TONG LIEN POAN LAO PONG VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG POAN GIAO DUC VIET NAM Poc 1ap - Tu do — Hanh phiic
sé: L /HD-CHN Ha Noi, ngay X0 thang (4 ndim 2020
HUONG DAN

Panh gid, xép loai chit lwgng hoat ddng cong doan co s& thanh vién, cong doan b
phén, t6 cong doan trong cic cong doan truc thuje Cong doan Gido duc Viét Nam

Can ct Diédu 1é Cong doan Viét Nam;

Cin ctr Huéng din sé 1294/HD-TLD, ngay 14/8/2019 cuia Tong Lién doan Lao déng
Viét Nam vé& huéng dn danh gia, xép loai chét luong hoat dong cong doan co sa. dé tiép
tuc dbi mdi, ning cao chat lugng hoat dong cong doan gido duc cdc cép, Cong doan Gido
duc Viét Nam Hudng din danh gia, xép loai chat lugng hoat dong cong doan co s thanh
vién, cong doan bd phéan, td cong doan trong cic cong doan truc thugc Cong doan Gido duc
Viét Nam nhu sau:

Phén thir nhit
NHUNG QUY DPINH CHUNG

I. Muc dich, yéu ciu.

1. Déanh gia chét luong hoat dong cong doan co so thanh vién (CDCSTV), cOng doan
b phan (CDBP), b cong doan (TCD) nhim dbi méi, ning cao chat lugng hoat dong, xay
dung CDCSTV, CBBP, TCD vimg manh dap Umg yéu cdu nhiém vu trong tinh hinh méi;
lam co s& dé binh xét thi dua, khen thuéng CDCSTV, CDBP, TCD trong cac don Vi.

2. Noi dung déanh gid, xép loai CDCSTV, CPBP. TCD phai gin véi viée thye hién céc
nhiém vu cua timg cap cong doan tai don vi, dp Gmg yéu céu thuc tién dit ra; phuong phép,
quy trinh cac bude danh gia. xép loai phai cy thé, dé thyc hién.

3. Viée danh gia, xép loai CPCSTV, CDBP, TCD phai dam bao c6ng khai, trung thye,
dén chi, khach quan; c6 chi dao, huéng din, kiém tra, gidm sat, thim dinh cua cong doan cap
trén; khic phuc tinh trang né nang, hinh thic trong dénh gid, xép loai.

I1. Déi twong va diéu kién dinh gid, xép loai.

1. Déi twgng: Céng doan co s& thanh vién, cong doan bd phan, t6 cong doan trong cac
cdng doan tryc thudc Cong doan Gido duc Viét Nam.

2. Pibu kién:

- CBCSTV, CDBP, TCD da hoat dong du tir 12 thang trd 1én;

- CDCSTV. CDBP, TCD sau khi chia tach, sip nhdp, hop nhat thi phai cé thoi gian
hoat dong du tir 06 thang trd 1én.



I11. Nguyén tic dinh gid, xép logi

1. Bang chu truong. dudng 16i ciia Pang, chinh sach phap luat cia Nha nude, Piéu lé
Cong doan Viét Nam va quy dinh cta cong doan cap trén.

2. Dam bao nguyén tic tip trung dan chi, cong khai, minh bach. khach quan, toan dién,
cong bing, phi hop véi dic thi cia céc loai hinh cong doan.

3. CBCSTV, CbBP, TCD tu danh gla chém diém co6 tham khao, tiép thu ¥ kién cua
doan vién, can b cong doan; cong doan cép trén truc tiép thdm dinh, danh gia, quyét dinh
xép loai.

4. Viéc danh gia, xép loai chét lugng hang ndm duoc thyc hién nhu sau:

- Pbi véi CDCSTV. CDBP, TCP trong céc don vi trudong hoc, hoat dong theo nam hoc
thi t& chitc danh gia, xép loai theo nim hoc.

- Péi véi CDCSTV, CPBBP, TCP trong cac don vi hoat dong theo nam duong lich thi
thuc hién danh gia, xép loai theo ndm duong lich.

5. Nhitng don vi thudc déi tugng danh gla \ep loai nhung khono thuc hién danh gia,
xép loai va khong gui bang danh gid. chim diém vé cong doan cép trén truc tiép s& duong
nhién bi xép loai “Khoéng hoan thanh nhiém vy ma khong phai xem xét, thidm dinh.

Phén thir hai
NOI DUNG, TIEU CHUAN, THANG PIEM PANH GIA
CONG POAN CO SO THANH VIEN, CONG POAN BQ PHAN, TO CONG POAN

L. CONG POAN CO SO THANH VIEN, CONG POAN BQ PHAN.

1. Nhém tidu chi 1. Dai dién, biao vé quyén, lgi ich hgp phip, chinh ddng cia ngudi
lao djng va tham gia quan ly.

1.1. Phéi hop v6i lanh dao chuyén mén cung cép o chirc héi nghi can b céng chire,
vién chire/ hdi nghi ngudi lao dong dam bao ding quy trinh va thoi gian quy dinh.

1.2. Tham gia xay dung cac ndi quy. quy ché lién quan dén ngudi lao dong nhu: Luong,
thudng, dinh muc lao dong... trong co quan, don Vi.

1.3. Giam sat viéc thuc hién ché do, chinh sach déi voi ngudi lao dong theo quy dinh
cua phap luat; phat hién nhiing vi pham, bt cap trong viéc thyc hién ché do chinh séch, c6
y kién véi cAp thim quyén xir 1y, giai quyét kip thoi.

1.4. Xay dyng va thuc hién hiéu qua quy ché phéi hop cong tac gilta cong doan va
chuyén mon dong cép, ¢é ra sodt, didu chinh, bd sung ndi dung khi can thiét.

1.5. Nam bt tdm tu, nguyén vong, doi sdng va cac kién nghi cta doan vién, lao dong,
¢6 giai phap chim lo, hd tro doan vién, lao ddng kip thoi: khong dé xay ra don thu vuot cép.

2. Nhém tidu chi 2. Xy dung t chire cong doan.

2.1. C6 95% trd 1én (ddi véi co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong lép, doanh

nghiép nha nudce); 60% trd 1€n (d6i véi don vi su nghiép ngoai cong 1ap) ngudi lao dong
trong don vi gia nhap té chitc Cong doan.



2.2. C6 70% trdy 1én (ddi voi co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong lép, doanh
nghiép nha nudc); 50% tré 1én (ddi vai don vi sw nghiép ngoai cdng 14p) t6 cong doan duge
xép loai Hoan thanh t6t nhiém vu .

2.3. C6 80% trdr 1én (ddi voi co quan hanh chinh, don vi su nghiép cong lap, doanh
nghiép nha nudc); 60% tro lén (ddi v6i dom vi su nghiép ngoai cong 1ap) can b cong doan
tir t trudmg trd 1én moi duge biu lan dau sau 6 thang duge bdi dudng, tap hudn vé Iy luan,
nghiép vu cong tdc cong doan.

2.4, Hang nim c6 xay dung ké hoach cong tac, bam sat chi dao ctia cong doan cép trén,
phit hop v6i didu kién clia don vi va trién khai thuc hién higu qua tai don vi

2.5. C6 sb ghi chép di ndi dung, dién bién cac cudc hop ban chdp hanh céng doan va
quan ly doan vién ding quy dinh.

2.6. C6 bao cao cong khai thu chi tai chinh céng doan tai hi nghi ban chép hanh; thuc
hién tt viéc thu tai chinh va ndp nghia vu tai chinh Ién cong doan cap trén; khong vi pham
quy dinh quan ly sir dung tai chinh cong doan

2.7. Trién khai thuc hién hiéu qua nghi quyét, ké hoach, chuong trinh cong tic do cong
doan cép trén chi dao; thuc hién ché do bao céo. théng tin hai chiéu kip thoi, chinh xéac va
day du voi cong doan cap trén.

3. Nhém tiéu chi 3. Cong tic tuyén truyén va cic hoat djng khic.

3.1. T4 chirc cac hoat déng tuyén truyén, phd bién, van dong doan vién va ngudi lao
déng chip hanh chu truong cta Pang, chinh séch, phép ludt ctia Nha nude, nghi quyét clia
cong doan: ché‘.p hanh tét ndi quy, quy ché, quy dinh cta co quan, don vi, doanh nghiép.

3.2. Khong ¢6 doan vién vi pham phap luét, ky luét dén murc bi budc théi viéc hodc sa
thai; khong cé doan vién mic té nan xa hoi.

3.3. Véan dong doan vién, lao ddng tich cuc tham gia dao tao, bdi dudng nang cao trinh
do chuyén mén, nghiép vu, k¥ nang cong tac.

3.4. Van dong doan vién, ngudi lao dong tich cuc tham gia cac phong trao thi dua, cude
van dong do céc cip va don vi té chite; quan tdm hé tro nhau trong cong viée va tham gia
hoat dong xa hdi, tir thién.

3.5. Tich cuc bdi dudng doan vién uu i, giéi thiéu cho cp ly dang xem xét, két nap
vao Pang.

4. Nhém tiéu chi 4: Piém thuéng

4.1. Xay dung va trién khai ké hoach hoat déng cong doan hang nam phi hop véi diéu
kién thue té cha don vi va té chire thue hién mang lai hiéu qua, thiét thue.

4.2. Thuc hién tét cong tac chim lo, thdm hoi doan vién, lao ddng cé hoan canh kho
khiin; déng vién, khich 1€ doan vién, lao ddng tich cuc cong téc. hoan thanh xuét sic nhiém
vu dugc giao.



4.3. Thuc hién ché do thong tin hai chidu va béo cdo dinh ky v&i céng doan cép trén
true tiép ddy du, kip thoi, s6 liéu chinh xéc.

4.4. Tham gia tich cuc va c6 hiéu qua céc hoat dong do cong doan cép trén t6 chic.
IL TO CONG POAN

1. Nhém tiéu chi 1. Pai dién, bio vé quyén, loi ich hgp phip, chinh ding cta ngudi
lao ddng va tham gia quan Iy.

1.1. Phéi hop véi chuyén mén cling cép 16 chitc hdi nghi cn b cdng chire, vién chirc/
héi nghi ngudi lao dong theo dung quy trinh va thoi gian quy dinh

1.2. T chirc cho doan vién, lao dong tham gia v kién xdy dung ndi quy, quy ché lién
quan dén quyén lgi ngudi lao dong nhu: quy ché lam viée, luong, thudng, dinh muc lao
dong... cua co quan, don vi.

1.3. Giam sat viéc thuc hién ché do, chinh sach déi vaéi ngudi lao dong theo quy dinh
cua phap ludt; phét hién nhitng vi pham, bat cap trong viéc thuc hién ché do chinh sach, c6
v kién véi cap thim quyén xir Iy, giai quyét kip thoi

1.4. Nam bat tdm tu, nguyén vong, doi song va cac kién nghi cua doan vien, lao dong
dé c6 giai phap cham lo, gidi quyét kip thoi, khong dé xay ra don thu vugt cap.

2. Nhom tiéu chi 2. Xdy dung t6 chire cong doan.

2.1. C6 95% trd 1én (d6i voi co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap, doanh
nghi€ép nha nudc): 60% trd 1én (d6i voi don vi sy nghiép ngoai cong 1ap) ngudi lao dong
trong don vi gia nhép té chirc Céng doan.

2.2. Trién khai thuc hién tét cac huong dén va chi dao hoat dong cia cong doan cép trén;
hang nam co xdy dung ké hoach, chuong trinh hoat déng cua t6 cong doan va trién khai
thuc hién hiéu qua cac ndi dung chuong trinh, ké hoach dé ra.

2.3. Can bd cong doan (td truong, td phéd cong doan) tham gia diy di cac 16p bdi
dudmg, tap hudn v& 1y luan, nghiép vu cong tac cong doan do cong doan cép trén té chirc.

2.4. Co6 béo céo cong khai thu chi tai chinh céng doan tai hi nghi td cong doan; thuc
hién tét viéc thu tai chinh va ndp nghia vu tai chinh 1én cong doan cap trén; khong vi pham
quy dinh quan ly str dung tai chinh cdng doan

2.5. C6 sb ghi chép du ndi dung, dién bién cac cudc hop cta té cong doan; thuc hién
ché do thong tin hai chidu va béo céo dinh ky véi cong doan cép trén tryc tiép diy du, kip
thori, s lidu chinh xac.

3. Nhom tiéu chi 3. Cong tic tuyén truyén va cic hoat dong khic.

3.1. Trién khai cac hoat déng tuyén truyén. phd bién, van déng doan vién va ngudi lao
dong chap hanh chu truong ctia Dang, chinh séch, phap luat cia Nha nude, Nghi quyét va

chi dao cta céng doan cap trén, chap hanh tot néi quy, quy ché lam viéc va cac quy dinh
cua co quan, don vi.




3.2. Khéng c6 doan vién vi pham ky luat dén mirc bi budc théi viée hodc sa thai; khong
¢6 doan vién vi pham Luat hon nhén va gia dinh, Luat phong, chéng bao luc gia dinh, chinh
sach dan sb va khong cd doan vién, lao dong méc t& nan xa hoi.

3.3. Van dong doan vién, ngudi lao dong tich cuc tham gia céc phong trao thi dua, cudc
van dong do cac clp va don vi td chirc; quan tdm hd trg nhau trong céng viéc va tham gia
hoat d6ng x& hoi, tir thién.

3.4. Tich cuc bdi dudng doan vién uu ti, gidi thiéu cho cap ty ding béi dudng két nap
vao Dang.

4. Nhém tiéu chi 4: Diém thuéng.

4.1. Xay dung va trién khai tot chuong trinh hoat dong cta T4 cong doan dam bao chit
lugng hidu qué, phit hop véi thue € co s&

4.2, Thuc hién tbt cong tdc cham lo, thdm hoi doan vién, lao déng ¢ hoan canh khé
khan; dong vién, khich 1& doan vién, lao dong tich cuc cong tac, hoan thanh xudt sic nhiém
vu duge giao.

43. Thuc hién ché do thong tin hai chiéu va bio céo dinh ky véi cong doan cép trén
tryc tiép diy du, kip thoi, sb lidu chinh xac.

4.4, Tham gia tich cuc va c6 hiéu qua céc hoat dong do cong doan cép trén to chic.
Phan thir ba
DPANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG HOAT PONG
I. Co cdu thang diém:
- Nhém tiéu chi 1. Huong dén, hé tro CDCS va ngudi lao dong: diém t6i da 40 diém.
- Nhém tiéu chi 2. Thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac: diém t8i da 40 diém.

- Nhém tiéu chi 3. Cong tac tham gia quan ly. phéi hop thanh tra, kiém tra, gidm sat
viéc thuc hién cac chinh séch déi v6i nguoi lao dong: diém t6i da 15 diém.

- Nhém tiéu chi 4. Diém thudng: diém tbi da 05 diém.
IL. Ciich chdm diém
- Chc néi dung tiéu chi quy dinh tai Hudng dan nay dugc xdy dung vdi s6 diém t6i da.

Pon vi can clr mirc d6 két qua dat duoe cua timg ndi dung tiéu chi dé tinh diém, két qua dat
dén dau thi chdm diém tuong tmg.

- Khi chim didm ddi v&i cac tidu chi, don vi phai liét ké duge dan chimg, minh chimg
cu thé dbi voi hoat dong don vi da trién khai, thuc hién; ¢6 trach nhiém cung cép ho so, tai
lidu phuc vu cho cdng tac khio sét, kiém tra cia cong doan cép trén khi c6 yéu cau.

III. Xép loai chét lwgng hoat djng

Panh gia, xép loai chét luong hoat dong theo 04 mirc nhu sau:



1. Hoan thanh xuit siic nhiém vu:

- Dbi v6i CDCSTV, CDBP: La don vi duge chon tir cac CDCSTV, CDBP duge xép loai
Hodn thanh t5t nhiém vu véi 56 luwgng khong qud 20% tdng s6 cde CDCSTV, CDBP tric
thuée duoe xép logi Hoan thanh 16t nhiém vy,

- Péi voi To cong doan: La don vi duge chon tir cdc to cong doan duoge xép loai Hoan
thanh t&t nhiém vu véi s6 lwong khong qud 20% 16ng 6 cde t6 cong doan tryc thuge duge
xép logi Hoan thanh (6t nhiém vu,

2. Hoan thanh t&t nhiém vu: La CDCSTV, CDBP, TCD dat tir 80 diém trd 1én.
3. Hoan thanh nhiém vu: La CDCSTV, CDBP. TCD dat tir 50 diém dén duai 80 diém.
4, Khong hoan thanh nhi¢m vy: LaCDCSTV, CDBP, TCD dat dudi 50 diém.
Phén thi tu
TO CHUC THU'C HIEN
1. Cong doan Gido duc Viét Nam.

- Ban hanh vin ban hudéng din cac don vi dénh gia, xép loai chéit lugng hoat dong
CPCSTV, CDBP, TCD dam béao quy dinh cua Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.

- Hudng dan, ho tro, kiém tra, gidm sat viéc td chire thuc hién cua cac don vi;

- T4 chirc dénh gia viéc thuc hién cta cdc don vi: dong vién, khen thuédng nhimg tép
thé. ¢4 nhan 6 thanh tich xudt sic nhan dip so két, tdng két ndm hoc.

2. Cong doan co quan Bj Gido duc va Dao tao, Cong doan Pai hoc quoc gia Ha
Ni, cong doan dai hoc ving,.

- Chi dao. huéng din va hd trg cong doan co sd trong viée trién khai, td chirc danh gia,
xép loai CDCSTV, CDBP, TCD hing nam/nim hoc dam bao quy dinh.

- T4 chirc kiém tra, gidm sét viéc danh gia, chdm diém va xép loai ctia CDCS véi cong
doan cAp dudi; danh gid, rat kinh nghiém trong vigc trién khai thuc hién cua cic don vi:
biéu duong, khen thuéng céc tép thé, ¢4 nhan c6 thanh tich xuét séc nhan dip so két, tong
két nam hoc.

- Téng hop, bio cao két qua xép loai CDCSTV, CDBP, TCD vé CBGD Viét Nam trudc
ngay 25/6 hang nam (dbi v&i Cong doan Pai hoc Québc gia Ha Noi, cac Pai hoc ving);
trude ngay 25/12 hang nam (d6i v6i Cong doan Co quan Bo Gido duc va Dao tao).

3. Cong doan co s¢&

- Ciin cr ndi dung, tiéu chi danh gia, xép loai cia Huéng dan nay, xdy dung biéu chim
diém chi tiét pht hop voi didu kién cu thé cia CDCSTV, CDBP, TCD trong don vi.

- Phan céng nhiém vu cu thé cho cic uy vién trong ban chép hanh va céc ban quan

ching (néu cd) truc tiép theo ddi, hudng din CDCSTV, CPBP, TCD tham gia xdy dung, to
chire thue hién nhiing ndi dung hoat dong theo cic ticu chi da dé ra.



- Hing nim huéng dan, dén dbc CBCSTV, CDBP, TCP du didu kién td chirc danh gia,
chdm diém; kiém tra, phuc tra viéc dénh gid, chdm diém cua cac cong doan cép dudi; truc
tiép tham dinh, dénh gié, xép loai CDCSTV, CDBP, TCD tryc thude.

- T6 chire dénh gia, rut kinh nghiém trong vige trién khai thuc hién ctia cac don vi; biéu

duong, khen thudng céc tap thé, c4 nhan cé thanh tich xuét sic nhan dip so két, tbng két
nam hoc.

- Téng hop, bdo cdo két qua xép loai CDCSTV, CDBP, TCD vé cong doan cép trén
truc tiép trudc ngay 20/6 hang nam (d6i véi cac don vi hoat dong theo ndm hoc); trude ngay
20/12 hang nim (dbi véi cac don vi hoat dong theo ném tai chinh).

4. Cong doan co s& thanh vién, cong doan bj phan, to cong doan

- PAu nam/ nam hoc, xdy dung ké hoach trién khai thuc hién cdc ndi dung tiéu chi, dé
ra cac giai phép t6 chirc thuc hién.

- Trén co s& két qua dat dugc, ban chdp hanh CDCSTV, CDBP, lanh dao TCD tién
hanh tu danh gid, chdm diém chit luong hoat déng cua don vi.

- Thong bao két qua cho doan vién biét va xur 1y thong tin phan hoi; giri ho so dén
CDCS dé thim dinh, quyét dinh xép loai theo huéng dan cia CDCS.

Hudng dan nay co hiéu luc ké tir ngay ky va dugc phd bién dén cac cép cong doan
trong hé théng CPGD Viét Nam. Trong qua trinh thyc hién néu ¢6 kho khin, vudng mic,

don vi bdo cao vé CDGD Viét Nam (qua Ban Té chirc) dé xem x¢ét, théng nhat./. 4

Noi nhan:

- Ban T9 chirc TLD;

- UVBCH CBGDVN;

- CD CQ Bo GDDT. CBPHQG, BHV;

- CD céc trudmg DH, CD va don vj tryc thudc:
- Céc ban thudc CQ CDGDVN;

- Website CBGD Vit Nam:

- Luu: VT, Ban ToC.




