TONG LIEN POAN LAO BONG VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG POAN GIAO DUC VIET NAM Déc ldp - Ty do - Hanh phiic
sé 0F /HD-CDN Ha Noi, ngay A5 thang 5 ném 2024

HUONG DAN THU'C HIEN CONG TAC QUY HOACH
CAN BO CONG POAN CO SO

Trién khai K& hoach s6 02-KH/DDTLD ngay 24/4/2024 ctia Dang doan Téng Lién
doan Lao dong Viét Nam vé thue hién céng tac quy hoach cén b lanh dao, quéan Iy cia tb
chuc céng doan nam 2024, Cdng doan Gido duc (CPGD) Viét Nam huéng dan cac cong
doan co s¢ true thuge CDGD Viét Nam trién khai thue hién cong tdc quy hoach can bd
cong doan. Cu thé nhu sau:

1. Muc dich, yéu ciu

- Xay dung quy hoach can bd nhim tao ngudn, chu dong trong cong tac can bo;
xdy dung ddi ngii can bd cdng doan c6 dii pham chat, nang luc va uy tin, d4p tmg yéu
cau nhiém vu.

- Thuc hién viéc ra soét, danh gia toan dién nguén cén bo trude khi dua vao danh
sach gidi thiéu nhan su quy hoach: Bao dam chit ché, dan chu, khach quan, cong béng,
minh bach, duing quy trinh, dtng thm quyén. Khéng dé xuit, phé duyét quy hoach nhing
truong hop khéng bao dém tiéu chuin, didu kién theo quy dinh.

- Thyc hién phuong cham quy hoach "dong" va "mo": Thuc hién viéc ra soat dé dua ra
khoi quy hoach nhiing nhan su khong con du tiéu chudn, didu kién, khong hoan thanh nhiém vu
hodc uy tin thip; dua vao quy hoach nhimg nhén su ¢6 phdm chét, ning Iuc, uy tin, dd tiéu
chuén, didu kién, co trién vong phét trién.

2. Nguyén tiic

- Bao ddm nguyén tic tap trung dan chu, cong khai, minh bach va ding quy dinh
hién hanh.

- Néu cao tréch nhiém cta céc cép uy, tb chirc ding, tap thé lanh dao co quan, don
vi, nguoi ding dau, di d6i véi tang cuong kiém tra, gidm sat trong cdng tac quy hoach
can b cong doan.

- Chi quy hoach chirc danh cao hon, khong quy hoach téi ctr, tai bd nhiém; mdi
chire danh lanh dao, quan Iy quy hoach khéng qud ba can bo, mot can bo quy hoach
khong qud ba chirc danh ¢ cung cép; khong thuc hién quy hoach dong thoi véi viée dé
xuét bo nhiém, gii thiéu can bg tmg cir.

- Viéc thuc hién quy trinh b nhiém, gidi thiéu tmg ¢t vao chire danh quy hoach
chi dugc thuc hién sau khi phé duyét quy hoach it nhét 03 thang.

3. Chire danh, déi twong quy hoach

3.1. Chirc danh quy hoach

- Chu tich:
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- Phé Cha tich;

- Uy vién ban thudng vu (néu c6);

- Uy vién ban chap hanh;

- Cht nhiém, phé chi nhi¢m, Uy vién ay ban kiém tra (néu o).

3.2. Péi tiwong quy hoach

a) Chirc danh Chu tich

- Déi tuong 1

+ Pho chu tich c¢ong doan co s& (CDBCS).

+ Pho trudng phong va tuong duong trong co quan, don vi, doanh nghiép.

Déi twong dugc ra sodt, bd sung quy hoach nhiém ky 2023 - 2028 phai du tudi
cong téc it nhat tir 72 thang trd 1én.

Béi twong dugc quy hoach nhiém ky 2028 - 2033 phai du tudi cong téc 2 nhiém
ky tr¢ Ién, it nhat tron 1 nhiém ky (60 thang).

- Déi tuong 2

+ Uy vién ban thuong vu (BTV) CBCS.

+ Uy vién ban chdp hanh (BCH) CDCS (noi khéng cé BTV).

+ Chu tich cong doan co sé thanh vién, cong doan bd phan; to truéng td cong
doan truc thudc CDCS.

+ Chuyén vién chinh va tuong duong trong co quan, don vi, doanh nghiép.

Cac d6i twong nay phai dang duoc quy hoach chic danh déi trong 1 va con da
tudi cong tac it nhat tron 2 nhiém ky tré 1én doi véi ca nam va nit.

b) Chite danh Phé Chu tich

- Dbi tugng 1

+ Uy vién BTV CDCS.

+ Uy vién BCH CDCS (noi khéng cé BTV).

+ Chu tich cong doan co s& thanh vién, cong doan bo phan; td trudng t6 cong
doan truc thuéc CDCS.

+ Chuyén vién chinh va twong duong trong co quan, don vi, doanh nghiép.

DPéi twong duoc ra soat, bd sung quy hoach nhiém ky 2023 - 2028 phai du tudi
cong tac it nhat tir 72 thang trd 1én.

Déi twong duoc quy hoach nhiém ky 2028 - 2033 phai du tuéi cong tac 2 nhiém
ky tré 1én, it nhat tron 1 nhiém ky (60 thang).

- Dbi tuong 2

+ Uy vién BCH CDCS.

* Phé chu tich CDCS thanh vién, céng doan bo phan, 6 pho té cong doan.

+ Can bd, doan vién cong doan c6 ning luc lanh dao, quan Iy, cé thanh tich nédi
tro1 trong hoat dong cong doan, dang cong tac & co quan, don vi.
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Céc doi twong nay phai dang dugce quy hoach chirc danh déi tuong 1 va con du
tudi cong téc it nhat tron 2 nhiém ky trd Ién doi v6i ca nam va nit.

¢) Chitc danh Uy vién Ban T, huwong vu

- Déi twgng 1

+ Uy vién BCH CBCS,

* Chi tich CBCS thanh vién, cong doan bo phan, td truéng 6 cong doan.

+ Céan bg, doan vién coéng doan c6 nang lyc lanh dao, quén 1y, c6 thanh tich ndj
tr6i trong hoat dong cong doan, dang céng tac & co quan, don vi.

Déi twong dwoc ra sodt, bd sung quy hoach nhiém ky 2023 - 2028 phai du tubi
cong tac it nhat tir 72 thang tré 1én.

Doi twong dugc quy hoach nhiém ky 2028 - 2033 phai du tudi cong tac 2 nhiém
ky tr6 Ién, it nhat tron 1 nhiém ky (60 théng).

- Péi twong 2

*Pho chu tich CDCS thanh vién, céng doan bé phan, tb phé té cong doan.

* Cén b0, doan vién cong doan c6 nang luc lanh dao, quan Iy, ¢6 thanh tich nédi
tri trong hoat dong cong doan, dang cong tac ¢ co quan, don Vi.

: Cac dbi tuong nay phai dang dugc quy hoach chirc danh déi tuong 1 va con du

tudi cong téc it nhat tron 2 nhiém ky tr¢ 1én doi v6i ca nam va nir.

d) Chirc danh Uy vién Ban Chdp hénh

- Déi tuong 1.

+ Chu tich CDCS thanh vién, cong doan bé phan, to trudng t6 céng doan.

+ Can bg, doan vién coéng doan cé nang lyc lanh dao, quan 1y, c¢6 thanh tich nédi
troi trong hoat dong coéng doan, dang cong tic & co quan, don Vi.

Do twong duge ra sodt, bé sung quy hoach nhiém ky 2023 - 2028 phai du tudi
cong téc it nhat tir 72 thang tro 1én.

Déi tuong duoc quy hoach nhiém ky 2028 - 2033 phai du tudi cdng tac 2 nhiém
ky tro 1én, it nhét tron 1 nhiém ky (60 thang).

-Péi tuong 2

* Phé chu tich CDCS thanh vién, cong doan b6 phan, té pho t6 cong doan.

+ Cén by, doan vién céng doan co nang luc lanh dao, quén Iy, c6 thanh tich ndi troi
trong hoat dong cong doan, dang cong tac & co quan, don vi.

Cac dbi tuong nay phai dang dugc quy hoach chitc danh déi tuong 1 va con du
tudi cong téc it nhat tron 2 nhiém ky tré 1én déi véi ca nam va nit.

e) Chitc danh Chii nhiém Uy ban kiém tra

- béi tuong 1

+Phé Chii nhiém Uy ban kiém tra (UBKT) CDCS; Uy vién ban chép hanh CBCS.

* Chu tich CDCS thanh vién, cng doan b phan, t6 trung t6 cong

Poi twong duoc ra soat, bé sung quy hoach nhiém ky 2023 - 2028 phai di tudi




cdng tac it nhat tir 72 thang tré lén.

Péi tuong duoc quy hoach nhiém ky 2028 - 2033 phai du tudi cong tac 2 nhiém
ky tr& I€n, it nhat tron 1 nhiém ky (60 thang).

- Péi twong 2

+ Uy vién UBKT CBCS.

+ Pho chi tich CDCS thanh vién, cong doan bo phan, t6 phé té cong doan.

Céc dbi tugng nay phai dang duoc quy hoach chirc danh déi tuong 1 va con du
tudi cong téc it nhat tron 2 nhiém ky tr¢ 1én doi véi ca nam va nir.

&) Chikc danh Pho Chii nhiém Uy ban kiém tra

- Péi tugng 1

+ Uy vién UBKT CPCS.

*Phé chi tich CDCS thanh vién, céng doan bo phén, té phé t6 cong.

Doi tugng duge ra soat, bé sung quy hoach nhiém ky 2023 - 2028 phai di tudi
cOng tac it nhat tr 72 thang tré lén.

Doi tugng duge quy hoach nhiém ky 2028 - 2033 phai dii tudi cong tac 2 nhiém
ky tré Ién, it nhat tron 1 nhiém ky (60 thang).

-Pbi tuong 2

+ Cht nhiém UBKT CDCS thanh vién, cong doan bo phan.

+ Uy vién BCH CDCS thanh vién, cong doan bd phan; td phé té cong doan.

+ Cén b, doan vién cong doan c6 nang luc lanh dao, quan 1y, ¢6 thanh tich ndi troi
trong hoat dong cong doan, dang cong tac ¢ co quan, don vi.

Céc dbi twong nay phéi dang duoc quy hoach chirc danh déj tuong 1 va con du
tudi cong tac it nhat tron 2 nhiém ky tré 1én ddi v6i ca nam va nit.

h) Chike danh Uy vien Uy ban Kiém tra

-Déi tuong 1

+ Chu nhiém UBKT CDCS thanh vién, cong doan bd phan.

+ Uy vién BCH CDCS thanh vién, cong dodn bo phan; t6 pho 6 cong doan.

+ Cén b, doan vién cong doan co nang luc lanh dao, quéan Iy, c6 thanh tich ndj troi
trong hoat dong cong doan, dang cong téc & co quan, don vi.

Doi tuong duge ra soat, bé sung quy hoach nhiém ky 2023 - 2028 phai di tudi
cOng tac it nhat tir 72 thang tré 1én.

Doi tugng duge quy hoach nhiém ky 2028 - 2033 phai di tudi cong tac 2 nhiém
ky trd 1€n, it nhét tron 1 nhiém ky (60 thang).

- Déi tuong 2

+ Ph6 Chu nhiém UBKT CDCS thanh vién, cong doan bo phan.

+ Céan bd, doan vién cong doan co nang luc lanh dao, quan Iy, ¢6 thanh tich ndj troi
trong hoat dong céng doan, dang cong tic & co quan, don vi.
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Céc dong chi nay phai dang dugc quy hoach chirc danh ddi tuong 1 va con du tudi
cong tdc it nhat tron 2 nhiém ky tr& 1én déi véi ca nam va nt.

4. Tiéu chuin, diéu kién, co' chu nhin sw quy hoach

4.1. Vé tieu chuin, diéu kién

Tai thoi diém xem xét, phé duyét quy hoach, nhén sy phai co ban dap tng céc tiéu
chuén sau:

- V& trinh d6 chuyén mén: Phai c6 trinh do chuyén mén, nghiép vu twong ung voi
chirc danh bau cir theo Quyét dinh sé 390/QD-CHN ngay 24/11/2021 ciia CDGD Viét
Nam quy dinh vé tiéu chuin chirc danh cén by cong doan cép trén truc tiép co s@, cong
doan co sé truc thudc CDGD Viét Nam.

- V& trinh d6 chinh tri

+ D0i twong 1 phai dap tmg tiéu chuin Iy luan chinh trj twong g cua chirc danh
bau cir Quyét dinh sé 390/QP-CDN ngay 24/11/2021 cia CDGD Viét Nam quy dinh vé
tiéu chudn chirc danh can bo cong doan cép trén truc tiép co sd, cong doan co sé truc
thuéc CDGD Viét Nam.

+ Déi twong 2 ¢6 thé chua dam bao tidu chuin ly lugn chinh tri nhung sau khi
duge quy hoach phai c6 ké hoach dao tao, bdi dudng dé hoan thién tiéu chuin Iy ludn
chinh tri theo quy dinh.

- Chua nhat thiét phai dép tng ngay cac tiéu chuin: Kinh qua chirc vu lanh dao,
quan Iy cip du6i, trinh d¢ quan Iy nha nuée. ..

4.2. Vé dp tuéi quy hoach

Theo chi dao cua Pang Poan Téng Lién doan Lao déng Viét Nam tai cdng vin sb
22-CV/DPTLD ngay 02/5/2024 vé viée luru ¥ mét sé noi dung céng téc quy hoach can
bd nam 2024. P tudi quy hoach céan bd cong doan nhiém ky 2028 - 2033 dbi véi nam:
sinh tir thang 6/1971 tré lai day; dbi véi nir: sinh tir thang 02/1974 tr¢ lai day.

4.3.vé hé sé, 56 luwong quy hoach

- Hé 50 quy hoach BCH, BTV, UBKT tir 1,0 - 1.5 14n so0 véi & luong quy dinh.

- 86 luong cta chirc danh quy hoach chu tich, phé chii tich: Méi chitc danh quy
hoach khong qué ba nguoi va mét nguoi quy hoach khong qué ba chirc danh & cling cp
phé duyét.

4.4. Vé co ciu

Phén d4u co cau, ti 1€ quy hoach can bd cdng doan theo huéng: Céan bo tré dudi 40
tudi dat tir 15% tréy 1€n, can b nit tir 25% tré lén; quan tdm cén bo trudng thanh tir hoat
dong cong doan, nguoi dan toc thiu sb pht hop véi dia ban, linh vuec.

5. Thim quyén phé duyét va hiéu lwe quy hoach

- BTV CDGD Viét Nam xem xét, phé duyét quy hoach déi véi cdc chirc danh:
Chu tich, phé chu tich CDCS truc thugc CDGD Viét Nam.

- BTV/ BCH CDBCS xem xét, phé duyét quy hoach dbi v&i cac chire danh: Uy vién
BTV (néu co), uy vién BCH; iy vién UBKT, chii nhiém, pho chi nhiém UBKT (néu c0);



6

chu tich, phé chi tich CDCS thanh vién, chi tich, ph6 chi tich cong doan bo phén; td
truong, t6 pho cong doan truc thude CHCS (néu co).

- Quy hoach cén bd cong doan c6 hiéu luc tir ngay cép c6 thim quyén ky, ban
hanh quyét dinh phé duyét. Quy hoach hét hiéu luc khi can bd céng doan duge biu cir
vao chuc danh quy hoach hoac dua ra khoi quy hoach hodc két thic nhiém ky theo quy
dinh ctia chirc danh quy hoach.

6. Thoi diém thuc hién quy hoach

- Nam 2024, thuc hién viéc ra sodt, bd sung quy hoach nhiém ky 2023 - 2028 va
xay dung quy hoach nhiém ky 2028 - 2033; bao cdo két qua va dé nghi CDGD Viét Nam
phé duyét trude ngay 15/6/2024.

- Tt nam 2025 cac don vi thuc hién viéc ra soat, bod sung quy hoach nhiém ky
2023 - 2028 va nhiém ky 2028 - 2033 trong quy I; bdo cdo két qua va @& nghi CBGD
Viét Nam phé duyét trong Quy II.

Truong hop don vi thuc hién ra soat, bd sung quy hoach lan thi 2 trong nam thi phai
thuc hién it nhat sau 30 ngay ké tir ngay duoc CDGD Viét Nam phé duyét quy hoach.

7. Quy trinh ra soat, b sung quy hoach hing nim

a) Quy trinh doi véi nguén nhan sw tai chd

Bude 1: Hoi nghi BTV lan 1 (D6 véi CDCS khéng cé BTV nhiém vy nay do chi
tich, phd chui tich thuc hién).

- Xem xét, thong qua danh sich bd sung quy hoach dé lay y kién tai cac hoi nghi
va bo phi€u dua ra khoi quy hoach ddi véi nhing truong hop khong di tiéu chuin, didu
kién theo quy dinh.

Nguyén tic dua ra khoi quy hoach: nhitng ddng chi cé trén 50% téng sb nguoi
tham gia bo phieu dong v thi dé xuit dua ra khoi quy hoach.

Hoi nghi dugc tién hanh khi c6 it nhdt 2/3 sé nguoi duoc triéu tAp c6 mit.

Bude 2: T chirc hoi nghi cén bo chit chét dé Iy y kién phat hién, gi6i thiéu nhan
sur quy hoach (bang phiéu kin).

Thanh phan: Uy vién BCH CDCS; chii tich CDCS thanh vién, cong doan b phan
(néu c6); t0 trudng cong doan truc thube CHCS (néu co).

Nguyén tic lua chon, gidi thiéu: Nhén su dugc lua chon, giGi thiéu phai dat ti 1é
phiu dong y it nhat tir 30% tré 1én so véi tong s6 nguoi tham gia bd phiéu dé dua vao
danh sach gigi thiéu & budc sau.

Hoi nghi duoc tién hanh khi c6 it nhét 2/3 s nguoi duoc tridu tAp c6 miit.

Két qua kiém phiéu khong cong b tai hoi nghi.

Budc 3: T6 chire héi nghi BCH.

Trén co s6 két qua gi6i thiéu nhan su & bude 2, BCH tién hanh thio luan va gii
thi€u nhan su quy hoach (bang phiéu kin).

Nguyén tic lua chon, gidi thiéu: Nhan su dwoc lua chon, gi6i thiéu phai dat ti 1é
phi€u dong y it nhat trén 50% so véi tdng sé nguoi tham gia b phiéu dé dua vao danh



sach gioi thiéu & budc sau.

Hoi nghi duoc tién hanh khi ¢6 it nhét 2/3 sb nguoi duoc triéu tap coé miit.

Két qua kiém phiéu khong cong b tai hoi nghi.

(Két qua duoc céng b6 tai Hoi nghi - @i véi CBCS khéng cé BTV)

Bude 4: T6 chire hoi nghi BTV lan 2 (d6i véi CHCS khong cé BTV thi khéng phdi
thuc hién budc nay)

Cén ¢t vao co ciu, sb lugng, tiéu chuén, didu kién, dbi tuong, d6 tudi. .. theo quy
dinh; trén co s& ti'nh hinh d6i ngii can bo cong doan, yéu ciu nhiém vu clia t& chuc cong
doﬂém tai don vi, két qua gidi thi{?u nhén su o bu('{c 2 vabudc 3, BTV tién hanh thao Iuan va
bi€u quyét gidi thiéu nhén sy (bang phi€u kin) dé dua vao danh sach phé duyét quy hoach.

Nguyén tic l}ra chon, gidi thiéu: Nhéan su dugc lua chon, gidi thiéu phai dat ti 1é
phiéu dong y it’ nhat trén 50% so véi tong s6 ngudi tham gia bé phiéu va liy tir trén
xuong cho du so lugng theo quy dinh.

Trudng hop c6 tir 2 ngudi tré 16n & cubi danh sich cé sé phiéu bang nhau (trén
50%) thi chu tich CDCS xem xét, quyét dinh lua chon nhén su.

Hoi nghi dugc tién hanh khi ¢6 it nhit 2/3 s ngudi duoe tricu tAp c6 mit.

Két qua duoc cong b tai hoi nghi.

b) Quy trinh déi véi nguon nhan su tir noi khdc

Budc 1: Chuén bi va xac dinh nguén quy hoach.

Cén ctr cac quy dinh tai hudng dan nay vé: co cau, sb lugng, tiéu chuén, didu kién,
doi trong, d tudi...; trén co s két qua phé duyét quy hoach cén b6 cong doan 14n truée,
Thuong true BTV thyc hién cac cong viéc sau:

- Tién hanh ra sodt, danh gid ngudn can bo tai chd (trong quy hoach va ngoai quy
hoach); trong do, phan tich va xac dinh r5 co cau, s6 lwong, chuyén nganh dao tao, chirc
danh quy hoach ma don vi hién con thiéu nguon nhén su hoic ¢6 nhung chua dap tng
tiéu chuan, diéu kién, yéu cau dit ra cin gidi thi€u bo sung quy hoach tir ngudn nhan sur
tr noi khéc.

- Nghién ctru, dé xuit danh sach ngudn nhan su tir noi khac dap tng tiéu chudn,
di€u kién theo quy dinh va yéu cau nhiém vu ciia don Vi.

Bue 2: To chuc hoi nghi BTV (Ddi véi CDCS khong ¢6 BIV thi 16 chire hii nghi BCH).

Trén co s¢ bdo céo cia Thudng tnre BTV, BTV/BCH thao ludn, phén tich, x4c dinh co
cau, s0 lugng chirc danh quy hoach; dong thoi, thdng qua danh sdch nguén nhan su tir noi khac.

Hoi nghi duoc tién hanh khi ¢6 it nhit 2/3 sb nguoi duoc triéu tp cd mit.

Buéc 3: Trao doi v6i nhén su va ldy ¥ kién tap thé lanh dao co quan, don vi noi can
b0 cong tac.

- Dai dién BCH CDCS gép g8, trao doi v6i nhén sw du kién gidi thiéu quy hoach.

- BCH CDCS gtri vin ban ldy y kién ciia tép thé lanh dao co quan, don vi noi can
bo cong tac vé du kién chirc danh quy hoach; dong thoi ldy v kién nhén xét, danh gia cua
tap thé lanh dao don vi dbi véi nhan su va cung cap hd so nhén su theo quy dinh.



Budc 4: Té chirc hoi nghj BCH.

BCH tién hanh thao luan va biéu quyét gi6i thiéu nhén sy (bang phiéu kin) dé dua
vao danh sich phé duyét quy hoach.

Nguyén tic lua chon, gidi thiéu: Nhan su dugce lua chon, gigi th’iéu phai dat ti 1&
phiu dong y it nhat trén 50% so véi tong sO ngudi tham gia bo phiéu va lay tir trén
xuong cho du s6 Iuong theo quy dinh.

Truong hop c6 tir 2 ngusi tr6 1én & cudi danh sich c6 sé phiéu bang nhau (trén
50%) thi chu tich CDCS xem X€t, quyét dinh hra chon nhan Sur.

Hoi nghj duoc tién hanh khi ¢6 it nhat 2/3 s6 neuoi duoc tridu tap c6 mit.

Két qua kiém phiéu duoc cong bé tai Hoi nghi. _

8. Quy trinh x4y dung quy hoach nhiém ky 2028 - 2033 (chi ap dung cho nim 2024 va
thuc hién tir nguon nhan sir tai cho)

Buée 1: Xay dung ké hoach trién khai va chuin bi ngudn cén bd du kién phat
hién, giéi thiéu quy hoach.

Can ctr céc quy dinh tai huéng dan nay vé: co cu, s6 lwong, tiéu chudn, didu kién,
doi twong, do tudi...; trén co s& tinh hinh d6i ngil can bo va yéu cau nhiém vu cia td
chirc cong doan tai don vi, Thuong truc BTV (cha tich, phé chu tich CDCS) thuc hién
cac cong viéc sau:

- Xay dung ké hoach trién khai cOng téc quy hoach cdn b cong doan.

- Ra sodt, ddnh gid ngudn can by dé du kién danh sach ngudn nhan su co bin dap
ung tiéu chuan, diéu kién quy hoach BCH, UBKT va céc chttc danh trong BCH, UBKT.

Budée 2: TH chie Hoi nghi BTV lan 1 (Béi véi CHCS khéng cé BTV thi khong
phai thuc hién buée 2 nay)

Trén co s6 bao céo ciia bo phan thudng true, BTV thao luén, phan tich va thong qua:

- Ké hoach trién khai cong téc quy hoach cén bo cong doan.

- Danh séch nguon nhan sy dé trinh cac hoi nghj tiép theo xem xét, phét hién, giGi
thiéu quy hoach.

Hoi nghj duoc tién hanh khi ¢6 it nhét 2/3 s& nguoi dugc triéu tap c6 mit.

Buée 3: T chire hoi nghi cén bd cong doan chii chét dé ldy ¥ kién phét hién, gici
thiéu nguén quy hoach (bang phiéu kin).

- Thanh phén: uy vién BCH CBCS: chu tich CDCS thanh vién, cong doan bo phén
(néu co); tb trudng cong doan truc thudéc CDCS (néu co).

- Nguyén tic lua chon, giéi thiéu: nhan sur duge Iya chon, gidi thiéu phai dat ti 1¢
phiéu dong y it nhat tir 30% tré 1én so véi tong s6 nguoi tham gia bé phiu dé dua vio
danh sich giéGi thiéu & budc sau.

Hoi nghi duoc tién hanh khi c6 it nhét 2/3 s6 nguoi duoc triéu thp co mit.

Két qua kiém phiéu khong cong bé tai Héi nghi.

Budrc 4: T6 chire hoi nghi BCH
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Trén co s6 két qué gi6i thiéu nhan sy & bude 3, BCH tién hanh thio luén va gi6i
thi¢u nhén sy quy hoach (bang phiéu kin).

, Nguyén tic lya chon, giéi thiéu: nhan sy duoc lua chon, gi6i thiéu phai dat ti 1&
phi€u dong y it nhat trén 50% so v&i tong s6 nguoi tham gia bo phiéu dé dua vao danh
sach gidi thiéu & budce sau.

Hoi nghi duoc tién hanh khi c6 it nhét 2/3 s6 ngudi duoc triéu tip c6 mat.

Két qua khong cong b tai Hoi nghi.

(Két qua ditoe cong bé tai Hpi nghi - doi véi CDCS khéng coé BTV)

Buéc 5: T6 chirc hdi nghi BTV lin 2 (d6i véi CHCS khong c6 BTV thi khéng phai
thiee hién budce 5 nay)

Cén cir vao co céu, sb luong, tiéu chuén, didu kién, d6i tuong, do tudi... theo quy dinh;
trén co s6 tinh hinh doi ngii can bd cong doan, yéu cdu nhiém vu cua t6 chic cong doan tai
don vi, két qua gidi thiéu nhan su & budc 3 va bude 4, BTV tién hanh thio luén va biéu quyét
gi6i thiéu nhan sy (bang phiéu kin) dé dwa vao danh séch phé duyét quy hoach.

Nguyén tic Iya chon, gi6i thiu: nhén sy duoc Iira chon, gi6i thi€u phai dat ti 1&
phi€u dong y it nhat trén 50% so véi tong s6 ngudi tham gia b phi€u va lay tir trén
xuong cho du so lugng theo quy dinh.

Truong hop ¢6 tir 2 ngudi trd 1én & cudi danh sich c6 s6 phiéu bing nhau (trén
50%) thi chu tich CDCS xem xét, quyét dinh lya chon nhan su.

Hoi nghi duoc tién hanh khi ¢6 it nhét 2/3 sé ngudi duoc tricu tip c6 mat.

Két qué kiém phiéu duge cong bé tai Hoi nghi.

9. Ho so nhan sw quy hoach giri vé Cong doan Gido duc Viét Nam phé duyét

- T trinh kém theo danh sach dé nghi phé duyét quy hoach (mdu tai Phu luc giri kém
Huomg dan nay).

- So yéu Iy lich c4 nhén (mau 2C/TCTW-98) do c4 nhan tu khai, d4n anh va cé
xac nhan cua co quan truc tiép quan Iy cén bo.

10. Cong khai va quin ly, sit dung quy hoach

a) Cong khai quy hoach

Danh sach can b6 cong doan dugc phé duyét quy hoach hoic dua ra khoi quy hoach
duoc thong béo cong khai trong BCH CHCS, cap uy, tap thé lanh dao, nguoi ding dau co
quan, don vi, ¢4 nhan c¢o lién quan biét.

b) Quin Iy va sit dung quy hoach

- Thyc hién viéc bdo cdo vé CDGD Viét Nam két qua thyc hién quy hoach can bo
(trong vong 30 ngdy keé tir khi thuc hién xong quy trinh cac budc quy hoach).

- Xdy dung ké hoach va t6 chirc thuc hién c6 hidu qua viée dao tao, bdi dudng, rén
luyén, thir thach can bo cong doan trong quy hoach. Viéc dao tao, boi dudng, sap xép, bo
tri can by cong doan phai cin cir vao tidu chuin chirc danh quy hoach dugc phé duyét.

- Dinh ky hiang nam dénh gia chét lugng, co cu ngudn can bod céng doan trong
quy hoach dé kip thoi diéu chinh va dua ra khoi quy hoach nhitng déng chi khéng bao
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dam tiéu chuén, diéu kién; dong thoi, bd sung vao quy hoach nhiing nhan té méi dap
tng tiéu chuan. diéu kién theo quy dinh.

11. Céc trudong hop dwong nhién ra khéi quy hoach

Cén bd cong doan qué tudi quy hoach theo quy dinh hoic bj cép c6 thim quyén thi
hanh ky lugt tir hinh thite khién tréch tr 1én (@61 vi o4 nhan) hogc két luan khéng bio dim
tiéu chudn chinh tri cta chirc danh quy hoach thi duong nhién ra khéi quy hoach.

Déi véi cc trudng hop duong nhién ra khoi quy hoach va d8i véi can bg cong doan
da tir tran, cdp c6 thim quyén phé duyét quy hoach ban hanh quyét dinh dua can bd cong
doan d6 ra khéi quy hoach va khoéng phii thuc hién quy trinh bo phiéu theo quy dinh.

Déi v6i can bo cong doan bj thi hanh ky luat, sau khi quyét dinh thi hanh ky luat
hét hiéu luc theo quy dinh cia Dang, phdp luat ciia Nha nuée, cip 6 thim quyén c6 thé
xem xét viéc quy hoach theo quy dinh.

12. T6 chire thue hién

Cac CDCS trién khai thuc hién viéc quy hoach cdn b cong doan cdp minh theo
Hudng dan nay.

Huéng dan nay thay thé Huéng din sé 08/HD-CHN ngay 10/6/2022 ctia CDGD
Viét Nam vé cong tac quy hoach can bo cong doan cdp trén truc tiép co so, cong doan co
sO truc thuge CDGD Viét Nam.

Trong qua trinh thuc hién néu c6 vuéng mdc, céc don vi thong tin v& CHGD Viét
Nam (qua Ban T6 chitc - Kiém tra) dé théng nhét thue hién/. .2,

Noi nhin:

- Cdc cong doan co so truc thudc;

- Uy vién BCH, UVUBKT CDGDVN;
- Cac ban CBDGDVN;

- Luu: VT, TCKT.

Nguyén Ngoc An
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CONG POAN GIAO DUC VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

....... (TEN DON VI) DPoc lap - Tw do - Hanh phiic
B0 it it T L e e , ngay ... thdng ....ndm ...
Phu luc
‘ TO TRINH
Vé viéc dé nghi phé duyét quy hoach c4n bg cong doan
Nam 20....

Kinh gtri: Ban Thuong vu Céng doan Gido duc Viét Nam

Thuc hién Huéng dan sé /HD-CBN ngay /5/2024 cua Cong doan
Gido duc Viét Nam vé cong tac quy hoach can bd céng doan cong doan, cong
doan co so truc thugc Coéng doan Gido duc Viét Nam, Coéng doan
...................... da tién hanh ra soat, bd sung quy hoach cn bd cong doan nhiém
ky 2023 - 2028 va quy hoach nhiém ky 2028 - 2033 theo quy dinh (c6 danh
sach kém theo).

Céng doan ........... dé nghi Ban Thuong vu Céng doan Gido duc Viét
Nam xem xét, phé duyét./.

Noi nhin: TM. BAN CHAP HANH
- Nhu trén; CHU TICH
) £ 4 e (KJ; tén, dorng déu)



QUY HOACH CHUC DANH CHU TICH, PHO CHU TICH CONG POAN
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DANH SACH TRICH NGANG NHAN SU'

NHIEM KY 2023 - 2028 VA NHIEM KY 2028 - 2033

(kém theo To trinh 6. ....

cua Cong doan... ....)

-------------------------------

TT

Ho va tén

Chic vu, don vi cong tac

Ngay, thang,
nam sinh

(Ghi chitc vu chuyén moén va chirc
vu cong doan (néu co))

Nam

Nir

Dang
vién
(ngay két
nap)

Trinh do

Vin
hoa

Chuyén
mon

Chinh
tri

Ghi chu

Nhiém ky 2023 - 2028

Duwa ra khoi quy hoach

Bé sung quy hoach

Chire danh chu tich

Chirc danh pho chu tich

Tiép tuc quy hoach

Chirc danh chu tich

Chirc danh pho chu tich

Nhiém ky 2028 - 2033

Dura ra khéi quy hoach !

Bo sung quy hoach’

! Nam 2024 chua thyc hién muc nay g )
2 Nam 2024 nhap danh sich nhan sy méi dua vao quy hoach; c4c nam tiép theo nhap danh sach nhan sy bd sung
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Ho va tén Chirc vu, don vi cong tac ’ ngl?l;’l t:;il];g’ Dian ?;?@I;}ng Trinh d§
TT (Ghi chitc vu chuyén n;én va chite the |(nga két| Van 1Chuven| Chink Ghi cha

vu cong doan (néu cd)) Nam Nit : na);;) e Oivn par

a |Chirc danh chu tich '

b |Churc danh pho chu tich

3 |Tiép tuc quy hoach’

a |Chuc danh chu tich

b [Chirc danh phé chu tich

Y KIEN CUA CAP UY PANG

3 N&m 2024 chua thye hién muc nay

TM. BAN CHAP HANH

CHU TICH
(Ky tén, dong dau)




14

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN PON VL...
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

(dong ddu)

.......... , ngay ... thang ... ndm ...
PHIEU GIOI THIEU/ BIEU QUYET
Quy hoach (ra soat, bo sung quy hoach/ dwa ra khéi quy hoach*)
can by cong doan nhiém ky ...

BEI O HIR ones o vsvwmns svm )
Ngay Biéu quyét
thang | Chirc vu, don vi con quy hogch
STT Ho va tén® ang e SUTEONE
n.al;ll tac hién nay Pdng | Khong
sin }-, dﬁng y

I |Chirc danh Chi tich

1 Nguyén Vin A

I Chirc danh Phé Chii tich

IIT | Chirc danh ...

...............................................................................................

NGUOI GIOI THIEU
(C6 thé ky tén hodc khéng ky tén)

# Céc truong hop duong nhién ra khoi quy hoach thi khéng can thiét phai lap phiéu.
5 Pua danh sich cac dong chi bao dam tiéu chuan, diéu kién, duge tin nhiém gidi thiéu & bude

trude theo quy dinh




