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HUONG DAN
| Tham gia thwe hién dan chii é co SO
déi véi cac cong doan truc thuge Cong doan Giso duc Viét Nam

Can cir Luat Thye hién dan chi & co s¢ nam 2022: Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP
ngay 14/12/2020 cta Chinh pht qui dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé didu cua Bé
Luat Lao dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong; Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP ngay
14/8/2023 ciia Chinh phit qui dinh chi tiét mot sé didu cia Luét Thuc hién dan chii & co s&
nam 2022, trén co sé Huéng dén s6 11/HD-TLD ngay 14/3/2024 ciia Téng Lién doan Lao
dong Viét Nam vé viéc Cdng doan tham gia thuc hién dan chi & co S0,

Cong doan Gio duc (CDGD) Viét Nam ban hanh vin ban huéng dan cac cong doan
cap trén truc tiép CO S0, cac cong doan-co s@ truc thuge COGD Viét Nam chi dao, t6 chire
va tién hanh viée tham gia thue hién dan cha & co 6.

Phan I
POI VOI CAC CONG POAN CO SO

._L CONG POAN €O 56 G CAC CO QUAN NHA NUGC, PON VI SU NGHIEP
CONG LAP (sau déy goi tit Ia co quan, don vi)

1. Phéi hop véi ngudi dimg dau co quan, don vi phé bién, tuyén truyén, trién khai
thure hién cic qui dinh cia Déng, Nha nudéc, Téng Lién doan Lao déng Viét Nam va CPGD

Viét Nam vé thuc hién dan chii & co s& dén can bo, cong chiie, vién chire, ngudi lao dong
(CBCCVCNLD) trong co quan, don VI.

2. Thuong xuyén theo doi, giam sat vide thue hién dén chi ¢ co s¢ clia co quan, don Vi
dé kip thoi c6 ¥ kién véi ngusi dimg dau co quan, don vi trong trién khai thie hién dén chi &
co 5O theo qui dinh, dam bao quyén va loi ich cia CBCCVCNLD va ciia co quan, don vi.

3. Tham gia thyc hién dan chi ¢ co 56 tai co quan, don vi, cu thé:

3.1. Tham gia xay dwng Qui ché din chii

Céng doan chu dong dé xuét véi nguoi ding dau co quan, don vi x4y dung Quy ché
dan chi ¢ co s6 cua co quan, don vi (sau ddy goi tat 1a Qui ché’) theo c4c qui dinh tir Didu
46 dén Diéu 63 Luét Thuc hién dan chu & co s6. Ngoai ra, Céng doan dé xuat bd sung vao
Qui ché mét sé noi dung:

! MAu Qui ché: Phu luc 1 kém theo Huéng dan nay




a) Cong khai cac chinh sach h3 tro phc loi ciia co quan, don vi déi véi CBCCV CNLD
dang lam viéc tai co quan, don vi.

b) CBCCVCNLD duge ban, quyét dinh tham gia: Cau lac b, t6 chire xa hoi nghé nghiép,
t6 chtrc chinh tri, xa hoi nghé nghiép, 16 chire xa hoi khac theo qui dinh ciia phép luat.

¢) CBCCVCNLD duoc sir dung mang xa hoi dé tham gia y kién trong truong hop co
quan, don vi t6 chire lay y kién théng qua mang xa hoi nhung khoéng trdi v6i quy dinh cia
phap luat.

d) CBCCVCNLD duoc sir dung céc thidt bi ghi 4m, ghi hinh theo qui dinh cta phap
ludt khi thue hién viée kidm tra, gidm sat céc ndi dung qui dinh tai Diéu 56 Luat Thyc hién
dén chi & co s trir truong hop phap luat c6 qui dinh khac.

¢) Hoi nghi CBCCVCNLD duge t6 chire tir cép phong, ban, don vi truc thude.

3.2. Tham gia t6 chirc Hpi nghi CBCCVCNLD

Can cr quy dinh phép luat, thuc té diéy kién tai timg co quan, don vi, Céng doan co
quan, don vi tham gia td chirc Hoi nghj CBCCVCNLD nhu sau:

3.2.1. Cong tdc chudn bi

a) Xay dung ke hoach t3 chirc Hoi nghi CBCCVCNLD: Cong doan chij dong dé xuit

I3

va phéi hop véi ngudi dimg dau co quan, don vi xdy dung ké hoach t6 chirc Hoi nghj
CBCCVCNLD ciia co quan, don vi va pho bién ké hoach dén toan thé CBCCVCNLD trong
¢o quan, don vi. Noi dung ké hoach gém mot sé noi dung chinh sau:

- Hinh thire t6 chire Hoi nghi CBCCYVCNLD (hdi nghi toan thé hay hoi nghj dai biéu)?;

- Thoi gian, dia diém t6 chirc Hoi nghi CBCCVCNLD?;

- Néi dung, chuong trinh cia Hoi nghi CBCCVCNLBP;

- Thanh phan tham dy Hoi nghj CBCCVCNLD: dai biéu mi, daj bidu duong nhién,
dai biéu bau (néu 14 ho; nghi dai biéu);

- Phén cong nhiém vu, to chirc thuc hién;

- Kinh phi bao dam.

b) Xay dung céc bio cio

- Nguoi dimg dau co quan, don vi x4y dung cac noi dung béo céo: Kiém diém viéc thuc
hién duéng 161, cha truong cua Dang, chinh sich, phap ludt cua Nha nuéc c6 lien quan dén
chire nang, nhiém vu cua co quan, don vi; Danh gia, téng két va kiém diém trach nhiém cua
nguoi dimg dau co quan, don vj trong viéc thuc hién ké hoach céng tic nim/ nim hoc; Téng

2Piéu 51 Ludt Thye hién dan chi ¢ co sg
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két phong trao thi dua, két qué xét khen thuong; Két qué viéc thuc hién céc quy dinh, quy ché
ndi bd cua co quan, don vi (néu co); Noi dung giao ude thi dua nim/ nam hoc tiép theo.

- Cong doan co quan, don vi xdy dung cac ndi dung béo céo: Két qua viéc thuc hién
nghi quyét hoi nghl CBCCVCNLD trude d6 va nhitng quy dinh vé thuc hién dan chi tai co
quan, don vi; Két qua gidm sat, ho trg CBCCVCNLD thyc hién déan chu & co quan, don vi.

- Ban Thanh tra nhén déan xay dung bao céo hoat déng cua Ban Thanh tra nhan dan
trong nam/ nadm hoc va chuong trinh céng tic nam/ nam hoc tiép theo (Cong doan co quan,
don vi huéng dan Ban Thanh tra nhin dan thuc hién).

c¢) Xac dinh thanh phan tham du Ho6i nghi CBCCVCNLDP

- Hoi nghj toan thé: Thanh phan tham du 14 toan thé CBCCVCNLD cuia co quan, don vi.

- Héi nghj dai bidu:

+ Pai biéu duong nhién: Céng doan dé xuét véi ngudi dimg dau co quan, don vi danh
séch dai biéu duong nhién gbm lanh dao cAp tty déng; Chu tich Hoi ddng truong/ Dai hoc: Hidu
truéng/ Giam dde; Cac Phé Higu truong/ Pho Giam dbe (d6i véi cac truomg hoc); Lanh dao
chu chét cia don vi; Ban chép hanh Cdng doan co s&; Ban Thanh tra nhan dan va dai dién cac
t6 chire chinh tri, xa hQi khac trong co quan, don vi.

+ Dai biéu bau: cong doan d& xudt co cdu, sé lwong dai biéu bau cho phu hop: té chirc
bau dai biéu tai hoi nghi cua cac don vi thanh vién (truong, phong, ban, khoa...) bao dam
dan chu, khéch quan, c6 tinh dai dién(gidi tinh, dan téc...). Can ctr diéu kién thuc tién cia
co quan, don vi, cdng doan phdi hop véi ngudi dimg dau co quan, don vi thdng nhit ty 18
dugc biu trén s6 CBCCVCNLP ting thém. (Vi du: Co quan, don vi c6 tr 101
CBCCVCNLD tr¢ 1én, thi cir 10 CBCCVCNLD ting thém duoc bau thém 01 dai biéu).

d) Market Héi nghi CBCCVCNLD

TEN CO QUAN, BON V|, TRUONG HOC

HOI NGHI CAN BO, CONG CHU'C, VIEN CHU'C, NGU'Ol LAO DONG NAM.....

Dia diém, ngay thdng ndm

3.2.2. T chirc Héi nghi CBCCVCNLD
a) Diéu hanh, thu ky hoi nghi CBCCVCNLD

- Ch tri: Cong doan dé xuat va théng nhat véi nguoi ding dau co quan, don vi chu
tri hoi nghi gdm 02 thanh vién la ngudi dimg dau co quan, don vi va chi tich cong doan co
quan, don vi. C4c thanh vién binh ding v& quyén, phin céng nhiém vu diéu hanh p‘hﬁ hop,
twong xtmng véi vai trd, trach nhiém cia ting thanh vién. Chu tri c¢6 trach nhiém dicu ‘hénh
héi nghi CBCCVCNLD va giai quyét cac van dé phat sinh tai hdi nghi theo tham quyén.




- Thu ky: La ngudi ghi chép bién ban? hoi nghi, gitip chu tri hoi nghj xir ly céc van dé
lién quan dén hoi nghi, hoan thién céc vin ban héi nghi ngay sau khi két thae. Thu ky hoi
nghi gdm 02 thanh vién do chu tri héi nghj cir.

Khi dién ra héi nghi CBCCVCNLD, trong truong hop céc thanh vién cha tri khong
théng nhat duoc vé& mot van dé cu thé thi xin y kién héi nghj quyét dinh.

b) Dién tién hoi nghi

- Tuyén b6 Iy do, gi6i thiéu dai bidu; gi6i thiéu va moi céc thanh vién Ién chu tri hoi nghi.

- Ngudi dimg dau co quan, don vi bdo céo cac ndi dung: Kiém diém viéc thuc hién
dudmg 161, chu truong cia Dang, chinh sich, phap ludt cia Nha nuée c6 lien quan dén chire
nang, nhiém vu clia co quan, don vi; Péanh gi4, tong két va kiém didm trach nhiém cua ngudi
dimg dau co quan, don vi trong viéc thuc hién ké hoach cdng tic nim/ nam hoc;

- Chu tich Céng doan co quan, don vi bao cdo céc noi dung: Két qua viéc thuc hién
nghi quyét hoi nghi CBCCVCNLD trude dé va nhimg quy dinh vé thuc hién dén chu tai co
quan, don vi; Két qua gidm sat, hé tro CBCCVCNLP thuc hién dan cha ¢ co quan, don vi.

- CBCCVCNLD thio lugn, tham gia y kién, dé xuat, kién nghj (néu c6).

- Nguoi dimg dau co quan, don vi, Chu tich Coéng doan co quan, don vi tiép thu, giai
dép thic mic, kién nghj ciia CBCCYCNLD véi cdc noi dung thude thim quyén: ban cac
bién phap cai tién didy kién lam viéc, néng cao doi song cua CBCCVCNLP:; cac bién phap
thuc hién ké hoach céng tac nam/ nam hoc tiép theo...

- Dai dién Ban Thanh tra nhan dén trinh bay béo cio hoat d6ng ctia Ban Thanh tra
nhén dén trong nim va chuong trinh céng tac nam/ nim hoc tiép theo.

- Hoi nghi quyét dinh cac néi dung qui dinh tai Diéu 49 Luat Thuc hién dan chu &
€0's¢ nam 2022 (néu c6);

- Khen thuéng cé nhan, tap thé c6 thanh tich trong céng tac;

- Phat dong thi dua;

- Ky ket giao uéc thi dua giira ngudi dimg diu co quan, don vi véi t3 chire cong doan.

- Théng qua nghi quyét Héi nghi.

-

quyé€t, thao ludn; hinh thire, mau phiéu, thoi gian, thoi luong bo phiéu, phiéu hop 1€, khéng
hop 1€, x4c nhan két qua b6 phidu truc tuyén...

3.2.3. T6 chire thure hién nghi quyé} Hoi nghi

“ Mau bién ban: Phy luc 03 kém theo Hudéng din nay




Ngay sau khi két thic Hoi nghi, Ban Chép hanh cong doan co quan, don vichu dong
tham gia véi nguoi dimg dau co quan, don vi thuc hién cac nd1 dung sau:

2) Ph6 bién nghj quyét Hoi nghi dén toan thé CBCCVCNLD:
b) Tiép thu hoan thién néi dung cac bdo cio di duoc hoi nghi théng qua dé ban hanh
va gui bdo cdo 1én cap trén;
' c) Stra déi, b sung ndi quy, quy ché cia co quan, don vi theo nghi quyét héi nghi
(néu co);

d) (;hi dao cép truc thude theo chire nang, nhiém vu dugc giao trién khai thue hién
nghi quyét Hoi nghi CBCCVCNLBP;

¢) Dinh ky 6 thang d4nh gid thuc hién nghi quyét héi nghi CBCCVCNLD (dénh gia
nhirng ndi dung da thuc hién, nhitng ton tai, vudng mic, phét sinh trong qua trinh thuc
hién), dé xuat c4c giai phép dé thuc hién nghj quyét hoi nghi trong thoi gian tiép theo.

~ IL. CONG POAN CO SO O CAC DOANH NGHIEP NHA NUGC (sau ddy goi
tat [a doanh nghiép) :

1. Phéi hop véi ngudi sit dung lao dong (NSDLD) pho bién, tuyén truyén, trién khai
thuc hién cac qui dinh cia béng, Nha nude, Téng Lién doan Lao déng Viét Nam va CDGD
Viét Nam vé thue hién dan chu & co s¢ dén nguoi lao dong (NLD) ctia doanh nghiép.

2. P& xuét, phéi hop véi NSDLD t4 chire bd; dudng tép huén cho can bd cong doan co
50 va thanh vién tham gia d6i thoai vé céc chit truong, dudmg 161, chinh sich ciia Dang, phép
luat cia Nha nuée va huéng din cia CDGD Viét Nam lién quan dén viéc thuc hién dan chi &
co s&. Tap trung bdi dudng k§ ning dbi thoai, thuong luong tap thé. ..

3. Thuong xuyén theo ddi, gidm st viéc thuc hién dan chi & co s& cia doanh nghiép
dé kip thoi ¢6 ¥ kién véi NSDLD trong trién khai thyc hién dan chi & co s theo qui dinh,
dam bao quyén va loi ich cia NLD va cta doanh nghiép.

4. Tham gia thuc hién dan chu & ¢o s tai doanh nghiép theo céc noi dung:

4.1. Tham gia xdy dung Qui ché dan chii

Ngoai cac néi dung lién quan theo qui dinh tir Piéu 64 dén Pidu 81 Lujt Thuc hién
dén chi co sd, van dung, ap dung céc tiéu muc a, b, ¢, d, e tai diém 3.1 muc I, phan I cua
Hudng dn nay, Cong doan dé xuét voi nguoi st dung lao déng (NSDLD) b sung thém
vao Qui ché® cac ni dung sau day:

a) Chu tich Céng doan co sé duge tham gia vao céc hoi ddng hoic ban chi dao cua
doanh nghiép (Hoi dong thi dua, khen thuéng, ky luat; Hoi ddng nang lwvong; Hoi ddng
sang kién).

3 Mau Qui ché: Phu luc 1 kém theo Hudmg din nay




b) Héi nghi NLD dugce t6 chire tir cép t6, doi, phong, ban, phan xuong, don vi truc
thude (theo co cdu té chire va qui mé cita doanh nghiép).

4.2. Tham gia 16 chirc Hpi nghi nguvi lao dong

4.2.1. Cong tdc chudn bi

a) Xdy dung ké hoach té chirc Hoi nghi NLD: Céng doan chi dong dé xuat va phdi
hop v6i NSDLPD xay dung ké hoach 4 chirc H6i nghj NLD ctia doanh nghiép va phé bién
ké hoach dén toan thé NLD trong doanh nghiép. N¢i dung ké hoach gém mat s6 ndi dung
chinh sau:

- Hinh thirc t8 chic Hai nghi NLD (hoi nghi toan thé hay héi nghi dai biéu)®:

- Thoi gian, dia diém t6 chire Hoi nghi NLD7;

- Néi dung, chuong trinh cia Hoi nghi NLP:;

- Thanh phan tham dw Héi nghj NLD: dai biéu moi, dai bidu duong nhién, dai biéu
bau (néu 12 héi nghi daj biéu);

- Phén cong nhiém vu, t6 chirc thuc hién;

- Kinh phi bao dam.

b) Xay dung céc bio cio

- NSDLD xdy dung cac ndi dung béo cio: Kiém diém viéc thuc hién duong 161, chu
truong cua Péang, chinh sach, phép luat ctia Nha nude ¢6 lién quan dén chie nang, nhiém vu
cua doanh nghiép; Panh gi4, tong két va kiém diém tréch nhiém cia NSDLP trong viéc thyue
hién ké hoach cong tdc nim; Téng két phong trao thi dua, két qua xét khen thudng; Két qua

,
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vige thuc hién cac quy dinh, quy ché néi b6 cia doanh nghiép (néu c6); Noi dung giao wéc thi
dua nim tiép theo.

- Cong doan x4y dung céc noi dung béo cdo: Két qua viee thue hién nghj quyét hoj
nghi NLD trude d6 va nhitng quy dinh vé thuc hién dan chu tai doanh nghigp; K ét qua giam
sét, h6 trg NLD thue hién dan chi & doanh nghiép.

- Ban Thanh tra nhan dan xdy dung bdo cao hoat déng ciia Ban Thanh tra nhan dan
trong nam va chuong trinh cong tic nam tiép theo (Cong doan huéng din Ban Thanh tra
nhén dén thyc hién),

¢) Xéc dinh thanh phin tham dy Hoi nghi NLP.
- Hoi nghi toan thé: Thanh phin tham dy 14 toan thé NLD ciia doanh nghiép.
- Hoi nghi dai bidu:

6 Diéu 69 Luat Thuc hién dan chi ¢ co s nim 2022
? Piéu 69 Luét Thuc hién dan chi & €O G nam 2022,




+ Dai biéu duong nhién: Céng doan dé xuét véi NSDLD danh sch dai biéu duong
nhién bén NSDLD gom thanh vién hoi déng quan tri, Hoi dong thanh vién hodc Chu tich
cong ty; Téng Gidm déc, Phé Téng Gidm déc; Ban Kiém soat, Ké toan trudng, Trudng
phong nhén sy, dai dién cép Uy dang; dai dién céc t6 chirc chinh tri xa hoi (néu c6). Ban
Thanh tra nhan dén, ban chip hanh cong doan va cac truong hop khac do hai bén thoa
thuén, théng nhat va dugc qui dinh trong qui ché.

+ Dai biéu biu: cong doan d& xuit va théng nhat véi NSDLD déi tuong, sb luong bau
dai biéu dy hdi nghi cho phu hop, td chirc hdi nghi bau bao dam dan chu khach quan, co
tinh dai dién céc t6, doi, phong, ban, phan xuéng, gidi tinh, dan téc .... Can cir vao didu
kién té chirc hoi nghi, cong doan phéi hop véi NSDLD théng nhit ty 1& duoc bau trén sé
NLD tang thém. (Vi du: Co quan, don vi c6 tir 101 NLD tré& I€n, thi ctr 10 NLD ting thém
duoc bau thém 01 dai biéu),

d) Market Hoi nghi NLD

TEN DOANH NGHIEP
HOI NGH| NGU'O'1 LAO DONG NAM.....

Dia diém, ngdy  théng ndém

Luwu y: NSDLD c6 trach nhiém ban hanh vin ban moi va triéu tap thanh phan tham
du héi nghi NLD theo su théng nht giita 2 bén.
4.2.2. Té chire Hgi nghi NLD
Cong doan chu dong dé xuat, théng nhét véi NSDLD van dung, ap dung diém b).
khoan 3.2.2, muc I, Phan I ciia Huéng dén nay dé té chirc héi nghi NLD. Dong thoi bo sung
thém vao dién tién h¢i nghi ngi dung: Biu thanh vién tham gia dbi thoai bén NLD (sau ndi
dung Chu tri hoi nghi giai trinh, tiép thu y kién).
4.2.3. T6 chitc thuc hién nghi quyét héi nghi NLD
Cong doan chu dong dé xuat, théng nhét véi NSDLD vén dung, 4p dung tiéu muc
3.2.3, myc I, Phan I ctia Huéng din nay dé t6 chire thuc hién nghj quyét.
4.3. Tham gia té chirc d6i thoai tai noi lam viée
4.3.1. 86 lwong, thanh phan tham gia doi thoai bén NLD
+ S6 luong, thanh phén tham gia d6i thoai dwoc xac dinh theo quy d'inh tai Diéu 1’38
Nghi dinh 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 ctia Chinh phii qui dinh chi tiét va huéng dan
thi hanh mot s6 diéu ciia Bo Ludt Lao dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong
(Nghi dinh 145).
+ Dé tham gia ddi thoai dat hiéu qud, cong doan chon cir hoic bau thanh vién tham
gia d6i thoai, l4p danh sach gui NSDLD va céng khai t6i toan thé NLD.
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Luu y: Nén Iva chon thanh vién tham gia ddi thoai Ia nhimg NLD am hiéy vé phap
ludt, ché dd, chinh sach lao ddng, viéc lam, tién lrong, tinh hinh don vi, doanh nghiép; ¢6
kha ning thuyét phuc va duge NLD, NSDLD tin nhiém.

4.3.2. T6 chite ddi thoai dinh ky
T4 chirc déi thoai dinh ky dugc thue hién theo qui dinh tai Didu 39, Nghi dinh 145.

Dé cude déi thoai c6 hiéu qua, cong doan cha tri, thong nhat véi td chirc cia NLP tai doanh
nghiép (néu c0) thuc hién céc noi dung sau:

a) Chuén bj déi thoai

- Xdy dung ké hoach tham gia t3 chirc dé; thoai; dv kién thoi gian, dia diém, thanh
phén tham gia déi thoai bén phia NLD; céch thirc ldy y kién NLD vé noi dung du kién déi
thoai dinh ky; co ché phéi hop, phén cong trach nhiém thuc hién giira cbng doan, té chic
cua NLD tai doanh nghi€p, nhom dai dién ddj thoai cia NLD; cach thic phé bién két qua
ddi thoai.

- Trén co s& ndm bét tam tu, nguyén vong ctia NLP, Iya chon nhiing néi dung phu
hop véi dac thy, tinh hinh doanh nghiép; wu tién céc ndi dung nhu: tién Irong, tién thudng,
thoi gio 1am viée, thoi 210 nghi ngoi, chit luong bira dn ca, chinh sach BHXH, BHTN,
BHYT; sang kién, giai phap ciia NLD g6p phén nang cao chit lugng, hiéu qua cong viéc,
hiéu qua san xuét kinh doanh, cai thién méj truong lam viée; trach nhiém cua céc bén trong
viée té chire thuc hién két qua déi thoai trude dé (néu cd)... dé du kién ndi dung dé nghi
ddi thoai dinh ky.

- Chu tich cong doan chu déng eip NSDLD trao doi dé théng nhét v& nei dung, dia
diém, thoi gian, s6 luong, thanh phan tham gia doi thoai ctia mdi bén va cong khai cho tip thé
NLD biét. D& xult nguai ghi bien ban cudc déi thoai 14 dai dién ciia 2 bén, m6i bén 1 ngudi.

- T6 chirc ldy y kién NLD vé nhing ndi dung du kién d& nghj déi thoai dinh ky (c6
thé qua céc hinh thire nhy- phat phicu 1y y kién, nghe NLD phan énh, hop 16 céng doan
(¢ng doan by phin, cong doan co s¢ thanh Vién, hom thu gép y, khao sat trie tuyén, khao
sat qua mang x3 hdi face book, zalo... do cong doan lap, mang théng tin ndi bo ciia don Vi,
doanh nghiép...).

- Tong hop, quyét dinh lra chon néi dung dé nghi déi thoai dinh ky (luu y: sip xép

dong NLD quan tam.

- Phan cdng nhiém vu cho timg thanh vien tham gia doi thoai nhu: chuén b y kién
18p ludn, tai liéu lién quan...

- Gui ndi dung dé nghj déi thoai bing van ban cho ngudi NSDLD chdm nhét 05
ngay 1am viée trude ngay bét diu té chire déi thoai dinh ky.
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- Néu ¢4 ¥ kién phan héi hoic néi dung dé nghi déi thoai tir phia NSDLD, céng doan
ch tri, ciing td chtrc ciia NLD tai doanh nghié€p, nhom dai dién déi thoai cia NLD xem xét,
ban bac dé chudn bi c4c 1ap luan, phan bién, taj liéu...co thé thong tin lai véi NSDLD dé
tao su déng thudn cao trude khi déi thoai.

- Hop céc thanh vién tham gia déi thoai trude khi dién ra cudc ddi thoai dinh ky dé
ra sodt cng viéc, ndi dung phan céng, hoan thién cac tai liéu, sé lidu lién quan dén noi
dung déi thoai, cdc y kién va y kién phan bién, déng thoi dir kién cac tinh huéng phat sinh
va phuong an xir ly.

b) Tién hanh déi thoai

- Khi tién hanh déi thoai, céc thanh vién tham gia déi thoai thé hién tinh thin hop
tac, chia sé, vi loi ich chung dé théo luan dat dugc déng thuan déi véi cac noi dung ddi
thoai. Trudng hop phat sinh nhiing néi dung méi thi dé nghi ngudi NSDLD cho héi y trao
doi ni by hodc tam dimg déi thoai dé théng nhét y kién, sau dé tr lai déi thoai tiép hoac
chuyén néi dung sang cudc dbi thoai tiép theo.

- Lap bién ban® déi thoai phai c6 chit ky cua ngudi dai dién theo phap luat ciia doanh
nghiép hodc ngudi duge ty quyén va chir ky cua nguoi dai dién cong doan va cia ngudi
dai dién cho nhom dai dién doi thoai cia NLD (néu c¢6). Cudc déi thoai dugc phép ghi am,
ghi hinh theo théng nhét ctia hai bén.

- Ngay sau khi két thiic déi thoai, hai bén hoan thién bién ban déi thoai, théng nhét
hudng giai quyét cac ndi dung chua dat két qua trong cude di thoai (néu co).

¢) Cong bé két qua dbdi thoai

Trong thoi gian 03 ngay lam viéc, ké tir khi d6i thoai két thic, cong doan phé bién
ket qua déi thoai t6i toan thé NLD, dé nghj NSDLD céng khai nhiing néi dung chinh cua
cudc dbi thoai.

4.3.3. T6 chirc déi thoai khi ¢ yéu cdu

a) D6i thoai theo yéu céu bén NLD

- Trudng hop nguoi lao ddng 1a doan vién céng doan yéu cau dbi thoai

+ Tiép nhén yéu cdu ddi thoai: Khi doan vién yéu ciu cong doan dai dién td chirc
doi thoai v6i NSDLD, ¢éng doan tong hop kién nghj ciia doan vién, lam o 1y do c6 kién
nghi, d& xuét, birc xtc ciia doan vién. Trudng hop doan vién truc tiép giri yéu cau doi thoai
dén NSDLD, cong doan chu dong thu thip thong tin, gép g& doan vién @€ trao doi, tur vén,
huéng dén néi dung, quy trinh tién hanh déi thoai theo quy dinh cua phap luét va dé nghi
doan vién dé cong doan dai dién thuc hién déi thoai.

+ Lay ¥ kién thanh vién tham gia déi thoai ciia cong doan co s&: Cong doan td chirc

® Méu bién ban: Phu luc 02 kém theo Hudng din nay




hop thanh vién tham gia déi thoai, 14y ¥ kién bidu quyét cia cdc thanh vién dé quyét dinh
dé nghi NSDLP déi thoai. D& nghj doi thoai chi duoc théng qua khi durge su déng y cua it
nht 30% téng s8 thanh vién dwoc quyén tham gia déi thoai. Truong hop d& nghi déi thoai
khéng duoc théng qua thi Céng doan thong tin t&i doan vién va tim giai phap phu hop.

+ G ndi dung yéu cau déi thoai cho NSDLP- Cong doan giri van ban yéu cu déi
thoai t6i NSDLD, trong d6 d& nghi thoi gian, dia diém, thanh phin, néi dung déi thoai cua
bén NLD.

* Thong bdo ndi dung déi thoai t¢i NLD: Trén co s& phan hoi, théng nhét cia NSDLP,
cong doan théng bao cho NLD, nhém NLD, tap thé NLD biét trong thoi gian sém nhat,

+ T chic dbi thoai: Thuc hién tuong tu nhu td chic ddj thoai dinh ky (tiéu muc
4.3.2, muc II, phén I Huéng din nay).

Trudng hop ngudi lao dong khong 14 doan vién cong doan yéu ciu déi thoai: Khi NLD
hodc nhom NLD khéng 13 doan vién cng doan dé nghj cong doan dai dién thuc hién doi thoai
hodc truc tiép gt yéu cau dbj thoai dén NSDLDP thi Cong doan két hop viéc van dong, thuyét
phuc NLD gia nhap Codng doan véi viée thue hién cic bude nhu noi dung néu trén.

b) B6i thoai theo yéu cu ciia NSDLD

- Noi dung yéu cau déi thoai phai duge sy dong ¥ tir nguoi dai dién theo phap luat
cttia NSDLD va giri cho cdng doan bang vin ban.

- Néu yéu chu déi thoai chi lien quan dén NLD 13 doan vién cong doan thi Cong
doan ch tri phoi hop véi NSDLD thye hién déi thoai. Néu yéu ciu déi thoai chi lién quan
dén NLD khéng la doan vién cong doan thi Cong doan két hop viéc véan dong, thuyét phuc
NLD gia nhip Coéng doan véi viéc thue hién huéng dan NLP tu minh déi thoai hodc 1y
quyén cho Cong doan dai dién déi thoai.

- Néu yéu cdu déi thoai lién quan dén NLD 1a doan vién cong doan va NLD khong
la doan vién céng doan thi cong doan phéi hop véi té chie cia NLD tai don vi, doanh
nghiép ma NLD 14 thanh vién (néu c6), NLD dé thue hién déi thoai.

- Sau khi tiép nhén yéu ciu déi thoai, cdng doan 6 chirc hop, ban bac, théng nhét
ndi dung, quy trinh, thanh vién tham gia; nghién ciru, phan tich cic néi dung dua ra déi
thoai, chuan bj ky v kién, lap luan, phan cOng ngudi phat biéu; dam bao nhitng y kién dua
ra trong cudc ddi thoai ¢6 sirc thuyét phuc, hiéu qua, bao dam quyén, loi ich cua NLD.

4.3.4. T6 chike d6i thoai khi 6 vu vige

Day la truong hop déi thoai dé giai quyét cac tinh huéng thuc té trong quan hé lao
ddng, doi héi cong doan cac don vi cén:

- Ndm chic ban chit vu viéc;
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- Nghién ctru k¥ céc quy dinh cta phap luat va quy dinh ctia co quan, doanh nghiép
dé xur Iy tinh huéng;
- Van dung k¥ néng déi thoai nhuin nhuyén, bao vé tt nhit quyén loi NLD;

- Khong 1am cho vu viéc phat tridn theo chidy huéng phrc tap hon, din dén ngimg
viée tap thé, dinh cong trai phép luit;

- Lang nghe ¥ kién NLD tryre tiép lién quan dén vu viéc, phéi hop tét véi NSDLD.

- Trinh tu, thi tuc d6i thoai do haj bén thong nhét va véin dung thuc hién tuong t
nhu t6 chirc dbi thoai dinh ky (tiéu muc 4.3.2, muc II, phén I Huéng dan nay).

Luu y: Déi véi ting vu viéc cu thé, cong doan ¢6 thé xem xét moi thém mét s NLP
khéng phai 14 thanh vién tham gia d6i thoai, am hidu vé linh vuce, néi dung lién quan dén
vu viée d6 cing tham gia ddi thoai hodc tham vén vy kién cua cac chuyén gia, cong doan
cap trén trude khi tién hanh dé; thoai.

L CONG POAN CO SO O CAC TRUONG PAI HOC NGOAI CONG LAP

1. Phéi hop v6i NSDLD phé bién, tuyén truyén, trién khai thue hién cac qui dinh ciia
Dang, Nha nuée, Téng Lién doan Lao dong Viét Nam va CDGD Viét Nam vé thue hién
dan chu ¢ co s¢r dén NLD ciia nha truong,

2. D xuat, phbi hop véi NSDLD 16 chire bdi dudng tap huan cho cn b cong doan co
50 va thanh vién tham gia déi thoai v& cdc chu truong, duong 161, chinh sich ctia Ping, phép
lut cia Nha nuée va hudéng dan cia CBGD Viét Nam lién quan dén viéc thuc hién dan cha &
co's6. Tap trung boi dudng ky nang dé; thoai, thuong luong tap thé. ..

3. Thuong xuyén theo doi, giam sét viée thuc hién dan cha & co s& cia trudong dé kip
thoi ¢6 ¥ kién v6i NSDLD trong trién khai thue hién dan chi & co sé theo qui dinh, dam
bao quyén va loi ich cia NLD va cia nha truong.

4. Dinh ky so ket 6 théng, tong két hang nim béo cdo CHGD Viét Nam két qua thuc
hién dan chu & co s& ctia nha trudng.

5. Tham gia thue hién dén chit & co sé ciia nha truong theo céc noi dung:

5.1. Tham gia xdy dung Qui ché din chi

Cin cir Pidu 82 Luat thuc hién dan chi & co s0, dic diém tinh hinh lao ddéng, qui mé
cua nha truong, Coéng doan co sé chi dong dé nghi véi NSDLD xay dung hoic sira d6i, bd
sung Qui ché dan chti & co s6° tai noi 1am viée va d& xust vé: NSDLD b sung vao Qui ché
nhing ndi dung sau:

a) Noi dung, hinh thitc NSDLD phai céng khai

’ Mau Qui ché: Phu lyuc 1 kém theo Hué6ng din nay
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Ngodi nhiing qui dinh tai Diéu 43, Nghi dinh 145, Céng doan dé nghi NSDLPD céng
khai thém céc qui dinh méi cia NSDLD lién quan dén quyén loi cia NLD; két ludn cua co
quan thanh tra, kiém tra, kiém todn, thuc hién kién nghi cia thanh tra, kiém tra, kiém toan
lién quan t6i quyén lgi ciia NLD (trr nhitng néi dung lién quan dén bi mét nha nudc)...

b) Noi dung, hinh thitc NLD duoc tham gia y kién

Ngoai cc qui dinh tai Diéu 44, Nghj dinh 145, Cong doan dé nghi NSDLD b6 sung
thém ndi dung NLD duoc tham gia y kién nhu: NOi dung ddi thoai dinh ky; céch thirc tidn
hanh va két qua thwong luong tap thé; ndi dung, hinh thirc cong khai...

¢) Néi dung, hinh thire NLD duoc quyét dinh

Ngoai céc qui dinh tai Diéu 45, Nghi dinh 145, Céng doan dé nghi NSDLD b6 sung
thém quyén duoc quyét dinh ctia NLD nhu: Quyén tham gia céc cdu lac bo, chuong trinh
tinh nguyén; mirc dong céc loai quy xa hoi, quy tir thién tai trudng; tham quan, nghi mat
hang nam; quyén duoc hoc tép, néng cao trinh d6 chuyén mén nghiép vu...

d) Noi dung, hinh thitc NLD duoc kiém tra, gidm sat

Ngoai qui dinh tai Diéu 46, Nghj dinh 145, Cong doan dé nghi NSDLD b4 sung thém
n0i dung NLD dugce kiém tra, gidm sét nhu: Viée thuc hién ché df, chinh sach déi véi NLD.
nhat 13 cic chinh sach hé trg NLD cua Nha nudc thong qua NSDLP, tro cép théi viée, mét
viée lam; thuc hién két qua dbi thoai, thoa udce lao ddng tap thé ma NSDLP tham gia; két
qua thwe hién nghj quyét héi nghi NLD, két ludn thanh tra, kiém tra, kidm ton lién quan
dén quyén lgi NLD (néu phép luit khong cim)...

e) Déi thoai tai noi lam viée

Ngoai qui dinh tai Diéu 37, 38, Nghi dinh 145, Cong doan dé nghi NSDLD bé sung
thém mét s6 ni dung sau: Trinh tu ddi thoai, cac hinh thirc dé; thoai khéc theo khoan 3,
Piéu 63 B6 Luit lao dong,

f) Hoi nghj NLD

Trong Qui ché can néu rs mét sé néi dung ngoai qui dinh ctia Nghj dinh 145 g6m:
Trinh ty, thoi diém t6 chirc hoj nghi (theo qui dinh tai tiéu muyc 4.2, muc II, phén 1 cua
Huéng dan nay); hinh thie té chirc hgi nghi: truc tiép/ truc tuyén; qui mé t6 chiic hoi nghi:

toan thé/dai biéu.
g) Céc hinh thirc dan cha khac

Ngoai tham gia x4y dung Qui ché néu trén, Cong doan dé xuit véi NSDLP qui dinh
thém céc hinh thirc dan chi khac vao Qui ché nhu: Hinh thie dén chu théng qua hop thu
&0p ¥, thu ng, hién ké, dién dan, tai licu, 4n pham, ban tin, trao déi truc tiép v6i NLD...

5.2. Tham gia thuc hi¢n Qui ché dan chi
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Cong doan chu dong dé xuét, phdi hop v6i NSDLD 4 chire phé bién tuyén truyén noi
dung Qui che dén toan thé NLD; két qua t6 chirc thuc hién dan chi co s0, két qua cac cude
doi thoai, hoi nghi NLD va két qua thyc hién céc hinh thire dan chii khac (néu cd).

Ra soat, nghién ciru cac qui ché, noi qui, qui dinh ndi bo cua nha truong; chi rd nhiing
qui dinh khéng phit hop v6i qui dinh cia phép luat, danh gia két qué thuc hién Qui ché dé
kién nghi, d& xudt véi NSDLD sira déi, b sung cho phu hop. Dong thoi phdi hop véi
NSDLDP trién khai thuc hién dam bao hiéu qua. Vigc tham gia cla cong doan phai thue
chat, hai hoa trén co s& nghién ctru, 1ay v kién cta can bo cong doan va NLD.

T6 chite trién khai, giam sat viée 16 chirc thue hién Qui ché tai don vi minh, cép minh,
phan cip kip thoi nhitng vudng méc trong qua trinh thuc hién dé dé xuét, phéi hop vai
NSDLD xem xét, giai quyét.

5.3. Tham gia t6 chive héi nghi Nguoi lao dpng

3.3.1. Trinh tw, néi dung t6 chirc

Céng doan chu dong, bam sat cac qui dinh cta phép luit va Diéu 47, Nghi dinh 145
dé dé xuét hinh thire, ndi dung, qui trinh t6 chirc hdi nghi NLD. Déng thoi, cong doan dé
Xuit, théng nhit véi NSDLD ap dung, van dung céc ndi dung theo qui dinh tai tiéu muc
4.2, myc I1, phan I ciia Huéng din nay dé phéi hop 6 chire héi nghi NLD dam béo chét
luong, hiéu qua, phat huy duge quyén dan chu ciia doan vién, NLD, g6p phan xiy dung
mdi quan hé lao dong hai hoa, 6n dinh va tién b trong truong.

5.3.2. Thoi diém t6 chirc

- Doi v6i cic don vi truc thuge trudng: Duge tién hanh theo ké hoach t4 chic héi nghj
NLD ciia truong do NSDLD théng nhét v6i cong doan truong ban hanh,

- D61 v6i héi nghi NLD cép truong: Duogce t6 chirc vao diu nim hoc méi va khéng qua
03 thang tinh tir ngay khai giang nim hoc méi va dugc ghi vao Qui ché.

5.4. Tham gia t6 chirc ddi thoai tai noi lam viéc

a) S0 lwong, thanh phin tham gia déi thoai bén NLD: The hién theo qui dinh tai Diéu
38, Nghi dinh 145. D tham gia ddi thoai dat hicu qua, cong doan théng nhat véi NSDLD
ap dung, van dung céc ndi dung qui dinh taiy 4.3.1, tiéu muc 4.3, muc II, phan I ciia Hudng
dan nay dé phan b4, lwa chon sé lugng, thanh phén tham gia déi thoai.

Chii j: Nén lya chon thanh vién tham gia ddi thoai 1a nhimg NLD am hiéu v& phap
luat, ché dd, chinh sach lao dong, viéc lam, tién luong, tinh hinh cta nha truong, c¢6 kha
nang thuyét phuc va duge NLD, NSDLD tin nhiém.

b) T chirc déi thoai dinh ky, déi thoai khi c6 yéu cau, ddi thoai theo yéu ciu ciia
NSDLD, dbi thoai khi ¢6 vu viéc thuc hién theo y 4.3.2; 4.3.3; 4.3 .4, tiéu muc 4.3, muc II,
phan I cia Huéng dan nay.
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Phan II
POI VOI CAC CONG POAN CAP TREN TRUC TIEP CO SO

1. T6 chirc hoic phéi hop v6i chuyén mén déng cap va cic co quan chire nang phé
bién, tuyén truyén csc qui dinh ciia Dang, Nha nuée, Tong Lién doan vé thuc hién dan chu
6 co' s¢ dén can bd, doan vién cong doan, NLD, nguoi dimg dau co quan, don VI.

2. T6 chirc boi dudng, tap huin cho cén bd cong doan co 5o truc thude vé cic chy
truong, dudng 16i, chinh sach cia Dang, phap ludt ciia Nha nuée va chi dao cua CBGD
Viét Nam lién quan dén viéc thuc hién dan chi & co s0.

3. Huéng dan cac cong doan co so trién khaj cac noi dung thuc hién dan cha & CO SO
tai don vi theo céc qui dinh tai Phin I cia Hudng dén nay.

4. Ra sodt céc cong doan co s¢ thuée phén cdp quan Iy vé tinh hinh xay dung va thuc
hién dén chi & co s¢ dé kip thoi hé tro.

5. Dinh ky so két, tdng két, bao cdo CHGD Viét Nam két qua thuc hién dén chi & co
s6 ctia cép minh quan Iy,

don vi dé kip thoi ¢6 ¥ kién véi chinh quyén, chuyén mén dong cap trong viée don déc nhic
nho cic co quan, don vi trién khaj thuc hién theo qui dinh, bao dam quyén va loi ich cia
CBCCVCNLDP.

Trén day 1a van ban cia CDGD Viét Nam hudéng din cong doan tham gia thuc hién
dan chu ¢ co 56, Dé nghi céc don vj trién khai nghiém tuc, hiéu qua. Hang ndm tién hanh
t6 chire tong két viéc tham gia thuc hién dan chu & co sé cua cong doan don vi vao dip cudi
nam/ nam hoc va bao céo két qua v& CBGD Viét Nam tru6e ngay 30/3 hang nam (MAu béo
cdo: Phu luc 04 kém theo Huéng din nay).

Théng tin chi tiét khi can trao déi, vui long lién hé véi Ban Chinh sach phap luat va

Quan  hé lao ding - CPGD Vigt Nam qua eoffice hoac
email:chinhsachghapluat@congdoangdvn.org.vn. fIfV
Noi nhin: e
- Ban Quan h¢ lao déng TLP: /./ ’

- Cong doan cac don virm,rc thudc;
- CDGD tinh, thanh pho;
- Luu: VT, CSPL&QHLDP.

Nguyén Ngoc An
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