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CONG POAN GIAO DUC VIET NAM Poc lap - Tu do - Hanh phuc
sé: 08 /HD-CDN Ha Noi, ngay OF théng 10 nam 2023
HUONG DAN

XAy dung du toan tai chinh cong doan nim 2024
Kinh gui: Céac don vi truc thudc Cong doan Gido duc Viét Nam

Can cir cac quy dinh hién hanh cta Nha nudc va Tbng Lién doan vé cong tac tai
chinh; Quyét dinh vé nguyén tic xdy dung va giao du toén tai chinh céng doan nim
2024. Céng doan Gido duc Viét Nam hudng din Cong doan céac Pai hoc Quéc Gia, Pai
hoc Viing, Céng doan co quan B Gido duc va Dao tao; Cong doan cac trudng Dai hoc,
Cao déng su pham va don vi tryc thude xdy dung du todn tai chinh céng doan ndm 2024
nhu sau:

1. Hwéng din xiy dung du todn nim 2024

HJ so du todn tai chinh céng doan nim 2024 giri vé CDGD Viét Nam gom 02 b,
ddy di cdc bidu méu bdt budc theo Huéng dén s6 22/HD-TLD ngay 29/4/2021 vé viéc
thize hién ché @6 ké todn HCSN trong cde don vi ké todn co quan cong doan, bao gom:

1. Péi véi cong doan cdp trén co s&

- Béo cdo téng hop du toan thu - chi tai chinh cong doan cép trén co s& (theo mau
dinh kém)..

- Danh sach can b6 cong doan chuyén trach va lao dong khac (néu co) thoi diém
30/9/2023.

- X4c nhén sb lao dong, s doan vién va tdng quy luong cia don vi dé lam can c
duyét du todn nam 2024 (theo mau dinh kém).

- Bdo céo danh gia tinh hinh thuc hién dy todn ndm 2023, thuyét minh chi tiét du
toan nam 2024 (theo goi y & phu luc 01 dinh kem)

2. Déi vdi cong doan co sé

- Béo céo du toan thu- chi tai chinh cong doan co s& (theo miu dinh kém).

_ X4c nhan sb lao dong, s6 doan vién va tdng qu§f lwong ciia don vi dé 1am can et
duyét du toan ndm 2024 (theo mau dinh kém).

- Béo céo danh gi4 tinh hinh thuc hién du toan ndm 2023, thuyét minh chi tiét du
toan nam 2024.

* POi véi cong doan cac don vi ngoa1 cong lap va san xuét kinh doanh: théng ké
sb lao dong, doan vién déng KPCD theo méu nhap phén mém thu kinh phi cong doan vé
Cong doan Viét Nam qua Ngén hang Vietinbank hodc Ngén hang Agribank.

2. Quy trinh, thoi han ndp Bdo cdo du toan

I Cée don vi thuc hién theo Hudng dén tai Phu luc 02




- Bao cdo du toan ctia cac don vi phai théng qua Ban Thudng vy, Ban Chip hanh
xem xét thong nhat trude khi gii v& CDGD Viét Nam (qua bd phan Tai chinh - Vin
phong).

- Thot han ndp du todn nam 2024 ndp trude ngay 31/10/2023.

3. Trién khai, thye hién.

- Cong doan Cép trén co s¢ chiu trdch nhiém huéng din cho cac COCS truc thude
xay dung béo cdo du todn, tong hop béo cao du toan thu - chi tai chinh cong doan nim
2024 ctia cip minh theo dung quy dinh ctia Téng LPLD Viét Nam va Cong doan Giao
duc Viét Nam.

- Cong doan co s& o trach nhiém x4y dung du toan thu - chi tai chinh cong doan
ndm 2024 cua don vi theo dung quy dinh.

Nhan duge céng van ndy yéu ciu Ban Thudng vu Coéng doan céc Pai hoc Qubc
gia, Pai hoc Ving, Cong doan co quan By Gido duc va Dao tao; Ban Chép hanh Céng
doan céc trudng Pai hoc, Cao ding su pham va céc don vi truc thudc trién khai thuc hién
kip thoi.

Trong qua trinh trién khai, thuc hién néu ¢6 vin d& cin trao déi, vui long lién hé
voi b phén Tai chinh - Van phong CDGD Viét Nam (d/c Trin Thi Hanh, DT
0936.710.666; d/c Nguyén Thi Thu Hanh, BT 0904.996.973) dé duoc hudng dan cu thé./.
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Phu luc 01
PANH GIA TINH HINH THUC HIEN
TAI CHINH CONG POAN NAM 2023

Cin ctr két qua thuc hién thu - chi tai chinh cong doan nim 2022, tinh hinh thuc
hién du toan tai chinh cong doan 9 thang ddu ndm 2023 va udc thyc hién ca nam 2023,
cong doan cac don vi cin tap trung danh gia mot s6 ndi dung chit yéu sau:

1. V& thu, chi tai chinh ¢éng doan

- Déanh gia nhitng thuin lgi, khé khan trong viéc thu kinh phi va doan phi cdng
doan theo quy dinh hién hanh; danh gia tinh hinh thuc hi¢n du toan thu, chi tai chinh
cong doan; Viée giao du toan va cép kinh phi nim 2023.

- Danh gi4 cong tac thng ké, theo doi sb liu lao dong, doan vién theo béo céo
ctia tb chire va sb lidu lao dong, doan vién theo sb liéu thu tai chinh céng doan.

2. V& quan ly tai chinh, tai sin cong doan

- DPénh gia viéc thyc hién nhiém vy thu, chi, quan ly tai chinh céng doan theo phén
cép cua Coéng doan Gido duc Viét Nam; xay dung du toan, td chirc thuc hién du todn,
quyét todn; cong khai du toan, quyét toan; kiém tra, huéng dén don vi cdp dudi thyce hién
nhiém vu thu, chi, quan ly tai chinh céng doan va ndp kinh phi lén cdng doan cp trén;
phé duyét bdo céo du toan, quyét toan cua cac don vi cép dudi.

- Panh gia nhitng kho khin, thuén loi tai timg don vi trong viéc trién khai thuc
hién céc quy dinh vé thu, chi, quan ly tai chinh.

- Panh gia, phan tich v& viéc thyc hién co ché thu, phan cép tai chinh tic dong dén
két qua thu kinh phi c6ng doan va doan phi cong doan.
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Phu luc 02
XAY DUNG DU TOAN TAI
CHINH CONG POAN NAM 2024

1. Muc tiéu, nguyén tic

1.1. Muc tiéu

Du toan thu tai chinh cong doan nim 2024 céc cdp cong doan xdy dung cén c6
tinh kha thi cao. Can ci tinh hinh thuc té, xdy dung du toan thu dam bao thu ding, thu
du, kip thoi theo quy dinh hién hanh, dam bao ngudn kinh phi phuc vu hoat dong.

1.2. Nguyén téc

- X4y dung du toan thu tai chinh cong doan phai bao dam dung quy dinh. X4c dinh
duoc sé phai thu tai chinh cong doan trong ndm 2024 va td chirc thuc hién viéc thu kinh
phi, doan phi cong doan, khic phuc tinh trang that thu kinh phi, doan phi.

- Du toan chi tai chinh cong doan cin dam béo tiét kiém, hiéu qua, tranh lang phi.
Noi dung chi tép trung cho c4c hoat dong thiét thuc, hiu qua nhu: dao tao, bdi dudng can
b6 cong doan, phat trién doan vién, han ché chi tiép khach, hanh chinh va céc chi phi
khéc.

- Trong nim du ton, khi Téng Lién doan ban hanh céc van ban méi lién quan dén
viéc thuce hién du toan; Cong doan Gido duc trién khai hudéng din d@én cac don vi, cac don
vi thue hién theo hiéu lyc ctia van ban mdi ban hanh.

2. Mt s6 ndi dung chi yéu trong cong tic xdy dung dw toin

2.1. Thu kinh phi cong doan

2.1.1. Lao dong thudc doi tiwong phdi déng kinh phi céng doan

- Céc don vi thuc hién théng ké sb lao dong thudc dbi trong déng KPCD gbm: Sé
lao dong dang dong BHXH tai thoi diém 30/9/2023; s6 lao dong du kién tang (giam) tai
don vi trong nam ké hoach 2024,

2.1.2. Vé quyp lwong thu kinh phi céng doan

- KPCP 2% dugc tinh trén tdng mirc tién luong ctia ngudi lao dong thude d6i tuong
phai dong BHXH theo quy dinh ctia phép luét vé BHXH.

- Quy tién luong x4c dinh thu KPCD nim 2024 tai cac don vi dugc xac dinh tir tlen
lu'O'ng dong BHXH cho ngum lao dong binh quan 9 thang d4u nim 2023 c¢6 x4c dinh yéu
t6 ting trudng nhan véi sb lao dong thudc dbi tuong phai dong KPCD duge xéc dinh tai
muc “2.1.1. Lao dong thudc dbi tugng phai déng KPCD” cua quy dinh nay.

- Péi tugng, mic déng, phuong thirc va ngudn déng kinh phi duge quy dinh chi tiét
tai Pidu 5, Chuong 2, Nghi dinh 191/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cta Thu tudng
Chinh ph.

Luu y:

- C4c don vi khi xay dung du toan nam 2024 phai tinh toan s6 thu KPCP trén co s&
ting tién luong co s& va cac khoan phu cAp,... so véi sé thyuc hién nam 2023.

- S& du toan thu KPCD ctia cac don vi trudong ngoai cong lap va don vi san Xuét
kinh doanh 1 di liéu d& nhap phan mém thu KPCP khu vue ngoai ¢éng 14p va don vi san
xuét kinh doanh nam 2024 theo Hudng dan s6 153/HD-CDN ngay 21/6/2022 cua Céng
doan Gido duc Viét Nam huéng din thu nép KPCD qua tai khoan Cong doan Vigt Nam
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mo tai Ngan hang Coéng thuong Viét Nam (Vietinbank) hodc Ngan hang Nong nghiép va
Phat trién Nong thon Viét Nam (Agribank).

2.2. Thu doan phi céng doan

- 86 thu doan phi cong doan (PPCP) nim 2024 duoc xac dinh trén co so s6 doan
vién thuc té tai céc cong doan co s nhan voi 1% tién lwong va phu cdp lam cin ctr dong
BHXH theo quy dinh ctia phép luat vé BHXH dugc quy dinh chi tiét tai Diéu 23 Chuong
4, Quyét dinh s6 1908/QD-TLD ngay 19/12/2016 ctia Téng LDLD Viét Nam.

2.3. Thu khac

Trén co s& sé thuc hién theo béo cdo quyét toan tai chinh cong doan ciia don vi
nim 2022, sd ude thue hién nam 2023, cac don vi du kién sb thu khéc trong du todn nim
2024 theo hudng 6n dinh va ting ngudn thu.

2.4. Chi tai chinh cong doan

Viée xac dinh s6 chi cia cc don vi phai ddm bdo mét sb nodi dung sau:

- Dy toan chi phai trong pham vi nguén thu duge phin phéi, st dung trong nim
theo quy dinh cia Téng Lién doan. Trong du todn chi cin danh ngudn kinh phi dé t6
chirc nhiém vu trong tim, ndi dung va hinh thirc hoat dong thiét thuc vi 1¢i ich cho doan
vién cong doan va ngudi lao dong, tranh hinh thic, ling phi... Pdng thoi, cin xac dinh
c4c khoan nghia vu ndp kinh phi vé Céng doan cép trén theo diing quy dinh duoc giao.

- Phéan phéi tai chinh céng doan: Thyc hién theo cic quy dinh hién hanh cta Téng
Lién doan. Nam 2024, Cong doan co s duge sir dung 70% tong s thu doan phi va 75%
téng sé thu KPCD; cong doan cip trén (3 cdp con lai) duge sir dung 30% tong sé thu
DPCP va 25% tong sb thu KPCP.

- Chi ciia céng doan cz’fp trén co sé: Thuc hién theo Quyét dinh s6 1908/QD-TLD
ngay 19/12/2016 ctua Poan Chu tich Téng Lién doan; Quyét dinh s6 4291/QD-TLD ngay
01/3/2022 vé& viéc ban hanh Quy dinh vé tiéu chuén, ché d6 chi tidu trong cic co quan
Cong doan.

+ Pinh mitc chi quan ly hanh chinh tai céng doan cip trén co s& cin ctt theo dinh
murc ctia Chinh phu vé viéc ban hanh dinh murc phan bd du toan chi thuong xuyén NSNN
hang nim (S6 chi quéan Iy hanh chinh t6i da = S6 bién ché chuyén trdch tai C'ong doan

cap trén co s¢ nhdn voi dinh mire theo quy dinh chung cua Chinh phu. Cu thé 70 triéu
dong/bién ché).

+ Chi truc tiép cham lo, bao vé&, dao tao doan vién va ngudi lao dong; Chi tuyén
truyén doan vién va nguoi lao dong; Chi khic cin cir theo sb thuc hién tai bdo céo quyét
toan nam 2022 va nhiém vu dugc giao trong ndm tai don vi.

+ Chi mua sdm, bao dudng, sira chita thudng xuyén tai san cin déi tir ngudn kinh
phi chi thudng xuyén.

+ Chi dau tu xdy dung co ban (néu cé) dugc duyét theo Ké hoach dau tu cong trung
han giai doan 2021-2025 va ké hoach hang nim ctia Téng Lién doan.

+ Dy phong chi: 5%/Téng sb chi thudng xuyén.

- Chi cuia cong doan co sé: Thuc hién theo Quyét dinh sé 4290/QB-TLD ngay
01/3/2022 ctia Tong Lién doan vé viéc ban hanh Quy dinh v& thu, chi, quan ly tai chinh,
tai san tai cong doan co so.




