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HUONG DAN

Quy trinh Kién toan, bd sung nhin su ban chip hanh, iy ban kiém tra
va cdc chirc danh trong ban chap hanh, iy ban kiém tra cong doan cip trén truc
tiép co sé va cong doan co s& true thudce Cong doan Gido duc Viét Nam

- Cin ctr Pidu 1é Cong doan Viét Nam;

- Can cir Huéng dén sé 1589/HD-TLD ngay 16/10/2019 cta Téng Lién doan Lao
déng Viét Nam hudng dén quy trinh kién toan nhén sy ban chip hanh, ty ban kiém tra
va céc chue danh trong ban chdp hanh, uy ban kiém tra lién doan lao dong tinh, thanh
phé, cong doan nganh trung wong va tuong duong, cong doan tdng cong ty truc thude
T(;)ng Lién doan Lao d6ng Viét Nam, Cong doan Gido duc Viét Nam huéng din cong
doan cép trén truc tiép co s¢ va cong doan co s truc thudc thue hién quy trinh kién
toan, b sung nhan sur ban chip hanh, lty ban kiém tra va c4c chirc danh trong ban chp
hanh, ay ban kiém tra khi bi khuyét hozc khi cin bd sung thém vuot qua sé huong da
duoc dai hoi théng qua, cu thé nhu sau:

Ko re A 5 A A . A 2
1. Doi véi cong doan cap trén truc tiép co so.
* Bwée 1:

- Té chirc Hbi nghi ban thudng vu cong doan cép trén truc tiép co s¢ dé thao luan,
théng nhét chii truong, k& hoach kién toan, bd sung nhan su.

- Bdo cdo, xin y kién cAp lly dang cling cip vé chil trrong kién toan, bd sung nhan su.

- Giri t& trinh xin y kién Ban Thudng vu Céng doan Gido duc Viét Nam vé kién
toan, bd sung nhan su. Trong to trinh cin néu 1o ly do kién toan, bd sung nhén su; co
cdu, sb lugng nhén su cn bd sung; v kién ctia cdp iy dang cing cip... Trén co s& do
Céng doan Gido duc Viét Nam s& xem xét, cho y kién trude khi thuc hién céc budc tiép theo.

* Buéc 2:

- T6 chirc héi nghi ban chép hanh céng doan cdp trén truc tiép co s& ldy y kién
gi6i thiéu nhéan su bd sung. Hinh thirc ldy v kién bing phiéu kin (theo mau phiéu M1).
Nhan sy dat sb phiéu cao nhét trén 50% sb phiéu gisi thidu thi duogc lua chon giéi thiéu
bd sung.

- B4o céo cap ty dang clng cép cho v kién, théng nhét danh séach nhan su bd sung.

- Bao céo két qua ldy v kién gi6i thiéu nhan su vé Cong doan Gido duc Viét Nam
dé xem xét, cho v kién trudc khi td chirc hoi nghi bau b sung, gdm:




+ Bién ban kiém phiéu l4y y kién gi6i thiéu nhan sy bd sung;

+ T& trinh dé nghi Céng doan Gido duc Viét Nam cho bau bd sung nhan su;

+ Danh sach trich ngang nhén su bé sung theo mau M2 (c6 ¥ kién cép ty dang).
* Buédc 3:

- T4 chire hoi nghi ban chép hanh, bau bd sung nhan sy theo trinh tur:

+ Cbdng bd van ban ciia Cong doan Gido duc Viét Nam ddng ¥ cho bau bd sung.

+ Tién hanh bau cir theo nguyén téc, thé 1& bau cir quy dinh tai Diéu 1é Cong doan
Viét Nam.

- Hoan thién hé so, giri vé Cong doan Gido duc Viét Nam céng nhan két qua bau cir.
2. Doi véi cong doan co s6.
* Bude 1:

- Tb chirc hoi nghi ban chép hanh céng doan co s dé thao luin, théng nhét chu
treong, ké hoach kién toan, bd sung nhén su.

- L4y y kién céc Uy vién ban chp hanh gi6i thidu nhén su bd sung. Hinh thic ldy
v kién bing phiéu kin (theo mau phiéu M1). Nhan su dat sb phiéu cao nhat trén 50% )
phiéu gi6i thiéu thi dugc lua chon gidi thiéu bd sung.

- B4o cdo, xin vy kién cip uy dang cling c4p, thong nhat danh sach nhdn su bé sung.

- Béo c4o két qua lay y kién gioi thiéu nhan su vé Céng doan Gido duc Viét Nam
d& xem xét, cho ¥ kién trudc khi tb chirc hoi nghi bau bd sung, gdm:

+ Bién ban kiém phiéu liy v kién gidi thiéu nhén su bd sung;

+ T& trinh d& nghi Cong doan Gido duc Viét Nam cho bau bd sung nhén su. Trong

t¢ trinh cén néu rd ly do kién toan, b6 sung nhén su; co cau, sd lugng nhan su cin bd
sung; y kién cua cap uy dang cung cap...

+ Danh séch trich ngang nhan su bd sung theo mau M2 (c6 y kién cép ty dang).
* Budc 2:

- T4 chirc hoi nghi ban chép hanh, bau bd sung nhéan su theo trinh tu:

+ Cong b van ban ciia Cong doan Gido duc Viét Nam déng y cho bau bd sung;

+ Tién hanh bau cir theo nguyén tic, thé 1& bau cir quy dinh tai Diéu 1& Cong doan
Viét Nam.

- Hoan thién ho so, giri v& Cong doan Gido duc Viét Nam cong nhén két qua bau cir.

3. Ho so dé nghi cong nhin két qua bau cir.

Cham nhét mudi (10) ngay lam viéc sau khi tién hanh bau cir, ban thudng vu hodc
ban chip hanh (noi khéng c6 ban thudng vu) phai hoan thién hd so va giri vé Cong doan
Gido duc Viét Nam dé xem xét, cong nhin két qua béu cir.



H6 so gbm:

- To trinh dé nghi cong nhan két qué bau ctr;

- Danh séch trich ngang nhén su;

- Bién ban kiém phiéu bau ctr;

- Bién ban ho6i nghi ban chép hanh biu bb sung.

Trén day la huéng dan quy trinh kién toan, bd sung nhén sur ban chip hanh, Gy ban
kiém tra va cac chirc danh trong ban chip hanh, y ban kiém tra cong doan cép trén truc
tiép co s& va céng doan co s& truc thude Cdng doan Gido duc Viét Nam.

Hudng dan nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Huéng dén sé 05/HD-CPN,
ngay ngay 07 thang 9 nam 2016 cta Céng doan Gido duc Viét Nam huéng dan vé quy
trinh, thu tuc ki€n toan nhin su ban chép hanh va céc chiic danh trong ban chép hanh
cong doan cip trén truc tiép co sd va cdng doan co so. Trong qua trinh thuc hién néu cé
vuéng mic, don vi bdo cao vé Cong doan Giso duc Viét Nam (qua Ban T chirc) dé
théng nhét thuc hién./. - —
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