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] HUGNG DAN
Cong tac to chire va hoat dong ciia Ban Thanh tra nhin dan

~ Cin ctr Luat Coéng doan, Luét Thuc hién dén chi & co s&, Nghi dinh sb
59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 ciia Chinh pht quy dinh chi tiét mét s6 diéu
ctia Luat Thuc hién dan chii & co s& (Nghi dinh sé 59/2023/ND-CP), Picu 1¢
Cong doan Viét Nam va Hudng dan s6 37/HD-TLD ngay 24/12/2024 ctia DPoan
Chu tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam (Téng Lién doan), Céng doan
Giao duc (CDGD) Viét Nam hudng dan céng tac td chirc va hoat dong ctia Ban
Thanh tra nhan dan (Ban TTND) nhu sau:

L. TO CHUC BAN THANH TRA NHAN DAN
1. T chitc Ban Thanh tra nhian dian

1.1. Ban TTND duoc thanh 1ip & co quan nha nudc, don vi sy nghiép
cong lap, doanh nghiép nha nudc thudc nganh Giao duc (sau dady goi tit la co
quan, don vi) co t4 chtic cong doan va do hdi nghi cdn b, cong chtre, vién chuc,
ngudi lao déng (CBCCVCNLD) hodc hdi nghi ngudi lao dong (NLD) bau ra.
Nhiém ky ctia Ban TTND la 02 nam.

1.2. Truong hop co quan, don vi co tur 07 CBCCVCNLD tré xuéng hodc
trong céac trudng hop dac thu thi khong t& chirc Ban TTND; ban chap hanh céng
doan co quan, don vi sau khi thdng nhét véi ngudi dimg dau co quan, don vi bdo
cdo cong doan cép_ trén truc tiép bang vin ban. Cong doan cip trén truc tiép xem
xét, quyét dinh va thong béo ¥ kién cho cong doan co quan, don vi biét trong thoi
han khong qua 15 ngay.

1.3. Co quan, don vi c6 cdng doan sinh hoat ghép thi ban chap hanh céng
doan sinh hoat ghép sau khi théng nhit v6i ngudi dimg dau céc co quan, don vi,
béo c4o cdng doan cap trén truc tiép quyét dinh c6 thé thanh 14p Ban TTND theo
quy dinh cua phap luit. Truong hop khéng thanh 14p Ban TIND thi ban chép
hanh cdng doan sinh hoat ghép phéan cong cho 01 ddng chi can bd coéng doan &
co quan, don vi thyc hién cac nhiém vu ciia Ban TTND & timg co quan, don vi.

1.4. Khuyén khich céng doan cdc doanh nghiép ngoai nha nuéc, truong
ngoai cong lap & xuét, phbi hop véi ban lanh dao don vi ap dung théng nhét céc
quy dinh cua Luat Thyc hién dan chu & co s&, Nghi dinh sd 59/2023/ND-CP,
cac van ban quy pham phap luat khac co lién quan, hudng dan cta céng doan
cAp trén va DPiéu 1¢ cua doanh nghiép, don vi dé quy dinh viéc t6 chuc, hoat




dong Ban TTND trong quy ché thuc hién dan chi va cong khai noi dung ap
dung cho nguoi lao dong dugc biét. Pham vi, nd1 dung, cach thirc thuc hién
khong duoc trai hodc han ché quyén thuc hién dan chu cua nguoi lao dong dugc
quy dinh trong Luat Thuc hién dan cha & co s& va phap luét khac co lién quan.
2. S6 lwgng, co céu, tiéu chuin, diéu kién thanh vién Ban Thanh tra
nhan din
2.1. S6 lwong, co ciu thanh vién Ban Thanh tra nhin din

S6 luong thanh vién Ban TTND la 6 1€, ¢6 tir 3 dén 9 thanh vién theo dé
nghi cua ban chép hanh cong doan co quan, don vi hoac t6 chtrc dai dién khac
clia nguoi lao dong & doanh nghiép nha nude (néu cb). Ban chdp hanh cong
doan co quan, don vi bdo cdo céap tiy du kién sé luong thanh vién Ban TTND dé
trinh h6i nghi CBCCVCNLD hodc hdi nghi NLD quyét dinh.

Truong hop co quan, don vi 6 tinh chét dic tha hoac hoat dong phén tan
thi cin ¢t vao yéu cau, nhiém vu, dic diém, tinh chét t chiec, hoat dong va diéu
kién thuc t& ctia co quan, don vi, sau khi théng nhét v&1 nguoi dt’mg dau co
quan, don vi, ban lanh dao doanh nghiép va béo céo cap dy, ban chap hanh cong
doan dé xuét hdi nghi CBCCVCNLD hoac héi nghi NLD quyét dinh sé hrorng
thanh vién Ban TTND nhiéu hon va 12 sé 1¢, nhung khéng qué 15 thanh vién dé
bao dam hoat dong hiéu qua.

Co céu Ban TTND & co quan, don vi ¢6 dudi 09 thanh vién thi Ban
TTND gbm ¢6 Trudng ban, 01 Phé Trudng ban va cac Uy vién; truong hop sé
lugng thanh vién Ban TTND tir 09 thanh vién tré 1én, Ban TTND gdm c6
Trudng ban, 01 hodc 02 Phé Trudng ban va cac Uy vién.

2.2. Tiéu chuin, diéu kién thanh vién Ban Thanh tra nhan dan

Thanh vién Ban TTND la nguoi dang 1am viéc tai co quan, don vi, ¢6
phdm chét dao dirc tét, c6 uy tm trong co quan, don vi; c6 du sic khoe dé hoan
thanh nhiém vu; ¢6 hiéu biét vé chinh séch, phép luat, tu nguyen tham gia Ban
TTND. Thanh vién Ban TTND khéng déng thoi 1a ngucn dung dau, cip pho cua
ngudi dimg dau co quan, don vi; ngudi dai dién cé thAm quyén, thanh vién ban
lanh dao, diéu hanh cua doanh nghiép nha nudc; ké toan trudng cia co quan,
don vi.

Can cir vao tiéu chuan, diéu kién thanh vién Ban TTND, Ban Chap hanh
Cong doan co quan, don vi tim hiéu, lya chon dua vao danh sach gi6i thi€u nhan
sw dé bau thanh vién Ban TTND, dam bao nguoi tham gia Ban TTND con thoi
glan cong tac tai co quan, don vi di 01 nhiém ky Ban TTND hoic truong hop
can thiét thi gi6i thiéu ngudi con thoi gian di 12 thang tinh dén ky hoi nghi
CBCCVCNLD hogc hdi nghi NLD 1an ké tiép.




3. BAu, cong nhin thanh vién Ban Thanh tra nhin dan
3.1. Chudn bi nhan sy bau thanh vién Ban Thanh tra nhin din

Ban chap hanh cong doan co quan, don vi gi6i thiéu nhan sy, 1ap danh
sach du kién bau Ban TTND véi co cau hofp ly; phai chu dong gap go, tim hiéu
nguyen vong nguoi du kién duoc d& ctr bau vao Ban TTND. Nhan sy du kién
bau Ban TTND phai 14 doan vién cong doan, nén c6 thoi g1an cong tac, lam viéc
tai co quan, don vi it nhét di 01 nam tinh dén ngay duoc bau.

3.2. Quy trinh bau cir thanh vién Ban Thanh tra nhin din

_ Viéc bdu cir thanh vién Ban TTND dugc tién hanh tai hdi nghi
CBCCVCNLD hoac hoi nghi NLD; khi bau thanh vién Ban TTND phai dam
bao c6 it nhat 12 hai phin ba tng s6 CBCCVCNLD ctia co quan, don vi hodc it
nhét 14 hai phan ba tong s6 dai biéu dugc tri¢u tap tham du.

- Chit tri hoi nghi CBCCVCNLD hodc hdi nghi NLD:

+Lay y kién hoi nghi va bidu quyét sé lugng thanh vién Ban TTND; motl
dai dién ban chép hanh cong doan gidi thiéu danh sach du kién nhan su bau vao
Ban TTND; moi dai biéu dy hdi nghi ung ctr, d& cir; chdt va thong qua danh
sach bau cu Danh sach @ cir nhan sw bau thanh vién Ban TTND bau tron hodc
¢6 thé c6 sb du toi da 20% so vdi sé thanh vién dugc bau; viée bau thanh vién

Ban TTND duoc tién hanh bang hinh thirc bo phiéu kin hodc bidu quyét do hoi
nghi CBCCVCNLD hodc hoi nghi NLD quyet dinh.

+ Théng nhat s6 lugng, du kién danh sach Ban bau ct va lay biéu quyét
cta hdi nghi.

+ Ban bau ctr thuc hién nhiém vu theo quy dinh vé bau ct cua to chuc
Cong doan.

* Ngum tring cir thanh vién Ban TTND phai co trén 50% tong s6 ngum
du hoi nghl dong y bau va dugc lya chon theo ty 1& phan trim phiéu dong ¥ bau
tir cao xudng thap.

3.3. Cong nhin thanh vién Ban Thanh tra nhan dan

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tr ngay két thuc hdi nghi
CBCCVCNLD hodc héi nghi NLD bau thanh vién Ban TTND, ban chap hanh
cbng doan co quan, don vi phai td chirc cude hop ctia Ban TTND dé bau Trudng
ban, Pho truong ban.

Cham nhat sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc hoi nghi
CBCCVCNLD hoac hoi nghi NLD biu thanh vién Ban TTND, ban chap hanh
cong doan co quan, don vi ra quyet dinh cong nhan Ban TTND va thong bao
cho CBCCVCNLDP trong co quan, don vi biét, dong thoi hudng dan ban giao
gitra Ban TTND nhiém ky cti va Ban TTND nhiém ky mai.




4. Cho th6i 1am nhiém vu va kién toan thanh vién Ban Thanh tra
nhan dan

Trong nhiém ky néu ¢6 thanh vién Ban TTND vi ly do strc khode, vi hoan
canh gia dinh, hay ly do chinh dang khac ma c6 don xin thoi tham gia Ban
TTND; hoic thanh vién Ban TTND dugc bé nhiém vao chirc danh ngudi dimg
dAu, cip pho ctia ngudi dimg diu, ké toan trudng cla co quan, don vi; nguoi dai
dién c¢6 thdm quyén, thanh vién ban lanh dao, didu hanh, ké toan trudng cuia
~ doanh nghiép, hosc chuyén céng tac sang co quan, don vi khac thi ban chép
hanh céng doan théng bdo cho toan thé CBCCVCNLDP biét; bao cdo véi hoi
nghi CBCCVCNLD hoic hoi nghi NLD gin nhat d&é quyét dinh cho théi nhiém
vu thanh vién dé véi hinh thirc biéu quyét.

Trong nhiém ky, néu thanh vién Ban TTND khéng hoan thanh nhiém vu
dugc phan cong, hoac khéng con duge tin nhiém thi ban chép hanh cong doan
dé nghi hoi nghi CBCCVCNLD hoidc hdi nghi NLD gin nhit quyét dinh cho
thdi nhiém vu thanh vién d6 véi hinh thirc bo phiéu kin.

Trong nhiém ky néu Ban TTND thiéu qua 1/3 tong sb thanh vién thi ban
chép hanh cong doan co quan, don vi dé nghi kién toan, bau bé sung sb thanh
vién khuyét tai hoi nghi CBCCVCNLPD hodc hdi nghi NLD gan nhat; truong
hop dic biét ban chip hanh cong doan dé xuit véi nguoi ding du co quan, don
vi, ban 1anh dao doanh nghiép td chire hoi nghi dai biéu CBCCVCNLD hoic hdi
nghi dai biéu NLD bét thuong dé bau bd sung thanh vién Ban TTND. Sé lugng
dai biéu hoi nghi bat thuong bau bd sung thanh vién Ban TTND dam bao it nhét
bang 51% dai biéu du hoi nghi CBCCVCNLD hodc hdi nghi NLD thudng ky
truée d6 bau Ban TTND, dugc Iya chon tir céc phong, ban, don vi. Truong hop
dac biét ban chap hanh cong doan va ngudi ding dau co quan, don vi, ban lanh
dao doanh nghiép xem xét, quyét dinh, dam bao tinh dai dién, dan chu trong viéc
bau bd sung thanh vién Ban TTND.

Ban chip hanh céng doan gidi thiéu danh sach du kién nhén su bau bd
sung thanh vién Ban TTND.

Viéc bau bd sung thanh vién Ban TTND duoc thuc hién nhu quy trinh
nhu muc 2.2 tai phan I cia Hudng dan nay.

II. HOAT PONG CUA BAN THANH TRA NHAN DAN

1. Xay dung chwong trinh, ké hoach hoat dong

Can cr nhiém vu, quyén han ciia Ban TTND quy dinh tai Diéu 61, Piéu
78 Luéat Thuc hién dan chu ¢ co sd; nghi quyét héi nghi CBCCVCNLD hoéc hoi
nghi NLD va nghi quyét ctia ban chdp hanh céng doan co quan, don vi, Ban
TTND xay dung chuong trinh cong tac theo nam va cu thé hoa theo tirng quy, 6
thang va glri cho ban chap hanh c6ng doan trong thdi han 03 ngay lam viée ké tir




ngay ky; xdy dung ké hoach kiém tra, glam st cu thé bao cdo ban chap hanh
cong doan co quan, don vi va thong béo dén dbi tuong kiém tra, giam sat chdm
nhét 05 ngay lam viéc trude khi tién hanh hoat dong kiém tra, gidm sat.

Chuong trinh cong tac pha1 ¢6 cac nodi dung co ban: muc dich, yéu cau,
nodi dung, thoi gian, kinh phi, td chic thuc hién va céc diéu kién bao dam khac.

Khi xay dung chuong trinh cong tdc nam ddng thoi phai xdy dung keém
theo du toan kinh phi hoat dong; can ctr dé xdy dung dy toan kinh phi theo quy
dinh ctia B Tai chinh, huéng din ctia Téng Lién doan va céc quy dinh ciia phap
luét ¢ lién quan.

Chuong trinh, k& hoach hoat dong phai dugc tap thé Ban TTND théao
luan, théng nhét va duoc ban chap hanh cong doan ban hanh quyét dinh phé
duyet mot ban gui cho ban chap hanh cong doan, mot ban g cho ngum dang
diu co quan, don vi, ban lanh dao doanh nghiép biét dé hd tro, tao diéu kién
thuc hién.

Ban TTND béo céo ban chap hanh cong doan didu chinh, bd sung chu’ong
trinh cong tac dé phu hop vdi yéu chu, tinh hinh thuc té hozc khi c6 vén @ phat
sinh dot XUuat.

2. Xac dinh pham vi va ngi dung kiém tra

2.1. Péi véi co quan, don vi

Cin ctr Didu 49, khoan 1 Piéu 56, khoan 1 Piéu 61 Luat Thuc hién dan
chu 6 co so, ban chap hanh coéng doan co quan, don vi huong dan Ban TTND
xac dinh pham vi kidm tra viéc t6 chirc thuc hién céc quyét dinh cla tap thé
CBCCVCNLD; cic ndi dung ma tap thé CBCCVCNLD d4 ban va quyét dinh
quy dinh tai Didu 49 ciia Luat Thuc hién dan chi & co s0, trong tAm la:

- Viéc thu, chi, quan ly, sir dung cac khoan dong gop caa CBCCVCNLD
tai co quan, don vi ngoai cac khoan da dugc phéap luét quy dinh.

- Viée thuc hién ndi dung nghi quyét hoi nghi CBCCVCNLD.

- Céc cong viée tu quan khac trong ndi bo co quan, don vi khong trai véi
quy dinh ctia phap luét, pht hop véi dao dirc xa hoi.

2.2. DPéi véi doanh nghiép nha nudc

Cin ctr Didu 67, khoan 1 Diéu 75, khoan 1 Piéu 78 Luat Thyc hién dan
chii & co s&, ban chip hanh cong doan doanh nghlep huéng din Ban TTND xdc
dinh pha:m vi kiém tra viéc t6 chirc thuc hién céac quyet dinh cua tap thé ngudi lao

dong, kiém tra viéc thuc hién cac ndi dung ma tap thé nguoi lao dong da ban va
quyét dinh quy dinh tai Didu 67 ctia Luat Thuc hién dan chi ¢ co sd, trong tam la:




- Nbi dung thuong lwong tép thé da dugc théng nhit va ky két theo quy
dinh cua phap luat.

- Viéc thuc hién thoéa udc lao dong tap thé.

- Viéc 1ap cac loai quy va thu, chi, quan ly, st dung cac khoan tur thu
nhép, dong gop cua nguoi lao dong.

- Viéc thuc hién ndi dung nghi quyét ctia hdi nghi NLP.

- Céc ndi dung tu quan khac trong ndi b doanh nghiép nha nudc khong
trai voi quy dinh cia phap ludt, pht hop véi dao dirc xa hai.

3. Xac dinh pham vi va n¢i dung giam sat

Can cu quy dinh tai khoan 2 Piéu 56 va khoan 2 Piéu 75 Luat Thuc hién
dan chu & co so, dé thuc hién nhiém vu gidm sat c6 chat luong, hiéu qua phu
hop trong diéu kién Ban TTND hoat déng kiém nhiém, pham vi gidm sat can tap
trung vao nhiing néi dung sau day:

- Nhitng ndi dung da dugc nghi quyét hoi nghi CBCCVCNLD hodc hoi
nghi NLD théng qua.

- Viéc thue hién ché do, chinh sach déi véi CBCCVCNLD theo quy dinh
cua phap luat.

- Két qua dbi thoai dinh ky, déi thoai theo yéu cdu duoc xéc 1ap tai bién
ban dbi thoai; viéc thuc hién thoéa udc lao dong tap thé.

- Viéc thuc hién va xit 1y céc phan 4nh, kién nghi cia CBCCVCNLD, két
qua kiém tra, gidm sat, xac minh ctia Ban TTND.

- Viéc thuc hién chu truong, chinh sach ctia Pang va phap luat cua Nha
nuoc cua nguoi diung dau; nhiém vu cong tac héng ndm cua co quan, don vi.

- Viéc thuc hién quy ché dan chii & co quan, don vi.

4. X4c minh vu viéc theo dé nghi ciia can bd, cong chire, vién chire,
nguoi lao dong

Ban chép hanh cong doan co quan, don vi huéng din Ban TTND thuc
hién x4c minh vu viéc theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 61 va khoan 4 Piéu 78
Luat Thuc hién dan chu ¢ co sé, trong tim la:

- Tiép nhén kién nghi, phan 4nh cia CBCCVCNLD c¢6 lién quan dén pham
vi kiém tra, gidm sat ciia Ban TTND; xem xét, xac minh vu viéc cu thé theo dé
nghi cia CBCCVCNLDP ciia co quan, don vi, gdom:

+ Nhitng vu viéc gdy buc xtc trong co quan, don vi hodc cac hanh vi vi
pham quyén, loi ich cia CBCCVCNLD tai co quan, don vi.




+ Nhiing vu viéc lién quan dén hoat dong cua co quan, don vi, lién quan
dén quyén, loi ich cia CBCCVCNLP qua theo ddi, phan énh phat hién c6 vi
pham duong 16i, chii truong ctia Pang, chinh sach, phép luat cia Nha nudc, ndi
quy, quy ché cta co quan, don Vi.

- Phai nghién ciru va x4c dinh dung muyc dich, yéu cau, nodi dung va pham
vi x4c minh; dia diém, thoi gian bat dau, thoi gian két thuc xac minh.

- Phén céng thanh vién nghién ciru ndi dung xac minh, cac quy dinh hién
hanh ctia Nha nuéc, cla co quan, don vi lién quan dén ndi dung xac minh.

- Pé nghi ngudi dung dAu co quan, don vi, ban lanh dao doanh nghiép yéu
ciu cac phong, ban, bd phan c6 lién quan cung cAp tai liéu lién quan dén noi
dung xac minh (trlr nhitng ndi dung thudc bi mat Nha nude theo quy dinh); trao
dbi, dbi thoai véi ngudi cé trach nhiém lién quan dén ndi dung xac minh dé 1am
o ndi dung xac minh. ,

- Khi phat hién co dAu hiéu vi pham quy dinh phap luat géy thiét hai dén
loi ich cua Nha nudc, quyeén, loi ich hop phap cua CBCCVCNLD cén phai xur ly
ngay thi lap bién ban bao cdo ban chap hanh cong doan truce khi kién nghi
nguoi ding dau co quan, don vi, ban lanh dao doanh nghiép hodc co quan, td
chirc c6 thdm quyén giai quyét.

5. Phuong thirc hoat dong cia Ban Thanh tra nhin dan
5.1. Té chirc thu thip, tiép nhin, tong hop va phin tich thong tin

Ban TTND t6 chttc thu thap, tiép nhén, tong hop va phén tich thong tin
phan anh tlr cac ngudn: Do CBCCVCNLD kién nghi, phan anh truc tiép; qua
hom thu gop v hodc hinh thirc phu hop khéc vé cac ndi dung trong pham vi kiém
tra, giam sat, xdc minh; qua nghién clru van ban tai liéu lién quan dén noi dung
kiém tra, gidm sat, xdc minh; lam viéc voi don vi, ca nhén lién quan dén kién
nghi, phan anh dé danh gi4 tinh xé4c thuc ctia noi dung phan anh, kién nghi. Ban
TTND tdng hop, phén tich dbi chibu véi cac quy dinh phap luét, quy dinh, quy
ché ndi bo dé danh gié viéc thyc hién; de xuét kién nghi véi nguoi démg dau co
quan, don vi, ban lanh dao doanh nghiép xem xét, gial quyét theo dung trinh tu,
tha tuc theo quy dinh cua phéap luat.

5.2, Tién hanh kiém tra, gidm sdt, xdc minh theo chwong trinh, ké hoach

Ban TTND xay dung ké hoach kiém tra, gidam sat, xac minh, gém: Xac
dinh rd pham vi, ddi tuong, ndi dung kiém tra, gidm sat, xac minh; thoi gian, dia
didm kiém tra, gidm sat, xac minh; Trudng doan va thanh vién tham gia kiém
tra, giam sat, xac minh; kinh phi va diéu kién bao dam cho viéc kiém tra, giam
sat, xac minh.




ft nhat 05 ngay lam viéc trudc khi tién hanh cudc kiém tra, giam sat, Xac
minh, phai giri k& hoach cudc kiém tra, gidm sét, x4c minh dén ban chép hanh
cong doan, ngudi dai dién c6 thdm quyén cia co quan, don vi, ban ldnh dao
doanh nghiép dé nguoi dai dién co thdm quyén co quan, don vi, ban lanh dao
doanh nghiép chi dao dbi tuong duoc kiém tra, gidm sat, xac minh phdi hop, tao
moi diéu kién dé Ban TTND thuc hién nhiém vu.

Géap g0 truc tiép ngudi duoc kiém tra, giam sat, xac minh (d6i véi ca
nhan) hoac nguoi phu trach, diéu hanh bd phén duoc kiém tra, giam sat, xac
minh trao d6i vé pham vi néi dung kiém tra, giam sat, xac minh (déi véi tap
thé); dé nghi cung cap tai lidu lién quan dén ndi dung kiém tra, gidm sat, xac
minh; phén c6ng thanh vién doc, nghién ctru tai liéu, dbi chiéu véi quy dinh
phap luat, quy ché, quy dinh ciia co quan, don vi lién quan dén ndi dung kiém
tra, gidm sat, xac minh; tién hanh trao déi, déi thoai v&i nguoi ¢é trach nhiém o
noi kiém tra, giam sat, xac minh dé 1am rd van @ con thiéu thong tin.

5.3. Lap bao cao kiém tra, giam sat, xac minh

Danh gia muc do viéc chép hanh quy dinh phép luét, quy dinh ndi bg; xac
dinh mat duoc, mat tdn tai, thiéu s6t vé cong tac quan ly, diéu hanh, thuc hién
cua bd phan hodc ¢4 nhan dugc kiém tra, giam sat, xac minh; dé xuat, kién nghi
giai phép khic phuc thiéu sét, ton tai. Noi dung béo céo cude kiém tra, giam sat,
x4c minh phai duoc it nhit 75% thanh vién tham gia cudc kiém tra, gidm sét, x4c
minh t4n thanh. B4o cdo cudc kiém tra, giam sat, x4c minh phai dugc Ban Chap
hanh Céng doan xac nhan trude khi giri nguoi ding dau co quan, don vi, ban
lanh dao doanh nghiép xem xét, giai quyét.

Cén ctr cidc quy dinh phép ludt cia Nha nudc, quy dinh ndi bd cia co
quan, don vi, doanh nghiép lién quan dén noi dung kiém tra, giam sat, xac minh,
cdc tai liéu, chung cr va théng tin thu thap duoc; témg hop, phén tich, dbi chiéu,
d4nh gia, dua ra cac nhan dinh cu thé: ddi tuong kiém tra, giam sat, xac minh
thuc hién cac quy dinh nhu thé nao; ndi dung nao thuc hién ding, ndi dung nao
thuc hién chua ding, néi dung nao thuc hién trdi quy dinh; nguyén nhan vi
pham; dé xuét, kién nghi bién phép giai quyét.

Lap bdo cdo kiém tra, giam sat, x4c minh gom ndi dung kién nghi bién
phép giai quyét, dé nghi ban chip hanh céng doan x4dc nhan béo céo kiém tra,
gidm sat, x4c minh va giri cho ngudi dimg dau co quan, don vi, ban lanh dao
doanh nghiép xem xét, giai quyét.

Truong hop phat hién tap thé, ca nhan c6 hanh vi vi pham phap luét thi
kién nghi co quan, t6 chirc, ngudi cé tham quyén xem xét, xur ly theo quy dinh.




5.4. Gidm sdt nguwoi dieng dau xem xét, gidi quyét cdc kién nghi cia
Ban Thanh tra nhan dan

Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc kién nghi ctia Ban
TTND, nguoi dung dau co quan, don vi, ban lanh dao doanh nghlep hodc co

quan, t6 chirc c6 thAm quyén phai xem xét, giai quyét va thong béo két qua giai
quyét cho Ban TTND.

Khi nhan duoc két qua giai quyét kién nghi ctia nguoi dung dau co quan,
don vi, ban lanh dao doanh nghiép gtri t6i, Ban TTND thong bao cong khai két
qua giai quyét kién nghi theo hinh thirc quy dinh tai Quy ché thuc hién dan chu
cla co quan, don vi.

Truong hop kién nghi khong duoc xem xét, giai quyét hodc thuc hlen
khong day dt thi Ban TTND kién nghi co quan, t& chirc, c4 nhan c6 thim quyén
khac xem xét, giai quyét, xir 1y trach nhiém va bdo cdo voi ban chép hanh cong
doan co quan, don vi.

5.5. Phéi hop hoat dpng

Ban TTND glu mbi lien hé va phbi hop chat ch& véi ngudi dung dau,
nguoi dai dién co thdm quyén ctia co quan, don vi, ban lanh dao doanh nghiép
va CBCCVCNLD ¢ co quan, don vi, ban dai d1en cta to chire dai dién khac cua
nguoi lao dong & co 6 (néu co) dé kip thoi tlep nhén y kién, phan anh, tong
hop, dbi chidu, xéc minh va kién ngh1 giai quyet theo thdm quyén hoic béo céo
dén co quan, c4 nhén c6 thidm quyén giai quyét theo quy dinh ctia phap luét.

5.6. Cong tic bdo cdo dinh ky

Ban TTND ¢6 trach nhiém dinh ky bao céo ban chép hanh cong doan ¢ co
quan, don vi két qua thuc hién nhiém vu quy, 06 thang, nam, nhiém k¥ hoéac khi
co yéu cau; bao cdo két qua thuc hién nhiém vu hing nim tai hoi nghi
CBCCVCNLD hodc hoi nghi NLD.

6. Ché d6 l1am viéc cia Ban Thanh tra nhan dan

DPé hoat dong ctia Ban TTND c¢6 nén nép, trach nhiém, thiét thue, hleu
qua, Ban TTND phai xdy dung, ban hanh quy ché tb chic va hoat dong, gdbm
nhitng ndi dung chinh sau:

_ Ché d6 lam viéc (hop dinh ky, dot xuat, bao cdo...).
- Nguyén tac hoat dong.
- Nhiém vu, quyén han ctia Ban TTND.

- Nhiém vu, quyén han cua Truéng ban, Pho ban va cac thanh vién Ban
TTND trong thuc hién nhiém vu duoc giao.
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- Mbi quan hé gitta Ban TTND véi ban chép hanh cong doan co quan,
don vi.

- Mbi quan hé giita Ban TTND véi nguoi dimg dau co quan, don vi, ban
lanh dao doanh nghiép.

- Méi quan hé phédi hop giita Ban TTND véi iy ban kiém tra cong doan
co quan, don vi (néu cé).

- Mbi quan hé giita Ban TTND véi CBCCVCNLD trong co quan, don vi.

- Moi quan hé gitta Ban TTND v6i ban dai dién cua t6 chirc dai dién khéc
cua nguoi lao dong & co s& (néu cd).

III. TRACH NHIEM CUA CONG POAN CO QUAN, PON VI
1. Trach nhiém chung

Ban chép hanh cong doan co quan, don vi thuc hién theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 63 va khoan 2 Piéu 81, Piéu 88 Luat Thuc hién dan chi & co sd,
dong thoi thuc hién cdc nhiém vu sau:

1.1. Pbi voi kién nghi cia Ban TTND lién quan dén ndi dung giai quyét
viéc x4m pham quyén, loi ich hop phap ciia CBCCVCNLD; ¢6 ddu hiéu tham
nhiing, lang phi, tiéu cuc, st dung sai muc dich tai chinh, tai san va cac khoan
déng gép, quy phic lgi cia CBCCVCNLD thudc pham vi kiém tra, giam sat cua
Ban TTND thi ban chép hanh cong doan yéu cau Ban TTND cung cép tai liéu,
ching ctr lién quan dén timg ndi dung ctia kién nghi, dong thoi nghién ctu, xem
xét kién nghi cua Ban TTND:

- Khi thay du co s& theo quy dinh cta phép luat va quy dinh cua co quan,
don vi thi lam van ban giri cho nguoi du'ng diu co quan, don vi xem xét, giai
quyét va theo ddi viéc xem xét, giai quyét.

- Khi ¢6 noi dung kién nghi chwa da co s& dé kién nghj thi dé nghi Ban
TTND bé sung tai liéu, chung cir dé cung cb 1ap luén cho ndi dung kién nghi do,
néu khéng c6 tai liéu, chimg cir bd sung thi théng nhét véi Ban TTND duwa néi
dung d6 ra khoi ban kién nghi.

1.2. Béi véi kién nghi lién quan dén co ché, chinh séach, tb chie hoat dong
cua Ban TTND va nhiing vin dé khac, ban chip hanh céng doan can kip thoi
gidi quyét hozc kién nghi ngudi c6 thAm quyén giai quyét dé tao diéu kién, kip
thoi dong vién, khich 1€ hoat dong ciia Ban TTND.

1.3. H trg kinh phi va d& nghi ngudi dimg dau co quan, don vi, ban lanh
dao doanh nghiép hd tro mét phan kinh phi va cac diéu kién can thiét khac dam
bao cho t6 chirc, hoat dong cuia Ban TTND; khen thuong va & nghi khen
thuéng d6i véi Ban TTND, thanh vién Ban TTND, t6 chtrc, c4 nhan khac dat
thanh tich trong hoat dong thanh tra nhan déan.
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2. Poi voi co quan, don vi khong t6 chirc Ban Thanh tra nhan din

Ban chép hanh céng doan co quan, don vi thyc hién cdc nhiém vu cia Ban
TTND 6 co quan, don vi khong t4 chitc Ban TTND theo quy dinh ctia phép luét.

Trong truong hop nay, ban chap hanh céng doan co quan, don vi phén

cong 01 (mot) hodc 02 (hai) dbng chi phu trach cong tac kiém tra, giam sat thuc
hién céac nhiém vu ctia Ban TTND theo quy dinh cua phap luat.

IV. KHEN THUONG, KY LUAT

1. Cac tap thé, c4 nhan cé thanh tich trong hoat dong TTND thi duoc xét
khen thudng hodc d& nghi xét khen thudng theo quy dinh. '

2. Céc tap thé va c4 nhan vi pham quy dinh trong hoat dong TTND tuy
theo muc do vi pham sé& bi xtt ly ky luat theo quy dinh.

V. TO CHUC THUC HIEN

1. Trach nhiém ciia Cong doan Gido duc Viét Nam

- Tuyén truyén, quan triét veé td churc va hoat dong Ban TTND & cac co
quan, don vi quy dinh tai Luat Thuc hién dan chu & co s, Nghi dinh 56
59/2023/ND-CP va Huong dan s6 37/HD-TLD ngay 24/12/2024 cua Tong Lién
doan dén cong doan céac cp, doan vién cong doan, can b, cong chtrc, vién churc
va nguoi lao dong trong pham vi quén ly.

- X4y dung, ban hanh Hudéng dan vé t6 chirc va hoat dong cua Ban TTND.

- T6 chuc tap huén vé t6 chic va k¥ nang, nghiép vu trong hoat déng Ban
TTND cho cén bo cdng doan va cac thanh vién Ban TTND ¢ cac don vi truc thude.

- Hang nam kiém tra, gidm sat cong tac hudng dan, chi dao t6 chiic hoat
dong Ban TTND va viéc thuc hién Hudng dan nay.

- Béo cdo danh gi4 tinh hinh, két qua 6 chuc va hoat dong Ban TTND
trong cac don vi truc thude.

_ T chirc tdng két danh gi4 tinh hinh két qué t6 chire va hoat dong Ban
TTND theo chi dao ctia Tong Lién doan.

2. Trach nhiém ciia cong doan cAp trén truc tiép co sé

- T6 churc tuyén truyén, quan triét vé to chirc va hoat dong Ban TTND 0
cac co quan, don vi quy dinh tai Luat Thuc hién dan chu ¢ co s0, Nghi dinh sb

50/2023/ND-CP va Hudng din nay dén cong doan céac cap, doan vién cong
doan, can bd, cong chtrc, vién chirc va ngudi lao dong trong pham vi quan ly.

- Chi tri va phéi hgp v6i co quan ¢6 chuyén mén to chire tap huén vé t6
chirc va k¥ nang, nghiép vu trong hoat déng Ban TTND cho cén bd cong doan
va céc thanh vién Ban TTND & cic don vi truc thudce.
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- Hang nim kiém tra, gidm sat cong tac huéng dan, chi dao t6 chirc hoat
dong Ban TTND va viéc thuc hién Huéng dan nay.

- Béo céo danh gia tinh hinh, két qua t6 chic va hoat dong Ban TTND
trong cac don vi truc thude.

- Huéng dan, kiém tra ban chdp hanh céng doan co quan, don vi vé &
chirc va hoat dong Ban TTND & céc co quan, don vi thuge pham vi quan ly.

3. Ban chip hanh cong doan co quan, don vi

- T4 chirc tuyén tmyén, quan triét vé td chirc va hoat dong Ban TTND ¢
cac co quan, don vi quy dinh tai Luat Thuc hién dan chu ¢ co so, Nghi dinh s6
59/2023/ND-CP va Huéng dan nay dén céng doan céc cép, doan vién cong
doan, can bg, cong chirc, vién chuc va nguoi lao dong trong pham vi quan ly.

- Thyc hién trach nhiém cta ban chip hanh céng doan dbi véi to chire va
hoat dong cia Ban TTND theo quy dinh ctia phéap luat va Huéng din nay.

Huéng dan nay thay thé Huéng dan s6 02/HD-CPN ngay 30/01/2018 cua
Ban Thuong vu CDGD Viét Nam vé viéc t6 chirc va hoat dong ctia Ban TTND
trong cac co quan nha nudc, don vi sy nghiép cong 1ap, doanh nghiép nha nude
thudc nganh Gido duc.

Hudng dén dugc phd bién t6i ban chdp hanh cong doan cic co quan, don
i truc thugoc CBGD Viét Nam./., ~
vi truc thude CDG & an} (_/{/

Noi nhan:
- Téng LDLD Viét Nam;
- Thudng truc CDGDVN;
- Céc ban, Van phong CDGDVN:
- Cac c6ng doan truc thudce;
- Luu: VT; CSPL&QHLD.

Nguyén Ngoc An



