TONG LIEN POAN LAO DONG VIET NAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG POAN GIAO DUC VIET NAM 7 Péc ldp - Tw do - Hanh phuc
S6 425 JCPN-ToC Ha Noi, ngay®9 thing 7 ném 2019

V/v huéng dan thi tuc két nap,
cong nhén doan vién céng doan

Kinh gtri:
- Cong doan Pai hoc quic gia Ha Noi, Cong doan co quan B6 GD&DT,
Coéng doan céac Pai hoc vung;
- Céc cdng doan co s¢ tryc thude Coéng doan Gido duc Viét Nam.

Cin cir Piéu 1é¢ Coéng doan Viét Nam va Hudng dan thi hanh Piéu 1¢ Cong doan
Viét Nam, dé théng nhét viéc tb chirc két nap, cong nhén doan vién cong doan trong céc
don vi, Céng doan Gido duc Viét Nam huéng dan thu tuc két nap, cong nhén doan vién
va trinh tw ndi dung buéi 1& két nap doan vién cong doan nhu sau:

1. Thii tuc két nap, cdng nhéan doan vién.

- Nguoi vao cong doan phai tan thanh Diéu 16 Cong doan Viét Nam, c6 don xin gia
nhdp Céng doan Viét Nam bing vin ban. Di véi don vi c6 s6 dong nguoi lao dong xin
gia nhdp Cong doan cing mét thoi diém (tir 05 ngudi tré 18n) thi Ban Chap hanh céng
doan co s¢ huéng din ngudi lao dong c6 thé viét 01 don cia tap thé va c6 chit ky cua tat
ca nguoi lao dong trong danh sach xin gia nhap cong doan.

- Ban Chép hanh céng doan co s¢ xem xét, ra quyét dinh két nap va td chirc k& két
nap doan vién. Trong bubi 1& két nap doan vién c6 thé tién hanh két nap nhiéu nguoi,
nhitng ngudi duoc két nap phai c6 mit tai bubi 18 (trlr truong hop c6 ly do dic biét), cong
doan co s& céng bd va trao quyét dinh két nap doan vién dén ngudi lao dong. Dé tiét
kiém thoi gian, 1€ két nap doan vién nén két hop t6 chirc ciing bubi sinh hoat cong doan
cua don vi.

Tuy theo diéu kién cu thé, cong doan co s& c6 thé iy quyén cho cong doan co s&
thanh vién, cong doan b phan, td cdng doan truc thudc td chire 18 két nap doan vién.

2. Trinh tu ndi dung budi 1& két nap doan vién.

- Chéo c& (md dia nhac c6 161 hodc hat bai Qudc ca va bai Hay hat 1én bai ca cong doan);

- Tuyén b6 1y do, gidi thiéu dai bidu;

- Ngudi xin gia nhép cong doan doc don xin gia nhap cong doan (néu 1a don tap thé
thi ctr 01 ngudi dai dién doc don);

- Dai dién cdn bd cong doan don vi td chirc két nap doc va trao quyét dinh két nap
doan vién cho ngudi lao dong;

- Dai dién doan vién méi phat biéu cam tudng;

- Phét biéu ctia 1anh dao cong doan cép trén (néu co);

- Bé mac budi 1&;

- Chao co.



3. Trang tri tai budi 1& két nap doan vién.

Phia trai hoi trudng (tir dudi nhin 1én) 1a Co t6 quéc, twong hodc anh Bac Ho dat
dudi canh sao vang 25 dén 30cm. Phan chinh giita clia bén phai hoi truong 1a tiéu dé budi
18. Huy hiéu Céng doan Viét Nam dit trén, chinh giita dong chit tiéu dé budi 1€ va cao
hon it nhét 15cm.

Mb6 hinh trang tri

Cor tb quéc

(cao hon Huy

hi¢u COVN
khoang 10cm)

Anh hoic CONG DOAN........
Tuong Béc
LE KET NAP POAN VIEN
ngay..... thang..... ndm

Trén day 1a ndi dung hudng dan thu tuc két nap, cong nhéan doan vién va trinh tu ndi
dung budi 13 két nap doan vién. Trong qué trinh thuc hién néu c6 vuéng mac dé nghi don
vi phan anh vé Cong doan Gido duc Viét Nam (qua Ban T6 chire), sb dién thoai:
0243825.0016 hodic 02432115329 & théng nhét thyc hién./. 42—

Noi nhdn:
- Nhu trén;
- Luu: VT, ToC.

"~ Vii Minh Ditc



