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PHV LUC 
y dinh so' 04/QD-TLD ngày 30 thang 12 nám 2024 
tjch Tong Lien doàn Lao dng Vit Nam) 

Mu s O1ITDV 
VIEN, NGI LAO DQNG vA CONG DAN 

STT Ngày 
tiep 

Ho ten - 
Oja chi, 

din 
thoi... 

CCCD/HÔ 
chiu cüa 
doan viên, 
ngtrô'i lao 

ng, cong 
dan 

Ni 
dung 
vz 
vic 

Phân 
1oi 

&n/S 
ngiroi 

quan 

quyêt 

Hiró'ngxfrJ 
Theo 
dôi 
kt 
qua 
giãi 

quyt 

Ghi 
chü 

Thu 
1 d 
giãi 

quyt 

Trã Jai 
don V 

hir&ng 
dn 

Chuyn 
don dn co 

quan, tO 
chfrc, don 
vi có thm 

quyen 

2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

Ghi chü: 

(1) Sthitu. 

(2) Ngãy tip. 

(3) Ho ten, dia clii cüa doàn vién, nguôi lao dông, cong dan. 

(4) CCCDTHÔ chiu cüa doân vién, nguOi lao dng, cong dan (nu không co CCCDIHÔ chiu 
thi ghi các thông tin theo giây tO tty than) 

(5) Tom tat ni dung v vic (khiu ni, t6 cáo, kin nghj, phán ánh); truông hcp không có don 
thi can bQ tiêp huOng dan viêt don theo quy djnh. 

(6) Phân loai don cUa doan viên, ngixOi lao dng va Cong dan ghi rO: khiu ni, t6 cáo, kin 
nghi, phãn ánh; sO doán vien, ngui lao dng va cOng dan có don cüng ni dung. 

(7) Ghi rO co quan, t chjrc, don vj d giái quyt h& thm quyn. 

(8) Dánh du (x) nu thuOc thm quyn giái quyt. 

(9) Ghi rO hiiOng dn doàn viên, nguOi lao dng và cong dan dn co quan, t6 chirc, don vj nào, 
s6 vAn ban hi.róng dan. 

(10) Ghi rO ten co quan, t chc, don vi cO thAm quyn th l giãi quy&, S6 vAn ban 
chuyên don. 

(11) Nguoi ti6p doàn viên, ngirôi lao dQng và cOng dan ghi chép, theo dOi qua trinh, kt qua 
giãi quyêt don cüa doán viên, nguOi lao dQng và Cong dan. 



Mu 02/TDV 
TEN CO QUAN CHU QUAN (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
TEN C QUAN, TO CH15C (2) Dc 1p - Tr do - Hnh phüc 

Dja dan/i, ngày tháng nám ..... 

THÔNG BAO 

KInhgi'ri:  

Ngày ... tháng ... nàm ..., ông (bà) (3) 

So CCCD/HÔ chiêu (ho.c giy t?tüy than): ..., ngày cap: ./. .7...., nai c.p 
Dia chi:  

Ni dung khiu ni (t6 cáo) v vic: (4) 

Vi vic cüa ông (bà) dâ dixçcc giái quyt dung chmnh sách, pháp 1u.t, dixçcc 
Co quan nhà nuâc có thâm quyên kiêm tra, rà soát và thông báo trá lôi bang van 
ban theo dung quy djnh cüa pháp 1ut. 

Can ccr Lut Tip Cong dan và Quy djnh s6 05/QD-TLD ngày 30/12/2024 
cüa Doàn Chi tjch Tong Lien doàn ban hành Quy djnh ye Cong doãn giãi quyet 
và tham gia giái quyêt khieu nai,  to cáo. (Ca quan ban hành van bàn) thông báo 
tOi Ong (bà) (3) tir chôi tiêp nhn nOi  dung khiêu nai  (to cáo) dê ông (bà) 
biêt./. 

Nol nhân: 
-Nhutrên; 
- ... (d b/c); 
- . . .(dë p/h thrc hin); 
- Luu: VT, ho so. 

Thu trir&ng, co quan, to chfrc, dorn vl 
(K35, ghi rö ho ten, dóng dâu,) 

Ghi chic 

(1) Ten co quan, t chic, dun vj cp trên trrc tip (nu co). 

(2) Ten co quan, t chüc, don vi tip doan vien, nguôi lao dng va cong dan. 

(3) Hg ten nguäi khiu ni (t cáo). 

(4) TOm t&t ni dung khiu nai  (t6 cáo). 
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TENCg QUANCH[JQUAN(1) 
TEN CO QUAN, TO CHYC (2) 

Mu s 03/TDV 

CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
Dc 1p - Tn' do - Hanh phüc 

      

      

Dja danh, ngày tháng näm ...... 

GIAY BIEN NH4N 
Thông tin, tài Iiu 

Vào ... gii ... ngày ... tháng ... näm .....ti: (3) 
Tôilà (4)Churcvu:  

Dã than cüa ông (bã) (5) 

S CCCD/H chiu (hoc giy t?Y tuy than):  

ngâycp:......I....../........ nciicp Djachi:  

các thông tin, tài 1iu sau: 

1 (6) 
2 

3  

Gthy biên than thông tin, tãi 1iu, dt.rçc 1.p thành ... ban, giao cho nguii 
cung cap thông tin, tài 1iu 01 bàn.!. 

Ngu*i cung cp thông tin, tài 1iu Ngn'ôi nhn 
(K5, ghi rö hQ ten) (Iv, ghi r5 hQ ten, dong dâu - nêu co,) 

Ghi chü: 

(I) Thn co quan, t chü'c, don vj cp trên (nu Ca). 

(2) Ten co quan, to chüc, don vi tip doàn viên, ngi lao dung và cong dan. 

(3) Dja dim tip doàn viên, ng116i lao dOng, Cong dan. 

(4) Hp ten ngui tip nhn thông tin, tài lieu, bang chüng. 

(5) Ngu?ii khiu nai  (th cao, kin nghj, phán anh); ngtrYi cO lien quan dn vi vic khiu nai 
cáo, kiên nghj, phãn ánh). 

(6) Ghi rO ten, s6 trang, tInh trng cUa thông tin, tài lieu, bang ching (tài lieu, bang ching là 
bàn phô to hoc bàn sao cong chfrng). 
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