
TONG LIEN BOAN LAO BONG CONG HOA XA HO! CHU NGHiA VIT NAM 
VIT NAM Bc lap - Tr do - Hnh phüc 

S: 32/HD-TLD Ha Nç5i, ngày 19 tháng 9 nám 2024 

HIXONG DAN 
Xây dtrng diy toán tài chInh cong doàn nãm 2025 

- Can cir Lut Cong doàn näm 2012; Diu 1 Cong doàn Vit Nam; 

- Can cur Quyt djnh s 1754/QD-TLD ngày 19/9/2024 cüa Doàn Chü tjch 
Tong Lien doàn ye vic ban hành Quy djnh ye nguyen tàc xây drng và giao dr 
toán tài chinh cong doàn nàm 2025; 

- Can cur kt qua thirc hin thu - chi tài chInh cong doàn näm 2023, tInh 
hInh thirc hin dir toán tài chinh cong doàn näm 2024; 

Xét d nghj cüa Ban Tài chInh Tng Lien doàn, Tng Lien doàn huàng 
dan các cap cOng doàn xay dirng dir toán tài chInh cong doàn näm 2025 nhis sau: 

I. BANH GIA TINH HESIH TH!C HIN TA! CHIMI CONG DOAN 
NAM 2024 

1. V thu, chi tài chInh cong doàn 
Can cü k& qua t chi.ic thirc hin thu, chi, np nghia vii tài chInh cOng 

doàn 9 tháng dâu näm 2024 và ufic thirc hin cã näm 2024, các cap cong doàn 
can tp trung dánh giá mOt so nOi dung chü yêu sau: 

- Dánh giá nhu'ng thun lqi, khó khán trong vic thu kinh phi và doàn phi 
cOng doàn theo quy djnh hin hành; dánh giá tInh hInh thirc hin dir toán thu, 
chi tài chinh cong doàn, vic giao dir toán và cap kinh phi nãm 2024. 

- Dánh giá sir tác dng cüa vic dioân vien, ngi.thi lao dng bj giâm thai 
gian lam viêc, châm dirt hçp dOng lao dng do doanh nghip bj cat, giâm don 
hang den viêc thirc hin dr toán thu chi tài chinh cOng doàn nãm 2024. 

- Dánh gia cong tác thng kê, theo dOi s lieu lao dng, doàn viên theo 
báo cáo cüa tO chirc và so lieu lao dng, doàn viên theo so lieu thu tài chInh 
cOng doàn. 

- Dánh giá vic thirc hin: Nghj quyt si 07b/NQ-TLD ngày 21/1/2016; 
Quy ché phôi hqp so 3601/QCPH-TLD-BHXH ngày 20/9/2016 gifla Tong Lien 
doàn và Báo hiêm xä hi Vit Nam; Dánh giá vic thirc hin cOng tác chi do phôi 
hqp theo Quyet djrih sO 887/QD-TLD ngày 02/7/2015 cüa Doàn Chü tjch Tong Lien 
doàn; Dánh giá vic thrc hin Quy ché so 1 822/QCPH/BTC-TLD ngày 
08/12/20 14 giUa Bô Tài chinh và Tong Lien doàn Lao dng Vit Nam, trong do 
tp trung phân tIch dánh giá nhCrng thun lçii, khó khàn trong cOng tác phôi hçip 
kiêm tra, thanh tra dóng kinh phi cOng doàn, kêt qua tang them ye so thu kinh 
phi cOng doan khi thirc hin cOng tác phôi hçip trên. 
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- Dánh giá vic th%rc hin cong tác quan 1 tài chInh, tài san ti cong doàn 
co sâ khu vrc SXKD theo Cong van so 6173/TLD-TC ngày 17/3/2023 cüa 
Tong Lien doàn Lao dng Vit Nam. 

- Dn vj sr nghip cOng doàn: Danh giá cOng tác thirc hin dr toán nArn 
2024; ket qua thu, chi sr nghiçp; trnh hmh th%rc hiçn chi tu nguon ngan sach nha 
nuc; phãn tIch rO chi tiêt tiên hwng; tinh hInh triên khai th1rc hin ché dO tr 
chü, tir chju trách nhim v thijc hin nhim vii, to chüc bO may, biên ché và tài 
chInh theo quy djnh cüa ChInh phU và Tng Lien doàn. 

2. V quän 1 tài chInh, tài san cong doàn 
- Dánh giá vic thc hin nhim vi thu, chi, quãn 1 tãi chInh cong doàn 

theo phan cp cüa Tng Lien doàn; quy& djnh nguyen tAc xây d%mg, phân bô, 
duyt dir toán cho cac &m vi cp duài theo quy djnh cüa Tong Lien doãn; xây 
drng dr toán, to chüc thrc hin d toán, quyêt toán; cong khai d%r toán, quyêt 
toán; kim tra, huâng dk dn vj cp duoi thirc hin nhim vj thu, chi, quãn 1 
tài chInh cong doãn và np kinh phI len cOng doãn cap trên; phê duyt báo cáo 
d,r toan, quyet toan cua cac dcin v cap ducn. 

- Dánh giá nhting khó khàn, thun lcii ti tüng cp cong doàn trong vic 
trin khai thirc hin các quy djnh v thu, chi, quãn 1 tài chInh. Dánhgiá, phan 
tIch v vic thc hin co ch thu, phân cap tài chinh tác dung  den kêt qua thu 
kinh phi cong doàn và doàn phI cong doàn. 

- Danh giá cong tác quãn l tài san, du tu xay dimg theo các quy djnh 
hiên hành. 

- Báo cáo kt qua trin khai th%rc hin chdO tir chU, tr chju trách nhim 
ye su diing bien che va tinh hrnh su d%ing tal chrnh doi vcn cac Ca quan 
cong doàn. 

H. XAYDIJNG Dif TOAN TAI cmu CONG DOAN NAM 2025 

1. Mic tieu, yeu cau 
1.1. Muc tiêu 
Dr toán thu tài chInh cong doàn näm 2025 các cp cong doàn xây dmg 

có tinh khá thi cao. Can cü tInh hInh thirc tê, trng ngành, tüng cija phuang xây 
drng dr toán thu dam bâo thu dung, thu dü, kjp thii theo quy djnh hin hành, 
dam bâo nguOn kinh phi phiic vii hot dung. 

1.2. Yêu cu 
- Xây drng dir toán thu tài chInh cong doàn phãi bâo dam dáng Quyt djnh 

so 1754/QD-TLD ngày 19/9/2024 cüa Doàn Chü tjch Tong Lien doàn ye vic ban 
hành Quy djnh ye nguyen tAc xay d%rng và giao dir toán tài chinh cong doàn näm 
2025. Xác djnh duçic so phãi thu tài chinh cong doàn trong nm 2025 và to chrc 
thrc hin vic thu kinh phi và doàn phi cong doàn, khàc phiic tInh trng that thu 
kinh phi, doãn phi, dc biOt tai  cac dan vj, doanh nghip chua thành 1p to chrc 
Cong doàn. 
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- Dr toán chi tài chInh cong doàn cn dam bào tit kim, hiu qua, tránh 
lang phI. Ni dung chi tp trung cho các hoat dng thiêt thijc, hiu quànhii: dào 
tao, bOi dirô'ng can bô cong doàn, phát triên doàn viên, han  chê chi tiêp khách, 
hành chInh và các chi phi khác. 

-,Trong nàm dir toán, khi Tng Lien doàn ban hành các van bàn mâi lien 
quan den vic thrc hin dr toán thI các don vi thirc hin theo hiu hrc cüa van 
bàn mâi ban hành. 

A A A A A , n 
2. M9t so nyi dung chu yeu trong cong tac xay drng dl! toan 

2.1. Thu kinh phi cong doàn 
Thirc hin theo miic 1 phn II Nguyen t&c xay drng và giao dr toán tài 

chinh cong doàn näm 2025. 
2.2. Thu doàn phi cong doàn 

Thirc hin theo mvc  2 phn II Nguyen tc xây dirng và giao d toán tài 
chInh cong doàn nãm 2025. 

2.3. Thu khác 

Trên Co si s thirc hin theo báo cáo quyt toán tài chInh cOng doàn cüa 
don vi nãm 2023, so uc thuc hiên nãm 2024, các don vj d%r kiên so thu khác 
trong dr toán näm 2025 theo huóng on djnh và tang nguOn thu. 

2.4. Chi tài chInh cong doàn 
Vic xác djnh s chi, s np nghia vii cüa các don vj thirc hin theo miic 2 

phân III Nguyen tàc xay drng và giao dir toán tài chInh cong doàn näm 2025, 
ngoài ra các don vj phái dam bão mt sO ni dung sau: 

- Dir toán chi phãi trong phm vi ngun thu dirge phân phi, sir ding 
trong näm theo quy djnh cüa TOng Lien doàn. Trong d toán chi can dành nguôn 
kinh phi dé tO chüc nhim vi tr9ng tam, ni dung và hInh thirc hoat dng thiêt 
thrc vi lçii ich cho doan viên cOng doàn va nguii lao dng, tránh hInh thüc, lang 
phi... Vic mua sam, bào duong, sira chfta thtthng xuyên tài san can dôi tr 
nguôn kinh phi chi thithng xuyên. Vic dâu tu xay dung co bàn thirc hin theo 
Ke hoach dâu ti' cOng di.rqc Doàn Chü tjch TOng Lien doàn phê duyt. Dông 
th?yi, can xác djnh các khoàn nghia vi np kinh phi ye TOng Lien doàn theo 
dung quy djnh. 

- Các co quan cong doàn cn chü dng thirc hin quyn tir chü, t%r chju 
trách thim ye sü diving biên chê và thrc hin khoán kinh phi quail 1 hành chInh 
theo các quy djnh hin hành cüa Nhà nucc và Tong Lien doãn. 

+ Phân phi tài chInh cOng doàn: Thrc hin theo Quy& djnh s 1908/QD-
TLD ngay 28/12/20 16 cüa Doàn Chü tjch Tong Lien doàn ye vic ban hành Quy 
dinh ye quãn 12 tài chinh, tài san cong doàn, thu, phân phôi nguOn thu và 
thuâng, phat thu, np tài chinh cong doàn; Quyêt djnh sO 887/QD-TLD ngày 
02/7/2015 cüa Doàn Chü tjch Tong Lien doàn ye vic ban hành Quy djnh ye 
kinh phi chi dao  phôi hqp. 
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+ Nàm 2025, Cong doàn co so duqc sO diing 70% tng s6 thu doàn phi Va 
75% tong so thu kinh phi cOng doàn; cOng doàn cap trén (cac cap) duçic sO diing 
30% tong so thu doàn phi cong doàn và 25% tong so thu kinh phi cong doàn. 

+ Chi cUa cong doàn cp trén c.'i so: Thirc hin theo Quyt djnh s 
1908/QD-TLD nay 19/12/20 16 cUa Doàn ChU tjch Tong Lien doàn ye vic ban 
hành Quy djnh ye quãn 1 tài chInh, tài san cong doàn, thu, phãn phôi nguôn thu 
và thu&ng, phat thu, np tâi chinh cong doàn; Quyet djth so 1 764/QD-TLD 
ngay 28/12/2020 ye sua doi, bo sung mçt so quy dnh ye tai chinh cong doan; 
Quyet djn sO 429 i/QD-TLD ngay 01/3/2022 ye vic ban hành Quy djnh ye tiêu 
chuan, che dQ chi tieu trong cac co quan Cong doan. 

+ Chi cOa cong doàn Ca sO: Thirc hin theo Quyet djnh so 4290/QD-TLD 
ngày 0 1/3/2022 cOa Tong Lien doàn ye vic ban hành Quy djnh ye thu, chi, quàn 1 
tãi chInh, tâi san ti cong doàn ca sO. 

+ Di.r toán thu chi tài chInh cOng doàn näm 2025 cUa don vj, nu sO dung 
các qu phâi thuy& minh c1i the trong ho so dr toán và &rc thrc hin theo 
dOng thâm quyên Tong Lien doàn dA phân cap. 

+ LDLD tinh thãnh ph6; Cong doàn ngành TW và tuong duong; Cong 
doàn Tang Cong ty trirc thuc TOng Lien doãn và cong doãn cap trén trijc tiêp Co 

sO có don vj sir nghip trirc thuc huOng dn don vj sr nghip trirc thuc 1p dr 
toán và d xut cp trên giao thim vii hoc dt hang.... cho niên d tài chinh 
2025 tütài chInh cong doàn. 

- Các don vj sr nghip thc hin theo các quy djnh hin hành cüa Nba 
nuOc và cüa Tong Lien doàn. 

IH. TO CH15C TH1)C HIN 
1. H so dir toán tài chInh cong doàn näm 2025 

H8 so dir toán tài chinh cOng doàn nAm 2025 gOi v Tang Lien doàn gm 
02 b dy dU các biu mu bt buOc  theo HuOng dn s6 22/HD-TLD ngày 
29/4/2021 v vic thrc hin ch d k toán HCSN trong các don vj kê toán co 
quan cOng doàn và HixOng dn s 86/HD-TLD ngày 29/5/2023 v vic sCra di, 
b sung tm thOi mt s6 ni dung cüa HuOng dk s 22/HD-TLD ngày 
29/4/202 1 cüa Tng Lien doàn Lao dng Vit Nam, bao gm: 

- Báo cáo tng hqp dr toán thu - chi tài chInh cong ctoàn. 
- Báo cáo dv toán thu - chi don vj sr nghip. 
- Thng ké danh sách ten don vj, t chOc, doanh nghip dóng kinh phi 

cOng doàn gm: lao dung, doàn viên... theo khu vrc hành chinh sir nghip, san 
xut kinh doanh (theo mu nhp phãn mêm thu kinh phi cong doàn qua Ngân 
hang TMCP COng thtrcmg Vit Nam, Ngãn hang NOng nghip và PTNT 
Vit Nam, Ngân hang TMCP Dâu tu và Phát trién Vit Nam). 

- Mu Ola, olb kern theo Quyt djnh s6 887/QD- TLD ngày 02/7/2015 
cUa Doân Chü tjch TOng Lien doàn ye vic ban hành Quy djnh ye kinh phi chi 
do phôi hcip. 
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TL. DOAN CHU T!CH 
G BAN TA! CHiNH 

Nguyn Van BAc 

-, Danh sách can b cong doàn chuyên trách và lao dng khác tai  cong 
doàn cap trên co sâ tth len (thyi diem 30/10/2024). 

- Mu biu giao nhim vi, dt hang, dAu thu theo Cong van s 
6912/TLD-TC ngày 27/6/2023 (nêu co). 

- Báo cáo dánh giá tInh hInh thrc hiên d%r toán näm 2024, thuyt minh chi 
tiêt dix toán nãm 2025. 

2. Quy trInh, thô'i hn np Báo cáo dr toán 
- Báo cáo dir toán cüa don vj &rçvc thông qua Ban Thung vi LDLD các 

tinh, thành phô; Cong doàn ngành trung uong và tuong duong; Cong doán 
Tong cong ty trirc thuc Tong Lien doàn xem xét thông nhât trithc khi gi:ri ye 
Tong Lien doàn (qua Ban Tài chInh). 

- Thai hn np: Báo cáo di,r toán tài chInh cong doán nãm 2025 np truâc 
ngày 05 tháng 11 näm 2024.  

3. V phwong thfrc xét duyt di toán 
- Can cir theo hè so báo cáo dr toán cüa don vj, Ban Tài chInh Tng Lien 

doàn dix kiên giao chi tiêu thu, chi cho don vj trInh Thixmg trçrc Doàn Chü tjch 
Tong Lien doàn phê duyt, không mi các don vj ye lam vic vâi Tong Lien 
doàn de duyt dix toán (thông báo giao d%r toán tài chInh cong doàn nàm 2025 
hoàn thành trong thang 0 1/2025). 

- Can cü Hucng dn nay vá tInh hInh thirc t các LDLD tinh, thành ph; 
Cong doàn ngành trung uang và tuong duong; Cong doàn Tong cong ty trljc 
thuc Tong Lien doàn huóng dan cong doàn cap duài thirc hin. 

Trong qua trInh trin khai, thrc hin nk có vuó'ng mAc don vj phán anh 
ye Tong Lien doân (qua Ban Tài chInh) dê &rgc xem xét, giái quyêt./. 

Noi nhcin: 
- Thuing trirc DCT TLD; 
- Các LDLD tinh, thành ph; 
- Các CD ngành TW va urong throng, 

CD TCT trirc thuOc TLD; 
- Các don vj sir nghip trtrc thuc TLD; 
- Luu: VT, TC. 
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