TONG LIEN POAN LAO PONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM Poc lap - Ty do - Hanh phiic
$6: 32/HD-TLD Ha Noi, ngay 19 thang 9 nam 2024
HUONG DAN

Xay dung du toan tai chinh cong doan nam 2025

- Can ctr Ludt Cong doan nim 2012; Diéu 1é Coéng doan Viét Nam;

- Can ¢ Quyét dinh s6 1754/QD-TLD ngay 19/9/2024 ctia Poan Ch tich
Téng Lién doan vé viéc ban hanh Quy dinh vé nguyén tic xdy dung va giao du
toan tai chinh cong doan nam 2025;

- Cin ¢t két qua thuc hién thu - chi tai chinh céng doan nam 2023, tinh
hinh thuc hién du toan tai chinh cong doan nam 2024;

Xét @& nghi ciia Ban Tai chinh Téng Lién doan, Tong Lién doan hudng
dan cac cp cong doan xdy dung du toan tai chinh cong doan nim 2025 nhu sau:

I. PANH GIA TINH HINH THUC HIEN TAI CHINH CONG POAN
NAM 2024

1. Vé thu, chi tai chinh cong doan

Can ctr két qua td chire thyuc hién thu, chi, ndp nghia vu tai chinh cdng
doan 9 thang dau nam 2024 va udc thuc hlen ca nam 2024, cac cap coéng doan
can tap trung danh gid mot s6 ndi dung chi yéu sau:

- Panh gia nhitng thuan lgi, khé khén trong viéc thu kinh phi va doan phi
cong doan theo quy dinh hién hanh; danh gia tinh hinh thuc hién du toan thu,
chi tai chinh cong doan, viéc giao du toan va cip kinh phi nim 2024.

- Danh gid su tac dong cua viéc doan vién, nguoi lao dong bi giam thoi
gian lam viéc, chdm dut hop dong lao ddng do doanh nghiép bi cat, giam don
hang dén viéc thuc hién du toan thu chi tai chinh cong doan nam 2024.

- Pénh gia cong tic théng ké, theo ddi s6 lidu lao dong, doan vién theo
béo cdo cilia t6 chirc va sb liéu lao ddng, doan vién theo sb liéu thu tai chinh
cong doan.

- Panh gia viéc thyc hién: Nghi quyét s6 07b/NQ-TLD ngay 21/1/2016;
Quy ché phéi hop s6 3601/QCPH-TLD-BHXH ngay 20/9/2016 giita Téng Lién
doan va Bao hiém xd hoi Viét Nam; Danh gia viéc thuc hién cong tac chi dao phéi
hop theo Quyét dinh sb 887/QB-TLD ngay 02/7/2015 ctia Poan Chu tich Téng Lién
doan; Panh gid viéc thuc hién Quy ché s 1822/QCPH/BTC-TLP ngay
08/12/2014 giita B6 Tai chinh va Téng Lién doan Lao déng Viét Nam, trong do
tdp trung phén tich danh gia nhitng thuan loi, kho khan trong cong tac phéi hop
kiém tra, thanh tra déng kinh phi cng doan, két qua tang thém vé sb thu kinh
phi cong doan khi thuc hién céng tac phdi hop trén.
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- Péanh gia viéc thuc hién cong tac quan ly tai chinh, tai san tai cong doan
co s& khu vuec SXKD theo Céng van sd 6173/TLD-TC ngay 17/3/2023 cua
Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.

- Pon vi su nghiép cong doan: Déanh gia cong tac thuc hién du toan nam
2024; két qua thu, chi su nghiép; tinh hinh thyc hién chi tu ngudn ngén sach nha
nudc; phan tich rd chi tlet tién luong; tinh hinh trlen khai thuc hién ché do tu
ch, tu chiu trach nhiém vé thyuc hién nhiém vy, t& chirc bd may, bién ché va tai
chinh theo quy dinh ctia Chinh pht va Téng Lién doan.

2. Vé quan Iy tai chinh, tai sin cong doan

- Danh gia vi¢c thuc hién nhiém vu thu, chi, quan ly tai chinh cong doan
theo phan cép cua Téng Lién doan; quyét dinh nguyén tic xdy dung, phén b,
duyét dy toan cho cac don vi cap dudi theo quy dinh cta Tong Lién doan; xay
dung du toan, t6 chitc thuc hién du toan, quyet toan; cbng khai dy toan, quyét
toan; kiém tra, huéng dan don vi cdp dudi thuc hién nhiém vu thu, chi, quéan ly
tai chinh cong doan va ndp kinh phi lén céng doan cAp trén; phé duyét béo céo
du toan, quyét toan cuia cac don vi cap dudi.

- Danh gid nhiing kho khan, thuén loi tai tung cip coéng doan trong viéc
trién khai thyc hién cac quy dinh vé thu, chi, quan ly tai chinh. Panh gia, phan
tich v& viéc thuc hién co ché thu, phan cép tai chinh tic dong dén két qua thu
kinh phi cong doan va doan phi cong doan.

- Dé4nh gia cong tac quan ly tai san, dau tu xay dung theo cac quy dinh
hién hanh.

- Béo cdo két qua trién khai thuc hién ché d tur chu, tu chiu trich nhiém
vé sit dung bién ché va tinh hinh sir dung tai chinh d6i véi cac co quan
cdng doan.

IL. XAY DUNG DU TOAN TAI CHINH CONG POAN NAM 2025

1. Muc tiéu, yéu cau

1.1. Muc tiéu

Du toan thu tai chinh cong doan nam 2025 cac cép cong doan xay dung
c6 tinh kha thi cao. Can cur tinh hinh thuc té, timg nganh, timg dia phuong xay
dung du toan thu dam bao thu dung, thu du, kip thoi theo quy dinh hién hanh,
dam bao nguf“m kinh phi phuc vu hoat dong.

1.2. Yéu cau

- Xéay dung du toan thu tai chinh c6ng doan phai bao dam dung Quyet dinh
s6 1754/QD- TLD ngay 19/9/2024 cia Doan Chu tich Téng Lién doan vé viéc ban
hanh Quy dinh vé nguyeén tic xdy dung va giao du toan tai chinh cong doan nam
2025. Xac dinh dugc s6 phai thu tai chinh cong doan trong nam 2025 va t6 chirc
thuc hién viéc thu kinh phi va doan phi cong doan, khic phuc tinh trang that thu
kinh phi, doan phi, dic biét tai cdc don vi, doanh nghiép chua thanh lap t chirc
Cong doan.
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- Dy toan chi tai chinh cong doan cin dam bao tiét kiém, hiéu qua, tranh
lang phi. N6i dung chi tap trung cho cac hoat dong thiét thue, hidu qué nhu: dao
tao, bdi dudng can bd cong doan, phat trién doan vién, han ché chi tiép khéch,
hanh chinh va céc chi phi khac.

- Trong nam dy toan, khi Téng Lién doan ban hanh céc vin ban mdi lién
quan dén viéc thuc hién du todn thi cac don vi thuc hién theo hiéu luc cla vin
ban méi ban hanh.

2. Mot s6 ndi dung chii yéu trong cong tic xiy dung du toin

2.1. Thu kinh phi cong doan

Thye hién theo muc 1 phin II Nguyén tic xdy dung va giao du toan tai
chinh c6ng doan nam 2025.

2.2. Thu doan phi céng doan

Thue hién theo muc 2 phan II Nguyén tic xdy dung va giao du toan tai
chinh cdng doan nam 2025.

2.3. Thu khéc

Trén co s& so thue hién theo béo cdo quyét toan tai chinh cdng doan cua
don vi ndm 2023, sé wdc thuc hién nam 2024, cac don vi du kién sé thu khéac
trong du toan nam 2025 theo hudng 6 6n dinh va ting ngudn thu.

2.4. Chi tai chinh céng doan

Viéc x4c dinh sb chi, sb ndp nghia vu clia cac don vi thuc hién theo muc 2
phan III Nguyén tic xay dung va giao dy toan tai chinh cong doan nam 2025,
ngoai ra cac don vi phai dam bao mét sé noi dung sau:

- Du toan chi phai trong pham vi ngudn thu duoc phan ph01 su dung
trong ndm theo quy dinh cua Tdng Lién doan. Trong du toan chi can danh nguén
kinh ph1 dé t6 chirc nhiém vu trong tdm, ndi dung va hinh thirc hoat dong thiét
thuc vi loi ich cho doan vién cong doan va nguoi lao dong, tranh hinh thirc, lang
phi... Viéc mua sim, bao dudng, sta chira thuong xuyén tai san cén dbi tir
nguon kinh phi chi thuong xuyén. Viéc dau tu x4y dyng co ban thuc hién theo
Ké hoach dau tu coéng duge Poan Chu tich Tong Lién doan phé duyét. Péng
thoi, cAn xac dinh cac khoan nghia vu ndp kinh phi vé Tong Lién doan theo
ding quy dinh.

- Cac co quan cdng doan can chu dong thuc hién quyén tu chu, tu chiu
trach nhiém vé sir dung bién ché va thuc hién khoan kinh phi quéan Iy hanh chinh
theo cac quy dinh hién hanh ctia Nha nude va Tong Lién doan.

+ Phén phdi tai chinh c6ng doan: Thuc hién theo Quyet dinh s6 1908/QP-
TLD ngay 28/12/2016 cia Doan Chu tich Tong Lién doan vé viéc ban hanh Quy
dinh vé quan ly tai chinh, tai san cong doan, thu, phén phdi ngudn thu va
thudng, phat thu, ndp tai chinh cong doan; Quyet dinh s6 887/QD-TLD ngay
02/7/2015 ctia Poan Chu tich Téng Lién doan vé viéc ban hanh Quy dinh vé
kinh phi chi dao phdi hop.
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+ Nam 2025, Cong doan co s¢ duoc sir dung 70% téng s thu doan phi va
75% tong so thu kinh phi cong doan; cong doan cap trén (cac cap) duoc st dung
30% tdng sd thu doan phi céng doan va 25% tdng sb thu kinh phi céng doan.

+ Chi cua cong doan cép trén co so: Thuc hién theo Quyét dinh sé
1908/QD-TLP ngay 19/12/2016 cua Poan Chu tich Téng Lién doan vé viéc ban
hanh Quy dinh vé quan 1y tai chinh, tai san cng doan, thu, phan phdi nguén thu
va thudng, phat thu, ndp tai chinh cong doan; Quyét dinh s6 1764/QD-TLD
ngdy 28/12/2020 vé sira dbi, bd sung mét sé quy dinh vé tai chinh céng doan;
Quyét dinh sé 4291/QD-TLD ngay 01/3/2022 vé viéc ban hanh Quy dinh vé tiéu
chuén, ché d6 chi tiéu trong cac co quan Cong doan.

+ Chi cua cong doan co s&: Thuc hién theo Quyét dinh s 4290/QD-TLD
ngay 01/3/2022 cta Téng Lién doan vé viéc ban hanh Quy dinh vé thu, chi, quan ly
tai chinh, tai san tai cong doan co sé.

+ Du toan thu chi tai chinh c6ng doan nam 2025 cia don vi, néu st dung
cac quy phai thuyét minh cu thé trong hd so du toan va dugc thuc hién theo
diing thdm quyén Tdng Lién doan d3 phén cap.

+ LDLP tinh thanh phd; _Cong doan nganh TW va tuong duong; Cong
doan Tdng Cong ty truc thuéc Tng Lién doan va cong doan cAp trén truc tiép co
s0 ¢6 don vi su nghiép truc thude huéng din don vi su nghiép truc thudc 14p du
toan va dé xuét cdp trén giao nhiém vu hosic dit hang.... cho nién d6 tai chinh
2025 tir tai chinh cong doan.

- Cac don vi sy nghiép thuc hién theo cac quy dinh hién hanh cua Nha
nude va ctia Téng Lién doan.

III. TO CHUC THUC HIEN

1. Ho so du toan tai chinh cong doan nim 2025

Hb so du toan tai chinh céng doan nam 2025 gui vé Tong Lién doan gém
02 bd ddy du cac biéu miu bét bujc theo Hudng din sé 22/HD-TLD ngay
29/4/2021 vé viéc thuc hién ché do ké toan HCSN trong céc dom vi ké toan co
quan c6ng doan va Hudng din sé 86/HD-TLD ngay 29/ 5/2023 vé viée stra doi,
bd sung tam thoi mét sé ndi dung ctia Hudng din so 22/HD-TLD ngay
29/4/2021 cua Téng Lién doan Lao dong Viét Nam, bao gbm:

- B4o cdo tong hop du toan thu - chi tai chinh cong doan.

- Béo cao du toan thu - chi don vi sy nghiép.

- Théng ké danh sach tén don vi, t6 chirc, doanh nghiép déng kinh phi
cong doan gdm: lao dong, doan vién... theo khu vuc hanh chinh sy nghiép, san
xuét kinh doanh (theo mau nhdp phin mém thu kinh phi cong doan qua Ngan
hang TMCP Céng thuong Vi¢t Nam, Ngan hang Nong nghiép va PTNT
Viét Nam, Ngan hang TMCP Pau tu va Phat trién Viét Nam).

- MAu 0la, 01b kém theo Quyét dinh sé 887/QD- TLD ngay 02/7/2015
ctia Poan Chu tich Téng Lién doan vé viéc ban hanh Quy dinh vé kinh phi chi
dao phdi hop.
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- Danh sach can bo cong doan chuyén trach va lao dong khac tai cong
doan cAp trén co s& trd 1én (thoi diém 30/10/2024).

- Méu biéu giao nhiém vu, dat hang, diu thau theo Céng vin 56
6912/TLD-TC ngay 27/6/2023 (néu co).

- Béo cao danh gia tinh hinh thyc hién du toan nam 2024, thuyét minh chi
tiét du toan nam 2025.

2. Quy trinh, thoi han ngp Bao cdo dy toan

- Béo cdo du toan ctia don vi dugc thong qua Ban Thuong vu LDLD cac
tinh, thanh phd; Céng doan nganh trung wong va tuong duong; Cong doan
Tong cong ty truc thuée Tong Lién doan xem xét thong nhét trude khi gii vé
Téng Lién doan (qua Ban Tai chinh).

- Thoi han ndp: Béo cdo du toan tai chinh cong doan ndm 2025 ndp trude
ngay 05 thang 11 ndm 2024.

3. Vé phwong thirc xét duyét dy toan

- Ciin ctr theo hd so bao c4o du toan ctia don vi, Ban Tai chinh Téng Lién
doan du kién giao chi tiéu thu, chi cho don vi trinh Thuong truc Poan Chu tich
Téng Lién doan phé duyét, khong mdi cac don vi vé lam viéc véi Téng Lién
doan dé duyét du toan (thong bao giao du toan tai chinh céng doan nam 2025
hoan thanh trong thang 01/2025).

- Cin ¢ Huéng dan nay va tinh hinh thuc té, cac LDLD tinh, thanh phd;
Cong doan nganh trung uong va tuong duong; Cong doan Tong cong ty truc
thudc Tong Lién doan hu'orng din coéng doan cap dudi thuc hién.

Trong qua trinh trién khai, thuc hién néu ¢6 vudng mic don vi phan anh
vé Tdng Lién doan (qua Ban Tai chinh) ¢ dugc xem xét, giai quyét./.

TL POAN CHU TICH
Noi nhan: P
- Thudng truc DCT TLD;
- Cac LDLD tinh, thanh phd;
- Cac CD nganh TW va tuong duong,

CD TCT truc thudéc TLD;

- Cac don vi sy nghiép truc thudc TLD;
- Luu: VT, TC.
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