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HUONG DAN

Cong doan khéi kién va tham gia t6 tung dén sy

gidi quyét vu an lao dong, viéc lao dong tai Toa 4n

Can ctr Bo luét t6 tung dan sy nam 2015;
Cén ctr B luat Lao dong nam 2019;
Can ctr Luat Cong doan nam 2012;
Cn ctr Luat bao hiém xa hdi nam 2014;
Can ctr Luat an toan, v¢ sinh lao dong nim 2015;
| Can ctr B luét dan sy nam 2015;
Can ctr Nghi quyét s 103/2015/QH13 ngay 25/11/2015 clia Quédc hoi vé
viéc thi hanh B¢ luét t6 tung dén su;
Cén cir Nghi quyét s6 326/2016/UBTVQH14 ngay 30/12/2016 ctia Uy ban

Thudng vu Qudc héi quy dinh vé mirc thu, mién, giam, thu, ndp, quan ly va sur
dung an phi va I¢ phi Toa én;

Cin ctr Nghi quyét sb 102/2016/NQ-HDTP ngay 30/6/2016 cua Hoi dong
tham phan Toa 4n nhén dan t6i cao huéng dan thi hanh mot sé quy dinh cla Nghi
quyet s6 103/2015/QH13 ngay 25/11/2015 cua Quéc hdi vé viéc thi hanh B9 luat
to tung dan su va Nghi quyét s6 04/NQ- -QH13 ngay 25/11/2015 cta Qudc hoi vé
viéc thi hanh Luét t6 tung hanh chinh;

Cén ctr Nghi quyét sb 01/2017/NQ-HDTP ngay 13/01/2017 cua Hoi dong
Thém phan Tda 4n nhén dan t8i cao ban hanh mot s6 biéu mau trong 8 tung dan suy;

Cén ct Nghi quyét s6 04/2017/NQ-HDTP ngay 05/5/2017 cta Hoi dong
thdm phén Toa 4n nhan dan t6i cao hudng dan mat s6 quy dinh tai khoan 1 va
khoan 3 Dxeu 192 B§ luat t6 tung dan su sé 92/2015/QH13 vé tra lai don khoi
kién, quyén nép don khéi kién lai vu an;

Céan ct Nghi quyét sb 04/2018/NQ-HDTP ngay 09/8/2018 cua Hoi dong
Tham phén Toa 4n nhéan dan t6i cao ban hanh mdt s6 biéu mau trong giai quyét
viéc dan su;

Céan ctr Nghi quyét sb 02/2020/NQ-HDTP ngay 24/9/2020 clia Hoi ddng
tham phan To6a dn nhan dan t6i cao hudng dan mét s6 quy dinh vé cac bién phap
khén cép tam thoi ciia B luat t6 tung dan su;

Cin ctr Diéu 1é Co6ng doan Viét Nam;




Poan Chi tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam huéng dan cong doan
co s (CDCS), cong doan cap trén truc tiép co sd, Lién doan Lao déng tinh, thanh
phd, Cong doan nganh Trung wong va tuong duong, Cong doe‘l’n Toéng Cong ty
truc thuéc Tong Lién doan Lao dong Viét Nam (sau day goi tat 1a Cong doan)
khai kién va tham gia td tung dén sy giai quyét vu an lao dong, viéc lao dong tai
Toa an nhu sau:

Phén I
MOT SO VAN PE CHUNG CAN LUU Y KHI CONG POAN
KHOI KIEN VA THAM GIA TO TUNG DAN SU GIAI QUYET
CAC VU AN LAO PONG, VIEC LAO PONG TAI TOA AN
I. TRANH CHAP VE LAO PONG, TRANH CHAP LIEN QUAN PEN

LAO DPONG, YEU CAU VE LAO PONG MA CONG POAN THAM GIA
GIAI QUYET

Nhung tranh chap vé lao dong (TCLD), tranh chép lién quan dén lao dong
thudc tham quyén giai quyét cia Toa an duoce quy dinh tai Diéu 32 B6 luat td tung
dan sy nam 2015 (BLTTDS), dugc stra di, bd sung theo khoan 2 Piéu 219 Bo
luét Lao dong nam 2019 (BLLD). Nhiing yeu cau vé lao dong thudc thAm quyén
giai quyét cta Toa an dugc quy dinh tai Piéu 33 BLTTDS.

Van ban nay chi huéng dan Céng doan khoi kién va tham gia t6 tung dan
su giai quyét cac TCLD, tranh chap lién quan dén lao dong va céc yéu cau vé lao
dong sau day:

1. Tranh chip vé lao dong va tranh chap lién quan dén lao dong

- TCLD cd nhan giita ngudi lao dong (NLD) véi nguoi s dung lao dong
(NSDLDb);

- TCLD tap thé vé quyén theo quy dinh ctia phép luat lao dong;
- Tranh chép vé kinh phi cong doan;
- Tranh chap vé béi thuong thiét hai do dinh céng bit hop phap';

- Céc tranh chap khac vé lao dong, trir truong hop thude tham quyén giai
quyét clia co quan, t6 chtrc khac theo quy dinh cua phép luat.

2. Yéu cau vé lao dong

- Yéu cau tuyén bd hop dong lao dong (HDLD), thoa udc lao dong tap thé
(TULDTT) v6 hiéu;

- Yéu cau xét tinh hop phap cua cude dinh cong.

' CDCS sé& tham gia véi tu cach bi don trong trudmg hop CBCS td chic va lanh dao cudc dinh céng.
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II. VAI TRO CUA CONG POAN KHI KHOI KIEN VA THAM GIA
TO TUNG DAN SU GIAI QUYET CAC VU AN LAO PONG, VIEC LAO
PONG TAI TOA AN

Vai trd ctia Cong doan khi khéi kién va tham gia to tung dén sy giai quy‘ét
cac vu an lao dong, viéc lao dong tai Toa an dugc quy tai diém c khoan ‘2 bieu
75; Diéu 88 va diém d khoart 1 Diéu 209; khoan 2 Biéu 187; khoan 1 Biéu 401;
khoan 1 Piéu 403 BLTTDS. Theo céc diéu luat nay, vai trod cia cong doan cac
cép duoc thé hién cu thé nhu sau:

1. Cong doan co s&

- Khéi kién va tham gia giai quyét vu 4n tranh chip vé kinh phi céng doan
tai Toa an.

- Khai kién va tham gia gidi quyét TCLD cé nhén tai Tda én néu duoc NLD
iy quyén.

- Khoi kién va tham gia gidi quyét TCLD tap thé v& quyén tai Toa 4n.

- Yéu cau Toa 4n tuyén bd HDLD v6 hiéu, TULDTT vé hiéu; yéu ciu Toa
an xét tinh hop phap cta cude dinh cong.

- Cur dai dién tham gia vao qua trinh giai quyét céc vu 4n lao dong, viéc lao
dong v6i tu cdch nguoi bao vé quyén va loi ich hop phap cho NLD.

- Cir dai dién tham gia vao qué trinh giai quyét cic vu 4n lao dong, viéc lao
dong theo chi dinh cia Toa 4an.

- Ctr dai di¢n tham gia vao phién hop kiém tra viéc giao ndp, tiép cén, cong
khai chimg ctr va hoa giai theo yéu cau ctia NLD.

2. Cong doan cap trén truc tiép co sé

- Khéi kién va tham gia giai quyét vu 4n tranh chép vé kinh phi cong doan
tai Toa an.

- Khei kién va tham gia giai quyét TCLD c4 nhan tai Toa 4n néu duge NLD
uy quyen.

- Khoi kién va tham gia giai quyét TCLD tap thé vé quyén néu dugc CDCS
uy quyeén.

- Yéu cdu Toa 4n tuyén b HPLD vo hi¢u, TULDTT vé hiéu; yéu cau Toa
an xét tinh hop phap cia cude dinh cong.

- Cur dai dién tham gia vao qué trinh giai quyét cac vu 4n lao dong, viéc lao
dong véi tu cach ngudi béo vé quyén va loi ich hop phap cho NLD, CPCS néu
duoc NLD, CDCS d nghj.

- Cur dai dién tham gia vao qua trinh giai quyét cac vu 4n lao dong, viée lao
dong theo chi dinh ctia Toa 4n.




- Ctr dai dién tham gia vao phlen hop kiém tra viéc giao ndp, tiép can, cong
khai chimg cir va hoa giai theo yéu cau cua NLD. Néu khong tham gia dugc, phai

c6 v kién bang vin ban.

3. Lién doan Lao dgng tinh, thanh phd, Cong doan nganh trung wong
va twong dwong, Cong doan Téng Cong ty true thude Tong Lién doan Lao
dong Viét Nam

- Khoi kién va tham gia giai quyét vu 4n tranh chép vé kinh phi céng doan
tai Toa an.

- Khéi kién va tham gia giai quyét TCLD cé nhén tai Toa 4n néu duge NLD
ay quyeén.

- Khoi kién va tham gia giai quyét cac TCLD tap thé vé quyén tai Toa 4n
néu duoc CDCS uy quyén.

- Yéu cAu Toa 4n tuyén bé HDLD v6 hiéu, TULDTT v6 hiéu; yéu cau Toa
an xét tinh hgp phap cta cudc dinh cong.

- Cr dai dién tham gia vao qua trinh giai quyét cac vu 4n lao dong, viéc lao
dong v&i tu cach ngudi bao vé quyén va loi ich hop phap cho NLD, CDCS, Cong

doan cap trén truc tiép co sé néu duge NLD, CDCS, Cong doan cép trén truc tiép
co s& dé nghi.

- Clr dai dién tham gia vao qua trinh giai quyét cac vu én lao dong, viéc lao
dong theo chi dinh cua Toa an.

- Cu dai dién tham gia vao phién hop kiém tra viéc giao ndp, tiép cén, cong
khai chimg cir va hoa giai theo yéu cau ctia NLD. Néu khong tham gia dugc, phai
co y kién bang van ban.

III. TU CACH CUA CONG POAN KHI THAM GIA TO TUNG DAN
SU GIAI QUYET VU AN LAO PONG, VIEC LAO PONG TAI TOA AN

1. Dwong sw

Cong doan c6 thé tham gia t6 tung dan su giai quyét cac vu 4n lao dong,
viéc lao dong tai Toa an vdi tu cach duong su trong vu an lao dong (nguyén don,
bi don, ngu’cn cd quyén 10’1 nghia vu lién quan) va duong sy trong viéc lao dong
(nguodi yéu cau giai quyét viée lao dong va ngudi c6 quyén loi, nghia vu lién
quan). Khi tham gia vdi tu cach 1a duong sy trong vu én lao dong, viéc lao dong,
Coéng doan c6 quyén, nghia vu duoc quy dinh tai cac Diéu 70, 71, 72, 73 BLTTDS.

1.1. Dwong su trong vu dn lao dong

- Nguyén don: Cong doan tham gia t6 tung dan sy giai quyét TCLD tai Toa
4n vdi tu cach 1a nguyén don trong nhitng vu 4n lao dong ma Cong doan ¢ quyén
khoi kién theo quy dinh ctia phap luat.

- Bi don: Cong doan tham gia to tung dan su giai quyét TCLD tai Toa 4n
véi tu cach bi don trong vu an ma NSDLD khai kién Cong doan (vi du: NSDLD



kién CDCS td chirc, lanh dao cugc dinh cong doi bdi thuong thiét hai do cude
dinh cong bat hop phap).

- Nguoi co quyén lgi va nghia vu lién quan: Cong doan tham gia tb tung
dan su giai quyét TCLD tai Toa 4n voi tu cach 1a nguoi co quyén loi va nghia vu
lién quan khi Cong doan khéng khai kién, khong bi kién nhung viéc giai quyét vu
an lao dong co6 lién quan dén quyén loi, nghia vu ctia Cong doan nén Cong doan
tu minh de nghi hodc cac duong sy khac dé nghi va duoc Toa an chép nhén dua
Cong doan tham gia véi tu cach ngudi ¢o quyén loi va nghia vu lién quan.

1.2. Pwong sw trong viéc lao dong

- Nguoi yéu ciu: Cong doan tham gia t6 tung dan sy giai quyét viéc lao
dong tai Toa an vdi tu cach la nguoi yéu cau khi Cong doan c6 don dé nghi Toa
4n tuyén bé HPLD vo hiéu, TULDTT vd hiéu; yéu cAu Toa 4n xét tinh hgp phap
cua cudc dinh cong.

- Nguoi co quyén loi, nghia vy lién quan: Cong doan tham gia t6 tung dén
su giai quyét viéc lao dong tai Toa an vai tu cach nguoi co quyén loi, nghia vu
lién quan khi Cong doan khong yéu cau giai quyét viéc lao ddng nhung viée giai
quyét viéc lao dong co lién quan dén quyén loi, nghia vu cua Céng doan nén Cong
doan duoc tu minh dé nghi hogic duong su trong vi¢c dan su dé nghi va duge Toa
an chédp nhan dua Cong doan vao tham gia td tung voi tu cach 1a nguoi co quyén
loi, nghia vu lién quan.

2. Ngudi dai dién cia dwong sw
2.1. Ngwoi dai dién theo phdp lut

CPCS la dai dién theo phap luat cho tép thé lao dong khoi kién va tham gia
t6 tung déan su giai quyét cac vu an lao dong, viéc lao dong tai Toa an.

2.2. Ngwoi dai dién theo 1y quyén

- Pai dién Cong doan tham gia t6 tung dan su giai quyét cac vu an lao dong,
viéc lao dong tai Toa 4n véi tu cach dai dién theo ty quyén ctia duong su khi duoc
NLD, cong doan cp dudi 1a dwong sy trong vu én lao dong, vige lao dong ty quyén.

- Khi tham gia t6 tung véi tu cach 1a nguoi dai dién theo uy quyén clia
duong sy, tuy tu cach cia NLD, Cong doan trong céc vu an lao dong, viéc lao
dong ma can bd cong doan (CBCD) co cac quyén va nghia vu tuong ung cta
duong su (nguyén don hodc bi don hogc ngudi c6 quyén loi va nghia vu lién quan).

Luu y:
- Thu tuc iy quyén:

+ Déi v6i NLD: NLD lam gidy uy quyén cho Cong doan thyuc hién viéc
khoi kién vu an lao dong (truc tiép ky don khéi kién) theo quy dinh tai khoan 2
Pidu 187 BLTTDS va/hoic tham gia to tung giai quyét TCLD cé nhén tai Toa an
cac cép (tham khao Mau s6 01 Phu luc kém theo Hudng dan nay); Cong doan
dugc uy quyén ¢ can bd thuc hién ndi dung duogc uy quyén.
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+ Trong truong hop co nhiéu NLD c6 cung yéu cAu dbi véi NSDLD, trong
cing mot doanh nghiép, don vi thi ho dugc uy quyén c’ho mot dai dién ciia Cong
doan thay mat ho khoi kién vu 4n lao dong, tham gia to tung tai Toa an theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 85 BLTTDS.

- Viéc uy quyén ctia NLD cho Cong doan can duoc thuc hién tai td churc
hanh nghé cong ching (phong cong chimg va vin phong cong ching). Gidy uy
quyén phai quy dinh rd cac ndi dung Uy quyén, ké ca viéc uy quyén ky don khoi
kién, don khoi kién bd sung, Gy quyén tham gia qud trinh giai quyét vu én lao
d6ng, viéc lao dong tai Toa én cac cép, bao gbm cé khang céo ban 4n, quyét dinh
so tham.

Trudng hop NLD lam gidy Uy quyén cho CDCS va CDCS mudn Uy quyén
lai cho cong doan cap trén tham gia t6 tung (néu CDCS khong tham gia dugc) thi
ndi dung gidy ty quyén can ghi rd nguoi nhén uy quyén dugc phép ty quyén cho
ngudi thir ba thue hién cac hoat dong dai dién cho NLD tham gia t6 tung.

Péi véi td chire cong doan: CDCS lam gidy ty quyén cho cong doan cap
trén khoi kién va/hodc tham gia td tung dan sy giai quyét TCLD tap thé v& quyén,
tham gia t6 tung dan su giai quyét viéc lao dong tai cac cap Toa an. Cong doan
cap trén dugc uy quyén ctr can bd thuc hién ndi dung dugc Gy quyen.

Cong doan cé quyén khoi kién vu tranh chép vé kinh phi cong doan: sau
khi khéi kién thi cong doan cap dudi co quyen uy quyén cho céng doan cap trén
tham gia t6 tung dan su giai quyét vu tranh chap tai cac cap Toa an.

2.3. Ngwoi dai di¢n do Toa dn chi dinh

- Cong doan tham gia t6 tung dan su giai quyét cac vy an lao dong, viée lao
dong tai Toa 4n trong trudong hop NLD 1a nguoi chua thanh nién, nguoi mét ning
luc hanh vi dan sy, nguoi bi han ché nang luc hanh vi dan sy, ngudi c6 kho khan
trong nhan thirc lam chi hanh vi ma khong co6 nguoi dai dién va Toa an cling
khong chi dinh duge nguoi dai dign thi Toa an chi dinh Cong doan la t6 churc dai
dién cho NLD theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 88 BLTTDS.

- Thu tuc: Cong doan duoc Toa an chi dinh lam Gidy gidi thigu dai dién
ctia Cong doan tham gia to tyng dén sy giai quyet TCLD tai Toa an (tham khéo
Mau s6 04 Phu luc kem theo Hudng dan nay).

3. Nguoi bao vé quyén va lgi ich hgp phap ciia dwong sw

3.1. Piéu kién

Pai dién Cong doan tham gia t tung dan su giai quyét cac vu 4n lao dong,
vide lao dong voi tu cach 13 ngudi bao vé quyén va lgi ich hop phap cua duong
su 12 NLD, cong doan cap dudi trong vu an lao dong, viéc lao dong khi duogc
NLD, cdng doan cap dudi yéu cau va duge Toa an lam thu tuc dang ky ngudi bao
vé quyén, lgi ich hgp phép cua duong su.



3.2, Quyén va nghia vu
Khi tham gia t6 tung voi tu cach 12 nguoi bao vé quyén va loi ich hop phap

cho NLD, cong doan cap dudi tai Toa an, dai dién Cong doan c6 quyén va nghia
vu theo quy dinh tai Piéu 76 BLTTDS.

3.3. Thu tuc

- NLD, cong doan cap dudi lam giéy dé& nghi Céng doan bao vé quyén va
loi ich hop phap ctia NLD, cong doan cap dudi.

- Cong doan duge NLD, cong doan cép duéi dé nghi cr dai dién 1am nguoi
bao vé quyén va loi ich hgp phap cia NLD, cong doan cap dudi trong vu dn lao
dong, viéc lao dong theo quy dinh cia phép luat lao dong, cong doan.

- Dai dién Cong doan xuét trinh vin ban cta Coéng doan gioi thiéu nguoi
tham gia bao vé quyén, loi ich hgp phap cho NLD, cong doan cap dudi.

- Cong doan dé nghi Toa 4n lam thi tuc dang ky ngudi bao vé quyén va loi
ich h0'p phap cua duong su theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 75 BLTTDS. Toa an
phai vao s6 dang ky nguoi bao vé quyen va loi ich hop phép cua duong su va xac
nhan vao gidy yéu cau nguoi bao vé quyen va loi ich hop phap cua duong su trong
thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén duoc yéu céu cta ngudi dai dién Cong
doan. Truong hop tir chéi dang ky thi Toa 4n phai thong bao bang vin ban va néu
1o 1y do.

IV. XAC PINH TOA AN CO THAM QUYEN GIAI QUYET CAC
TRANH CHAP LAO PONG, CAC YEU CAU VE LAO PONG THEO THU
TUC SO THAM

1. Xac dinh Téa 4an ¢6 thim quyén giai quyét cic tranh chap lao djng
theo thi tuc so' thim

Khi xac dinh Toa an c6 tham quyen giai quyét TCLD, CBCD cn xéc dinh
Toa 4n theo cip (Toa én cap huyén hay cap tinh) va Toa én theo lanh thd (Tda 4n
dia phuong nao). Thim quyén ctia Toa 4 an cac cap trong viéc giai quyet cac TCLD
duogc quy dinh tai khoan 1, khoan 3 Diéu 35; khoan 1 Piéu 36, dlem a khoan 1
Piéu 37, diém a khoan 4 Diéu 38, khoan 1 Diéu 39 va khoan 1 Piéu 40 BLTTDS.
Cu thé:

- Truong hop cac duong sy khong c6 thoéa thudn vé viée lua chon Toa 4n:

+ TCLD c6 duong su & nude ngoai hoic tai san & nudc ngoai hodic cin phai
uy thac tu phap cho co quan dai dién Nude Cong hoa xa héi cht nghia Viét Nam
0 nudc ngoai, cho Toa an, co quan cé tham quyén ctia nudce ngoai: Toa an c6 tham
quyén giai quyet theo thi tuc so thim 1a Toa 4n nhén dén cap tinh, noi bi don cu
tra, 1am viée (néu bj don 1 c4 nhén) hodc noi bi don ¢6 tru sé& (néu bi don la co
quan, to chire).

+ Cac TCLD con lai: Toa én c6 thim quyen giai quyét theo thi tuc so thim
1a Toa 4n cap huyén noi bi don cu tra, lam viée (néu bi don 14 c4 nhan) hodc noi
bi don c6 tru sé (néu bi don la co quan, td chitre).



- Trudng hop céc duwong su ¢é thoa thuan bang vin ban yéu cau Tda 4n noi
cur trd, 1am viée cua nguyén don (néu nguyén don 1 c4 nhan) hozc noi ¢ tru sé
ctia nguyén don (néu nguyén don 1a co quan, t6 chirc): Toa 4n c¢6 tham quyén giai
quyét theo thu tuc so tham cac TCLD la Toa 4n noi nguyén don cu tra, lam viée
hodc noi c6 tru s¢ cia nguyén don.

- Truong hop nguyén don lya chon Toa &n giai quyét TCLD trong cac
trrong hop quy dinh tai khoan 1 Picéu 40 BLTTDS: Toa an theo su Iya chon cta
nguyén don c6 tham quyén giai quyét.

2. Xac dinh Toa 4n c6 thim quyén giai quyét cic yéu chu vé lao dong
theo thi tuc so' tham

Tham quyén ctia Toa 4n céc cAp trong vide giai quyét cac yéu ciu vé lao
dong dugc quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Diéu 35; khoan 1 Piéu 36, Diéu 37,
diém a khoan 4 Diéu 38, diém v, X khoan 2 Diéu 39 BLTTDS. Cu thé:

- Yéu cau tuyén bd HPLD v6 hiéu, TULDTT vé hiéu: Toa 4n nhan dan cip
huyén noi giao két hodc thuc hién HDLD, TULDTT ¢4 thdm quyeén giai quyet;

- Yéu céu x¢t tinh hop phép cda cude dinh cong: Toa 4n nhan din clp tinh
noi xdy ra cugc dinh cong c6 tham quyén giai quyét.

V. THOI HIEU YEU CAU TOA AN GIAI QUYET TRANH CHAP
LAO PONG, YEU CAU VE LAO PONG

1. Quy dinh vé thoi hiéu yéu cAu Toa an gidi quyét tranh chap lao déng,
yéu ciu vé lao dong

- Thoi hiéu yeu cau Toa an giai quyét TCLD ca nhén, TCLD tép the vé
quyen 14 01 nam, ké tlr ngay phat hién ra hanh vi ma mdi bén tranh chép cho rang
quyén va loi ich hop phép ctia minh bj vi pham (khoan 3 Piéu 190; khoan 3 Diéu
194 BLLD).

- Theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 184 Bo luit Dan su nam 2015 (BLDS),
Toa an chi 4p dung quy dinh vé thoi hieu theo yéu céu 4p dung thoi hiéu clia mot
bén hoac cac bén vai dleu kién yéu cau nay phéi dugc dua ra truéc khi Toa an cp
so tham ra ban 4n, quyét dinh giai quyét vu viéc. K_hl c6 duong su dé nghl ap dung

thoi hiéu khai kién, Toa 4n s& dinh chi giai quyét vu 4n lao dong néu thoi hiéu
khéi kién da hét theo quy dinh tai diém e khoan 1 Diéu 217 BLTTDS.

- Thoi gian khéng tinh vao thoi hiéu khéi kién, viée bat diu lai thoi hiéu
khoi kién duoce 4p dung theo quy dinh cia BLLD va BLDS.

2. Mt s6 van dé cin luu y llen quan dén thoi hi¢u yéu ciu Toa 4n giai
quyét tranh chap lao dong, yéu ciu vé lao dong

- Truong hop NLD, Cong doan tham gia té tung dén su giai quyét vu 4n
lao dong véi tur cach nguyén don: méc du khong phai 1a diéu kién khi Toa 4n xem




xét thu ly nhung khi tham gia t tung dan sy giai quyét c4c vu 4n lao dong, viéc
lao dong, CBCD cén x4c dinh thoi higu khai kién dé tu van cho NLD, Cong doan
(13 nguoi khoi kién/ngudi yéu cau) cé nén khai kién, yéu cau Toa 4n giai quyét
hay khong.

- Truong hop NLD, Cong doan tham gia td tung dan sy giai quyét vu an
lao dong véi tu cach bi don: néu tranh chap da hét thoi hiéu khéi kién, CBCD can
tu van cho NLB, Cong doan (la bi don) d& nghi Toa 4n 4p dung thoi hiéu khai
kién quy dinh tai khoan 3 Piéu 190 BLLD (TCLD cé nhan); khoan 3 Diéu 194
BLLD (TCLD tap thé vé quyén) dé dinh chi giai quyét vu én lao dong.

VL AN PHIi, LE PHi, CHI PHi TO TUNG DAN SU

An phi, 1& phi, chi phi t6 tung dan sy dugc quy dinh tai Nghi quyét sd
326/2016/UBTVQH14 cia Uy ban Thudng vu Quéc hdi ngay 30/12/2016 quy
dinh v& mirc thu, mién, giam, thu, ndp, quan ly va str dung 4n phi va 1¢ phi Toa
4n (Nghi quyét s6 326/2016/UBTVQH14). Céng doan can luu y mt sé vén dé sau:

1. An phi

- Céc trudong hop duge mién an phi quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 12
Nghi quyét s6 326/2016/UBTVQH14, bao gbdm: Cong doan dugc NLD dy quyén
khéi kién doi tién luong, trg cap mat viéc 1am, trg cép thoi viéc, bao hiém x4 hdi,
tidn bdi thudmg vé tai nan lao dong, bénh nghé nghiép; giai quyét nhitng van dé
bi thudng thiét hai hodc vi bi sa thai, chdm dit HDLD trai phap luét.

- Céc truong hop khong phai ndp tién tam Gng an phi, an phi dugc quy dinh
tai diém b khoan 1 Diéu 11 Nghj quyét s 326/2016/UBTVQH14, bao gom: Cong
doan khoi kién vu an lao dong dé bao vé quyén va loi ich hop phap ctia NLD, cua
tap thé lao dong, ctia to chirc Cong doan.

2. Lé phi toa 4n, chi phi t6 tung dén sy

Cong doan khoi kién va tham gia t6 tung dan su giai quyét cac vy 4n lao
dong, viéc lao dong tai Tda an ndp cac chi phi tham gia t6 tung dan sy bang ngan
séch ctia cip Cong doan dé. Cac chi phi nay duge tinh vao chi phi hoat dong cua
Céng doan, theo quy dinh ctia Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

2.1. L¢ phi toa an

- Theo quy dinh tai khoan 7, khoan 9 Diéu 4; diém a khoan 5 Diéu 17 Nghi
quyét s6 326/2016/UBTVQHI14, khi tham gia t0 tung dan su giai quyét cac vu an
lao dong, viéc lao dong tai Toa an, cac duong sy co thé co cac loai 1€ phi nhu sau:

+ L& phi cAp ban sao ban an, quyét dinh va céc gidy t& khéc ciia Toa an: Lé
phi sao chuyp tai liéu, ching cir c6 trong ho so vu viéc do Toa an thuc hién; 1€ phi
cép ban sao ban an, quyét dinh ctia Toa én; 1€ phi cap ban sao cac gidy to khac
cua Toa an.



+ L& phi thuc hién uy thac tu phap cua Toa an nudce ngoai tai Viét Nam.

+ L& phi xét tinh hop phép cta cude dinh cong.

- Coéng doan phai ndp 1& phi toa an khi ban an, quyét dinh cia Toa an c6
hiéu luc phap luat.

2.2. Chi phi 16 tung

- Chi phi cho nguoi lam chimg.

- Chi phi cho ngudi phién dich, luat su.

Céac chi phi néu trén thyc hién theo quy dlnh cia Nghi quyet sb
326/2016/UBTVQHI14 va khoan 1 biéu 4 Quyet dinh sb 4291/QD- TLD ngay

01/3/2022 ciia Poan Chu tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam vé viéc ban
hanh Quy dinh vé tiéu chuén, dinh murc, ché do chi tiéu trong céc co quan cong doan.

VIL PE NGHI TOA AN AP DUNG BIEN PHAP KHAN CAP TAM THOI
1. Cac bién phap khén cap tam thoi duge ap dung trong cac vu an lao dong

Trong qua trinh tham gia t& tung dan sy giai quyét vu 4n lao dong, CBCD
huéng dan, hd trg NLD hodc truc tiép dé nghi Toa 4n ap dung bién phap khén cip
tam thoi sau:

- Budc NSDLD tam tmg tién luong, tién bao hiém y té, bao hiém xa hoi,
bao hiém thét nghlep, chi phi cttu chira tai nan lao dong hodc bénh nghé nghiép,
tién bdi thudng, tro cp tai nan lao dong hodc bénh nghé nghiép cho NLD. Bién
phap nay duogc a ap dung dé bao vé quyen 101 ich hop phap cua NLD vé tién luong,
tién bao hiém, tién bdi thuong, tién trg cip, chim séc stc khoe theo quy dinh ctia
phap luat.

- Tam dinh chi thi hanh quyét dinh don phuorng chim dl.I"[ HDLD, quyét
dinh sa thai NLD. Bién phap nay duoc ap dung néu vigc giai quyét vu 4n c6 lién
quan dén don phuong cham dit HDLD, sa thai NLDP thudc truong hop NSDLD
khong dugc thuc hién quyén don phwong cham diat HDLD hoac khong dugce xtr
Iy ky luat sa thai d6i véi NLD theo quy dinh ctia phap luét vé lao dong.

2. Thi tuc d& nghi Toa an ap dung bién phap khén cip tam thoi

- Nguoi yéu cau Toa an ap dung blen phap khén cép tam thoi phai lam don
gm dén Toa an ¢ thdm quyén. Pon yéu céu Toa 4n ap dung céc bién phap khén
cép tam thoi phai di ndi dung quy dinh tai khoan 1 Piéu 133 BLTTDS (tham
khao Mau s6 07 Phu luc kém theo Huéng din nay).

- Ty theo yéu céu 4p dung bién phép khén cp tam thoi ma ngudi yéu céu
phai cung cap cho Toa 4n chimg clr dé chtrmg minh cho su can thiét phai ap dung
bién phap khan cép tam thoi do.



Phén II
CONG POAN KHOI KIEN VA THAM GIA TO TUNG DAN SU
GIAI QUYET VU AN LAO PONG TAI TOA AN

I. KHOI KIEN VA THAM GIA TO TUNG DAN SU GIAI QUYET
VU AN LAO PONG TAI TOA AN CAP SO THAM

CBCD c6 thé truc tiép tham gia t6 tung dén sur giai quyét TCLD tai Toa an
(v6i tu cach duong su, nguoi dai dién theo Uy quyén ctia duong su, nguoi bao vé
quyén va loi ich hop phép cua duong su) hodc chi huong dan, hd trg d& NLD tr
tham gia. Khi truc tlep tham gia hodc hudéng dan, hd trg dé NLP tu tham gia t6
tung dan sy giai quyét cac vu 4n lao ddng tai Toa an cép so tham, CBCPD can luu
¥ mdt s6 van dé sau:

1. Khéi kién tranh chép lao dong
1.1. Khéi kién tranh chap lao dong cd nhin

Dé Toa 4n thu 1y don khoi kién, truée hét CBCP phai xac dinh dwoc chinh
xac diéu kién khoi kién TCLD c4 nhan. BLTTDS khéng cé diéu luat quy dinh
truc tiép vé didu kién Toa 4n thu ly vu tranh chip. Do d¢6 CBCP cén cin cir vao
Diédu 192 BLTTDS (tra lai don khoi kién, hau qua cta viée tra lai don khoi kién)
va Nghi quyét sd 04/2017/NQ-HDTP ngay 05/5/2017 cua Hoi dong tham phan
Tda dn nhén dan t6i cao hudng dan mot so quy dinh tai khoan 1 va khoan 3 Diéu
192 B0 luat tb tung dan sy s0 92/2015/QH13 vé tra lai don khoi kién, quyen nop
don khéi kién lai vu an (Nghi quyét s6 04/2017/NQ-HDTP), dé kiém tra diéu kién
khai kién cho NLD.

1.1.1. Diéu kién khéi kién tranh chd;v lao dong ca nhdn

- Piéu kién vé chu thé khai kién: thuc hién theo quy dinh tai khoan 5, khoan
6 bieu 69, bieu 187 BLTTDS; Diéu 2 Nghi quyét s6 04/2017/NQ-HDTP. Theo
do, NLP (tir da 15 tudi trd [én) co quyén va loi ich hop phép bi xam pham, duoc
tw minh khéi kién hodc ty quyén cho Cong doan khdi kién vu TCLD dén Toa 4n.

- Vu TCLD ca nhan du diéu kién khéi kién 1a vu tranh chap thudc mdt trong
nhitng truong hop sau:

+ Céac TCLD ca nhéan gitta NLD v6i NSDLD phai thong qua thu tuc hoa
giai cua hoa giai vién lao dong ma hoa giai thanh nhung cac bén khéng thuc hién
hodc thuc hién khong dung, hoa giai khong thanh hodc khéng hoa giai trong thoi
han do phép luét quy dinh (trir mét s6 tranh chap khong bt budc phai qua thu tuc
hoa giai theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 188 BLLD);

+ TCLD céd nhén ma hai bén théa thuan Iya chon Hai ddng trong tai lao
dong giai quyét nhung hét thoi han 07 ngay lam viéec ma Ban trong tai lao dong
khéng duoc thanh 1ap; hét thoi han 30 ngay, ké tir ngay thanh 1ap ma Ban trong
tai lao dong khoéng ra quyét dinh giai quyét tranh chip hodic mét trong céc bén
khéng thi hanh quyét dinh ctia Ban trong tai lao dong.
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- Vu TCLD c4 nhan chua duoc giai quyét bing béan 4n, quyét dinh c6 higu
luc cuia Toa én, hodc quyét dinh c6 hiéu luc cia co quan nha nudc cé tham quyén
hodc d duoc giai quyét bang ban 4n, quyét dinh di c6 hiéu luc phép luat ciia Toa
an nhung ngudi khai kién ¢ quyén khai kién lai theo quy dinh ctia phap lut.

- Vu TCLD ¢4 nhén phai thudc thim quyén giai quyét ctia Toa 4n. Toa 4n
s& tra lai don khi kién cho nguoi khéi kién néu vu TCLD c4 nhan dang do co
quan, t& chirc khéc cé tham quyén giai quyét.

- Pon khoi kién phai thuc hién theo ding quy dinh tai khoéan 1, khoan 2,
khoan 3 Pidu 189 BLTTDS; kém theo don khoi kién 1 cac tai liéu, ching ctr
ching minh quyén va loi ich hop phap ctia nguoi khai kién bi xAm pham.

1.1.2. Xay dung phwong dn khoi kién

- Dé ¢6 thé xay dung duoc phuong an khéi kién, CBCD cén trao ddi voi
NLD dé 1am rd nhitng van d& c6 lién quan nhu: HPLD ky gifta c4c bén; ndi dung
tranh chép; yéu cdu, mong mudn ctia NLD khi khéi kién; céc thong tin c6 lién
quan dé 1am co s& cho viée xéc dinh diéu kién khoi kién nhu viée giai quyét TCLP
& céc ch thé khac (néu ¢6); noi cu trii ciia NLD; tru s& ciia NSDLD...

- Trén co s6 ndi dung vu TCLD, céc tai liéu, ching cr ma NLD cung cép,
yéu cu, mong mubn cla NLD, can by cong doan xac dinh quan hé phap lut tranh
chép yéu cu Toa an giai quyét; co sé phap 1y va chimg ctr ¢4 lién quan dé tu van
cho NLD quyét dinh khéi kién hay khong khdai kién; néu khéi kién thi kién ai, cac
yéu ciu khéi kién cu thé 13 gi, giri don khéi kién dén Toa 4n nao.

1.1.3. Chudn bi hé so khéi kién

Ho6 so khoi kién gdm don khoi kién va céc tai liéu, ching ctr ngp kém theo
don khoi kién dé ching minh quyén va loi ich hop phap ctia nguoi khéi kién bi
xam pham.

- Pon khéi kién: soan theo MAu s6 23 ban hanh kém theo Nghi quyét sb
01/2017/NQ-HDTP ngay 13/1/2017 cua Hoéi dong Tham phén Toa é4n nhan dén
T6i cao ban hanh mét sd bidu mau trong to tung dan su (Nghi quyét sb
01/2017/NQ-HDTP); dam bao quy dinh tai khoan 2, khoan 4 Piéu 189 BLTTDS

(tham khao Mau s6 02 Phu lyc kém theo Hudng d?m nay).

- C4c tai liéu, chimg cr ndp kém theo don khéi kién:

+ Gidy to, tai liéu chimg minh tu cach phép ly ciia ngudi khai kién: cén
cude cong dan hoidc gidy to hop 1€ thay thé ciia NLD (néu NLD truc tiép khoi
kién). Truong hop NLD uy quyén cho Cong doan khéi kién thi cén ndp thém glay

Uy quyén hop 1é (tham khao Mau s 01 Phu luc kém theo Hudng dan nay); gidy
gidi thiéu cua Céng doan (tham khao Mau sb 04 Phy luc kém theo Huéng dan nay).

+ Gidy t0, tai liéu chimg minh cé quan h¢ lao dong giita NLD va NSDLD.

+ Gidy to, tai lidu ching minh quyen lot ich hop phap cia NLD bi xdm
pham. Tuy ting vu tranh chép dé huéng dén cho NLD ndp céc tai liéu phu hop.
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Truong hop vi ly do khéch quan ma NLD, Cong doan khong thé nép day
du tai lidu, chimg cir dé chimg minh quyen loi ich hop phap cua nguoi khoi kién
bi x4m pham thi Cong doan huorng dAn NLD hoic truc tiép ndp tai liéu, ching ctr
hién c6 dé chimg minh quyén, loi ich hop phép cia NLD bi xam pham. NLD,
Céng doan bd sung hoic g1ao ndp bo sung tai liéu, chimg ctr khac theo yéu cau
cua Toa an trong qua trinh giai quyet vu an.

1.1.4. Giri don khéi kién dén Toa dn

- Lwa chon Toa an ¢6 thdm quyen giai quyet CBCD cén ctr vao quy dinh
cua phép luét hién hanh (dugc néu tai Muc IV Phan I Hudng dan nay) dé hudng
din cho NLD hoic truc tiép lwa chon Toa 4n ¢6 thdm quyén giai quyét vu TCLD
ca nhan.

- Phuong thire gii don khéi kién: thuc hién theo Diéu 190 BLTTDS, nguoi
khoi kién c6 thé ndp truc tiep tai Toa én ¢ tham quyén, giri qua duong buu chinh
hodc gl truc tuyén bang hinh thire dién tir qua Cong thong tin dién tir cua Toa an
(néu co).

1.1.5. Ngp tam vmg dn phi

- Néu TCLD c4 nhan khéi kién dén Toa 4n thudc dién phai ndp tam tng 4n
phi, Toa an s& thong bao cho NLD, Céng doan biét vé so tién tam img an phi phai dong.

- Cong doan truc tiép hodc huéng dan NLD déng tam tmg 4n phi cho co
quan thi hanh an dan sy theo thoi han trong thong bao cua Toa an va ndp lai cho
Toa &n bién lai thu tién tam Ung &n phi dé Toa an ti€n hanh thu tuc thu ly vu an.

1.1.6. Khiéu nai viéc tra lai don khdi kién

Khiéu nai viéc tra lai don khoi kién cua Toa an duoc thuc hién theo quy
dinh tai Biéu 194 BLTTDS, cu thé:

- Néu Toa 4n tra lai don khéi kién, trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan
duogc vin ban tra lai don khéi kién, Cong doan truc tiép hodic tu vén cho NLD
thuc hién khiéu nai di véi Toa an d4 tra lai don khoi kién (tham khao MAu sé 05
Phu luc kém theo Hudng dan nay);

- Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhén duogc quyét dinh tra 101 khiéu nai
vé viéc tra lai don khéi kién cua thdm phan Cong doan truc tiép hodc tu van cho
NLD khiéu nal v61 Chanh 4n Toa én cap trén tryc tiép xem xét, giai quyét. Quyét
dinh giai quyét khiéu nai ctia Chanh én Tda 4n cp trén c6 hiéu lyc thi hanh ngay;

- Trong trudng hop cé can ctt xdc dinh quyét dinh giai quyét ciia Chénh an
Toa 4n cdp trén c6 vi pham phép luét, trong thoi han 10 ngdy, ké tir ngay nhén
duge quyét dinh, Cong doan truc tiép hodc tu vin cho NLD khiéu nai v&i Chanh
4n Toa 4n nhan dén cp cao néu quyét dinh bj khiéu nai 1a ctia Chénh 4n Toa 4n
nhan dan cdp tinh hoic v6i Chanh 4n Tda 4n nhan dan téi cao néu quyét dinh bi
khiéu nai 1a ctia Chanh 4n Toa 4n nhan dan cép cao. Quyét dinh cta Chanh an
phai giai quyét 1a quyét dinh cudi ciing.
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Lwu y: Néu NLD la ngudi bi NSDLD khsi kién (NLD 1a bj don) c6 dé nghi
Cong doan tham gia v6i tu cidch nguoi dai dién theo Uy quyén hodc ngudi bao vé
quyén loi thi can luu y:

- CBCDP cén trao ddi v6i NLD dé ndm ro ndi dung vu viée tranh chap; yéu
cau khoi kién ctia nguyén don 1a NSDLD.

- Truc tiép hodc hudng dan cho NLD soan thao va ndp cho Toa an van ban
ghi ¥ kién ctia bi don ddi v&i yéu cau ctia nguyén don va tai liéu, chitng cit kém theo.

- Néu NLD c¢6 yéu ciu phan tb thi Cong doan huéng dan NLD hoic truc
tiép soan thao don phan t6 va ndp cho Toa an trong thoi han theo quy dinh (trude
thoi diém Toa 4n mé phién hop kiém tra viéc giao ndp, tiép can, cong khai chimg
ctr va hoa giai. Tham khao Mau s6 03 Phu luc kém theo Hudng dan nay).

1.2. Khéi kién tranh chap lao dong tip thé vé quyén

1.2.1. Diéu kién khéi kién tranh chdp lao dong tdp thé vé quyén

- Piéu kién vé chu thé khai kién: chi thé c6 quyén khai kién TCLD tap thé
vé quyén la CPCS. CDCS c¢6 quyén truc tiép hodc ty quyén cho cong doan cép
trén khai kién vu TCLD tép thé vé quyén.

- TCLD tap thé vé quyén du diéu kién khoi kién 14 vy tranh chép thudc mot
trong nhitng trudong hop sau:

+ TCLD tap thé vé quyén dd qua tht tuc hoa giai ctia hoa giai vién lao dong
ma hoa giai khong thanh, hét thoi han hoa giai theo quy dinh ctia phép luét vé lao
dong ma hoa giai vién lao dong khong tién hanh hoa giai hodc mot trong cac bén
khong thue hién bién ban hoa giai thanh;

+ TCLD tap thé v& quyén ma hai bén thoa thuan lua chon Hbi dong trong
tai lao dong giai quyét nhung hét thoi han 07 ngay 1am viéc ma Ban trong tai lao
dong khong dugc thanh 1ap; hét thoi han 30 ngay, ké tir ngdy thanh 1ap ma Ban
trong tai lao dong khong ra quyét dinh giai quyét tranh chip hodc mot trong céc
bén khong thi hanh quyét dinh cta Ban trong tai lao dong.

- Vu TCLD tép thé vé quyén chua duoc giai quyét bing ban 4n, quyét dinh
¢6 hiéu lyc ctia Toa 4n, hodc quyét dinh c6 hiéu luc cia co quan nha nudc ¢ thim
quyén hodc di duogc giai quyét bang ban 4n, quyét dinh da cé hiéu luc phép luat
cta Toa 4n nhung ngudi khoi kién cé quyén khoi kién lai theo quy dinh ctia phap luét.

- Vu TCLD tap thé vé quyén thudc thim quyén gia1 quyét ctia Toa 4n. Toa
an s€ tra lai don khoi klen néu vu TCLD tap thé vé quyén dang do co quan, tb
chirc khac c6 thdm quyén giai quyét.

- Diéu kién vé don khéi kién va tai li¢u, chimng cir ndop kém theo don: Pon
khéi kién phai thuc hién theo ding quy dinh tai khoan 3, khoan 4 Diéu 189
BLTTDS; kém theo don khéi kién 1a cac tai liéu, chimg ctr chtirmg minh quyén va
loi ich hop phap ctia tép thé lao dong, CDCS bi xam pham.
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1.2.2. Xay dung phwong dn khoi kién

- Trén co s& ndi dung vu viéc phat sinh tranh chép, quy dinh ctia phap luét
¢6 lién quan, Cong doan x4c dinh rd c6 nén khoi kién vu TCLD tép thé vé quyén
khong; ndu c6 thi yéu cau khai kién cu thé 1a gi; khoi kién dén Toa 4n nao.

- Truong hop CDCS uy quyén cho cong doan cap trén khai kién: cong doan
cAp trén cén trao d6i voi CDCS vé ndi dung vu viée tranh chap dé xac dinh nguyén
nhéan phat sinh tranh chép; mong mudn, yéu ciu ctia CDCS khi khéi kién; cac
thong tin c6 lién quan d8 1am co s xac dinh diéu kién khoi kién.

1.2.3. Chudn bi hé so khdi kién

H& so khéi kién vu 4n TCLD tap thé vé quyén gom: Don khoi kién va cac
tai lidu, chimg ctr dé chimg minh quyén va loi ich hop phép cua tap thé lao dong
bi xdm pham.

- Pon khéi kién: soan theo Mau sb 23 ban hanh kém theo Nghi quyét sb
01/2017/NQ-HDTP; dam béo quy dinh tai Diéu 189 BLTTDS (tham khao Mau
s6 02 Phu lyc kém theo Huéng dan nay).

- Céc tai liéu, chimg cr giri kém theo don khéi kién:

+ Céc tai liéu chimg minh tu cach khai kién cia CDCS, cta ngudi dai dién
cua CBCS. Truong hop CDCS uy quyén khoi kién thi phai nép thém: gidy 1y
quyén hop 18, gidy t& chimg minh tu cach ctia nguoi dai dién clia cong doan cap
trén duoc Uy quyén.

+ Tai liéu, chimg ¢t 1a can cr x4c 1ap quyén, nghia vu c6 tranh chép
(TULDTT, ndi quy, quy ché hojc cac théa thuan hop phép gitra cac bén).

+ Tai liéu, ching cir chimg minh quyén, loi ich cua tép thé lao déng/CBCS
bi xdm pham va cac tai liéu, chimg ctr khac co lién quan.

Luuy: Néu CDCS 1a chi thé bi NSDLD khéi kién, CDCS hoac cong doan
cép trén (néu duoc CDCS ty quyén) can thue hién cac cong viée nhu trudng hop
NLD 14 bi don, cu thé: sau khi nhan duoc thdng bédo thu ly vu &n ctiia Toa an, phai
ndp cho Tda an vin ban ghi y kién ctia bj don dbi véi yéu cdu ctia nguyén don va
tai lidu, ching cr kém theo trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy nhan dugc théng
bao ctia Toa an. Néu CDCS c6 yéu cau phan t6 thi cin soan thdo don phéan td va
ndp cho Toa 4n trong thoi han theo quy dinh (trudc thoi diém Toa 4n mé phién
hop kiém tra viéc giao ndp, tiép can, cong khai chimg cr va hoa giai. Tham khéo
Mau s6 03 Phu luc kém theo Hudng dan nay).

- Viée ndp hd so khdi kién va khiéu nai viée tra lai don khéi kién thuc
hién twong tu phan TCLP c4 nhén (tham khao M&u s6 05 Phu luc kém theo
Hudéng dan nay).
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1.3. Khdi kign tranh chép vé kinh phi cong doan

1.3.1. Diéu kién khéi kién tranh chdp vé kinh phi cong doan

- Chu thé ¢6 quyén khéi kién tranh chdp vé kinh phi cong doan: 14 t chite
cong doan dugc néu tai Muc II Phan I cia Hudng dan nay.

- Tranh chip vé kinh phi cong doan c6 thé khéi kién dén Toa 4n ma khong
bat budc phai giai quyét théng qua thu tuc hoa giai cia hoa giai vién lao dong.

- Céc diéu kién khoi kién khac (vu tranh chap chua dugc g1a1 quyét bang
ban 4n, quyét dinh c6 hiéu luc phap luét; tranh chip thudc thim quyén giai quyét
cua Toa an; don khai kién va tai liéu ching ctr kém theo ddm bao ding quy dinh
ctia phép luat): thuc hién theo quy dinh tai tiéu muc 1.2 Muc I Phén II ctia Hudng

dan nay.
1.3.2. Xdy dung phuong dn khdi kién tranh chdp vé kinh phi céng doan
Trén co s6 ndi dung vu viéc phat sinh tranh chap, quy dinh cua phap luat

co lién quan, Cong doan xac dinh ¢6 nén khéi kién vu tranh chap vé kinh phi céng
doan khéng; néu c6 thi yéu ciu khéi kién cu thé 1a gi; khéi kién dén Toa an nao.

1.3.3. Chudn bj hé so khéi kién tranh chdp vé kinh phi cong doan

Ho6 so khéi kién vu tranh chap vé kinh phi céng doan gbém: don khéi kién
va céc tai liéu, ching ctr dé chimg minh quyén va loi ich hop phap cua td chie
cong doan bi xdm pham.

- Pon khoi kién: soan theo Mau sb 23 ban hanh kém theo Nghi quyét sé
01/2017/NQ HDTP; dam bao quy dinh tai Diéu 189 BLTTDS (tham khao Mau
s0 02 Phu lyc kém theo Huéng dan nay).

- Cac tai li€u, chimg ctr glri kém theo don khéi kién, bao gdém:

+ Céc tai liéu chimg minh tu cdch khoi kién ctia Cong doan, ctia ngudi dai
dién ctia Cong doan.

+ Tai liéu, ching cir chimg minh hanh vi vi pham ctia don vi sir dung lao
dong (khong déng kinh phi cong doan) nhu cong vin cia Cong doan dé nghi, don
déc don vi st dung lao déng phai dong kinh phi cong doan.

- Viéc ndp hd so khéi kién va khiéu nai viéc tra 1a1 don khaoi kién thuc
hién twong tu phan TCLD c4 nhan (tham khéo MAu sé 05 Phu luc kém theo
Huéng dan nay).

2. Chuén bi tham gia phién toa lao dfng so' thAm

2.1. Thu thip, cung cdp va giao nop chirng cir cho Toa dn

2.1.1. Nghia vu thu thép, cung cdp va giao ngp chimg cir cho Toa dn
Thue hién theo quy dinh tai Piéu 6, Diéu 91 BLTTDS, cu thé:

- Vé nguyén tic, NLD, Coéng doan khai kién, yéu cau Toa an bao vé quyen
va loi ich hop phép ciia minh phai thu thap, cung cap, giao ndp cho Toda 4n tai
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liéu, chimg ctr dé ching minh cho y8u cau d6 1a ¢ cin cr va hop phép, trr cc
truong hop sau déy:

+ NLDB, Céng doan khéng cung cép, giao nép duge cho Toa 4n tai lidu,
ching ctr vi ly do tai liéu, ching cr d6 dang do NSDLD quan ly, luu gift thi
NSDLD cé trach nhiém cung ca”ip, giao nop tai liéu, ching ctr dé cho Toa an.

+ NLP khai kién hodc ty quyén cho CDCS khoi kién vu 4n don phuong
chidm dut HPLD thudc truong hgp NSDLD khéng duoc thuc hién quyén don
phuong chdm diat HPLD (theo quy dinh tai Piéu 37 BLLD) hodc truong hop
NSDLD khéng duge xur ly ky luét lao dong d6i voi NLD (theo quy dinh tai khoan
4 Piéu 122 BLLD) thi nghia vu chimg minh thudc vé NSDLD.

- NLD, Céng doan phan dbi yéu cau ctia ngudi khéc di v6i minh thi phai
thé hién bang vian ban va phai thu thap, cung cip, giao ndp cho Toa an tai liéu,
chimg cir dé chirmg minh cho sy phan doi do.

- Puong su ¢6 nghia vu dua ra chimg cir dé chirng minh ma kl’l(“)ng dua ra
dugce ching ctr hodc khéng dua ra di ching ctr thi Toa an giai quyét vu an lao
dong theo nhitng chirng ctr da thu thap duoc c6 trong ho so vu an.

2.1.2. Cdc bién phdp thu thdp tai liéu, chung cir

bé thu thap duogc tai liéu, chimg clr ¢6 lién quan dén vu 4n tranh chép, Cong
doan c6 thé tryc ti€p tién hanh hodc huéng din NLD tién hanh cac bién phap duoc
quy dinh tai khoan 1 Biéu 97 BLTTDS.

2.1.3. Cung cdp, giao ngp chung cu

Viéc giao ndp céc tai liéu, chimg ct lién quan dén vu 4n cho Toa 4n dugc
quy dinh tai Dleu 96 BLTTDS. Khi giao ndp tai liéu, chiing ctr cho Toa 4n, CBCD
can luu y mét sé van dé sau:

- Cach thurc giao ndp:

+ Viée giao ndp chung cir cho Toa dn phdi dugc 14p bién ban (viét theo
Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi quyét s6 01/2017/NQ-HDTP).

+ Kh1 NLD, Coéng doan giao np cho Toa an chimng cu bang tiéng dén toc
thiéu sb, tiéng nudc ngoai phai kém theo ban dich sang tiéng Viét, duoc cong
chimg, ching thuc hop phép.

+ Khi NLD, Cong doan giao ndp tai liéu, chimg cr cho Toa 4n thi ho phai
sao gui tai liéu, chimg ctr do cho duong su khac co lién quan hodc théng bao cho
duong su khac hoac ngu'orl dai dién ctia dwong su vé viéc ho da giao ndp tai liéu,
chimg cir cho Toa an néu céc tai liéu, chimg ctr d6 khéng thé sao giri cho duong
su khac duoc.

- Thoi han giao ndp tai liéu, chimg cir cho Toa 4n:

+ Thoi gian giao ndp chimg ct do Thim phan duge phén cong giai quyét
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vu 4n 4n dinh nhung khong dugc vuot qua thoi han ra quyét dinh dua vu an ra xét
xUr theo thu tuc so tham.

+ Truong hop sau khi ¢6 quyet dinh dua vu viéc ra xét xu theo thu tyc so
tham, NLD, Cong doan mdi cung cap, giao ndp chirmg ctr ma Toa én da yéu cau
giao ndp nhung NLD, Cong doan khdng giao ndp dugc vi c6 1y do chinh dang thi
NLD, Cong doan phai chimg minh ly do ctia viéc cham giao ndp chimg ctr do.

+ Ddi véi ching ctir ma trude d6 Toa dn khong yéu cau NLD, Cong doan
giao nop hodc chimg cir ma NLD, Cong doan khong thé biét dugc trong qué trinh
giai quyét vu viéc theo thu tuc so tham thi NLD, Cong doan c6 quyén giao ndp,
trinh bay tai phién toa so thAm hodc céc giai doan t tung tiép theo cuia viéc giai
quyét vu 4n dén su.

2.2. Tham gia phién hop kiém tra viéc giao nép, tiép cin céng khai chirng
cw va hoa giai

2.2.1. Chudn bi tham gia phién hop kiém tra viéc giao ngp, tiép cdn cong
khai chirng cir va hoa giai

Trudce khi tham gia phlen hop kiém tra viéc giao ndp, tiép can cong kha1
chung cir va hoa giai, CBCP can nghién ctru k§ hd so vu an va thuc hién mét sb
cong viéc sau:

- X4c dinh cac van dé cac duong su da théng nhét, nhimg van dé chua thong
nhat yéu cau Toa an giai quyet;

- Trao d6i v6i NLD, Cong doan vé viée sira doi, bd sung, thay déi, rut yéu
cau khai kién (néu la nguyén don), yéu cau phan to (néu la bi don), yéu céu doc
lap (néu 1a ngudi ¢ quyen loi va nghia vu lién quan);

- HA tro hoic truc tiép chuén bi tai liéu, chimg cir dé cung cap bo sung cho
Toa an (néu co);

- Chuén bi y kién dé nghi Toa an thu thap tai liéu, chimg ctr ma NLD, Cong
doan khong thu thip dugc; yéu cau Toa an triéu tdp duong su khéc, nguoi lam
chirng va nguoi tham gia to tung khdc tai phién Toa (néu can);

- Trao d6i v6i NLD, Cong doan vé cac yéu cau cin dat dugc trong hoa giai,
chuan bi phuong an hoa giai va luva chon phuong an t6i uu.

Luwu y: néu NLD ¢6 yéu cau thi Toa 4n sé& triéu tap dai dién Cong doan
tham gia phién hop (trlir vu an lao dong da c6 t6 chirc dai dién tap thé lao dong la
nguoi dai dién, ngudi bao vé quyén va loi ich hgp phap cho tap thé lao dong,
NLD). Truong hgp dai dién Cong doan khong tham gia hoa giai thi phai c6 y kién
bang van ban.

2.2.2. Tham gia phién hop kiém tra viéc giao nop, tiép cdn cong khai chimg
cur va hoa giai

- Phién hop kiém tra viéc giao ndp, tiép cén, cong khai chirng cur: khi tham
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gia phién hop, NLD, CBCD thyc hién theo su diéu hanh ctia Tham phan Tuy
tirng val tro tham gla CBCD huorng dan cho NLD trinh bay hodc truc tiép trinh
bay Ve viée stra d6i, bo sung, thay d6i, rat yéu cau khm klen (neu c6; tham khao
Mau so 08 Phu luc kém theo Huong dan nay); yéu céu phan t6 (néu co; tham khéo
Mau sé 03 Phy luc kém theo Hudng dan nay); dé nghi Toa 4n thu thap tai liéu,
chimg cir hay triéu tp duong su khac, triéu tap nguoi lam ching (néu cb).

- Phién hoa giai: khi tham gia phién hoa giai, NLD, CBCD thyc hién theo
s diéu hanh cua Tham phén. Tuy vai tro tham gia, CBCD hudng dan cho NLD
hogc truc tiép thuc hién cdc cong viéc nhu trinh bay ndi dung tranh chap, bo sung
yéu cau khoi kién/yéu céu phan t8 (néu co); nhiing can cur dé bao Ve yeu cau khai
kién/yéu cau phan t6 va dé xuét nhitng quan diém v& van d& can hoa giai, huéng
giai quyet vu an.

Trudng hop NLD, Cong doan hoa giai dugc voi NSDLD, Toa an s€ lap
bién ban hoa giai thanh. Trong thoi han 07 ngay, ké tir ngay 1ap bién ban hoa giai
thanh, néu cé su thay doi y kién vé sur thoa thuan NLBD, Cong doan co6 quyen gu1
van ban dén Toa 4n yéu cau thay dbi y kién vé su thoa thuén (tham khao Mau s6
06 Phu luc kém theo Hudng dan nay). Hét thoi han 07 ngay, ke tlr ngay lap bién
ban hoa giai thanh ma khong c6 duong sy nao thay déi y kién vé su thoa thuén d6
thi Toa 4n sé& ra quyét dinh cong nhén sy thoa thudn cia duong su. Quyét dinh
nay sé co hiéu lyc phap luét ngay sau khi duge ban hanh va khong bi khang cao,
khang nghi theo trinh tu phtc tham.

2.3. Xay dwng phwong dn bao vé quyén lgi cho nguwoi lao djng, 10 chirc
cong doan

Trudng hop céc bén khong hoa giai duge, CBCD nghién ciru ho so, danh
gia, str dung chimg ctt, xac dinh cic védn ban phap luat ap dung, chuén bi ké hoach
tham gia phién toa so tham, trong tdm Ia dyu thao ké hoach héi va du thao ban luén
cr bao vé quyen loi cho NLD, Cong doan tai phién toa; du kién phuong 4n thoa
thuén, thuong lwong, néu NSDLD cé yéu cau thoa thudn tai phién tda va NLD/
Céng doan dong y.

3. Tham gia phién toa so' thim

Tuy timg vai tro tham gia, CBCD co thé hudng dan cho NLD, Cong doan
hodc truc t1ep thuc hién cac cdng viéc sau tai phién toa so thdm theo su diéu hanh
ctua Hoi dong xét xtt.

3.1. Tai phan thii tuc bit dau phién toa

- Thuc hién yéu ciu thay d6i nguoi tién hanh té tung (Tham phan, Hoi tham
nhan dan, Thu ky Toa an, Kiém sat vién), nguorl giam dinh, nguoi phién dich khi
c6 nhing can ctr dugc quy dinh tai cac Piéu 52, 53 54, 60, 83 BLTTDS; dé nghj
Hoi dong xét xir cho hodn phién toa so thdm néu c6 can cir dugc quy dinh tai
khoan 1 Piéu 233 BLTTDS.

- Thay doi, bo sung, rat mdt phan hodc toan bg yéu céu khaoi kién (néu
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NLD, Cong doan 14 nguyén don); thay dbi, bd sung, rut mot phan hoic toan bd
yéu cau phan t6 (néu NLD, Cong doan 1a bj don, c6 yéu cau phan td).

- Thoa thuén véi NSDLD vé viéc giai quyét vu TCLD tai phién toa so tham.
Néu hai bén thoa thuén dugc, Hoi ddng xét xt s& ra quyét dinh cdng nhéan sy théa
thudn cua duong su. Quyét dinh c6 hiéu lyc phap ludt ngay va khong bi khéng
cao, khang nghi theo tht tuc phtc tham.

3.2. Tai phin thii tuc tranh tung tai phién toa

3.2.1. Trinh bay cua dwong su, nguoi bao vé quyén va loi ich hop phdp cua
dwong su

Thuc hi¢n theo quy dinh tai Diéu 248 BLTTDS, thir tu trinh bay tuy thudc
tu cach tham gia té tung (ngudi bao vé quyén loi cuia duong su hay duong su
trong vu an), cu thé:

_ Néu CBCP tham gia t6 tung véi tu cach 1a ngudi bao vé quyén va loi ich
hop phap cho duong su la NLD, Cong doan:

+ Nguoi bao vé quyén va loi ich hop phap cho nguyen don: CBCD trinh
bay yeu ciu khoi kién va chimg cr dé chimg minh cho yéu cau khai kién 1a c6
cén ctr va hop phap.

+ Nguoi bao vé quyén va loi ich hop phap cho bi don: CBCD trinh bay y
kién cua bi don ddi voi yéu cau khai kién ctia nguyén don, yéu cau phan t6 (néu
¢6), dé nghi ctia bi don va chung ctr dé chimg minh cho yéu cau, dé nghi do 1a ¢6
cdn cr va hop phap.

- Néu CBCP tham gia té tung véi tu cach ngudi dai dién theo ty quyén cua
NLBD, Cong doan la nguyén don hodc bi don:

+ Trudng hop tai phién toa so thidm c6 sy tham gia cua ngudi bao vé quyén
va loi ich hgp phép cho NLD, Cong doan: CBCD sé trinh bay bo sung sau khi
ngudi bao vé quyén va loi ich hop phép da trinh bay.

+ Trudng hop tai phién toa so tham khoéng c6 su tham gia ctia ngudi bao vé
quyén va loi ich hgp phap cho NLD, Céng doan: CBCD tu trinh bay yéu cau va
chirng ¢t chimg minh theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 248 BLTTDS.

3.2.2. Hoi tai phién toa
Hoat dong hdi tai phién toa so thdm dugc thuc hién theo quy dinh tai céac

Diéu 249, ’250, 251,252, 253 BLTTDS. Thtr tu hoi tai phién toa tuy thudc tu cach
tham gia t0 tung, cu thé:

- Néu tham gia phién tda véi tu cach nguoi dai dién theo uy quyén cta
duong su la NLD, Cong doan: CBCD ¢6 quyen dat cau hoi véi duong su phia bén
kia, dit cdu hoi voi nguoi lam ching, ngucn gidm dinh sau khi dugc su dong y
ctia chu toa phién toa va tra 1oi cdu hoi cuia cac chu thé c¢6 thim quyén.

- Néu tham gia phién toa véi tu cach nguoi bao vé quyén loi cua duong su
la NLD, Cong doan: CBCD c¢o quyén dat cau hoi véi cac duong su; dat cdu hoi
véi nguoi lam chung, nguoi giam dinh sau khi dugce sy déng y cta chu toa phién
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toa; ho tro NLD, Cong doan tra 101 cdu hoi khé cua Hoi déng xét xr, kiém sat
vién, nguoi bao vé quyén loi cia NSDLD hodc cau hoi cua NSDLD.

Lwu y: Chi hoi duong sy vé nhitng vén dé ma ngudi bao vé quyen va loi
ich hop phép ctia ho hodc chinh ho trinh bay chua rd, c6 méu thuan vm nhau hoac
méau thuan véi 101 khai cta ho trude do; chi héi ngudi lam ching vé nhimg diém
ma ho trinh bay chua rd, chua day dii hodc ¢6 mau thudn voi nhau, mau thuln voi
lo kha1 ctia ho trude do, mau thuin véi 10 trinh bay cia duong su, nguoi bao vé
quyén va lgi ich hop phap clia dwong sy; chi héi ngudi gidm dinh nhiing vén dé
con chua rd hodc ¢é mau thuin trong két luan giam dinh hodc c6 mau thuan véi
nhitng tinh tiét khac ctia vu 4n.

3.2.3. Tranh ludn tai phién toa

Viéc tranh luén tai phién toa so thidm (gdém trinh bay ban luén ctr va abi
dép) dugc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 260, 261 BLTTDS. Thir tw phét biéu
khi tranh luén tai phién toa tuy thudc vao tu cach tham gia t6 tung, dugc thuc hién
twong tu phéan trinh bay ctia dwong sy néu tai myc 3.2.1. Cu thé:

- Néu CBCD tham gia phién toa so tham véi tu cach 1a ngudi bao vé quyén
va loi ich hop phap cho duong su 1a NLD, Cong doan: trinh bay luén cir bao vé
quyén va loi ich hop phap cho duong su. Sau d6 NLD, Cong doan (tham gia voi
tu cach duong su) bo sung y kién.

- Néu CBCP tham gia tb tung véi tu cach ngudi dai dién theo ty quyén cuia
duong su (nguyén don, bi don):

+ Trudng hop tai phién toa so thdm cé su tham gia clia ngudi bao vé quyén
va loi ich hop phép cho NLD, Cong doan: CBCD trinh bay y kién bo sung sau khi
nguoi bao vé quyén va loi ich hop phap da trinh bay.

+ Truong hop tai phién toa so thdm khong c6 su tham gia ctia ngudi bao vé
quyén va loi ich hgp phap cho NLD, Cong doan: CBCD tu trinh bay quan diém
bao vé cho NLD, Céng doan theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 260 BLTTDS.

Luu y: khi phat biéu vé danh gia chimg ctr, dé xuat quan diém ctia minh vé
viéc giai quyét vu an, nguoi tham gia tranh ludn phai cén cir vao tai liéu, chung
ctr d4 thu thap duoc va di duge xem xét, kiém tra tai phién toa ciing nhu két qua
viéc hoi tai phién toa. Nguoi tham gia tranh ludn cé quyén dap lai y kién ctia nguoi khac.

3.3. Tai phan thii tuc nghj dn va tuyén dn

NLD, Cong doan can nghe Hoi dong xét xir tuyén an dé chuén bj phuong
an khang cdo phuc thdm (néu khong dong y véi quyét dinh ctia ban 4n so tham).

3.4. Cong viéc sau phién toa so tham

- Nhén ban an so thdm; quyét dinh cong nhan su thoa thuan cia cdc duong
su (néu hai bén thoa thuan duoc vé viée giai quyét vu 4n tai phién toa so tham).
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- Néu khong dong y véi ban 4n so tham, thuc hién thi tuc khéng céo theo
quy dinh.

II. THAM GIA TO TUNG DAN SU GIAI QUYET VU AN LAO
PONG TRONG GIAI DOAN PHUC THAM

1. Khang cao ban an, quyét dinh so tham
1.1. Xdc dinh cdc diéu ki¢n khdng cdo

Tuong tu nhu viéc xac dinh céc diéu kién khdi kién, BLTTDS khong c6
diéu luat quy dinh tryc tiép vé diéu kién Toa &n thy 1y vu 4n dé xét xtr phuc tham.
Do d6 CBCP cén cén clr quy dinh tai khoan 4 Piéu 274 BLTTDS va quy dinh tai
céc didu luat khac 6 lién quan dé huéng dan cho NLD, Cong doan.

- Chii thé khang cdo: Toa 4n chi thu 1y vu 4n dé xét xtr phuc thim néu nguoi
khang cdo c6 quyén khang céo. Viéc xéac dinh ngudi ¢6 quyén khang cao dugc
thyc hién theo quy dinh tai Diéu 271 BLTTDS. CBCD cén luu y dé x4c dinh chinh
x4c nguoi co quyen khang céo trong ting vu én tranh chip, cu thé:

+ Poi véi khang cao ban an so tham, quyét dinh tam dinh chi, quyét dinh
dinh chi giai quyet vu an phat sinh tir TCLD ca nhan: NLD hogc Cong doan dugc
NLD uy quyén khai kién va tham gia t6 tung dén sy giai quyét vu an lao dong
(bao gdm ca uy quyén khang cdo ban 4n, quyet dinh so thim) c6 quyen khang cao.

+ Pbi voi khang céo ban an so tham, quyét dinh tam dinh chi, quyét dinh
dinh chi giai quyét vu an phat sinh tr TCLD tap thé vé quyén: CDCS hoéc cong
doan cép trén dugc CDCS 1y quyén kh01 kién va tham gia giai quyet vu an (bao
gbm ca iy quyén khang céo ban én, quyét dinh so thim) ¢6 quyén khang cao.

+ Pbi v6i khéng céo ban an so tham, quyet dinh tam dinh chi, quyét dinh
dinh chi giai quyét vu an phat sinh tir tranh chép vé kinh phi céng doan: Cong
doan c6 quyén khoi kién vu an tranh chap vé doi kinh phi cong doan hodc Cong
doan dugc uy quyén tham gia giai quyet vu 4n (bao gdm ca ty quyén khéng cdo
ban an, quyét dinh so tham) cé quyén khéng céo.

- Thoi hgn khéang céo: thoi han khang cdo dugc quy dinh tai Piéu 273
BLTTDS, cu thé:

+ Thoi han khang cdo ban 4n so thdm la 15 ngay, ké tir ngdy tuyén an.
Truong hgp NLD, Cong doan khong c6 mat tai phién toa hodc khong cé mat khi
tuyén an ma co ly do chinh dang thi thoi han 15 ngay duoc tinh tir ngay NLD,
Cong doan nhéan dugc ban dan hodc ban an dugc niém yét.

+ Thoi han khang cdo d6i voi quyét dinh tam dinh chi, dinh chi giai quyét
vu 4n cua Toa an cap so tham la 07 ngay, ké tir ngay NLD, Cong doan nhén dugc
quyét dinh hodc ké tir ngay quyét dinh dugc niém yét theo quy dinh cia BLTTDS.

- DPon khéang cdo: don khang cdo phai thue hién theo dung quy dinh tai cac
khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4, khoan 5, khoan 6 Diéu 272 BLTTDS.
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1.2. Xdy dung phwong dn khdng cdo

Viéc x4y dung phuong an khang cdo chi thyre hién trong truong hop Cong
doan khong tham gia tlr giai doan so thdm. Cu thé:

- Trao d01 v&i NLD, CDCS (néu cong doan cép trén hd trg viéc khang cao
phuc tham) ve ndi dung vu viéc; nghién ciu ndi dung ban an so thdm, quyét dinh
dinh chi, quyét dinh tam dinh chi giai quyét vu an.

- Xac dlnh yéu ciu ctia NLD (TCLD ca nhén); xac dinh yéu cdu cua CbCS
(néu cong doan cép trén hd trg viée khang cdo phuc tham vu TCLD tap thé vé quyen)

1.3. Chudin bi hé so khdng cdo

HO so khang cdo gdm don khang cdo va cic tai liéu, ching ctr bo sung (néu
c6) dé chimg minh cho khang céo la ¢6 cén cur va hop phap.

- Pon khéng céo: soan theo Mau sb 54 ban hanh kém theo Nghi quyét s6
0 1/2017/NQ HDTP va dam bao quy dinh tai Diéu 272 BLTTDS (tham khao Méu
s6 09 Phu luc kém theo Huéng dén nay).

- Céc tai liéu, chimg ctt ndp kém theo don khang cao:
+ Ban sao ban an so tham (neu khang céo ban an so thdm), ban sao quyet
dinh tam dinh chi hodc quyet dinh dinh chi giai quyet vu an cta Toa an cép so

thdm (néu khang céo quyét dinh tam dinh chi hogc quyét dinh dinh chi giai quyét
vu an).

+ Tai liéu, chimg ctt bd sung (néu c6) dé chimg minh cho khang cao la co
cdn cir va hop phap.

1.4. Thwe hién viéc khdng cdo

- Noi ndp don khéng céo: ndp don khang cao dén Tda 4n cép so thim d ra
ban 4n, quyét dinh bi khang cao.

- Phuong thirc ndp: ndp truc tiép, gm dén Toa an theo duong dich vu buu
chinh ho#c bang phuong thuc gii truc tuyén qua Cdng thong tin dién tir cia Toa
an (néu co).

Trudng hop don khéang cdo dugc gtri qua dich vu buu chinh thi ngay khang
c4do duoc xac dinh can clr vao ngay td chirc dich vu buu chinh noi gtri dong dau &
phong bi. Truong hgp nguoi khang cdo dang bi tam giam thi ngay khang cdo la
ngdy don khang cdo dugc giam thi trai giam xac nhén.

- Tam tng an phi phic tham: néu Toa an cép so thdm chip nhén don khang
cdo hop 1€ va thong bdo vé viéc ndp tién tam ung an phi phuc tham (neu NLD
thude dién phai nop) thi Céng doan truc tiép hodc huéng dan NLD nop tién tam
irng an phi phuc tham tai co quan thi hanh an dan su cing cap voi Toa an da nhan
don khang cao. Sau khi ndp tam Urng an phi phuc thAm thi ndp 01 bién lai thu tién
cho Toa an cép so tham.
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2. Chuan bi tham gia phién toa phl’l‘c tham

- Nghién ciru hd so: tuy timg vai trd tham gia t& tung, CBCD truc tiép hodc
huéng din NLD, Céng doan nghién ctru hd so. Khi nghién ctru ho so & giai doan
phtic tham, can luu y:

+ Toa an cip phiic thdm chi xem xét lai ndi dung cua ban an, quyét dinh bi
khéng céo, khang nghi hoic c6 lién quan dén ndi dung khéng céo, khang nghi. Do
d6, khi nghién ctru hd so, can bam sat nhitng van dé duoc Toa 4n cp so thdm
nhan dinh, quyét dinh trong ban én.

+ Néu NLD, Céng doan khéng céo: tap trung ciing c¢b chimg ctr, can ctr
phép 1y dé phan bac d6i v6i quan diém, nhan dinh, quyét dinh ctia ban an so thdm
cd khang céo.

+ Néu NSDLD khéng cdo: tép trung nghién ctru ndi dung Va ly do khang
cdo ngay sau khi duoc Tda 4n théng bio viée khang cdo va cling ¢d chimng ctr, cin
ct phap ly dé bac bo ndi dung va ly do khang céo.

+ Néu Vién kiém sat khang nghi: tip trung nghién ctru néi dung va ly do
khang nghi ngay sau khi duoc Toa 4n thong bao viéc khéang nghi va cung c6 chimg
cti, cin cr phap ly dé bac bd ndi dung va ly do khang nghi, néu viéc khang nghj
gay bat loi cho NLD, Cong doan.

- Trén co s& két qua nghién ctru hd so, CBCP truc tiép hodc huéng dan
NLD, Céng doan:

+ Rut don khoi kién, rit khéng cdo, thay dbi, bo sung khang céo: thuc hién
theo quy dinh tai Diéu 284, khoan 1 Didu 299 BLTTDS.

+Pé xuit Toa 4n ra cac quyet dinh sau, néu c6 cin cir: quyét dinh 4 ap dung,

thay doi, huy bo bién phap khan cip tam thoi, quyét dinh tam dinh chi xét xir phuc
tham, quyét dinh dinh chi xét xr phiic tham.

- Thu thap va cung cép céc chu'ng ctr moi cho Toa an: thuc hién theo quy
dinh tai Piéu 287 BLTTDS, cu thé:

+ Nhimg tai liéu, chitng ctt ma Toa 4n cép so thdm da yéu ciu giao ndp
nhung NLB, Cong doan khong cung cap, giao ndp duge vi cé ly do chinh déng;

+ Nhitng tai liéu, ching ¢t ma Toa 4n cép so thdm khéng yéu ciu Cong
doan giao ndp hoic NLD, Cong doan khéng thé biét duge trong qua trinh giai
quyét vu viée theo thi tuc so thim.

3. Tham gia phién toa phiic thim
3.1. Thii tuc bit dau phién toa phiic thim

Thuc hién nhu tha tuc bét dau phién toa so tham.
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3.2. Thii tuc tranh tung tai phién toa phiic tham

3.2.1. Phdn trinh bay ciia dwong su, kiém sdt vién tai phién toa phiic tham

- Thye hién theo quy dinh tai Diéu 302 BLTTDS.

- Ty thudc véo tu cach tham gia t6 tung (duong sy hay ngudi bao vé quyén
va loi ich hop phap cua duong su) cling nhu viéc NLD, Cong doan 1a ngudi khang
cdo hay khong ma CBCD huéng dan NLD, Cong doan trinh bay hodc truc tiép
thuc hién phan trinh bay theo sy diéu hanh cua Hgi dong xét xu.

3.2.2. Thii tuc héi tai phién toa phiic tham

- Tha tuc hoi nhitng ngudi tham gia t6 tung va cong bd tai liéu, chimg ct,
xem xét vat chiing tai phién toa phuc tham duogc thuc hién nhu tai phién toa so
tham.

- Viéc hoi duge thyuce hién dbi véi nhing van dé thudc pham vi xét xir phic
tham (phan cta ban an, quyét dinh ctia Toa 4n cap so tham cé khang cdo, khang
nghi hoac c6 lién quan dén viéc xem xét ndi dung khang céo, khang nghi).

3.2.3. Thii tuc tranh lugn tai phién toa phiic tham

- Thyc hién theo quy dinh tai Diéu 305 BLTTDS. Chi tranh lun vé nhiing
van dé thudc pham vi xét xir phuc tham va da dugc héi tai phién toa phic tham.

- Tuy thudc vao tu cach tham gia t§ tung cling nhu NLD, Céng doan 1a
nguoi khang cédo hay khong, CBCD thyc hién tranh luén, d6i dap theo sy diéu
hanh cua H)i dong xét xu, cu thé:

+ Trinh tu tranh luan dbi voi khang céo dugc thuc hién theo khoan 2 Piéu
305 BLTTDS;

+ Trinh tu tranh luan déi v6i khang nghi duoc thuc hién theo khoan 3 Piéu
305 BLTTDS.

III. YEU CAU XEM XET LAI BAN AN, QUYET PINH THEO THU
TUC GIAM POC THAM

1. Ciin ctt, diéu kién dé khang nghi theo thi tuc giam ddc thAm

Ban an, quyé} dinh ctia Toa 4n dé c6 hiéu luc phap luat bi khang nghi theo
tht tuc giam doc tham khi c6 mét trong nhiing cén cir duge quy dinh tai khoén 1
biéu 326 BLTTDS.

2. D¢ nghi, thong bio cho ngudi ¢6 thim quyén khang nghi theo thi
tuc giam doc tham

‘ - Theo quy divnh tai Ighoém 1 PBiéu 327 BLTTDS, ch thé cé quyén lam don

dé nghi ngudi c6 thdm quyén khang nghi theo trinh tu giam ddc tham la duong sy
trong vu an lao dong. Do d6, d6i v6i TCLD ca nhan thi NLD phai la ngudi tryc
tiép ky don. D(“); v6i TCLD tap thé vé quyén thi dai dién hop phép ctiia CDCS phai
la nguoi trye tiép ky don.
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- Cong doan cac cap (khong phai la duong sy trong vu TCLD tép thé vé
quyén, duong su trong vu TCLD veé doi kinh phi cong doan): ¢6 quyén lam vin
ban thong bao guri dén ngudi co thAm quyén khéng nghi theo thu tuc giam dbc
tham khi phat hién c6 vi pham phép luét trong ban an, quyét dinh ctia Toa 4n da
¢6 hiéu luc phép luét theo quy dinh tai khoan 2 Piédu 327 BLTTDS.

3. Thoi han dé nghi ngudi c6 thAm quyén khang nghi theo thi tuc giam
dbc tham

Thyc hién theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 327 BLTTDS: Trong thoi han 01
nam, ké tir ngay ban an, quyet dinh ctia Toa 4n c6 hiéu luc phap luat, néu phét
hién c6 hanh vi vi pham phép luat trong ban an, quyet dinh d6 thi duong su co
quyen d& nghi bang vin ban véi ngudi co tham quyén khéng nghi dugc quy dinh
tai Piéu 331 BLTTDS.

4. Pon dé nghi xem xét lai ban an, quyét dinh ciia Toa an da c6 hiéu
lwe phap luat

- Pon dé nghi xem xét ban an, quyét dinh clia Toa an c6 higu luc phap luét
theo thu tuc giam dbc thim duogc soan theo MAu s6 82-DS ban hanh kém theo

Nghi quyét s6 01/2017/NQ-HDTP, phai tudn thu quy dinh tai khoan 1 Diéu 328
BLTTDS.

- Kém theo don dé nghi, ngudi d& nghj phai gui ban an, quyet dinh cua Toa
an da c6 hiéu luc phap luét, tai liéu, chimg cir (néu c6) dé chimg minh cho nhiing
yéu cau ctia minh 1a ¢6 cin ¢t va hop phép.

_ -bon dé nghi va tai liéu, ching ctr kém theo dugc giri cho ngudi co thim
quyén khang nghi.

5. Cung cép, bo sung tai li¢u, chirng cir

\ Viéc cung cép, bd sung tai }iéu, ching ctt dugce thuc hién theo quy dinh tai
biéu 330 BLTTDS, Cong doan cén luu y:

- Cong doan truc tiép hodc huéng dan NLD cung cap tai liéu, chiing cur cho
ngudi ¢ quyén khéng nghi theo thu tuc giam . dbc thim néu nhiing tai liéu, cerng
cu d6 chua duge Toa an céap so thdm, Tda an cip phic tham yéu cau duong sy giao
nop hoac da yéu cdu giao ndp nhung duong sy khong giao ndp dugc vi co ly do

chinh dang; hodc nhiing tai liéu, chimg ctr ma duong su khong thé biét duoc trong
qué trinh giai quyét vu viéc.

- Cong doan truc tiép hoic hudéng din NLP giao ndp bd sung, chimg ctr
theo yéu cau ctia nguoi co tham quyén khang nghj theo thii tuc gidm dbc tham.

IV. YEU CAU XEM XET LAI BAN AN, QUYET DINH THEO THU
TUC TAI THAM

1. Ciin cir dé khang nghi theo thii tuc tii thAm

Bén 4n, quyét dinh ctia Toa 4n d4 c6 hiéu luc phdp luét bi khang nghi theo
tht tuc tai thim khi c6 mot trong nhitng cin ¢t duge quy dinh tai Piéu 352
BLTTDS.
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2. Thong bdo cho ngudi ¢6 thim quyén khang nghi theo thii tuc tai tham

Thyc hién theo quy dinh tai Piéu 353 BLTTDS: thi phét hién duoc
tinh tiét quan trong ctia vu 4an ma NLD, Cong doan khéng thé biét dugc khi Toa
an ra ban 4n, quyét dinh d6, NLD, Cong doan c6 quyén thong bao bang van ban
voi nhitng ngudi ¢6 quyén khang nghi theo thu tuc tai tham dugc quy dinh tai
Piéu 354 BLTTDS dé xem xét khang nghi theo thii tuc tai tham.

3. Thoi han khang nghi

Thue hién theo quy dinh tai Piéu 355 BLTTDS: Thoi han khang nghi theo
thu tyc tai thdm 13 01 nam, ké tir ngay nguoi co thdm quyén khang nghi biét dugc
cdn cir dé khang nghi theo thu tuc tai tham.

Luu y:

Céac quy dinh vé viée Cong doan tham gia thi tuc tai tham duge t‘hu’c hién
nhu cac quy dinh vé thu tuc gidm doc tham quy dinh tai Muc III, Phan II cta
Huéng dan nay.

Phén III
CONG POAN THAM GIA TO TUNG DAN SU GIAI QUYET
VIEC LAO PONG TAI TOA AN

I. YEU CAU TOA AN TUYEN BO HQP PONG LAO PONG VO
HIEU, THOA UGC LAO PONG TAP THE VO HIEU

1. Xac dinh diéu kién yéu cau Toa an tuyén b hop déng lao dong vo
hi¢u, théa wéc lao dong tap the vo hiéu

- Chu thé yéu cau Toa 4n tuyén bé HPLD v6 hiéu, TULDTT vé hiéu phai
14 chii thé co tham quyén duoc quy dinh tai khoan 1 Diéu 401 BLTTDS (NLD,
NSDLB, t6 chirc dai dién tap thé lao dong, co quan nha nudc c6 tham quyén);
chi thé nay phai c¢6 di ning luc hanh vi tb tung dan su.

- Yéu cau tuyén b6 HPLD v6 hiéu, TULDTT vé hiéu chua duge Toa 4n
giai quyét bang quyét dinh c6 hiéu luc phép luat.

- Pon yéu ciu Toa 4n tuyén bd HPLPD vé hiéu, TULDTT vb hiéu va cac
tai liéu ching cr kém theo phai ding quy dinh tai Diéu 362 BLTTDS.

2. Chuén bi va ngp hd so yeu cau Tda 4n tuyén b hop dong lao dong
v0 hiéu, théa wée lao dong tap thé vo hi€u

2.1. Ho so yéu cau Toa dn tuyén bo hop dong lao dong vo hiéu, thoa woc
lao dpng tip thé vé hiéu

Hb s0 yéu ciu Tda 4n tuyén bé HPLD v hiéu, TULDTT v6 hiéu bao gébm
don yéu cau va cac tai liéu, ching cur dé chimg minh HPDLD vé hiéu, TULDTT
vo hiéu.
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- Bon yéu cau Toa 4n tuyén bé HPLD VO hiéu, TULDTT vd hiéu: soan
theo Mau s 92 ban hanh kém theo Nghi quyét sb 04/2018 cia Hoi dong tham
phén Toa 4n nhén dan ti cao, dam bao céc ndi dung theo quy dinh tai Piéu 362
BLTTDS (tham khéao Mau s 10 Phu luc kém theo Huéng din nay).

- CAc tai liéu gtri kém theo don yéu cau gom:

+ Gidy to chimg minh chii thé yéu céu c6 quyén yéu cau: Chimg minh nhan
dan/thé cin cude cong dan (néu NLD 1a ngudi yéu cau); Qiéy Uy quyén cd cong
chung, gidy gidi thiéu CBCD tham gia t6 tung tai Toa dn (néu Cong doan la nguoi
yéu c?lu);

+HDLP, phu luc HPLP (néu yéu cau tuyén bd HPLD v6 hiéu); TULDTT,
phu luc TULDTT (néu yéu cau tuyén bé TULDTT v6 hi¢u);

+ Tai liéu, chimg ctr khac (néu c6) dé chimg minh HPLD v hiéu, TULDTT
vO hiéu.

2.2. Givi hé so yéu ciu Toa dn tuyén bo hop dong lao dpng vé hiéu, théa
woce lao dong tdp thé vo hiéu

- Xéc dinh Toa 4n c6 thdm quyén giai quyét: Thuc hién theo tiéu muc 2
muc IV Phan I ctia Hudng dan nay.

- Phuong thtrc gui don yéu cau: thuc hién theo Didu 190 BLTTDS, nguoi
yéu cau c6 thé ndp truc tiép tai Toa an c6 tham quyén, gui qua dudng buu chinh
hodc guri truc tuyén bang hinh thire dién tir qua Cong thong tin dién tir cia Toa an
(néu co).

3. Khiéu nai viéc tra lai don yéu ciu Toa an tuyén bd hop dong lao
dong vo hi¢u, thoa woc lao dong tip thé vo hiéu

Viéc khiéu nai va giai quyét khiéu nai viéc tra lai don yéu cau dugc thuc
hién theo quy dinh tai tiéu muc 1.1.6, Muc I, Phan II ctia Huéng dan nay (tham
khao Mau so 05 Phu luc kém theo Hudng dan nay).

4. Chuan bi tham gia phién hop giai quyét yéu ciu tuyén bo hop déng
lao djng v6 hiu, thoa wéc lao dong tap thé vo hiéu

- Theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 402 BLTTDS, thoi han chudn bj xét yéu
cau tuyén bd HPLD vo hleu la 10 ngay, TULDTT vé hiéu la 15 ngay, ké tir ngay

Toa an thu ly don yéu céu. Hét thoi han nay, Tda 4n phai ra quyét dinh mo phién
hop dé xét don yéu cau.

- Trong thoi gian nay, NLD Cong doan tlep tuc thu thap tai liéu, chimg ctr
dé bd sung tai lidu, chimg ¢t néu Toa 4n yéu cdu; chudn bi céc tai liéu hen quan,
chun bj phén néi dung trinh bay tai phién hop dé chimg minh cho yéu cau tuyén
bd HPLD v hiéu, TULDTT vé hiéu la ¢6 cin ct.

Luwu y: Trong giai doan nay, néu NLD, Cong doan va NSDLD thoéa thuin
dugc v6i nhau lién quan dén yéu cau tuyén béo HDLD vé hiéu, TULDTT vé hiéu
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(Vi du: NSDLD va NLD, tap thé lao dong thoa thuan sira HDLD vo hiéu,
TULDTT bi vé hiéu...) thi NLD, Cong doan phdi hop véi NSDLP lap bién ban
ghi nhén ndi dung thoa thuan. NLD, Coéng doan gui van ban rit don yéu cau toi
Toa 4n dé Toa an ra quyét dinh dinh chi viéc xét don yéu cau tuyén bé HPLD vo

hiéu, TULDTT vé hiéu?.

5. Tham gia phién hop gidi quyét yéu ciu tuyén b hop dong lao dong
v6 hiéu, théa wéc lao dong tap thé vé hiéu

- Tai phién hop giai quyét yéu cau tuyén bé HPLD vo hidu, TULDTT v
hiéu, NLD, Céng doan trinh bay vé nhirng van d& cu thé yéu cau Toa 4n giai quyét,
Iy do, muc dich va can ct, lap ludn dé chimg minh cho yéu cau tuyén bé HDLD
v6 hiéu, TULDTT vé hiéu cua NLD, Cong doan 14 ¢6 cin cit va hgp phap (néu la
nguoi yéu cau Toa an tuyén bd HPLD v6 hiéu, TULDTT vé hiéu); NLD, Cong
doan trinh bay y kién vé nhiing van dé c6 lién quan dén quyén, nghia vu ctia minh
trong viée giai quyét yéu cau tuyén bd HPLD vé hiéu, TULDTT v6 hiéu (néu la
ngudi ¢ quyén loi, nghia vu lién quan).

- Khi xét don yéu céu, Thim phan c¢6 thé chip nhan hoic khong chip nhan
yéu cau tuyén bé HPLD v6 hiéu, TULDTT vé hiéu. Truong hop chip nhan yéu
cau thi Thim phén ra quyét dinh tuyén bé HPLD v6 hiéu, TULDTT v hiéu.
Trong quyét dinh nay, Toa an phai giai quyét hau qua phap ly cta viéc tuyén bd
HDLD v6 hiéu, TULDTT vé hiéu.

6. Khang cao quyét dinh tuyén bd hop dong lao ddng vo hiéu, thoéa wée
lao dong tap theé vo hiéu

Thyc hién theo quy dinh tai Diéu 371, Piéu 372 BLTTDS. Theo d6, NLD,
Cong doan co quyén khang céo quyet dinh tuyen bé HPLD vé hiéu, TULDTT vo
hi¢u dé yéu cau Toa an trén mot cap truc tiép giai quyet lai theo thu tuc phic tham
trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay Toa 4n ra quyét dinh. Truong hop NLD, Céng
doan khong cé mit tai phién hop xét yéu cau tuyén b HPLD v hiéu, phién hop
xét yéu cau tuyén bd TULDTT vé hiéu thi thoi han d6 dugc tinh tir ngay nhan
duoc quyét dinh tuyén bd HDLD vé hiéu, TULDTT v6 hiéu hoiic ké tir ngay quyét
dinh d6 duoc thong bao, niém yét.

IL YEU CAU TOA AN XET TINH HQP PHAP CUA CUOC PINH CONG

1. X4c dinh diéu ki¢n yéu cau Toa an xét tinh hop phép ciia cude dinh cong

- Chu thé y8u cdu Toa 4n xét tinh hop phap ctia cude dinh céng: can ¢t quy
dinh tai khoan 1 Piéu 403 BLLD, trong qué trinh dinh cong hoac trong thoi han
03 thang, ké tur ngay chdm dat dinh cong, CPCS td chtrc va lanh dao dinh cong;
Cong doan cép trén dugc CDCS ty quyén cé quyén yéu ciu Toda 4n xét tinh hop
phap cua cudc dinh cong.

2 Pay khong phai 1a thu tuc bit budc.
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- Yéu cau Toa 4n xét tinh hop phap ctia cudc dinh cong chua duge Toa 4n
giai quyét bang quyét dinh c6 hiéu lyc phép lut ctia Toa an.

- Pon yéu ciu va cac tai liéu ching ctt kém theo phai dung quy dinh tai
Diéu 362 BLTTDS (tham khdo Mau s6 10 Phy lyc kém theo Hudng dan nay).

2. Chuén bi va ndp hd so yéu ciu Toa an xét tinh hgp phap ciia cufe
dinh cong

2.1. Ho so yéu ciu Toa dn xét tinh hop phdp ciia cupc dinh cong

HO so bao gdm don yéu cdu va cac tai lidu, chimg cir dé chimg minh cho
yéu cdu cua Coéng doan 1a c6 cin cir va hop phép.

- Pon yéu céu phai dam bao cac ndi dung theo quy dinh tai khoan 2 Piéu
362 BLTTDS va phai c6 tén, dia chi cia CDCS t6 chuc va lanh dao cudc dinh
cong; tén, dia chi cia NSDLD noi tdp thé lao dong dinh cong.

- Tai liéu gtri kém theo don yéu cau:

+ Céc gidy to chimg minh tu cach cta ngudi yéu cau: gidy iy quyén cé
cong chimg, gidy gidi thiéu CBCP tham gia to tung tai Toa an.

+ Ban sao quyét dinh dinh cong, quyét dinh hoic bién ban hoa giai, giai
quyét TCLD cua hoa giai vién lao dong, Ban trong tai lao dong (néu yéu cau Hoi
dong trong tai lao dong giai quyét tranh chép), tai liéu, chirng ctr khac co lién quan
dén viéc xét tinh hop phép cua cudc dinh cong.

2.2. Giti don yéu cau Toa dn xét tinh hop phdp ciia cudc dinh cong

- Xac dinh Toda 4n c6 thdm quyén giai quyét: Thuc hién theo tiéu muc 2
muc IV Phan I cia Huéng dan nay.

- Phuong thitc giri don yéu cau: thuc hién theo Diéu 190 BLTTDS, ngudi
yéu cau cé thé ndp truc tiép tai Toa an c6 thdm quyén, giri qua dudng buu chinh
ho#c g truc tuyén bang hinh thirc dién tir qua Cong thong tin dién tir ciia Toa 4n
(néu co).

3. Khiéu nai viéc tra lai don yéu cau Toa an xét tinh hop phép ciia cude
dinh cong

Viéc khiéu nai va giai quyét khiéu nai viéc tra lai don yéu ciu Toa 4n xét
tinh hop phép clia cude dinh cong duge thuc hién theo quy dinh tai tiéu muc 1.1.6
Muc I Phéan II cia Huéng dan ndy (tham khao Mau s6 05 Phu luc kém theo Hudng
dan nay).

4. Chuin bi tham gia phién hop xét tinh hop phap cia cudc dinh cong

- Theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 402 BLTTDS, thoi han chuén bi xét tinh
hop phap cudc dinh cong 1a 05 ngay lam viéc, ké tir ngay Toa 4n nhan duge don
yéu cau. Hét thoi han ndy, Tda 4n phai ra quyét dinh mé phién hop dé xét tinh
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hop phép cta cude dinh cong. Trong thdi gian nay, Cong doan tiép tuc thu thap
tai liéu ching cir dé bd sung tai liéu, ching cir néu Toa én yéu cdu; chudn bj céc
tai liéu lién quan cho phién hop va tién hanh thuong luong, hoa giai véi NSDLD,
khi ¢6 co hoi.

- Néu phia NSDLP dé xuét ndi dung thuong luong hoic dwa ra phuong 4n
hoa giai dé nghi Cong doan xem xét, thi Cong doan can phai té chirc viée 1ay y
kién cia tap thé lao dong vé ndi dung hogic phwong 4n do NSDLD dura ra.

- Truomg hop cac bén thoa thuan dugc voi nhau vé viée giai quyét cude
dinh cong: Cong doan phdi hop véi NSDLD tién hanh lap bién ban ghi nhan noi
dung thoa thuan, sau d6 giri don yéu cdu Toa 4n khdng giai quyét hoic c6 vin ban
rit don yéu cau dé Toa 4n ra quyét dinh dinh chi viéc xét tinh hop phéap cua cude
dinh céng theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Piéu 409 BLTTDS.

- Trong trudng hop cac bén khéng thoa thuan duoc vé viée giai quyét cude
dinh cong va Toa 4n c6 quyét dinh mé phién hop xét tinh hop phap cua cudc dinh
cong: Cong doan can chudn bi phan ndi dung trinh bay tai phién hop; trong dé
chd y chuén bi cdc quan diém phép ly, chuén bi ddy du cac tai liéu, chimg cir dé
chirng minh cudc dinh cong la hop phép.

S. Tham gia phién hop xét tinh hop phap ciia cudc dinh cong

- Theo quy dinh tai Diéu 410 BLTTDS, trong thoi han 05 ngay lam viéc,
ké tlr ngay ra quyét dinh mé phién hop xét tinh hop phap ctia cude dinh cong, Hoi
dong xét tinh hop phép cta cudc dinh cong phai mé phién hop xét tinh hop phap
cua cudc dinh cong.

- Tai phién hop, CBCD tap trung trinh bay cdc ndi dung sau dé chirng minh
cudc dinh cong la hop phap: cén ct, Iy do dinh céng (ndi dung TCLD tap thé vé
lgi ich; chimg ctr va can cir phap ly chimg minh cho yéu cau cua tap thé lao dong;
qué trinh thuong luong, hoa giai, giai quyét tai Hoi dong trong tai lao dong va ly
do dinh cdng); trinh ty, thi tuc tién hanh dinh cong.

6. Khiang cao quyét dinh xét tinh hop phap cia cude dinh cong

- Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan dugc quyét dinh ctia Toa én vé
viéc xét tinh hop phap cua cudc dmh cong, Céng doan ¢ quyén gui don khang
céo 1én Tda 4n nhan déan cdp cao vé quyét dinh dé.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tur ngay Toa 4n nhéan déan cip cao
nhan dugc hd so vu viéc, H01 ddng phiic thAm phai tién hanh xét khang céo, khang
nghi ddi véi quyét dinh vé tinh hop phép cua cugc dinh cong.

- Quyét dinh cua Hoi dong phuc tham xet tinh hgp phép cta cude dinh cong
ctia Tda 4n nhan dan cdp cao 1a quyét dinh cudi cung.
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7. Thi hanh quyét dinh ciia Toa 4n

- Quyét dinh cuia Hoi dong phiic thim vé xét tinh hop phap cia cuge dinh
cong c6 hiéu lyc thi hanh ngay; cdc bén c6 nghia vu thi hanh quyét dinh cua Toa an.

- Trong trudng hop Toa an tuyén bé cudc dinh cong 1 béat hop phép, tap
thé lao dong phai tré lai [am viéc ngay, néu dang dinh cong.

- Truong hop Toa an tuyén bd cudc dinh cong 1a hop phap, quyén loi cua
NLD duoc giai quyét theo quy dinh tai Diéu 207 BLLD.

Phén IV
TO CHUC THU'C HIEN

I. TONG LIEN POAN LAO PONG VIET NAM

1. T4 chtrc phd bién, quén triét dén cac cap cong doan vé BLTTDS va cac
quy dinh phéap luat khac lién quan dén hoat dong khai kién va tham gia to tung
dan su giai quyét vu 4n lao dong, viéc lao dong tai Toa &n cia céc cap cong doan.

2. Tap huén, bdi dudng nghiép vu, k§ ning cho CBCB, trién khai ké hoach
dao tao nghé luét su cho CBCD, hinh thanh ddi ngii CBCD c¢6 du ning lyc khoi
kién va tham gia td tung dén su giai quyét vu an lao dong, viéc lao dong tai Toa
an. Bién soan gido trinh, tai liéu phuc vu cong tic tuyén truyén, tap huén, bdi
dudng cho céc cp cong doan.

3. T chirc trao ddi kinh nghiém, chuyén mon, theo ddi cdp nhat, téng hop
tinh hinh cong doan khéi kién va tham gia té tung dan su giai quyét vu an lao
dong, viéc lao dong tai Toa 4n gitta céc dia phuong, don vi, CBCD cac cép.

4. Tham gia, kién nghi, d& xudt véi cac co quan cé thdm quyén xay dung
va hoan thién céc van ban quy pham phap ludt c¢6 lién quan dén quyén va trach
nhiém ctia Coéng doan khoi kién va tham gia td tung dan su giai quyét vu 4n lao
dong, viéc lao dong tai Toa an.

5. Phéi hop v&i Toa an nhan dén ti cao hudng dén, chi dao cac cip cong
doan, Toa 4n ddng cap phdi hop trién khai cac hoat dong lién quan dén quyén va
trach nhiém cua cong doan; phéi hop véi Hoi luéat gia Viét Nam, Lién doan Luét
su Viét Nam hd tro td chire cong doan thuc hién khoi kién va tham gia td tung
dan su giai quyét vu an lao dong, viéc lao dong tai Toa 4n.

6. Pinh ky kiém tra, giam sat cdc cdp cong doan trién khai thuc hién khoi
kién va tham gia t6 tung dan sy giai quyét vu an lao dong, viéc lao dong tai Toa
4n; so két, tong két danh gia két qua, kip thoi khen thudng céc tap thé, ca nhan
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thue hién tét viéc khoi kién va tham gia t6 tung dén su giai quyét vu an lao dong,
viéc lao dong tai Toa an.

IL. LIEN POAN LAO PONG TINH, THANH PHO, CONG POAN
NGANH TRUNG UONG VA TUONG PUONG, CONG POAN TONG
CONG TY TRUC THUQC TONG LIEN POAN LAO PQNG VIET NAM

1. C6 trach nhiém chinh thuc hién khéi kién va tham gia t6 tung dén su giai
quyét vu 4n lao dong, viéc lao dong tai Toa 4n theo Hudng dan nay. Trong truong
hop cong doan cap trén truc tiép co so ¢6 diéu kién va nang lyc thi Lién doan Lao
dong tinh, thanh phd, Céng doan nganh Trung wong, Cong doan Téng Cong ty
true thude Tong Lién doan Lao dong Viét Nam giao nhiém vu cho cong doan cap
trén truc tiép co s& thuc hién.

2. Xay dung ddi ngii cdn bo tu van phap luat, can bd cong doan cé trinh do
twong dwong luét su tai dia phuong, don vi; cting ¢6 hé thong céc trung tim, vin
phong tu van phap luét, thanh l4p trung tdm tu van phap luat va hd tro NLD cta
dia phuong, don vi (néu du diéu kién) @ trién khai hiéu quéa hoat dong cong doan
khoi kién va tham gia t6 tung dén sy giai quyét vu 4n lao déng, viée lao dong tai
Toa an.

3. T6 chirc tap hudn cho CBCD cap dudi vé ndi dung, quy trinh nghiép vy,
k§ ning Cong doan khéi kién va tham gia td tung dan su giai quyét 4n vu 4n lao
dong, viéc lao dong tai Toa an.

4. Chir dong dé xuat va ky két chuong trinh phéi hop cong tac véi Toa an
nhan déan, Hoi luat gia, Lién doan Luét su cung cdp dé ddy manh va ning cao chét
lwong hoat dong khoi kién va tham gia td tung dan sy giai quyét vu an lao dong,
viéc lao dong tai Toa an.

5. B tri, phan cap, huéng dan vé kinh phi dé cac cép cong doan chu dong
thuc hién khai kién va tham gia tb tung dan su giai quyét vu én lao dong, viéc lao
dong tai Toa an theo quy dinh ctia phép luat va quy dinh cta Tong Lién doan Lao
dong Viét Nam.

6. Chi dao, huéng dan, phan cong nhiém vu, hd trg cong doan cap trén truc
tiép co sd, trung tdm, vin phong tu van phap luat, trung tAm tu van phap luat va
ho trg NLD thuc hién khoi kién va tham gia tb tung dan sy giai quyét vu an lao
dong, viéc lao dong tai Toa an; kiém tra, gidm sat cong doan ca“ip dudi thuc hién
nhiém vu theo Hudng dan nay.

7. Kip thoi bao cdo véi Tong Lién doan Lao dong Viét Nam cac vu viéc
phtrc tap, anh huéng dén quyén va loi ich hop phép ctia nhidu NLD dé duoge chi
dao, huéng dan giai quyét.
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III. CONG POAN CAP TREN TRUC TIEP CO SO

1. Thuc hién khéi kién, yéu cau giai quyét vu an lao ddng, viéc lao dong tai
Toa 4n theo su phan cdng cua Lién doan Lao dong tinh, thanh phd, Cong doan
nganh Trung vong, Cong doan Téng Coéng ty truc thudc Tong Lién doan Lao dong
Viét Nam va Huéng dan nay.

2. T chirc tip huén cho can by CDCS vé khéi kién va tham gia t6 tung dan
su giai quyét vu 4n lao dong, viéc lao dong tai Toa an.

3. Hudng dén, hé tro hodc dai dién CDCS khéi kién va tham gia tb tung
dan su giai quyét vu 4n lao dong, viéc lao dong tai Toa &n theo quy dinh.

4. Chu dong dé xuét va ky két chuong trinh phéi hop cong tac véi Toa én
nhin dan, Hoi ludt gia, Lién doan Luit su cung cép dé déy manh va nang cao chét
lugng hoat dong khai kién va tham gia t6 tung dan sy giai quyét vu 4n lao dong,
viéc lao dong tai Toa an.

5. Pinh ky danh gia, bdo céo cong doan cap trén két qua thuc hién khéi kién
va tham gia to tung dan su giai quyét vu an lao dong, viéc lao dong tai Toa an.

IV. TRUNG TAM, VAN PHONG TU VAN PHAP LUAT, TRUNG
TAM TU VAN PHAP LUAT VA HO TRQ NGUOI LAO PONG

1. Thuc hién khoi kién, yéu cau giai quyét vu an lao dong, viéc lao dong tai
Toa 4n khi duoc NLD, tap thé lao dong, CDCS, cong doan cip trén truc tiép co
s& iy quyén, dé nghi; dai dién bao vé quyén va loi ich hop phap ctia NLD theo su
phén cong cua Ban Thuong vu Lién doan Lao dong tinh, thanh phé, Coéng doan
nganh Trung wong, Cong doan Tong Cong ty truc thuéc Tong Lién doan Lao dong
Viét Nam.

2. Chu ddng d& xudt véi Ban Thuong vu Lién doan Lao dong tinh, thanh
phd, Cong doan nganh Trung wong, Cong doan Téng Céng ty truc thudc Tng
Lién doan Lao dong Viét Nam ké hoach dao tao, nang cao trinh do, k¥ ning ctia
can bo tu van phép luat, hinh thanh d6i ngfli can bd cé du nang lyc thuc hién khaoi
kién va tham gia t6 tung dén su giai quyét vu 4n lao dong, viéc lao dong tai Toa an.

3. Tang cudng cac hoat dong tuyén truyén, gidi thiéu vé chtrc ning, nhiém
vu clia trung tdm, vin phong tu van phép luét, trung tdm tu van phéap luat va hd
trg NLD d€ doan vién, NLD biét, dé nghi tu van, hd tro khi ¢ nhu cau.

V. CONG POAN CO SO

1. Thyc hién khéi kién, yéu ciu giai quyét vu an lao dgng, viéc lao ddng tai
Toa an theo Huéng dan nay. Trudng hop CPCS khéng da diéu kién, kha nang
hoéc trong cdc truong hgp kho, phire tap thi Gty quyén cho trung tdm, vin phong
tu van phap luat, trung tdm tu van phap luat va hd trg NLD, céng doan cip trén
dai dién thuc hién.
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2. Phdi hop chit ché va kip thoi bao cdo véfi cong doan cip trén tinh hinh
giai quyét TCLD cé nhan va TCLD tap thé; cung cép céc thong t1n tai liéu, chimg
ct lién quan dén vu 4n lao dong, viéc lao dong cho cong doan cp trén.

3. Thuc hién nghiém tuc, day du céac quyén, nghia vu tham gia khoi kién,
yéu cau gidi quyét vu 4n lao dong, viéc lao dong khi duge Toa an triéu tap.

Trén déy la Huéng dan Cong doan khoi kién va tham gia t6 tung dén sy
giai quyét vu 4n lao dong, viéc lao dong tai Toa 4n. Huéng dan nay c6 hiéu luc
thi hanh tir ngay ky, thay thé Hudng dan sd 995/HD-TLD ngay 30/6/2016 cua
Poan Chu tich Tong Lién doan Lao dong Viét Nam huéng dan Cong doan khoi
kién va tham gia t6 tung giai quyét cac vu an TCLD cé nhan, TCLD tép thé.

Trong qué trinh t6 chuc thuc hién, néu c6 vudng mic, dé nghi cac dia
phuong, don vi phan 4nh vé Tong Lién doan Lao dong Viét Nam (qua Ban Quan
hé Lao dong) dé nghién ctru, xem xét, sira déi, bd sung cho pht hop véi thuc té S -

TM. POAN CHU TICH

Noi nhin:

- Cac d/c Uy vién BCT;

- C4c LPLD tinh, thanh phd;

- Cong doan nganh trung wong; Cong doan
Tdng Céng ty truc thudc TLD;

- Céc ban, Van phong, Vian phong UBKT,
Céc don vi truc thuoc TLD;

- Luu: VT, QHLE@
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AU CO LIEN QUAN PEN HOAT PONG CONG POAN
KIEN, THAM GIA TO TUNG DAN SU GIAI QUYET

AWH CHAP LAO PONG, YEU CAU VE LAO PONG

hed Huong dan s6..92../HD-TLD ngay..3 thang 8 nim 2023)

Mau s6 1: Gidy uy quyén

M4u s6 2: Pon khéi kién

Mau sb 3: Don phan t6

Mau s6 4: Gidy gioi thiéu can bd cong doan tham gia td tung tai Toa 4n

MAu s6 5: Khiéu nai viéc tra lai don khai kién/don yéu cau giai quyét viéc lao dong
MAu s6 6: Van ban giri Toa 4n yéu cau thay doi y kién vé sy théa thuén

Mau s 7: Yéu cAu Toa 4n 4p dung bién phép khan cp tam thoi

Mau so 8: Don thay doi, bo sung yéu cau khdi kién/yéu cau phan to; rut mot phan
hodc toan bd yéu cau khai kién/y€u cau phan to ¢ giai doan chuan bi xét xur

Mau so 9: Don khang céo

Miu s6 10: Pon yéu cau giai quyét viée lao dong
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Miu s6 01: Gidy Gy quyén khéi kién va tham gia t0 tung

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

GIAY UY QUYEN
KHOT KIEN/YEU CAU GIAI QUYET VIEC DAN SU/THAM GIA TO TUNG
(tuy tirng truong hop ma chon ndi dung uy quyén cho phtt hgp)

1. BEN UY QUYEN (BEN A):

Ho t&n NLD/CONZ A0AN (1):.c.viiiiiiiriiiiiiineisieeeesessieisieisicisiss s

DA CHT (22 v eancoseasissorssiismsssisussnssassssinisinsassssssenmisonserssssaseostasssssessossimsnsassisssasnsssseniases
Gidy CMND/thé CCCD s0:...... Ngay cép:..../..../..... Noi CAD e eeiieeeeeianns
Dién thoai:.....ccccevuveeenne FaX:..ocooviveeeens Dia chi thu dién tr (néu CONL: i sommnmtbinen s o doe
2. BEN PUQC UY QUYEN (BEN B):

Co quan Cong A0AN (3): ...cviveeuriernreinie et e
Dia OO (505 msisismsmssvimessnsssumassssisensinsussenrsnyryssssssanenssessasorsssansrsopd Aibsissuabso TS TREIRS
Ho va tén ngudi dai dién theo phap Iudt (5):...vvvveieiinieniniiii,
Gidy CMND/thé CCCD s6:...... Ngay cap:..../ ../ o NOT CAPeveviieiieeeeeeen,
CHIRE NI « vovspsmmsmemincs o sarsinivrsmusd o & s osecsmudnhons § 5 EEFARRETARS § 84 §8 SUEERERSSADIRE § 8 EHNEROITSET T
Dién thoai:....c.ocvveeeenee. |02 SR it . Dia chi thu dién tir (néu co):....vvvvvnrnnnnen.
Caniolr o] dIBIIONE: « « vustonmusssins § svsmobammms s vusmmmumms s s s » suslsSmmmas s 3 pHBETRSE08 4 4 18

3. NOI DUNG UY QUYEN:

Bén A uy quxén cho Bén B khéi kién va tham gia tb tung trong giai doan (xét x{r so
tham/phiic thim) clia vu an/vi€c 120 dONG (7) ...covvvverervenniinnnininsnesenceeecccniiene
4. THOI HAN UY QUYEN:

Thoi han Gy quyén tinh tir ngay ky gidy Gy quyén nay cho dén khi giai quyét xong
vu an/viéc lao dong.

5.UY QUYEN LAI:

Bén A chap thuan dé Bén B ity quyén lai cho mdt ca nhan thude td chirc cia Bén B
dé thuc hién cong viéc ma Bén A da iy quyén cho Bén B.

{8).nisiianes , HEAY iviien thang .......; 111 T
BEN PUQC UY QUYEN (9) BEN UY QUYEN (10)

XAC NHAN CUA UBND XA/PHUONG/THI TRAN POI VOI CHU KY
CUA BEN UY QUYEN LA CA NHAN
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Huwéng din miu sé 01:

(1) Néu bén uy quyen 1a NLD thi ghi ho tén, ngay, thang, ndm sinh, s6 can cude céng dan/hd
chiéu hoic g1ay t&r tiy than khac cta nguoi d6; néu bén ty quyén la Cong doan thi ghi tén
Cong doan va ghi ho, tén cua ngudi dai dién hop phap cua Cong doan, can cir dai dién.

(2) Néu bén ty quyén la NLD, thi ghi day du dia chi noi cu tru cia NLD tai thoi diém lam glay
liy quyén (vi du: Nguyén Vin A, cu tri tai thon B, x& C, huyén M, tinh H); néu bén ty quyén
la Cong doan thi ghi dia chi try s& chinh cia Cong doan d6 (vi du: Lién doan Lao dong tinh
H c6 tru sé: S6 10 phd L, quan K, tinh H).

(3) Ghi tén Cong doan dugc ty quyén (co thé la CDCS, Cong doan cép trén truc tiép co so,
Lién doan Lao ddng tinh, thanh phd, Céng doan nganh Trung uong, Cong doan Téng Céng
ty truc thugc Tong Lién doan, Trung tim TVPL ctia Cong doan).

(4) Ghi dia chi tru s¢ chinh ciia Céng doan dugc uy quyén (vi du: Lién doan Lao dng tinh H
c6 tru s&: S6 20 phd A, quén B, tinh H).

(5) Ghi ho tén Chu tich Céng doan duge tiy quyén; néu Trung tim TVPL ctia Céng doan duoc
ty quyén thi ghi tén Giam dbc Trung tm TVPL.

(6) Ghi Quyét dinh cong nhén hodc chi dinh Ban chép hanh Cdng doan cua cong doan cip trén
dbi voi cong doan dugc uy quyén. Néu la Trung tdm TVPL cua Cong doan dugc uy quyén
thi ghi Quyét dinh bd nhiém chire vu Gidm dbc Trung tim TVPL cua Cong doan.

(7) Ghi tén vu an lao dong hodc viéc lao dong ma Toa an dang giai quyet ghi 18 s6 ky hidu va
ngdy, thang, ndm thu ly vu an/viéc lao dong theo ding nhu trong Thong bao vé viée thy ly
vu an/viéc lao dong cua Toa 4an.

(8) Ghi dia diém lam giy iy quyén (vi du: Thanh phé Ha Noi).

(9) Ngudi dai dién theo phap ludt ciia Cong doan duge ty quyén ky tén, ghi rd ho tén, chirc vu
cta minh va dong du ciia Cong doan.

(10) Néu bén iy quyén 1a c4 nhan thi phai c6 chit ky hoac diém chi ctia bén uy quyén d6; néu
la Cong doan ity quyén, thi ngudi dai dién hop phédp cua Cong doan Uy quyén ky tén, ghi 15
ho tén, chitc vu ctia minh va dong du ctia Cong doan.
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MAu s6 2: Pon khéi kién
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

...... (1), npay..... thang ......nam.......
PON KHOT KIEN
Kinh giti: Toa 4n nhan dan (2).....cceeeeeevesiissesnninissesnnssessessensasesssssssnsssossesss
Nguoi khoi kién: (3).....ccocevevene. S SO S B (O
BV CHIL () sirnenieioissisisssissnsisinisinssas vuns s aisdiss roms s s s AR Ao SR s A A PSSR A B sous casans
Dién thoait......ceveuriens FaX:.orrrrenne. Dia chi thu dién tir (néu cd):.oevvvnervnnnnnn.n,
Ngwdi bj Ki€n: (5) «.ccocccrnmsinsimsmmmsmsissnssssnssnssnsnmsisssssnmsasssssssrnssnssisssnsonssassnsadsossensinsss
P A (6 K ez cor s i cn s o s B NS S T SR S it e e
Dién thoaiz.....oeceeen.... FaX:.omereeeeerenn. Dia chi thu dién tor (néu cO):e.vvvvvnneennnn..
Ngudi 6 quyén va lgi ich dwoge bao vé RS ) H () N
DA CHE (B) neciminitanismomismespiemrosrieiibiiivenmsonersmamensdpinnbiinmmessdotusssnsnios sSRAIRARAD
Dién thoai......ccouee.. FaX:.ooeoreerereeenn. Dia chi thu dién t&r (néu cO):vvveevnneennnn..n,
Ngudi ¢6 quyén loi, nghia vu lién quan GO ReL o) ) IO
51 e | () ) S Y SR NN O
Dién thoai:........cceee...... 23 -5 SN, Pia chi thu dién ti (néu ) R B e——
Yéu ciu Toa an gidi quyét nhitng van désau diy: (11)........ccooovviivreirinnninnnnn,
Ngudi 1am chirng: (N80 CO) (12)...vuvieieeeeeeeeeeeeeeeseteseeteetsissesesesses s seessssessesssnans
D18 ChIE (13} ssisisssisssisnsssssmmaorsanismssmsininnss iaspssesssssissimssasarsgnses Savrots shimruasovsssprssasi o aisss
Dién thoai:.....oeeeee... FaX:.ooererreenns Dia chi thu dién tir (néu co)ievvvvvvnnrvennnn.,

Ngudi khéi kién (16)
(ky, ghi 18 ho tén, déng dau)
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Huwdng din mau sé 02:

(1) Ghi dija diém lam don khéi kién (vi du: Thanh phé HS Chi Minh, ngay..... thang .....
i1 1:§ DR i

(2) Ghi tén T)oa 4n c6 thim quyén giai quyét vu an; néu 1a Toa 4n nhéan dan cdp huyén, thi cin
ghi rd Toa an nhan déan huyén gi thudc tinh, thanh phd truc thude trung wong nao (vi du: Toa
an nhan dén huyén A thudc tinh B), néu 1a Toa 4n nhan dén cép tinh, thi ghi r5 Toa 4n nhan
dan tinh (thanh phd) nao (vi du: Tda 4n nhan dén tinh Hung Yén) va dia chi cta Toa an do.

(3) Néu nguoi khoi kién 12 NLD thi ghi ho tén, ngdy thing nam sinh, sb can cudce cong dan/hd
chiéu hogc gidy to tity than khac ctia ngudi d6; dbi véi truong hop nguoi khoi kién 1a ngudi
chura thanh nién, ngudi mét nang luc hanh vi dan sy, ngudi han ché nang luc hanh vi dan s,
ngudi c6 kho khin trong nhan thire lam chi hanh vi thi ghi ho tén nguoi dai dién theo phap
ludt "- 1a ngudi dai dién theo phép luat clia ngudi c6 quyén khéi kién” va ghi 15 ho tén cia
ngudi c6 quyén khai kién; néu 12 ngudi dai dién theo Gy quyén thi ghi "- 1a nguoi dai dién
theo ty quyén ctia ngudi cé quyén khoi kién theo van ban iy quyén duoc xéc 1ap ngay ...
thang ... ndm .....” va ghi rd ho tén ctia ngudi c6 quyén khoi kién;

Néu ngudi khéi kién 12 Cong doan thi ghi tén Cong doan va ghi ho, tén cuia nguoi dai dién
theo phép luét ctia Cong doan, sb cin cude cong dan, cin ctr dai dlen

Néu ngum khai kién 1a Cong doan dugec NLD/Cong doan uy quyén tham gia t& tung giai
quyet vu an lao dong thi ghi rd tén Cong doan dugc Gy quyén tham gla t6 tung dan su giai
quyét vu an lao dong (ghi tén vu 4n lao dong ma Toa 4n dang giai quyet ghi 6 sb ky hiéu
va ngay, thang, nam thu 1y vu 4n theo dung nhu trong Théng béo vé viée thu ly vu 4n lao
ddng cua Toa an) theo vén ban ity quyen duogc xdc 1dp ngdy ... thang ... ndm .

(4) Néu nguoi khoi kién 1a NLD, thi ghi day di dja chi noi cu tri cia NLD tai th01 Chem nop
don khdi kién (vi du: Nguyén Vin A, cu trii tai thén B, x4 C, huyén M, tinh H); néu ngudi
khoi kién la Cong doan thi ghi dia chi try s¢ chinh ctia Céng doan d6 (vi du: Lién doan Lao
dong tinh H c6 tru s¢: S6 20 phd A, quén B, tinh H).

(5) (7), (9) va (12) Ghi twong tw nhu huéng dén tai Piém (3).

(6), (8), (10) va (13) Ghi twong ty nhu huéng dén tai Didm (4).

(11)Néu cu thé timg vén dé yéu cdu Toa 4n g1a1 quyét dbi vo1 bi don, ngudi c6 quyén va nghia
vu lién quan (vi du: yéu cau cong ty tra tién luong, phu cép; nhén nguoi lao dong trd lai lam
viee...):

(14) Ghi 16 tén céc tai liéu kém theo don khoi kién gdm ¢6 nhiing tai lidu gi va phai danh s6
thir tur (vi dy: cdc tai liéu kém theo don gdm co: 1. Hop ddng lao dong; 2. Quyét dinh chdm
dirt hop ddng lao dong; 3. Quyét dinh ky luat lao dong...).

(15) Ghi nhimg thong tin m& ngudi khéi kién xét thdy can thiét cho viée giai quyét vu an.

(16) Néu ngudi khoi kién 1a NLD thi pha1 ¢6 chit ky hodc diém chi cua ngudi khéi kign do;
truong hop ngudi khoi kign 1a ngudi chua thanh nién, ngudi mét nang lyc hanh vi dén su,
ngudi han ché nang luc hanh vi dan su, nguoi ¢6 kho khén trong nhén thirc 1am chi hanh vi
thi nguoi dai dién hop phép cia NLD phai ky tén diém chi; truong hgp nguoi khéi kién,
nguoi dai dién hop phdp khong biét chit, khong nhin duoe, khéng ty minh lam don khéi
kién, khong tw minh ky tén hoic diém chi thi phai ¢6 ngudi ¢6 nang lyc hanh vi td tung dén
su day du lam ching, ky x4c nhén vao don khéi kién theo quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Diéu
189 ctia BLTTDS;

Néu 14 Cong doan khoi kién, thi nguoi dai dién hop phap ctia Cong doan khai kién ky tén,
ghi 18 ho tén, chirc vu ctia minh va déng du ctia Cong doan.
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MAu s6 03: Pon phan t6

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

Tinh (thanh pho), ngay........ thang...... nam......

PON PHAN TO
Kinh gtri: Toa an nhan dan (1)......cccceeevvveviieenieecineeeennen.

Ngudi phan t6 (2):........ccoeeen..

EHACIL B P s on v sesssrasssssismstion » mesbpesprepn s semsasemny 3 3 ks vh nbsmss 1§ sosmmsyre
Pién thogi:................... FaX:..ooomovreereeeens Dia chi thu dién t&r (néu c6):...oeevvveeennee....
L4 b doir trong v A 180 @GN I ) » ssnemamnmnis 655 rsaeamavinss s i 5 55 absoaamsains (15
Vu 4n nay hién dang duoc Quy Toa thy 1y va giai quyét theo thi tuc so thdm.

NGUOT DI PRAN £ (5): <o e e
B B, o 55 st e AR 3 s PSSR TRA £ § R AP RRRIRG R B P e
Dién thoai:........cccunuee. PaNS wmisiaiboneos Dia chi thu dién tir (néu cd):..ovvveeevnnnn....
La nguyén don trong vu an 120 d0ng (4).....uvvvininririe e

B,E?mg Don phan té nay, toi/chung t6i dé nghi Quy Toa én xem xét, giai quyét nhimg
VEHAE SAUNTTEE < ssoosannn s 5 15 WRsmnsianos & 5 Raassssimes s « smvomommeliiriomsn o fuliwseescarma smmae o v spasiaseys
Kém theo don phin t6 la cac tai liéu, chirng cir sau diy (8):

Kinh dé nghi Toa 4n nhan dan (1) .............. xem xét, giai quyét nham bao vé
quyén va loi ich hop phap cho t6i/chung toi.

NGUOI PHAN TO (9)
(ky, ghi r ho tén, déng diu)
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Huwéng din mau so 03:

(1) Ghi tén Toa an co thdm quyén giai quyet vu 4n; néu 1a Toa 4n nhan dén cAp huyén, thi can
ghi rd Toa 4n nhén dan huyén gi thudc tinh, thanh phd truc thude trung uong nao (vi du: Toa
an nhan dan huyén A thude tinh B), néu la Toa 4n nhan dén cép tinh, thi ghi rd Tda 4n nhén
dan tinh (thanh pho) nao (vi du: Toa 4n nhan dén tinh Hung Yén) va dia chi cua Toa an do.

(2) Néu ngudi phan td 1a NLD thi ghi ho tén, ngay, thang, n#m sinh, sé cin cude cdng dan/hd
chiéu hozic glay to ty thén khac clia nguoi do; d6i véi trudng hop nguoi phan t6 1a ngudi
chua thanh nién, ngudi mat ning lyc hanh vi dan sw, ngudi han ché ning luc hanh vi déan sy,
ngudi ¢6 kho khan trong nhén thirc 1am chti hanh vi thi ghi ho tén nguoi dai dién theo phap
ludt "- 1a nguoi dai dién theo phap luat ctia ngudi c6 quyén phan 6 va ghi 18 ho tén cia
ngudi o quyén phan t6; neu 1a ngudi dai dién theo uy quyén thi ghi "- 1a ngudi dai dign theo
uy quyen cua ngum c6 quyén phan td theo vin ban uy quyen duoc xac 1ap ngay ngay .
thang .. ” va ghi 10 ho tén clia ngudi ¢ quyen phan t6; ‘
Trudng hop céd nhleu ngudi cing lam don phan t6 thi dnh sb thi tu 1, 2, 3,... va ghi day du
céc thdng tin cua timg nguoi;

Néu nguoi phan t6 1a Cong doan thi ghi tén Céng doan va ghi ho, tén cua ngudi dai dién
theo phap luat cia Cong doan, sb cin cude cong dan, cin cu dai dién;

Néu ‘ngudi phan t6 1a Cong doan dugc NLD/tap thé lao dong uy quyen tham gia t6 tung g1a1
quyet vu 4n lao dong thi ghi rd tén Cong doan dugc iy quyén tham gia t6 tung dén su giai
quyét vu 4n lao dong (ghi tén vy 4n lao dong ma Toa 4n dang giai quyet ghi r6 s6 ky hiéu
va ngay, thang, ndm thu ly vu 4n theo ding nhu trong Thong béo veé viéc thu 1y vu én lao
ddng cua Toa 4n) theo van ban uy quyen duogce xac lap ngay ... thang ..

(3) Néu ngudi phan td 1a NLD, thi ghi ddy da dia chi noi cu tri cia NLD tal thcn dlem nop don
phan t6 (vi du: Nguyén Vin A, cu tru tai thdn B, x4 C, huyén M, tinh H); néu ngudi phan t6
la Cong doan thi ghi dia chi tru s¢ chinh ctia Cong doan d6 (vi du: Lién doan Lao dong tinh
H c6 tru so: S6 20 phd A, quan B, tinh H).

(4) Ghi tén vu an lao dong ma Toa an dang giai quyet ghi rd s6 ky hiéu va ngay, thang, nim
thu Iy vu én theo dung nhu trong Thong bao vé viée thu Iy vu an cia Toa an.

(5) Ghi tén co quan (td chire, doanh nghiép, ¢4 nhan), dia chi, s6 dién thoai.

(6) Néu nguoi bi phan t6 13 c4 nhan, thi ghi day du dia chi noi cu tra (vi du: Nguyen Vian B, cu
tri tai thon T, x& D, huyén M, tinh H); néu ngudi bi phan t6 1a co quan, td chirc, doanh
nghiép thi ghi dia chi tru sé& chinh cua co quan, t6 chirc, doanh nghiép d6 (vi du: Cong ty
TNHH H ¢6 tru so: S6 30 phd M, quan K, tinh H).

(7) Trinh bay t6m tit ndi dung vu 4n, yéu cAu phan td.

(8) Ghi tai ligu, chimg ctr chimg minh cho viéc phan t6 14 c6 can ct.

(9) Néu nguoi phan to la NLD thi phai c6 chit ky hodc dlem chi ctia nguoi phan t do; truong
hop nguoi phan t6 1a nguoi chua thanh nién, nguoi mét nang luc hanh vi d4n su, ngucn han
ché nang luc hanh vi dan sy, ngudi c6 khé khan trong nhén thic lam chu hanh vi thi nguoi
dai dién hop phap d6 phai ky tén diém chi; truong hop ngudi phan t6, - ngudi dai dién hop
phap khong biét chir, khong nhin duge, khdng tu minh lam don phan t6, khong tu minh ky
tén hodc diém chi thi phai c6 ngudi co nang luc hanh vi tb tung dan su day du lam chimg,
ky xéc nhén vao don phan t6 theo quy dinh tai diém c khoan 2 Diéu 189 cia BLTTDS;

Néu l1a Cong doan phan t6, thi ngudi dai dién hop phap ctia Céng doan phan t6 ky tén, ghi
rd ho tén, chtrc vu clia minh va dong du ciia Cong doan,
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MAu s6 04: Gidy gi6i thigu can bd cong doan tham gia té tung tai Toa an

TEN CO QUAN CONG DOAN (5) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
B0 Vel Poc lap - Tw do - Hanh phic

Tinh (thanh phé), ngay........ thang...... nam......

GIAY GIOI THIEU
Kinh giri: Toa 4n nhén dan (1) .....ccceveeevinnsnnnnniciacncs

- Can cir Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ngay 16/07/2008 cta Chinh phii vé Tu vén
phap luét;

- Can ctr Thong tu s6 01/2010/TT-BTP ngay 09/02/2010 ctia B Tu phap quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot sb Diéu ctia Nghi dinh 77/2008/ND-CP;

- Theo yéu cau cua 6ng/ba (hodc Cong doan) (2) ....ccvvvvec , (hodc theo Uy quyén
cua 6ng/ba (hodc Cong doan) (2) ..ocvvvvvevivunnincnns trong vu an/viéc lao dong (3)
............ theo van ban iy quyén dugc xac 14p ngay ....... thang ....... ndm .........; la
(A )csssicnssana trong vu an/viéc lao dong.

(3 Yosiasniisn xin gidi thiéu ddng chi....ocovveverenn. , 12 Ludt su (hodc 1a can bo tu vén
phap ludt) -cua (6)..ecrvereeses tham gia té tung bao vé quyén va loi ich hop phép cho
ong/ba (hodac Cong doan) (2) ...ccoeevvvrvuennn.

Kinh d& nghj Toa an nhan dan (1).................... tao diéu kién thuan loi dé déng
Ghll. tsesiresmincramsennia thuc hién nhiém vu.

Tréan trong cam on.

CHU TICH (7)
Noi nhn: (ky, ghi rd ho tén, déng diu)
- Nhu trén;
- Luu LBLD.
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Huwong dan mau so 04:

(1) Ghi tén Toa an c6 tham quyén giai quyét vu an lao déng/viéc lao dong; néu 14 Toa 4n nhan

dan cAp huyén, thi cin ghi & Toa 4n nhén dan huyén gi thudc tinh, thanh phd truc thuge
trung wong nao (vi du: Toa an nhén dan huyén A thude tinh B), néu 1 Tda 4n nhén dén cp
tinh, thi ghi rd Toa an nhan dén tinh (thanh phd) nao (vi du: Téa én nhén dén tinh Hung
Yén) va dia chi cua Toa én do.

(2) Néu nguoi yéu cdu hodc bén ty quyen 1a NLD thi ghi ho tén, ngay, thang, ndm sinh va sb
can cude cong dan/ho chleu hogc giay to tuy thén khéc cua ngudi do; truong hop b nhiéu
ngudi cung lam don yeu cau hoac ty quyen thi dénh sé tht tu 1, 2, 3,... va ghi day dua cac
thong tin cua tirng ngudi; néu bén Gy quyén 1a Codng doan thi gh1 tén Cong doan va ghi ho,
tén ctia ngudi dai dién hop phép ctia Cong doan, so cin cudce cong dan, dia chi, s6 dién thoai,
can cu dai dién.

(3) Ghi tén vu 4n lao dong hodc viéc lao dong ma Toa én dang giai quyet ghi 1& sb ky hiéu va
ngdy, thang, nam thu ly vu/viéc theo diing nhu trong Thong bao vé viéc thu ly vu an/viée
lao dong cua Toa an.

(4) Ghi tu cach t6 tung ctia ngudi yéu cAu trong vu 4n/viée lao dong cu thé ma Toa 4n dang giai
quyét.

(5) Ghi tén Cong doan dugc uy quyen ¢6 thé 1a CBCS, Cong doan cap trén truc t1ep co sd, Lién
doan Lao dong tinh, thanh phd, Cong doan nganh Trung wong, Cong doan Téng Céng ty
truc thude Tong Lién doan, Trung tam TVPL cua Cong doan.

(6) Ghi tén don vi ciia Céng doan dugc ty quyén (vi du: Ban Chinh séch — Phép luét va Quan
hé Lao dong Lién doan Lao dong tinh H hodc Trung tdm tu vén phap luat Cong doan tinh
H).

(7) Nguoi dai dién theo phép luat ctia Cong doan dugce ty quyén ky tén, déng ddu Cong doan.
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M3u s6 05: Pon khiéu nai viée tra lai don khéi kién/don yéu ciu giai quyét
viéc lao dong
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

Tinh (thanh phé), ngay........ thang...... ndm......
PON KHIEU NAI

Veé viée tra lai don khéi kién/don yéu ciu giai quyét viée lao dong

(tly timg truomg hop ma chon ndi dung khiéu nai cho phu hop)
Kiiihi pln Toa an bt 8l ). comsereisisssasemmmsonpenite

NG KBIBUTBILZ): . .cvorvormousivssvnrs sosnamesomsassuasnnsssenssdigassnaonsinsisasosinidiabgasisnisistssissesss
B B L i £ ¥ Wiy | o tsersoiner s stobomsggrimnims F + essira e i gib i £ 75
2 {E B T | . B oo iidotoss Dia chi thu dién tir (néu cO):..oevvvvivvvnnnnnnnn,

La nguoi khoi kién yéu ciu Toa 4n tranh chip lao dong vé (4) ............ /ngudi yéu
cau giai quyet viec 120 dONng (5) «.vvvvviint i

NEAY wosses thang ..... ndm....... t6i/chiing t6i nhan dugc Thong béo so......... ngay........
thang ..... ném........ cia Toa an nhan dan (1)................ ve viéc tra lai don khoi
kién/don yéu cau giai quyét viéc lao dong.

T6i/chung t6i d’e nghl Toaannhindan (1) .......cceeeee. xem xét viéc tra lai don khai
kién/don yéu cau giai quyét viéc lao dong vi cac ly do sau:

.....................................................................................................................................

NGUOI KHIEU NAI (7)
(ky, ghi 5 ho tén, déng déu)
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Huwdng din miu sé 05:

(1) Ghi tén Toa 4n ra thong béo tra lai don khadi kién/don yéu cdu giai quyét viéc lao dong hodc
ghi tén Toa dn ¢6 thdm quyén giai quyet khiéu nai trong trudng hop ngudi khiéu nai khong
dong y vOi quyet dinh giai quyet khiéu nai ctia Toa é4n ra thong bdo tra lai don khoi kién/yéu
cau giai quyét viéc lao dong; néu 1a Toa 4n nhan dén cép huyén, thi can ghi & Tda 4n nhén
dan huyén gi thudc tinh, thanh phd truc thude trung wong nao (vi du: Toa an nhan dén huyén
A thudc tinh B), néu I Toa 4n nhan dan cap tinh, thi ghi r& Toa 4n nhan dan tinh (thanh phd)
nao (vi du: Toa dn nhéan dan tinh Hung Yén) va dia chi ctia Toa an do.

2) Neu ngudi khleu nai la NLD thi ghi ho tén, ngdy, thang, nam sinh, s6 can cude cong dan/hd
chiéu hodc gidy to tiy thén khac cia ngudi do; doi véi tru'cmg hop ngudi khiéu nai 14 nguoi
chua thanh nién, ngudi mat nang luc hanh vi dén sy, ngudi han ché nang luc hanh vi dan sy,
ngudi co kho khan trong nhan thire lam chi hanh vi thi ghi ho tén nguorl dai dién theo phép
ludt "- 1a ngudi dai dién theo phap luat cia ngudi co6 quyen kh1eu nai” va ghi rd ho tén cuia
ngudi ¢6 quyen khiéu nai; néu la ngudi dai dién theo uy quyén thi ghi "- la nguoi dai dién
theo uy quyen ctiia nguoi ¢ quyén khiéu nai theo van ban uy quyén duoc xdc 14p ngdy .
thang .. ” va ghi 10 ho tén ctia ngudi co quyen khiéu nai; ‘
Trudng hop cod nhleu nguoi cung lam don khiéu nai thi danh s6 thir tw 1, 2, 3,... va ghi day
du cac thong tin cua tirng nguoi;

Néu ngudi khiéu nai la Cong doan thi ghi tén Cng doan va ghi ho, tén clia ngudi dai dién
theo phép luédt cta Cong doan, sb cin cudc cong dan, cin cir dai dién;

Néu _nguoi khiéu nai 1a Cong doan dugc NLD/Cong doan uy quyén tham gia t tung g1a1
quyet vu 4n lao dong thi ghi o tén Cong doan duoc Uy quyen tham gia t6 tung dén sy giai
quyet vu an lao dong (ghi tén vy an lao ddng ma Toa an dang giai quyet ghi 15 s6 ky hiéu
va ngdy, thang, ndm thu ly vu én theo ding nhu trong Thong béo vé v1ec thu ly vu an lao
dong cua Toa an) theo van ban uy quyen duoc xac lap ngay .. thang ..

(3) Néu ngudi khiéu nai 1a NLD, thi ghi ddy du dia chi noi cu tru cla NLB ta1 thcn dlem ndp
don khiéu nai (vi du: Nguyén Vin A, cu trd tai thon B, x3 C, huyén M, tinh H); néu nguoi
khiéu nai 12 Céng doan thi ghi dia chi tru s& chinh ctia Cong doan d6 (vi du: Lién doan Lao
dong tinh H ¢6 tru s&: $6 20 phd L, quan K, tinh H).

(4) Ghi 1 tén tranh chép lao déng (vi du: tranh chip vé don phuong chim dut hop dong lao
dong).

(5) Ghi 5 tén viée lao dong (vi du: yéu cau tuyén bo hop dong lao dong vo higu).

(6) Ghi 0 tén cac tai li¢u kem theo don khleu nai gdm c6 nhitng tai lidu gi va phai danh sO thr
tw (vi du: cée tai liéu kém theo don gbm c6: 1. Hop dong lao dong; 2. Quyét dinh cham dut
hop dong lao dong; 3. Quyét dinh ky luat lao dong...).

(7) Néu ngu‘or: khiéu nai 1a NLD thi phai c¢6 chit ky hogic diém chi cua ngudi khiéu nai do; truong
hop ngudi khiéu nai 14 ngudi chua thanh nién, ngudi mét néng luc hanh vi dan su, ngum
han ché nang luc hanh vi dan sw, ngudi c6 khé khén trong nhan thirc lam chi hanh vi thi
nguoi dai dién hop phap do phai ky tén diém chi; truong hop ngudi khiéu nai, ngudi dai
dién hop phép khong biét chir, khong nhin duge, khong tu minh lam don khiéu nai, khong
tu minh ky tén hodc diém chi thi phai c¢6 ngudi c6 nang luc hanh vi td tung dén su ddy du
lam chung, ky xéac nh4n vao don khiéu nai theo quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Piéu 189 cia
BLTTDS;

Néu 1a Céng doan khiéu nai, thi nguoi dai dién hop phép ctia Cong doan khiéu nai ky tén,
ghi 15 ho tén, chirc vu ctia minh va déng dau ctia Cong doan.
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MAu s 6: Viin ban giri Toa an yéu cau thay dbiy kién vé su thoa thudn

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

Tinh (thanh phd), ngay........ thang...... nam......

PON THAY POI Y KIEN VE SU THOA THUAN
GIAI QUYET VU AN LAO PONG

Kinh gii: Toa an nhan dan (1),
NEUoE @8 NERE (2)1. e eveeeiieerree s
T B s wissmmsmin's s pugmatnorn o nwudionisnssi § § NOUORTANDNYS o o omsinoon 4 GEARRINESY Fexs
Pien thoais. .cinssssssissin | B v Dia chi thu dién tu (WY, . . - swsnonisssrs sss
L&(4).. | civmnses trong Vi 4n 120 @ONG (5)...cvvvevueerniiniiiiriinne e

Ngay ....thang.... nam..... Quy Toa d& m& phién hop hoa giai dé cac duong su thoa
thuén v6i nhau vé viée giai quyét vu an lao dong.

Tai budi hoa giai, ching toi da théng nhét v6i nhau vé nhitng ndi dung sau (6):

-----------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------

Téi/chiing t6i 1am don nay d& nghi duge thay déi ¥ kién ve su théa thuan tai phién
hoa giai ngay ........ tHARE: e ciuses nam ..........

CU S NI SAU (7):evvvveereeevsssssessssssseesesssssssssssssssssssss s sssssnsns

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

NGUOI PE NGHI (9)
(ky, ghi rd ho tén, dong dau)
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Hudng dian mau so 06:

(1) Ghi tén Toa an tién hanh hoa giai; néu 1a Toa 4n nhan dan cép huyén, thi cAn ghi rd Toa dn
nhan dn huyén gi thudc tinh, thanh phé truc thude trung wong nao (vi du: Toa 4n nhan dén
huyén A thudc tinh B), néu 14 Toa 4n nhén dén cép tinh, thi ghi r8 Toa 4n nhan dén tinh
(thanh pho) nao (vi dy: Toa 4n nhan dén tinh Hung Yén) va dia chi cia Toa an de.

(2) Néu nguoi dé ‘nghi 1a NLD thi ghi ho tén, ngay, thang, nim sinh, s cin cudc cong dan/hd
chiéu hodc gidy tor tuy than khéc cta ngudi do; dbi véi truong hop ngudi dé nghi 1 nguoi
chua thanh nién, ngudi mat nang luc hanh vi dén sy, ngudi han ché ning luc hanh vi dan sy,
ngudi c¢6 kho khén trong nhén thirc lam chi hanh vi thi ghi ho t€n ngudi dai dién theo phéap
ludt "- la ngudi dai dién theo phap ludt cua ngudi co quyen dé nghi” va ghi 16 ho tén ctia
ngudi ¢ quyén dé nghi; neu la nguoi dai dién theo iy quyen thi ghi "- 1a ngudi dai dién theo
uy quyen clia ngudi ¢6 quyén d& nghi theo vén ban uy quyén duoc x4c 1ap ngay ... thang ...
nam .....” va ghi rd ho tén cua nguoi c6 quyen dé nghi;

Trucmg hcrp ¢6 nhidu ngudi ciing 1am don dé nghi thi dénh sb thi tu 1, 2, 3,... va ghi ddy du
céac thong tin cta tirng nguoi;

Néu ngudi dé nghi 1a Cong doan thi ghi tén Cong doan va ghi ho, tén cta ngudi dai dién
theo phap luat ciia Cong doan, s cin cude cong dan, can cir dai dién;

Néu nguoi dé nghi 1a Céng doan duge NLB/Cong doan uy quyén tham gia tb tung giai quyét
vu an lao dong thi ghi 5 tén Cong doan duge Gy quyén tham gia t6 tung dén su giai quyét
vu an lao dong (ghi tén vu an lao dong ma Toa an dang giai quyet ghi 5 s6 ky hiéu va ngay,
thang, ndm thu 1y vu an theo dung nhu trong Thong bao vé viéc thu 1y vu én lao dong cia
Toa 4n) theo van ban ty quyén duoc xé4c 1ap ngdy ... thdng ... nim .....

(3) Néu ngudi dé nghi 1a NLD, thi ghi dy du dia chi noi cu tra ciia NLD tai thoi diém ndp don
(vi du: Nguyén Vin A, cu trt tai thén B, x4 C, huyén M, tinh H); néu ngudi dé nghi 13 Cong
doan thi ghi dia chi try s& chinh ctia Cong doan d6 (vi du: Lién doan Lao ddng tinh H ¢6 tru
sé: 86 20 pho L, quan K, tinh H).

(4) Ghi tu cach td tung ctia ngudi dé nghi trong vu én cy thé ma Tba 4n dang giai quyét.

(5) Ghi tén vu an lao dong ma Toa 4n dang giai quyet Ghi 15 sb ky hiéu va ngay, thang, ndm
thu ly vu an theo dung nhu trong Thong bao veé viéc thu 1y vu 4n ciia Toa 4n.

(6) Ghi cac ndi dung ma cac bén da thoa thuén trong budi hoa giai.

(7) Néu ly do khong ddng ¥ v6i thoa thuén va muon thay doi y kién ve su thoa thuén.

(8) Ghi rd tén cic tai liéu chimg minh cho yéu ciu thay dbi v kién vé sy thoa thuan.

(9) Néu ngudi dé nghi 1a NLD thi phai c¢6 chit ky hodc dxem chi ctia ngudi khai kién do; tru'cmg
hop ngudi & nghi 14 ngudi chua thanh nién, ngudi mét nang lyc hanh vi dan su, ngum han
ché nang luc hanh vi dan sy, ngudi ¢ khé khin trong nhén thirc lam cha hanh vi thi nguoi
dai dién hop phdp dé phai ky tén diém chi; truomg hop ngudi dé nghi, ngudi dai dién hop
phap khong biét chit, khéng nhin duoc, khong ty minh lam don dé nghi, khéng tyr minh ky
tén hodc diém chi thi phai c6 ngudi c6 nang luc hanh vi t6 tung dan sy ddy du lam chimg,
ky xac nhén vao don dé nghi theo quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Diéu 189 cia BLTTDS;

Néu Ia Céng doan dé nghi, thi ngudi dai dién hop phép ctia Cong doan dé nghi ky tén, ghi
rd ho tén, chirc vu clia minh va déng ddu cua Cong doan.
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Mau s6 07: Yéu ciu Toa an ap dung bién phap khin cip tam thoi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

Tinh (thanh phé), ngay....... thang...... nam......
PON YEU CAU
Toa 4n ap dung bién phap khin cAp tam thoi
Kinh giri: Toa 4n nhén dan (1) e

Nguoi yéu R s« smsivmsionsns 14 fpthoHnni s by T gy v T g
S TTRR L £ L e——————_— P Rt SRt
Pién thoait...cevissserassas Pl s ipmorrsesss Pia chi thu dién tur (NBU CO)iennerervnnaranenanes
LB ) s ls it trong vu 4n 120 dONE (5) vvvvvvvrvririerreeriiiis e

Ngi dung vu an: Trinh bay tom t4t vu 4n, dong thoi néu ly do can phai 4p dung bién
phap KDAN CAD 1AM thOT.vvuveecrremissisriseei s s

.....................................................................................................................................

Pé dam bao viéc giai quyét vu an trén, tm/chung t6i dé nghi Toa an nhan dan
(L Vosssicnommsgininns ap dung bién phap khan cép tam thoi (6) ......... WL (7)) isimsnss la (8)

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Tran trong cam on.

NGUOI YEU CAU (10)
(ky, ghi & ho tén, déng dau)
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Huwong dan mau so 07:

(1) Ghi tén Toa an ra quyét dinh 4p dung bién phap khan cép tam thoi; néu 1a Toa 4n nhan dan
cép huyén, thi cin ghi 16 Toa 4n nhan din huyén gi thudc tinh, thanh phé truc thudc trung
wong nao (vi du: Toa &n nhan dan huyén A thudce tinh B), néu la Toa 4n nhan dén cép tinh,
thi ghi r6 Toa an nhan dan tinh (thanh phd) ndo (vi du: Tda 4n nhan dén tinh Hung Yén) va
dia chi ctia Toa an do.

(2) Néu nguoi yeu cdu 14 NLD thi ghi ho tén, ngay, thang, nim sinh, sb can cude cong dan/ho
chiéu hozc gidy t& tuy than khac cia ngudi do; ddi voi truong hop ngudi yéu céu l1a nguoi
chua thanh nién, ngudi mét ning luc hanh vi dn sw, ngudi han ché nang lwc hanh vi déan su,
ngudi ¢6 khé khan trong nhén thire lam chu hanh vi thi ghi ho tén ngu’m dai dién theo phép
ludt "- 1a ngudi dai dién theo phap ludt cua nguoi ¢6 quyen y€u cau” va ghi rd ho tén cla
ngudi ¢6 quyén yéu céu; néu 1a ngudi dai dién theo uy quyén thi ghi "- la nguoi dai dién
theo uy quyen cua ngudi ¢6 quyén yéu ciu theo van ban Uy quyen duoc xac lap ngay .
thang .. » va ghi o ho tén clia nguoi cé quyén yéu cau;

Trudng horp sbnbika ngudi cing lam don yéu cau thi danh sb thi tu 1, 2, 3,... va ghi ddy du
céc thong tin cia timg ngudi;

Néu ngudi yéu céu la Cong doan thi ghi tén Cong doan va ghi ho, tén cua nguoi dai dién
theo phép luat cua Cong doan, sé can cudce cong déan, can ot dai dién;

Néu ngudi yéu ciu 13 Céng doan duge NLB/tap thé lao dong uy quyén tham gia t6 tung giai
quyet vu an lao dong thi ghi 16 tén Cong doan dugc ty quyén tham gia t6 tung dén sy giai
quyét vu an lao ddng (ghi tén vu 4n lao dong ma Tda 4n dang giai quyét; ghi 15 sb ky hi¢u
va ngay, thang, ndm thu ly vu 4n theo dung nhu trong Thﬁng béo vé viée thu 1y vu 4n lao
déng cua Toda 4n) theo van ban uy quyén duoc x4c lap ngay ... thang ... ndm .

(3) Néu nguoi yéu céu la NLD, thi ghi ddy du dia chi noi cu tri ciia NLD tai thot dlem ngp don
yéu cau (vi du: Nguyén Vin A, cu trd tai thon B, x4 C, huyén M, tinh H); néu ngudi yéu ciu
la Cong doan thi ghi dia chi tru s chinh ctia Cong doan d6 (vi du: Lién doan Lao dong tinh
H 6 tru sé: So 20 phd L, quan K, tinh H).

(4) Ghi tu cach t6 tung ctia ngudi yéu ciu trong vu an cy thé ma Toa an dang giai quyét.

(5) Ghi t&n vu 4n lao dong ma Toa 4n dang giai quyét; ghi rd sé ky hiéu va ngay, thang, nam
thu 1y vu 4n theo dting nhu trong Thong bao vé viée thu Iy vu dn cua Toa én.

(6) Tuy timg vu 4n ma dp dung mdt hodc céc bign phap khén cép tam thoi quy dinh tai Diéu 118
hodc Piéu 119 BLTTDS.

(7) Ghi day du t€n va dia chi cua ngudi bi yéu cdu ap dung bién phap khan cép tam thoi.

(8) Ghi tu c4ch td tung cua nguoi bi yéu cau dp dung bién phap khan cép tam thoi trong vu an
cu thé ma Toa 4n dang giai quyét.

(9) Ghi 3 tén céc tai ligu chimg minh cho viée dé nghi Toa 4n ra Quyét dinh 4p dung bién phép
khan c4p tam thoi.

(10) Néu ngudi yéu cdu 1a NLD thi phai c6 chi ky hodc dlem chi clia ngudi yéu cau do; truong
hop ngudi yéu céu 1a ngudi chua thanh nién, ngudi mét nang luc hanh vi dén su, ngum han
ché ning luc hanh vi dan su, ngudi ¢ khé khan trong nhén thirc lam chu hanh vi thi ngudi
dai dién hop phap d6 phai ky tén diém chi; trrong hop nguoi yéu cau ngudi dai dién hop
phap khong biét chit, khong nhin duoc, khéng ty minh lam don yéu cAu, khong tu minh ky
tén hodc diém chi thi phai ¢6 ngudi c6 nang luc hanh vi t6 tung dan sy day du lam chimg,
ky xdc nhén vao don yéu cdu theo quy dinh tai diém c khoan 2 Diéu 189 cua BLTTDS;

Néu 12 Cong doan yéu cau, thi ngudi dai dién hgp phép clia Cong doan yéu cau ky tén, ghi
1 ho tén, chire vu ctia minh va déng déu cua Cong doan.
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Miu sé 08: Pon dé nghl Toa an thay dbi n01 dung yeu cau khéi kién; rut mot
phan hoic toan b yéu ciu khéi kién/yéu cau phan t6 & giai doan chuén bi xét xir

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap - Tw do - Hanh phuc

Tinh (thanh phd), ngay........ thdng...... nam......
PON PE NGHI

Vé viée thay d6i noi dung yeu cau khoi kién; rat mot phan hodc toan bg yéu
cau khéi kJen/yeu cau phan to & giai doan chuén bi xét xir

(thy ting truong hop ma chon ndi dung dé nghi cho phu hop)

Kinh giri: Toa 4n nhén dan (1).......eeeeiseivmmsnmoncessseiasnse

Nguwoi dé nghi (2):.......

B BT )t « camnsmonsss s 5 5 5 smmammansios s sehwmemmes o o o « somammmmens s o x eviminsinssinin SEAE FFe4 § § 6408
Dién thoai:........ccuee.. Fax:....cccoorueesvnes Dia chi thu dién tir (néu cé):..covvvivevnnnnnnnn.
P 010 ) TSR——— trong vu 4n 1ao dOng (5) ..vvvvrmmniiniiiiiiiiminiiin et s
Ngay ......... théng .......nam ...... , toi/chung t6i da c6 don khoi kién/don yéu céu
phan to véi cac yéu cau khoi kién/y&u cau phén to nhu sau:

1 ettt » ¢ B gmsbistadamn 3 5 v € egvaelaestasti s s s amamme Ty Samlmes 3 pAsh SR RAAEE 5 R
D s s . eiaieini 8 8 m 8 Semsbiai e bk § PSR S § NSRS § § SO STREERARERE ¥ 1 5 Y LSRRG €

Nay tdi/ching téi lam don nay xin thay d6i, bd sung, rat mdt phan hodc toan bo yéu
cau khoi kién/yéu cau phan to, cu thé nhu sau: (tuy ting truong hop ma chon néi
dung dé nghi cho phu hop).

Kinh dé nghi Toa 4n nhan dan (1)........c..ccceeunnn.. xem xét, giai quyét.
Tréan trong cam on.
NGUOI PE NGHI (7)
(ky, ghi 5 ho tén, déng déu)
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Hwéng dan mau 56 08:

(1) Ghi tén Toa an c6 thim quyén giai quyet vu 4n; néu la Toa 4n nhan dén cAp huyén, thi can
ghi 15 Toa n nhén dén huyén gi thudc tinh, thanh phd truc thugc trung wong nao (vidu: Toa
4n nhan dan huyén A thudc tinh B), néu la Toa 4n nhén dan cap tinh, thi ghi rd Toa 4n nhén
dén tinh (thanh phd) nao (vi du: Tda an nhan dén tinh Hung Yén) va dia chi cua Toa an do.

(2) Néu ngudi dé nghi 1a NLD thi ghi ho tén, ngay, thang, nim sinh, sé cin cuéc cong dan/hd
chiéu hoac gidy to tuy than khéc cta nguodi do; dbi voi truomg hop nguoi d& nghi 1a nguoi
chwa thanh nién, ngudi mét nang luc hanh vi dén sy, ngudi han ché nang luc hanh vi dan sy,
ngudi c6 kho khin trong nhéan thirc 1am chi hanh vi thi ghi ho tén ngudi dai dién theo phap
lugt "- la ngudi dai dién theo phap luat ctia ngudi c6 quyén dé nghi” va ghi 15 ho tén cua
nguoi co quyén dé nghi; neu 12 ngudi dai dién theo uy quyén thi ghi "- 1a ngudi dai dién theo
lly quyén clia ngudi ¢6 quyén dé nghl theo vén ban ty quyén duoc xéac 14p ngay ... thang ..
ndm .....” va ghi r6 ho tén clia ngudi co quyén dé nghi;

Néu ngum dé nghi 1a Cong doan thi ghi t&n Cong doan va ghi ho, tén ctia ngudi dai dién
theo phap luat ctia Cong doan, sb can cude cong dan, cin cir dai dién;

Néu ‘nguoi dé nghi la Cong doan dugc NLD/tap thé lao dong uy quyén tham gia t6 tung giai
quyet vu 4n lao dong thi ghi 6 tén Cong doan dugc uy quyén tham gia t6 tung dan sy giai
quyét vu an lao dong (ghi tén vu 4n lao ddng ma Toa an dang giai quyet ghi 13 sb ky hiéu
va ngay, thing, ndm thu ly vu 4n theo ding nhu trong Thong bao vé viée thu ly vu an lao
dong cua Toa an) theo vén ban uy quyen dugc xéac lap ngay ... thang ... nam .

(3) Néu ngudi d& nghi 1a NLD, thi ghi déy du dia chi noi cu trt cia NLD tai thoi dlem nop don
@& nghi (vi du: Nguyén Vin A, cu trt tai thén B, x& C, huyén M, tinh H); néu ngudi d& nghi
1a Céng doan thi ghi dia chi tru s¢ chinh ctia Cong doan d6 (vi du: Lién doan Lao dong tinh
H ¢6 tru sé: So 20 phé L, quan K, tinh H).

(4) Ghi tu cach t tung ctia ngudi dé nghi trong vu an cy thé ma Toa an dang giai quyét.

(5) Ghi tén vu an lao dong ma Toa an dang gidi quyet ghi 16 sb ky hiéu va ngay, thang, nim
thu 1y vu 4n theo diing nhu trong Théng bao ve vigc thu ly vu an ctia Toa an.

(6) Ghi tai liéu, chimg ctr chiing minh cho dé nghi Toa an xem x¢€t viéc thay dbi noi dung yéu
cau khoi kién/yéu cau phan td; rat mot phan hoic toan bd yéu ciu khdi kién/yéu cau phan
t6 & giai doan chuén bi xét xi.

(7) Néu nguoi dé nghi 1a NLD thi phai c¢é chit ky hogc dlem chi ctia ngudi dé nghi do; truong
hop nguoi dé nghi la ngudi chua thanh nién, nguoi mét nang luc hanh vi dan sy, ngudi han
ché ning luc hanh vi dan su, ngudi c6 khé khin trong nhén thire lam chu hanh vi thi ngudi
dai dién hop phéap d6 phai ky tén diém chi; truomg hop ngudi dé nghl nguoi dai dién hop
phap khéng biét chit, khong nhin duge, khéng tu minh lam don dé nghi, khéng ty minh ky
tén hodc diém chi thi phai c6 ngudi c6 nang luc hanh vi t6 tung dan su day du lam ching,
ky xéc nhén vao don d& nghi theo quy dinh tai diém c khoan 2 Diéu 189 ciia BLTTDS;

Néu la Céng doan d nghi, thi nguoi dai dién hop phap ctia Cong doan dé nghi ky tén, ghi
1o ho tén, chitc vu ctia minh va déng ddu cia Cong doan.
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Mau s6 09: Pon khang cdo
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

Tinh (thanh phd), ngay........ thang...... ndm......
PON KHANG CAO

Ban 4an/quyét dinh tam dinh chi/quyét dinh dinh chi giai quyét vu an
ctia Tda an cAp so tham
(thy ting trueong hop ma chon ndi dung dé& nghi cho phtt hop)
Kinh giri: Toa 40 nhan dan (1)ssseesismeemssvvemomseovonstrs

Nguwoi khang cao (2):..............

B CIIL (B e mimomimonsees 5 6 5 s § S AAE 1§ § ¥ ERETHES T4 § ¥ S BVaTmR o  & W eiraae
Dién thoai:.....ccoovvvunns SN ST Dia chi thu dién t (néu cO):evvvnevvrnneeennnen.
La(4)..ccoonnene. oD YILAN IRGAAAE LT )ece - - «omemsommmons 15 455 icomimnnes & i b omsmonamn 1o
BEIIE BAO LO): «.or veonmernerimmmemssomumananomisansinsi s 50 50650 605 AR S H RS S AR MR ST

Ly do ctia viéc KhAng €0 (7): ....oeviiiiiiiiciiccn s
Yéu cAu Toa an cap phiic tham giai quyét nhirng van dé sau day (8):.....cccvvreereenn.

.................................................................................................................................

Nhirng tai liéu, chirng cir bb sung kém theo don gdm cé (9):

NGUOI KHANG CAO (10)
(ky, ghi 13 ho tén, déng d4u)
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Huwong dan mau so 09:

(1) Ghi tén Toa an c6 thdm quyén xét xir so thdm vu 4n; néu 1a Toa 4n nhén dén cp huyén, thi
can ghi r5 Toa 4n nhan dan huyén gi thudc tinh, thanh ph truc thude trung wong nao (vi du:
Toa 4n nhin d4n huyén A thudc tinh B), néu 1a Toa 4n nhan dan cép tinh, thi ghi rd Toa an
nhén dan tinh (thanh phé) nao (vi du: Toa 4n nhan dén tinh Hung Yén) va dia chi cua Toa
an do.

(2) Néu nguoi khéng céo la NLD thi ghi ho tén, ngay, thang, n#m sinh, sé cin cudc cong dan/hd
chiéu hozc g1ay to tiy than khac cua ngudi d6; dbi voi trudng hop ngudi khang céo la nguoi
chua thanh nién, ngudi mét nang lyc hanh vi dén su, ngudi han ché nang luc hanh vi dén su,
ngudi c6 kho khan trong nhan thirc lam chd hanh vi thi ghi ho tén ngudi dai dién theo phap
lugt "- 1a ngudi dai dién theo phap ludt cia ngudi c6 quyén khang cao” va ghi rd ho tén cua
nguoi c6 quyen khang céo; néu 1a ngudi dai dién theo uy quyén thi ghi "- la nguoi dai dién
theo Uy quyén cua nguoi co quyén khang céo theo van ban uy quyen duoc xéc lap ngay .
théng ... nam .....” va ghi r& ho tén ctia nguoi ¢ quyén khang cdo.

Néu nguoi khang céo la Cong doan thi ghi tén Cong doan va ghi ho, tén cuia nguoi dai dién
theo phap ludt ctia Cong doan, s& cin cude cong déan, can ci dai dién;

Néu ngudi khang cao la Cong doan dugc NLD/tap thé lao dong uy quyén tham gia t6 tung
g1a1 quyet vu 4n lao dong thi ghi 13 tén Cong doan dugc ty quyén tham gia t6 tung dén sy
giai quyet vu 4n lao dong (ghi tén vu an lao dong ma Toa an dang giai quyet ghi 15 sb ky
higu va ngay, thang, ndm thu ly vu an theo dung nhu trong Thong bdo vé viéc thu ly vu an
lao ddng clia Toa an) theo van ban uy quyen dugc xac lap ngay ngay...thang...ndm..

(3) Néu ngudi khéng cdo 1a NLD, thi ghi ddy du dia chi noi cu tra cia NLD tai thoi dlem gm
don khang céo (vi du: Nguyén Vin A, cu tri tai thon B, x& C, huyén M, tinh H); néu nguoi
khéng céo 1a Cong doan thi ghi dia chi tru s& chinh ctia Cong doan d6 (vi du: Lién doan Lao
dong tinh H c6 try so: S6 20 pho L, quéan K, tinh H).

(4) Ghi tu cach t6 tung ciia ngudi khang cdo (vi dy: 12 nguyén don/bi don trong vu én ve tranh
chap xir Iy ky ludt lao dong theo hinh thirc sa thai; la ngudi dai dién theo ty quyén cuia
nguyén don Nguyén Van A tra tai nha .... phd X, quin H, thanh phd Y theo vin ban uy
quyén dugc xac lap ngéy...théng...nam ; 12 nguoi dai dién theo phap luat/theo uy quyén
cua Cong doan.....).

(5) Ghi tén vu an lao dong ma Toa 4n dang giai quyet ghi 18 s6 ky hiéu va ngay, thang, nim
thu ly vu én theo ding nhu trong Thong bao vé viéc thu Iy vu an ctia Toa an.

(6) Ghi cu thé khang céo ban 4n, quyét dinh so thdm hozc phan nao ctia ban 4n, quyet dinh so
thidm chua ¢6 hiéu luc phap luat (vi du: khang cdo toan b ban an dan su so tham ......).

(7) Ghi ly do cu thé cua viéc khang céo.

(8) Néu cu thé timg van dé can khang céo yéu cdu Toa an cip phuc tham giai quyét.

(9) Trudng hop c6 céc tai liéu, ching cir bd sung thi phai ghi ddy du tén cac tai lidu, chimg cir
bo sung kém theo don khang céo dé ching minh cho khang céo cua minh la c6 cén ctt va
hop phép (vi du: cdc tai liéu kém theo don gbm cé: 1) Ban sao Bang luong.........; 2) Ban
Sa0 ....... Y.

(10) Néu ngudi khéng céo la ca nhéan thi phai ¢6 chit ky hodc diém chi ciia ngudi khang céo do;
trudng hop ngudi khang céo 1a ngudi chua thanh nién, nguoi mét nang luc hanh vi dan su,
nguoi han ché nang luc hanh vi dan su, nguoi cd kho khén trong nhan thirc 1am chi hanh vi
thi ngudi dai dién hop phap d6 phai ky tén diém chi; truong hop nguoi khang cdo, ngudi dai
dién hop phép khong biét chit, khong nhin duoc, khong tu minh lam don khang cao, khong
tw minh ky tén hodc diém chi thi phai c6 ngudi c6 ning luc hanh vi td tung dén su day du
lam chimg, ky x4c nhan vao don khang cdo theo quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Piéu 189 cua
BLTTDS;

Neéu la Cong doan khang céo, thi ngudi dai dién hop phéap ciia Cong doan khang cdo ky tén,
ghi rd ho tén, chirc vu cia minh va déng dau cua Cong doan.
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Miu sé 10: Pon yéu cau giai quyét viée lao dong

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic

Tinh (thanh phd), ngay........ thang...... ndm......
PON YEU CAU
GIAI QUYET VIEC LAO PONG
(FIV corennrnnssssibiigausinsassssves (1))
Kinh giri: Toa 4n nhan dan ... (2)
Nguoiyéu ciu giai quyét viee 120 dng (3): ...oovvvviiiiiiiii
T8 B ()t wemmmmmmn s 5 4 sitinn » 4 ¥ swgeombn . s o dGmRUSTIR ¥ 3 ¥pMEAS R st erive 2 L
Dién thoai:....ccceevereeeene. |20 T Pia chi thu dién tir (0éu c6):....coovvvvveeeens
Téi (ching toi) xin trinh bay véi Toa an nhén BN (1) ssssmmsmesessmpnvisesss viéc nhu sau
) R S UL SRR
- Nhitng van dé yéu cAu Toa 4n gidi LN G () TR

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

A b . 2 > ~ - r " A ; ~ ‘ A A A b3
- Tén va dia chi ciia nhirng ngwoi co lien quan dén nhitng van de yéu cau Toa
AN IAT QUYL () rvuvvrvircanie i

.....................................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

T6i (chung t61) cam két nhiing 10i khai trong don la dung sy thét.

NGUOI YEU CAU (11)
(ky, ghi r3 ho tén, dong dau)
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Huwdng din mau so 10:

(1) Ghi loai viéc lao dong ma ngudi yéu cau yéu cau Toa 4n giai quyét theo quy dinh cua BLTTDS
(vi du: Yéu cau tuyén bb thoa ude lao dong tép thé vo hiéu; yéu cau tuyén bd hop dong lao
dong vo higu...).

(2) Ghi tén Toa an co thdm quyen giai quyét yéu cAu viéc lao ddng; néu la Toa 4n nhén dan cép
huyén, thi cin ghi r& Toa 4n nhén dan huyén gi thudc tinh, thanh phd truc thugc trung wong
nao (vi du: Toa é4n nhan dan huyén A thude tinh B), néu 1a Tda 4n nhan dan cp tinh, thi ghi
r5 Toa 4n nhan dan tinh (thanh phd) nao (vi du: Tda 4n nhén dén tinh Hung Yén) va dia chi
cta Toa an do.

(3) Néu ngudi yeu ciu la NLD thi ghi ho tén, ngay, thang, nam sinh, sé can cude cdng dan/hd
chiéu hoic gidy to tuy thén khéc cua ngudi do; abi véi truong hop ngudi yéu céu la ngudi
chua thanh nién, ngudi mét nang luc hanh vi dén sy, ngudi han ché ning luc hanh vi dan sy,
ngudi c6 khd khan trong nhén thire 1am chu hanh vi thi ghi ho tén ngudi dai dién theo phép
ludt "- 1a nguoi dai di€n theo phép luét cuia nguoi c6 quyen dé nghi” va ghi rd ho tén ctia nguoi
co quyen yéu cau; néu 1a ngudi dai dién theo iy quyén thi ghi "- 1a nguol dai dién theo Uy
quyén cla ngudi c6 quyén khoi kién theo vdn ban Uy quyen duoc xac lap
ngay...thang...nam...” va ghi 15 ho tén clia ngudi c6 quyén yéu céu; .
Truong hop ¢ nhleu ngudi cing lam don yéu cau thi danh so6 thir tu 1, 2, 3,... va ghi day du
céc thong tin cua timg ngudi;

Néu ngudi yéu cau la Cong doan thi ghi tén Cong doan va ghi ho, tén clia ngudi dai dién theo
phép luat ciia Cong doan, sd can cude cong dén, cén cu dai dién;

Néu ngum dé nghi 1a Cong doan dugc NLD/tip thé lao dong ty quyén tham gia t6 tung g1a1
quyet vu an lao dong thi ghi rd t€n Cong doan dugc uy quyen tham gia t6 tung dén su giai
quyét vu én lao dong (ghi tén vu én lao dong ma Toa 4n dang giai quyet ghi 5 s6 ky hiéu va
ngay, thang, ndm thu ly vu &n theo ding nhu trong Théng bao ve viéc thu ly vu 4n lao dong
clia Toa én) theo vén ban uy quyén dugc xac 1ap ngay .thang...ndm..

(4) Néu nguoi yéu cdu 14 NLD, thi ghi ddy du dia chi noi cu tra clia NLD tai thoi diém gui don
yéu cau (vi du: Nguyén Vién A, cu tru tai thon B, xa C, huyén M, tinh H); néu ngudi yéu céu
la Cong doan thi ghi dia chi tru s& chinh ciia Cong doan d6 (vi du: Lién doan Lao djng tinh
H ¢6 try s&: 86 20 phd L, quan K, tinh H).

(5) Trinh bay tém tit ndi dung tranh chép.

(6) Ghi cu thé nhing ndi dung ma ngudi yéu cau yéu céu Toa 4n giai quyet

(7) Ghi 15 ly do, muc dich, can cir ctia viéc yéu cau Toa 4n giai quyét viéc lao dong do.

(8) Ghi 5 ho tén, dia chi noi cu trd, noi lam viée (néu c6) ciia nhitng ngudi ma ngudi yéu cau
nhén thiy c6 lién quan dén viée g1a1 quyet viée lao dong do.

(9) Ghi nhiing thong tin khdc ma ngudi yéu cau xét thiy cén thiét cho viéc giai quyét yéu cdu clia
minh.

(11)Ghi tai liéu, chimg ctr chimg minh cho y&u clu giai quyet viéc lao dong.

(12)Néu nguou yéu cu la ca nhén thi phai c6 chir ky hoéc dlem chi ctia ngudi yéu cdu do; trufo'ng
hop nguoi yéu cdu 12 nguoi chua thanh nién, ngudi mét ning luc hanh vi dan sy, ngudi han
ché nang luc hanh vi dén sy, nguoi c6 khé khin trong nhén thire lam chu hanh vi thi ngudi
dai dién hop phap do6 phai ky tén diém chi; truomg hop ngudi yéu cAu, ngudi dai dién hop
phép khong biét chit, khong nhin duge, khong tw minh lam don aé nghi, khong tu minh ky
tén hodc diém chi thi phai c6 ngudi ¢6 néng luc hanh vi t6 tung dan sy day da lam chimng, ky
xdc nhén vao don yéu cau theo quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Piéu 189 ciia BLTTDS;

Neéu la Cong doan yéu cau, thi ngudi dai dién hop phéap ctia Cong doan yéu cdu ky tén, ghi ro
ho tén, chirc vu cua minh va déng dau ciia Cong doan.
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