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HUGNG DAN
T chire dai hoi cong doan co s& va cong doan cép trén truc tiép co s&
truc thude Cong doan Giao duc Viét Nam, nhiém ky 2023 - 2028

Trién khai Ké hoach s6 179/KH-TLD ngay 03/3/2022 ciia Toéng Lién doan Lao
dong Viét Nam v & t6 chuc dai hoi cong doan céc cap tién 161 Dai hdi XIII Cong doan
Viét Nam, nhiém ky 2023 - 2028, Cong doan Giao duc Viét Nam huéng dan cong
doan co s& va cong doan cap trén truc tiép co s& truc thude Cong doan Giao duc Viet
Nam t0 chtrc dai hdi tién t6i Dai hoi XVI Cong doan Gido duc Viét Nam, nhiém ky
2023 - 2028 nhu sau:

1. MUC PICH, YEU CAU

1. Pai hoi 1a dot sinh hoat chinh tri séu rong, dan chu, 1a ngay hoi cua can bo,
doan vién va tb chirc cong doan, theo phuong cham: «“Péi mdi - Dan chii - Poan két -
Phdt trién”.

2. Pai hoi ¢6 nhi€ém vu t6ng két, danh gia viéc thuc hién nghi quy ét dai hoi cong
doan nhiém ky qua. xay dung phuong huéng hoat,dong cta nhiém k) mai; quan triét, cu
thé hoa Nghi quvet Pai hdi Pang toan quoc lan thir X111, Nghi quvet s6 02-NQ/TW ngay
12/6/2021 ctia Bo Chinh tri © ‘vé dbi moéi td chire va hoat dong ctia Cong doan Viét Nam
trong tinh hinh mai”, Chi thi s& 13-CT/TW ngay 17/01/2022 ctia Ban Bi thu vé lanh dao
dai hoi cong doan cac cép. Dai hoi XIII Cong doan Viét Nam, Pai hoi XV CDBGD Viét
Nam; cac nghi quyet chi thi clia cap uy dang cung cap vao nghi quyét dai hoi.

3. Kiém diém vai trd 1anh dao cua tap thé ban thuong vu, ban chap hanh cong doan
nhiém ky qua va lya chon nhimg can bo tiéu biéu vé tri tué, pham chét, ning luc, uy tin
dap tmg yéu ciu ciia to chire cong doan trong tinh hinh méi dé bau vao ban chip hanh-
cong doan khoa mai.

4. Dai hoi phai tiép tuc doi méi ndi dung, hinh thirc theo hudng thiét thuc, hiéu
qua, coi trong chét luong, tiét kiém vé thoi gian va kinh phi, dung tién do.

1. NOI DUNG, PHUONG THUC VA THOI GIAN PAT HOI
1. Noi dung

1.1. Thao luén, thdng qua bdo cdo tdng két cong doan nhiém ky qua; quyét dinh
chi tiéu, phuong hudéng, nhiém vu va cac giai phap nhiém ky toi pht hop voi ¥ chi.
nguyén vong cua doan vién. nguoi lao dong: cu thé hoa cac chu truong. nghi quyet cua
Dang. nghi quvet cua cap uy dang cung cap va cong doan cap trén vao nghi quy &t dai

hdi cong doan cap minh.




1.2. Tham gia y kién vao du thao van kién dai hoi cong doan cép trén trurc tiép.

1.3. Tham gia ¥ kién stra doi, bo sung Diéu 1é Cong doan Viét Nam.

1.4. Bau ban che’ip hanh cong doan nhiém ky moi: bau dai biéu di du dai hoi
cong doan cap trén (néu co).

1.5. Tong hop kién nghi ciia doan vién. nguoi lao dong vé nhitng van dé lién
quan dén quyén va loi ich hop phap. chinh dang ctia doan vién. ngudi lao dong va hoat
dong cong doan.

2. Thoi gian va phuong thire dai hoi
2.1. Dai héi cong doan céc cap dugce tién hanh trong nam 2023. cu thé:

- Dai hoi cong doan co sd: Dugc to chirc va hoan hanh trude ngay 31/5/2023;
thoi gian dai hoi khong qua 02 bubi.

- Dai hdi cong doan cap trén truc tiép co s0: Pugc t6 chire sau khi hoan thanh dai
hdi cong doan co s va xong trude ngay 31/7/2023: thoi gian dai hdi khong qua 03 budi.

2.2. D61 voi cong doan co s¢ ¢6 thoi gian két thuc nhiém kv chénh 1éch so véi
thoi gian quy dinh trén day thi thuc hién nhu sau:

- Truong hop cong doan co so két thic nhiém ky trude thang 01/2023 hodc sau
ngay 31/5/2023 thi cong doan co s& dé nghi cong doan cép trén truc tiép quyét dinh didu
chinh kéo dai hodc rat ngan nhiém ky phu hop véi thoi gian quy dinh trén; thoi gian kéo
dai hogc rut ngan khong qua 30 thing.

- Truong hop cong doan co s& da diéu chinh kéo dai hodc rat ngan nhiém ky
nhung van két thiic sém hodc mudn hon thoi gian quy dinh trén day thi t6 chirc dai hoi
tai thoi diém két thuc nhiém ki va té chirc hoi nghi theo thoi gian t6 chie dai hdi cong
doan co s¢ tai Huéng dan nay.

2.3. Dai héi cong doan céic cép duge 16 chue theo hinh thire truc tiép. Trong
trudng hop khong di diéu kién t6 chire dai hoi theo hinh thire truc tiép thi tuy theo tinh
hinh thuc té ban chép hanh cong doan cép triéu tip quyét dinh hinh thire dai hoi truc
tuyén hoic két hop gitra truc tiép va truc tuyén.

3. Bao cdo chinh tri va thao luan tai dai hoi
3.1. Béo céo chinh tri trinh dai hoi

- Bdo céo chinh tri trinh dai héi phai danh gid ding, thang thin, trung thuc, khach
quan, toan dién tinh hinh va két qué thuc hién nghi quyét dai hoi cong doan; vai tro, két
qua lanh dao, chi dao cta ban chz”ip hanh, ban thuong vu céng doan trong nhiém ky qua;
dong thoi di sau phan tich, danh gia két qua trién khai thuc hién nghi quyét cta cong doan
cap trén. Tir d6, 1am o nhimg han ché. yéu kém va nguyén nhan (chi quan, khéach quan),
rut ra bai hoc kinh nghiém dé nhiém kv mai thuc hién tdt hon.
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- Phuong huéng, muc tiéu, chi ti€u, edc'nhiém vu va giai phap trong nhiém ky
t¢i phai bam sat nhiém vy, quyén han theo quy dinh cia Piéu 1¢ Cong doan Viét Nam;
Nghi quyét cia cap ty dang: Nghi quyét dai hoi cong doan cac ¢ip va cac vin ban chi
dao cua Cong doan cap trén. Trong do, nghién clru xay dung cac chuong trinh dot pha.
chuong trinh hanh déng mang tinh nhiém ky dé trinh dai hoi; hoat dong cong doan can
tap trung vao dai dién. cham lo va bao vé quyén va loi ich hop phap, chinh dang cia
doan vién va nguoi lao dong. cong tac phat trién doan vién, nang cao chat luong doi
ngil can by cong doan va xay dung t6 chire cong doan virng manh. Bao cdo phai cé céac
phu luc vé sb liéu dé minh hoa.

3.2. Thao luén tai dai ho1

- Tap trung thao luén céc thach thie dat ra doi voi t6 chtre cong doan don vi
trong tinh hinh méi. cidc muc ticu, chi tiéu, nhiém vu, giai phap doi mai to chirc va noi
dung hoat dong cong doan, cac chuong trinh dét phé, chuong trinh hanh dong mang
tinh nhiém ky & don vi: b6 sung nhitng ndi dung quan trong cén duge cac cép cong
doan quan tam giai quyét va cac giai phap nang cao chat lugng hoat dong céng doan.
nang cao chat luong déi ngil can bd. doan vién c¢ong doan. Tham luén tai dai hoi can
tham gia truc tiép, bo sung cac van dé cu thé vao cac van kién dai hoi. tranh viéc bao
cao thanh tich.

- Trong trudng hop can thiét, khuyén khich to chire doi thoai voi nguoi sir dung lao
dong, chuyén mon dong cap vé nhimg van dé c6 lién quan dén quyén va loi ich hop phap,
chinh dang cta doan vién va ngudi lao dong.

III. CONG TAC CHUAN BI DAI HOI

1. Thanh ldp céc tiéu ban chuan bi dai hoi

1.1. Cong doan cép trén tryuc tiép co s¢: Can cir tinh hinh thuc t€ dé thanh 1ap mot sO
tiéu ban chudn bi dai hoi: Tiéu ban ndi dung; Tiéu ban nhén su: Ti€u ban tuyén truyén; Tiéu
ban t chire va phuc vu dai hoi (khong thanh lap ban chi dao hodic ban t6 chirc dai hor).

1.2. Cong doan co so: Tuy theo quy mo va tinh hinh thuc té, ban chap hanh
cong doan co s& xem xét, quyét dinh thanh 1ap mot sO tiéu ban ticu ban chuén bi dai
héi nhu muc 1.1 trén day, hodc phan cong céan b, doan vién thuc hién cac nhiém vu
cong tac chuan bi dai hoi.

Nhiém vu cua cac tiéu ban:

a. Tiéu ban ndi dung

- Chu tri xay dung du thao bao cdo két qua hoat dong cong doan nhiém ky qua:
phuong huéng nhiém vu nhiém ky t6i; bao cao kiém diém cta ban chap hanh cong
doan cung cap.

- Huéng dén cdng doan cip dudi chuan bi ndi dung va xdy dung cac bao cao
phuc vu dai hoi. hdi nghi cong doan.
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- Chu tri chudn bi noi dung lay v kién tham gia tai dai hoi cong doan cip dudi
vao cic du thao bao cdo cua céng doan cip minh; tiép thu y kién tham gia va hoan
thién du thao cac bao cao, trudc khi trinh dai hoi; td chure léy y kién can b6, doan vién
cong doan cac cap vé Diéu 1é Cong doan sira doi. bd sung.

- Chuin bi cac van ban vé qui ché dai hoi; chuong trinh dai héi; chuong trinh diéu
hanh cua doan chu tich dai hoi: phét biéu khai mac, bé mac va du thao nghi quyét dai hoi.

b. Tiéu ban nhén su

- Chu tri xdy dung dé an chuan bi nhéin sy ban chdp hanh, ban thuong vu (néu
c0), uy ban kiém tra; nhan su bau dai biéu du dai héi cong doan cap trén.

- Chu tri x4y dung phuong 4n trinh ban chdp hanh vé co cau sb luong, thanh
phan dai biéu du dai h¢i cong doan cung céap: s6 lugng va co cau dai biéu phan bo cho
tirng don vi truc thude.

- Huéng dan. chi dao cong doan cip dudi chuan bi nhan su dé bau cir tai dai
ho1, héi nghi cong doan cap dudi.

- Tiép nhan ho so ctia cong doan cip dudi vé két qua bau cir dai biéu du dai hoi
cong doan cip minh; nghién ciru. du thao bdo cdo tham tra tu cach dai biéu (dai hoi,
hoi nghi, hoi nghi dai biéu).

- Chuén bi du thao vin ban, tai liéu phuc vu cong tac bau cir (bdu ban chép
hanh, bau dai biéu du dai hoi. hdi nghi cong doan cép trén).

- Chuén bi tai liéu phuc vu bau ct tai hdi nghi ban chap hanh lan tht nhat (bdu
ban thuwong vu va cdc chite danh chii chét trong ban chdap hanh; bau uy ban kiém tra
va chu nhiém uy ban kiém tra).

c. Tiéu ban tuyén truyén

- Chu tri xdy dung ké hoach tuyén truyén (rrudc, trong va sau dai hoi); xay
dung dé cuong tuyén truyén muc tiéu. nhiém vu, y nghia cia dai hoi.

- Hudéng dan cong doan cap duéi t6 chire cac phong trao thi dua chao mimg dai
hdi cong doan cung cap va dai hdi cdng doan cép trén (néu co): t6 chic cac hoat dong
van hod van nghé, thé thao, cac cudc thi ...

- Thuc hién cac hinh thirc tuyén truyén vé dai hoi theo ké hoach; biéu duong cac guong
tap thé va ca nhan dién hinh tién tién, c6 thanh tich xuat sac trong hoat dong cong doan. ..

d. Tiéu ban t6 chirc va phuc vu

- Chu tri chuén bi dia diém. co s& vat chat (frang tri hoi truong, ban ghé, am
thanh, dnh sdng, hom phiéu, phirong tién phuc vu kiém phiéu...) dap ing yéu cau phuc
vu qua trinh dién ra dai hoi cong doan ciing cap.

- Nghién ctru, dé xuat vé so luong, thanh phan dai biéu khach moi: phat hanh
vin ban triéu tap dai biéu chinh thire. gidy moi dai biéu tham du dai hoi.




- Tap hop. in an, chuan bi céc loai tai li¢u phat hanh tai dai hoi.

- Chuén bi cong tac phuc vu dai biéu dai hdi nhu ché do an udng, nghi ngoi,
phuong tién di lai. thudc men (néu co)...

2. Cong tac chuan bi nhan sy

2.1. Co ciu, sé lwgng ban chap hanh coéng doan cdc cap

2.1.1. Vé co cau

- Ban chép hanh cong doan céac cap can c6 s6 lugng hop 1y, co cau dam bao tinh
dai dién cta doan vién theo cac linh vuc cong téc. dia ban hoat dong, dap ung yéu cau
ctia viéc lanh dao, trién khai t6 chire thuc hién kip thoi nghi quyét cua cong doan dén
v&i doan vién, nguoi lao dong. Cong tac chudn bi nhan sy thuc hién dan chu, khach
quan, cong khai, ding nguyén tac, nhung nhét thiet khong vi ¢o cau ma lam giam chat
lwong Gy vién ban chip hanh.

- Ban chép hanh c6ng doan céac cap can c6 3 do tudi dé bao dam tinh ké thira,
phat trién, bao gom: dudi 40 tuoi, tur 40 dén dudi 50 tudi, tir 50 tudi tré 1€én; phén dau
¢6 ti 1& nit tham gia ban chép hanh dat tir 30% tro 1én. Coi trong co cau doan vién uu
ta truc tiép giang day, lao dong. san xuat, la nguoi dan toc thiéu sd (noi cé déong doan
vién ddn téc thiéu s6), ngudi ngoai dang trong co quan. don vi.

- Péi v6i cong doan co sd trong doanh nghiép, don vi su nghiép ngoai cong lap
¢6 t6 cong doan thi can c6 co ciu dai dién can bo t6 cong doan tham gia ban chap hanh
cong doan co so. ‘ ¥

2.1.2. Vé s6 luwong 1y vién ban chdap hanh céng doan cac cap

a. Cong doan cap co s0:

- Cong doan co s6, cong doan co s& thanh vién: tr 03 dén 15 uy vién.

- Cong doan bo phén: tir 03 dén 07 uy vién.

b. Cong doan cip trén truc tiép co so: khong qua 27 uy vién.

2.2. Cong tdac nhan sw

- Cong doan Gido duc Viét Nam s& c6 huong dan riéng sau khi c6 hudng dan cua
Doan Chu tich Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

- Truong hop cong doan co so to chirc bau truc tiép chu tich cong doan tai dai
hoi thi thuc hién theo Hudng din sb 28/HD-TLD ngay 24/6/2021 ciua Poan Chu tich
Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.

3. S6 lwong dai biéu dai hdi va bau dai biéu dy dai hoi cong doan cap trén

3.1. S6 lwong dai biéu chinh thtc cia dai hoi cong doan cac cép do ban chap
hanh cong doan cap triéu tap dai hoi quyét dinh, t0i da nhu sau:

a. Cong doan cap co so:




- Céng doan co so, cong doan co sé thanh vién, cong doan bd phén ¢6 dudi 200
doan vién to chuc dai hoi toan thé.

- Cong doan co sd, cong doan co s¢ thanh vién, cong doan bd phan co tir 200 doan
vién tré 1én td chire dai hoi dai biéu. S6 lwong dai biéu chinh thire khong qua 150 dai biéu.

b. Cong doan cdp trén truc tiép co s¢ to chire dai hoi dai biéu. SO lugng dai biéu
chinh thuc khong qua 200 dai bicu.

Ban chép hanh cong doan cép triéu tap dai hoi khong triéu tap sb luong dai biéu
chinh thirc thap hon mét phan hai (1/2) s6 luong dai biéu quy dinh. Truong hop can ting
thém sé lugng dai biéu chinh thtrc vugt qua sb lwong néu trén thi phai duoc cong doan
cp trén truc tiép xem xét dong v. nhung khong vurot qué 10%.

3.2. Céng tac bau cir dai bidu dir dai hoi cong doan cap trén va tham tra tr céch dai biéu

Cong téc bau cir dai biéu du dai hoi cong doan cip trén va thim tra tr cach dai biéu
thuc hién theo quy dinh ciia iéu I¢ Cong doan Viét Nam, Huong dan sé 03/HD-TLD ngay
20/02/2020 cua Poan Chu tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam vé huéng dan thi hanh
Diéu Ié Cong doan Viét Nam va cac quy dinh khac c6 lién quan.

Mbt s6 van dé can luu v khi bau doan dai biéu di du dai hoi cong doan cap trén:

- Pai biéu di du dai hoi cong doan cép trén duge bau theo soé lugng phéan bo cla
cong doan cap tricu tap dai hoi.

- Phai 1a nhimg can bg, doan vién c6 pham chat, nang luc tiéu bieu trong phong
trao thi dua va hoat dong cong doan, dai dién cho tri tu¢ cua tap thé doan vién, nguoi lao
dong; ¢6 khé nang linh hoi, dong g26p ¥ kién vao cac ndi dung va nghi quyét ctia dai hoi.

4. Pai biéu khach moi

- SO lugng dai biéu khach moi du dai hdi cong doan cac cép khong qua 20%
tong sO dai biéu chinh thic cua dai hoi. truong hop dai biéu khach moi vuot qua s6
lugng quy dinh thi phai duoc sy déng v ciia cong doan cip trén tryuc tiép.

- Viéc moi dai biéu cong doan nudce ngoai du dai hoi, don vi phai bdo cdo cong
doan cap trén truc ti€p, bdo cdo Cong doan Giao duc Viét Nam va phai dugce su dong y
cta Poan Chu tich Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

5. Kinh phi t6 chire dai hoi

- Nguén kinh phi t6 chic dai hoi cong doan céac cap dugce sir dung tir ngudn tai
chinh céng doan, ngudn hd tro cta cép dy. chinh quyén, co quan chuyén mén, cc to
chtre, doanh nghiép, véi tinh théan thiét thue, hiéu qua, tiét kiém.

- Can cr quy dinh hién hanh, 16 chirc cong doan 1ap du toan tong thé kinh phi chi
dai hoi trinh cong doan cép trén phé duyét.
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- Ché do chi dai hoi cong doan tur cap trén truc ti€p co so trd 1én do Tong Lién
doan hudng dan. Chi dai héi cong doan cép co sé do ban chap hanh cong doan cap co
so quyét dinh.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Can cr Huong dan cua Cong doan Gido duc Viét Nam. céc cép cong doan
xdy dung ké hoach dai hoi ctaa cép minh; huéng din céng doan cép dudi td chire dai
hoi theo dung quy dinh cia Piéu 1é Cong doan Viét Nam va Hudng déan nay: bao cdo
két qua té chirc dai hoi vé Cong doan Gido duc Viét Nam theo tién do thoi gian quy
dinh.

2. Qua trinh chudn bi dai hdi. ban chép hanh, ban thuong vu cong doan cac céip
phai bao cdo cap ty dang (noi c6 16 chire dang) va cong doan cap trén truc tiép; tranh
thi su gitip d&. tao diéu kién cia chuyén mén; dong thoi, dé nghi thu trudng co quan,
don vi, nguoi sir dung lao dong c6 su phdi hop dé giai dap kién nghi ctia doan vién,
ctia dai biéu tai dai hoi cong doan.

3. Viéc t6 chiac dai hoi diém: Cong doan Gido duc Viét Nam s€ xem xét, lua
chon 01 cong doan cap trén truc tiép co sé va 01 cong doan co sé dé td chuc dai
hoi diém (cd thong bdo sau). Déi véi cac cong doan cip trén truc tiép co so, tuy
theo diéu kién, tinh hinh c¢6 thé lva chon 01 dén 02 don vi té chtc dai hoi diém dé
rut kinh nghiém cho céng tac chuan bi va t6 chire dai hoi & cac don vi sau.

4. Ban T6 chtc - Kiém tra CDGD Viét Nam 1a don vi ddu méi, phéi hop véi
Vin phong, cac ban Cong doan Gido duc Viét Nam hudng dan, hd trg, don ddc, kiém
tra viéc chuén bj va t chirc dai hoi cong doan cac cp, bdo cio Ban Thudng vu Cong
doan Gido duc Viét Nam.

5. Trong qua trinh thuc hién néu ¢6 khé khin, vudng mic, cac don vi phan anh vé
Cong doan Gido duc Viét Nam (qua Ban T6 chire - Kiém tra) dé thong nhat thuc hién./.—

Noi nhin:
- Uy vién Ban Chép hanh CDGD Viét Nam;
- Vin phong, cac ban CBGD Viét Nam;
- Céac don vi cong doan tryc thudce;
- Website CDGD Viét Nam;
- Luu: VT, ToC-KT.
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