TONG LIEN DOAN LAO PONG VIET NAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG POAN GIAO DUC VIET NAM DPoc ldp - Tu do - Hanh phiic
sé: A4 /HD-CBN Ha Noi, ngay % thdng 9 nam 2022
HUONG DAN

Danh muc hd so duyét Pai hdi, vin ban chii yéu lru hanh tai Pai hdi,
duyét Pai hdi cong doan cAp trén true tiép co sé va cong doan co s&
truc thugc Cong doan Giao duc Viét Nam

Dé cong tac chudn bi va tb chirc Pai hdi cong doan céc cép dugc chu ddo,
théng nhit va dam béao céc quy dinh hién hanh, Céng doan Gido duc (CDGD)
Viét Nam huéng din cac cong doan cap trén truc tiép co s& va cong doan co s&
truc thude thue hién mot sé noi dung sau:

I. CAC VAN BAN CHU YEU LUU HANH TAI PAI HOI

1. Béo céo ctia Ban Chép hanh.

2. Béo céo ctia Uy ban kiém tra.

3. Béo c4o kiém diém ctia Ban Chép hanh.

4. B4o céo Téng hop ¥ kién sira dbi, bd sung Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam

5. Béo cdo két qua dai hoi Cong doan cip dudi (néu co).

6. Béo c4o tong hop kién nghl cua can b, nha gido, ngucn lao dong dbi véi
cAp iy Péang, chuyén mon ciing cip va cong doan cép trén (néu co).

7. Chuong trinh dai hoi.

8. Kich ban diéu hanh ctia Poan Ch tich dai hdi.

9. Dur thao Nghi quyét dai hi.

10. M6t s6 ndi dung phuc vu cong tac bau cir tai Pai hoi; phuc vu Héi nghi
Ban Chip hanh 14n thtr nhét t6 chirc trong thoi gian dai hoi (chuong trinh, khai
mac, bé mac, ban kiém phiéu...).

IL. VE THE THU'C VAN BAN CUA PAT HOI

1. Céc vin ban do Pai hgi va Poan Chi tich Pai hoi ban hanh

- Dai héi: Nghi quyét, Quy ché, Chuong trinh, Théng béo, Loi kéu goi.
- Doan Chu tich dai hdi: Thong bao, Bao céo.

- Ban tham tra tu cdch dai biéu: Béo cdo.

- Ban bdu cir: B4o céo, Bién ban kiém phiéu.

2. Thé thirc va k¥ thuét trinh bay vin ban cia dai hoi




- Thuc hién theo Quyét dinh sb 1014/Qb-TLD ngay 19 thang 8 nam 2011
ctia Poan Chu tich Téng Lién doan Quy dinh Vé thé thirc va ky thudt trinh bay
vén ban cia t6 chire céng doan: Pbi voi van ban dai hoi Cong doan cac cép
khéng ghi co quan chi quan. Vin ban cia dai hoi Cong doan cép nao thi ghl tén
€O’ quan ban hanh vin ban 1a dai hoi Cong doan cap d6; ghi ro dai hoi lan thir
méy va thoi gian cuia nhiém ky. Vi du:

DATHOI CONG POAN PAI HQC QUOC GIA HA NOI
LAN THU ......, NHIEM KY 2023 - 2028

DAI HQI CONG POAN BAO GIAO DUC VA THOT DAT
LAN THU ......, NHIEM KY 2023 - 2028

- Vén ban do Poan Chu tich, Poan thu ky, Ban thim tra tu cich dai bidu,
Ban béu cir thi ghi tén co quan ban hanh vén ban 12 Poan Chu tich, Poan thu ky,
Ban thim tra tur cch dai biéu, Ban bau ctr. Vi du:

DATHQI CONG POAN PAI HQC THAI NGUYEN
LAN THU ....., NHIEM KY 2023 - 2028

POAN CHU TICH

DATHQI CONG POAN TRUONG HU'U NGHI T78
LAN THU ......, NHIEM KY 2023 - 2028

POAN CHU TICH

III. DUYET PAT HOI CONG POAN CAC PON VI

1. V& hé so duyét Dai hoi, gdm:

- Béo cdo ciia Ban Chip hanh.

- Béo cdo ctia Uy ban kiém tra.

- Bdo cdo kiém diém ctia Ban Ch4p hanh.

- Chuong trinh dai héi.

- Kich ban diéu hanh ctia Poan Chi tich dai hoi.

- Pé 4n nhan su Dai hoi kém theo danh sdch nhan s du kién glO’l thiéu tham
gia BCH, BTV, UBKT va cé4c chtc danh chi chét da c6 y kién cua cép uy Dang.

- Cac mAu phiéu bau cir, Bién ban kidm phiéu.

[Re]




- B4o c4o tinh hinh don thu, giai quyét don thu, khiéu nai, té cdo (néu cd).
2. V& thanh phin, thoi gian va chuong trinh duyét Dai hoi
2.1. Thanh phdn

- Pai dién Thuong tryc Ban Thuong vu va mét sd lanh dao cac ban CDGD
Viét Nam.

- Méi dai dién lanh dao cdp ty Pang ciia don vi.

- Tép thé Ban Thudng vu cong doan (Ban Chép hanh dbi véi don vi khong c6
Ban Thudng vu), cn bé truc tiép tham muu cac cdng viée chudn bi cho Pai hoi.

2.2. V@ thoi gian, dia diém va phwong thire duyét Dai hoi

- Céc don vi ding ky véi CDGD Viét Nam thoi gian duyét hd so trude thoi
diém dién ra Pai héi it nhit mot thang.

- Can cir tinh hinh thuc té va dang ky cia cac don vi, CDGD Viét Nam sé
thong béo thoi gian, dia diém duyét cu thé cia cc don vi.

2.3. Vé Chuong trinh duyét Dai hji

- Tuyén bd 1y do, gi6i thiéu dai biéu.

- Dai dién Cong doan cua don vi bdo cdo cong tac chuin bi Pai hdi.

- Lanh dao, céc ban Cong doan Gido duc Viét Nam cho y kién gop v vé
cong tac chudn bi Pai hoi ciia don vi duge duyét.

- Céc dai biéu trao d6i, thao luan.

- Dai dién lanh dao Céng doan Gido duc Viét Nam phat biéu két luan.

IV. TO CHU'C THUC HIEN

1. P6i véi Cong doan Gido duc Viét Nam

Thanh 14p céc td cong tac dé theo doi va duyét Pai hoi Cong doan cp trén
truc tiép co s& va cong doan co s& truc thuoc CDGD Viét Nam, cac to cong tac
c6 trach nhiém:

- Pon ddc, tiép nhan hd so cia cac don vi dam bao thoi gian trude 15 ngdy
t6 chirc duyét Pai hoi.

- Téng hop hd so, giri xin ¥ kién céc ban, Vin phong CDGD Viét Nam va
nhén lai y kién tong hop xong truée 5 ngay theo lich duyét.

- Phéi hop tham muru b tri thdi gian, chuén b dia diém va céc diu kién can
thiét dé t6 chirc duyét Dai hdi. Tham muu ban hanh thong bdo két luén vé noi
dung cong tic chuén bi Pai hdi chdm nhét sau 4 ngay ké tir ngay duyét.

2. Pbi véi Cong doan cip trén true tiép co sé va cong doan co sé true
thudc Cong doan Gido duc Viét Nam



- Cén ctr Huong dan nay chi dao cac bd phén nghién ctr, trién khai thuc
hién ddm bao chét lvong cc van ban trinh ra Dai hdi.

- Chuén bj ddy du hd so duyet Dai hoi theo quy dinh va giri vé Cong doan
Gido duc Viét Nam (qua Ban T6 chirc) truée 15 ngay tb chirc duyét Dai hoi.

- Phéi hop vé6i T6 cong tac cua CDGD Viét Nam trong qué trinh chuén bi
duyét Pai hoi @ théng nhét v2 thoi gian, dia diém, c4ch thirc thuc hién./. »,

Noi nhin:

- Ban Thuong vu CDGDVN;

- Céc ban, van phong CDGDVN;
- Cac cong doan tryc thudc;

- Luu: VT, TCKT.

Nguyén Ngoc An




