TONG LIEN POAN LAO PONG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM Péc 1ap - T do - Hanh phic
S6: 38/HD-TLD Ha Ngi, ngay 27 thang 12 ndm 2024
HUONG DAN

THI HANH PIEU LE CONG BPOAN VIET NAM

1. P6i twong va diéu kién gia nhip Cong doan Viét Nam theo Piéu 1
Piéu 1é Cong doan Viét Nam

1.1. Poi twong gia nhdp té chivc Cong doan Viét Nam
a) Ngudi Viét Nam dang lam vide hop phép trén lanh thd Viét Nam, bao gom:

- Céan bd, cong churc, vién chirc, ngudi lao dong dang lam viée trong cac
co quan nha nudc, to chite chinh tri, td chirc chinh tri - xa hoéi; t6 chire chinh tri
xd hoi - nghé nghiép, to chirc xa hoi - nghé nghié€p, don vi su nghiép.

Nhitng ngudi hudng luong, phu cp, dang lam viée trong co quan hdi dong
nhén dan, tiy ban nhan dan, t3 chirc chinh tri, td chirc chinh tri - xa hdi; nguoi lao dong
lam céng hudng luong trong cac t6 chire xd hoi - nghé nghiép & cip xa (néu c).

- Nguoi lao dong lam cong hudng lwong trong céc loai hinh doanh nghiép
theo Ludt Doanh nghiép; thanh vién hop danh, thanh vién héi ddng thanh vién cac
cdng ty, doanh nghiép ngoai khu vuc nha nudc; nguoi lao dong lam cong hudng
luong cho ho gia dinh, c4 nhan theo quy dinh ctia phap luat.

- Nguoi lao dong 1am cong hudng lwong, thanh vién khong truc tiép quan
Iy didu hanh, khéng ky hop dong lao déng véi ngudi lao dong trong td hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo luat hop tac xa.

- Nguoi lao dong dang lam viéc trong céc van phong, co quan dai dién cia
t6 chirc nudc ngoai, to chire phi chinh phu tai Viét Nam.

- Nguoi dugc co quan c6 thim quyén cir lam dai dién quan ly phan von
ctia Nha nuée dang gilt cde chire danh 1anh dao, quan 1y trong cac don vi su nghiép
ngoai cong 1ap, cac doanh nghiép ngoai khu vuc nha nude, khu vic ¢6 von dau tu
nudc ngoai.

- Ngudi lam viéc khong c6 quan hé lao dong, cing nganh, nghé hodc
nhimg nguoi lao dong dac thu khac theo dia ban thi dugce tap hop theo mo hinh
nghiép doan co so.
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b) Ngudi lao dong nudce ngoai lam viée theo hop dong lao dong cé thoi
han tir 12 thang trén lanh thd Viét Nam, bao gém:

- Lao dong dang lam viéc trong cac loai hinh doanh nghiép.

- Lao dong dang lam viéc trong céc vin phong, co quan dai dién cla to
chtrc nude ngoai, to chirc phi chinh phu tai Viét Nam.

1.2. Poi twgng khong két nap vao t6 chirc Cong doan Viét Nam

a) Ngudi quan 1y doanh nghiép ngoai khu vire nha nudc, bao gdm: Chi
doanh nghiép tu nhan, chu tich hdi df”)ng thanh vién, chu tich cong ty, chu tich hoi
dong quan tri, thanh vién hoi déng quan tri (bao gdm céc tdng cong ty/tap doan
kinh té nuwéc ngoai, xuyén qudc gia), giam dbc hodc tong giam dbc, ngudi duoc
uy quyén ky hop dong lao dong véi ngudi lao dong.

b) Nguoi quan 1y trong hop tac x4, lién hiép hop tac xa ngoai khu vuc nha
nudc, bao gém: Chu tich hoi déng quan tri, giam dbc hodc téng giam déc, ban
kiém soat, thanh vién hoi ddng quén tri truc tiép quan Iy diéu hanh va ky hop dong
lao ddng véi nguoi lao dong.

¢) Ngudi dimg dau va cap phd ctia ngudi dimg dau don vi s nghiép ngoai
cong lap.

d) Ngudi dang trong thoi gian chdp hanh cac hinh phat tu theo quyét dinh
cla toa an.
1.3. Doan vién danh dw ciua Cong doan Viét Nam

a) Nguoi dang la doan vién céng doan hodc can b cong doan khi tré thanh
d6i twong quy dinh tai Muc 1.2 Huéng dan niy thi duong nhién théi la doan vién
cong doan, thoi 1a can b cong doan, nhung néu cé nguyén vong tiép tuc duoc
tham gia cong doan thi ban chip hanh céng doan cép co s& xem xét cong nhan 1a
doan vién danh du.

b) Poan vién danh du ¢6 quyén va nhiém vu nhu doan vién cong doan, trir
cac quyén: bidu quyét cac cong viée cua to chirc cong doan, tmg ctt, dé clr chire
danh c4n bd cdng doan, bAu ctr dai bidu chinh thirc dy dai hdi céng doan clp trén.

1.4. Ngwoi Viét Nam di lam viéc ¢ nwdc ngoai theo hop dong, néu cé nguyén
vong thi dwoc Cong doan Viét Nam tdp hop theo cdc hinh thirc to chiec nhw sau:

a) Nguoi Viét Nam di lam viée & nude ngoai theo hgp dong, trén co s&
quy dinh cua luat phap quéc gia, ving lanh thd s tai cho phép thi lién két dé hinh
thanh hoi hodc cau lac bd ctiia nguoi lao dong Viét Nam.

b) Puoc Cong doan Viét Nam hd tro cung cip thong tin vé cac van dé lién
quan dén quyén ctia ngudi lao dong, cac hinh thirc bao vé, tu bao vé quyén loi ctia
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nguoi lao dong Viét Nam & nudc ngoai; thong tin ve Cong doan Viét Nam va
chuong trinh hop tic clia Cong doan Viét Nam véi té chirc cong doan nudce s tai
(néu c6) trong viéc hd tro, bao vé quyén loi nguoi lao dong Viét Nam lam viéc &
nude ngoai theo hop dong.

2. Quyén ciia doan vién cong doan theo Piéu 2 Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam

2.1. Poan vién céng doan dang 1am viéc & noi chua c6 t6 chirc cong doan
cép co s& duoge lién két, 1ap ban van dong thanh 1ap cong doan co sé tai noi minh
lam viée, ¢6 quyén van dong ngudi lao dong chua 13 doan vién cdng doan hodc
thanh vién ciia tb chitc cia ngudi lao dong tai doanh nghiép gia nhap Cong doan
Viét Nam; duoc de nghi cong doan cép trén dai dién, bao vé quyén, lgi ich hop
phép, chinh déng khi bi x4m pham va dugc tuyén truyén, phd bién, tu van cac chii
truong, nghi quyét ctia Pang, chinh sach, phap luét ctia Nha nudc.

2.2. Tam dirng sinh hoat cong doan va khong phai dong doan phi

a) Céc truong hop doan vién cdng doan duoc tam ding sinh hoat cong
doan va khong phai dong doan phi:

- Do anh huéng chién tranh, thién tai, hoa hoan, dich bénh ma don vi st
dung lao dong phai tam nglig hoat ddng va thyc hién biép phap tam hodn hop
ddng lao ddng, hop dong lam viée déi véi ngudi lao dong.

- Do don vi, doanh nghiép thay dbi cong nghé, day chuyén san xuét,
chuyén dbi phuong 4n san xuét kinh doanh phai tam ngimg hoat dong.

- C4 nhéan hodc gia dinh bi anh hudng bdi chién tranh, thién tai, hoa hoan,
dich bénh, 6m dau phai diéu tri dai ngay chua biét thoi gian khoi bénh phai tam
hoén hop dong lao déng, hop dong 1am viée, mat viée lam (khong qué 12 thang).

- Céc truomg hop khéc theo quy dinh ctia Tong Lién doan.

b) Thoi han dé tinh dugc tam dimg sinh hoat cong doan va khong phai
déng doan phi cin cir vao thoi gian bat dau va thoi gian két thic thuc hién tam
hodn hop ddng lao ddng, hop ddng lam viée clia cac bén. Pbi v6i doan vién bi
mét viéc 1am thi thoi han tam hoén sinh hoat cong doan va khong phai déng doan
phi khong qua 12 thang ké tir ngdy mét viéc lam.

2.3. Khi doan vién c6ng doan du tudi nghi huu ma tiép tuc 1am viée theo
hop dong lao ddng cho co quan, td chirc, doanh nghiép néu cé nguyén vong thi
dwoc ban chép hanh cong doan co s& noi doan vién dang lam viée xem xét tiép
tuc 1a doan vién cong doan ma khong phai két nap lai. Truong hop lam viéc phi
chinh thirc thi do ban chép hanh nghiép doan co s& noi doan vién cong doan dang
lam viéc xem xét, quyét dinh.
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3. Thii tuc gia nhap Cong doan Viét Nam, thé doan vién, chuyén sinh
hoat va thoi la doan vién cong doan theo Piéu 3 Piéu 1é Cong doan Viét Nam

3.1. Thu tuc gia nhip Cong doan Viét Nam

a) Nguoi lao dong c6 don gia nhap cong doan, c¢6 chit ky cuia nguoi viét
don (str dung chit ky s6 ddi véi don dién tir). Trudong hop nhiéu nguoi gia nhap
thi dugc str dung don tap thé, ¢ chit ky cua timg ngudi lao dong.

b) Noi di c6 cong doan cap co s&, nguoi lao ddng ndp don 1én ban chip hanh
cong doan cAp co s& dé duoc xem xét, quyét dinh két nap doan vién va td chirc 18 két
nap theo quy dinh. Cong doan co s& thanh vién, cong doan bd phén co thé dugc uy
quyén t6 chirc 18 két nap (d6i véi td cong doan c6 tir 150 doan vién trd 1én).

Trong buoi 1€ c6 thé cung lic két nap nhiéu doan vién; nhitng ngudi duoc
két nap phai c6 mat tai budi 1& (trir trudng hop véng c6 ly do chinh dang), cong
doan cip co s& cong bd quyét dinh két nap doan vién, trao quyét dinh va trao thé
cho doan vién cong doan (néu c6), phan cong noi sinh hoat ctia doan vién.

¢) Noi chua c6 cong doan cap co so

- Nguoi lao dong ndp don xin gia nhap cong doan cho cong doan cip trén
noi gan nhit hodc ban van dong thanh l4p cong doan cip co s& (ndu cb).

+ Trudmg hop ndp don cho céng doan cép trén: Trong thdi gian 10 ngay
lam viéc, ké tir ngay nhén dugc don, cong doan cép trén phai xem xét, quyét dinh
viée két nap hoidc khéng két nap doan vién va gidi thiéu noi sinh hoat cho doan
vién khi ¢ quyét dinh két nap.

+ Trudng hop nguoi lao dong da ndp don cho ban van dong thanh 1dp cong
doan cép co s& qua 10 ngay ma noi ngudi lao dong c6 don xin gia nhip céng doan
van chua du diéu kién thanh lap céng doan cip co s, thi ngudi lao dong co quyén
chuyén don 1én cong doan cap trén xem xét, quyét dinh két nap doan vién va dugc
gidi thidu sinh hoat tai cong doan cp co s& gan noi doan vién dang lam viéc nhat,
cho dén khi cong doan cép co s tai noi lam viéc dugc thanh lap thi duogc chuyén
sinh hoat vé cong doan noi lam viéc.

- Truong hop c6 di nguoi lao dong lién két thanh 14p cong doan cp co s&
theo quy dinh, thi ban vén dong t6 chirc dai hdi thanh 1ap cong doan cdp co s& va dé
nghi céng doan cép trén cong nhén theo quy dinh tai Muc 13 cia Hudng dan nay.

d) Viéc két nap lai doan vién cdng doan

- Poan vién cbng doan c6 quyét dinh ra khoi té chirc cong doan, sau 03
thang néu c6 don gia nhép lai giri cdng doan cép co s& noi lam viée thi duge xem
xét két nap.
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- Poan vién cong doan bi khai trir ra khoi t6 chirc cdng doan, sau 03 thang
ké tir khi hét thoi gian chdp hanh ky luat néu c6 don gia nhap lai cong doan gui
cong doan cAp co s& noi lam viéc, ban chip hanh cong doan cép co s thim dinh,
bao céo bang vin ban va d& nghi cong doan cép trén truc tiép co sé xem xét viée
két nap lai.

- Trudng hop khong két nap lai thi cong doan cap co sé hodc cong doan
cép trén truc tiép phai c¢6 van ban théng béo cho doan vién biét ly do.

3.2. Cong tdac quan ly doan vién cong doan

a) Poan Chu tich Tng Lién doan Lao dong Viét Nam thong nhét quan 1y
doan vién cong doan théng qua hé théng phin mém quan ly doan vién cta Tong
Lién doan Lao dong Viét Nam. Poan vién cong doan c6 trach nhiém cung cap day
dt, chinh x4c thong tin c4 nhan cho ban chip hanh céng doan cap co sd dé cap
nhét vao phan mém quan 1y doan vién.

b) Poan Chu tich Téng Lién doan Lao déng Viét Nam thong nhat quan 1y
mau thé, phoi thé, mi s6 thé doan vién cong doan Viét Nam va quy dinh cho ting
dia phuong, nganh vé ma sé thé doan vién. Phan cip cho lién doan lao ddng tinh,
thanh phd truc thudc trung wong (goi chung 12 lién doan lao dong cép tinh), cong
doan nganh trung wong, céng doan tap doan kinh té, cong doan tdng cong ty truc
thudc Tong Lién doan Lao dong Viét Nam (goi chung 1 cong doan nganh trung
wong va tuong duong) thuc hién in thé doan vién, cap thé doan vién, quan ly thé
doan vién truc thudc.

¢) Thé doan vién dugc trao cho doan vién trong budi 18 két nap hodc sau
khi duoc két nap vao to chirc Cong doan Viét Nam. Poan vién nhan duge thé phai
¢6 trach nhiém bao quén gifr gin thé can than, sir dung thé doan vién dling nguyén
tic, dang muc dich. Trudong hop bi mét thé hodc bi hong thé, doan vién phai bio
ngay v&i ban chép hanh cng doan cap co s& noi dang sinh hoat dé duoc xem xét
cap lai hodc dbi lai thé doan vién. Khi phat hién thé doan vién gia phai bdo céo
kip thoi v6i ban chép hanh cong doan cép co s& hodc cong doan cap trén.

d) Str dung thé doan vién cong doan trong cac truong hop sau:

- Bidu quyét tai dai hoi, hoi nghi cua td chirc cdng doan khi can thiét.

- Xuét trinh thé doan vién khi chuyén sinh hoat cong doan, tham gia cac
hoat ddng do cdng doan td chire (khi ¢ yéu cau) hozic khi can tu van, can giup d
cta cong doan cac cép.

- Xuét trinh thé doan vién véi cong doan cép trén dé dugc tham gia sinh
hoat c6ng doan trong trudong hop noi lam viéc cuia doan vién chua co t chtrc cong
doan, hoic td chirc cdng doan noi 1am viéc ciia doan vién bi giai thé hodc trong
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thoi gian doan vién nghi viéc do chim dt hop ddng lao dong, hop dong lam viéc,
mat viéc trong thoi gian 12 thang ma doan vién chua tim dugc viéc [am mai.

- St dung thé doan vién cong doan dé duoc hudng uu dai cua to chirc cong doan.

d) Khi khong con 1a doan vién cong doan hoac doan vién cdng doan bi
khai trir thi cong doan cap co sd noi doan vién cong doan sinh hoat trude do hodc
cong doan cap trén xda tén va thu hoi thé doan vién cong doan.

3.4. Thii tuc chuyén sinh hoat cong doan

a) Khi chuyén dén noi lam viéc méi, doan vién cong doan phai xuat trinh
thé doan vién hozc khai bao trén phdn mém quan 1y doan vién va cung cip ma sb
thé doan vién cho ban chip hanh céng doan cép co sé dé duoc sinh hoat cong
doan. Néu doan vién chua duoc cip thé, ma sé thé, ban chip hanh céng doan cap
co s& noi doan vién cong doan chuyén di c6 trach nhiém cip gidy giéi thiéu
chuyén sinh hoat céng doan cho doan vién.

b) Truong hop noi doan vién chuyén dén lam viéc chua c6 t6 chic cong
doan thi doan vién lién hé véi cong doan cip trén truc tiép co sé noi gan nhit dé
duoc hudéng dan, gitp da tiép tuc tham gia cong doan.

3.5. Thii tuc xin ra khéi té chirc cong doan

a) Poan vién cong doan xin ra khéi td chirc cong doan phai lam don va néu
Iy do giri ban chap hanh cong doan cép co sé noi dang sinh hoat.

b) Ban chip hanh céng doan cip co s& ¢ trach nhiém xem xét don xin ra
khoi to chirc cong doan ciia doan vién va quyét dinh cho doan vién ra khi tb chirc
Coéng doan, dong thoi xo4 tén va thu hdi thé doan vién (néu co).

¢) Doan vién cdng doan dang trong thoi gian xem xé€t vi pham ky ludt hodc
trong thoi gian chap hanh céc hinh thire ky luat thi chua xem xét cho ra khi t6
chirc Cong doan.

4. Can bd cong doan theo Diéu 4 Piéu 1 Cong doan Viét Nam

4.1. Can bj cong doan

Uy vién ban chép hanh, ty vién ty ban kiém tra céng doan céc cap; to
trudng, t6 phé cdng doan; trudng, pho céc ban quin chiing ctia cong doan céc cap;
can b, cong chirc 1am viée trong co quan chuyén trach cong doan cac cip; nhing
ngudi dugc ky hop dong lao dong 1am can bd cong doan chuyén trach.

4.2. Quan ly can by cong doan

a) Viéc quan ly can bd cdng doan chuyén trach, can bd cong doan khong
chuyén trach thuc hién theo quy dinh ctia Pang va ctia Poan Chu tich Téng Lién



doan Lao dong Viét Nam.

b) Cén bd cong doan chuyén trach huéng luong tir nguodn tai chinh cong
doan do cong doan truc tiép quan 1y, thuc hién chinh sach cén b theo quy dinh
vé phan cdp quan Iy can bo ciia Pang va ctia Poan Chu tich Tong Lién doan Lao
dong Viét Nam.

¢) Can bo cong doan chuyén trach khong hudng luong tir ngudn tai chinh
cong doan va can bo cong doan khong chuyén trach thi to chire cong doan va don
vi, doanh nghiép cting phdi hop quan 1y va thuc hién chinh sach can bg, theo
nguyén tic: Pon vi, doanh nghiép tra lwong va thuc hién cic ché do, chinh sach
theo quy dinh chung ctia phép luat va cua don vi, doanh nghiép.

d) Coéng doan cép trén ¢d trach nhiém phéi hop hudng dan, kiém tra, giam
sat viéc thuc hién cac ché do, chinh sach ddi vdi can bd cong doan theo quy dinh
ctia phap luat va ctia Poan Cht tich Téng Lién doan Lao ddng Vit Nam.

4.3. Vé tuyén dung, diéu dong, tiep nhan, bo tri ngwoi lam can by cong
doan tai co quan cong doan cdc cap

a) Can bg cong doan lam viéc tai co quan, t chirc, doanh nghiép néu du
diéu kién vé trinh dd, nang luc, tiéu chun, uy tin theo quy dinh ctia Poan Chu
tich Tong Lién doan Lao dong Viét Nam thi duoc cép c6 thdm quyén xem xét
tuyén dung, diéu dong, tiép nhéan, bd tri lam cong viéc phu hop tai cac co quan
cta cong doan.

b) Trinh ty, thi tuc, thAm quyén tuyén dung, diéu dong, tiép nhan, bb tri
can by cong doan trudng thanh tir co s, trong phong trao cdng nhan thuc hién
theo co ché dac thu.

5. Mién nhiém, thdi chitc can by cong doan theo Piéu 6 Diéu 1¢ Cong
doan Viét Nam

5.1. Cdc cdn cir va quy trinh xem xét mién nhiém cdn b cong doan

a) Viéc xem xét mién nhiém can bo cong doan duge cin cir vao mot trong
cac truong hop sau:

- Nguoi b ky luat canh céo hodc khién trach nhung uy tin giam sit khong
thé dam nhiém chic vu dugc giao.

- Nguoi bi ky luat khién trach hai lan tré 1én trong ciing méot nhiém ky
hoic trong thoi han bd nhiém.

- C6 trén hai phan ba (2/3) s6 phiéu tin nhiém thép tai ky hop lay phiéu
theo quy dinh.

- C6 hai nam lién tiép xép loai chat luong & mirc khong hoan thanh nhiém wvu.
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- Bi co quan c6 tham quyén két ludn suy thodi vé tu tudng chinh tri, dao
dirc, 16i song, “tu dién bién”, “tuw chuyén héa”; vi pham nhiing diéu dang vién
khong duoc 1am (dbi v6i can bo cong doan 1a dang vién); vi pham trach nhiém
néu guong, anh hudng xau dén uy tin ctia ban than va co quan, don vi, td chirc

cong doan noi dang lam viéc.

- Bi co quan c6 tham quyén két luan vi pham tiéu chuén chinh tri theo quy
dinh vé bao vé chinh tri ndi bd ctia Dang dén murc phai mién nhiém.

- Uy vién ban chép hanh cong doan cac cip khong du hop ban chép hanh
cong doan ba lan lién tiép ma khong c6 1y do chinh déng.

- Khi ¢6 it nhat mdt phan ba sb luong doan vién cong doan kién nghi va
duoc su dong ¥ clia cong doan cép trén truc tiép.

b) Quy trinh xem xét mién nhiém can b cdng doan:

- Khi ¢6 dii cin ctr mién nhiém, chim nhét trong thoi gian 10 ngay lam
viéc, ban chap hanh cong doan c6 trach nhiém trao dbi véi can bd cong doan bi
xem xét mién nhiém, dong thoi t6 chire hoi nghi ban chip hanh mé rong hodc hdi
nghi toan thé doan vién dé biéu quyét bang phiéu kin theo da s, sau d6 lam vin
ban dé nghi cong doan cép trén truc tiép xem xét, quyét dinh.

- Cong doan cAp trén truc tiép xem xét, quyét dinh mién nhiém trong thoi
gian 10 ngay lam viéc ké tir khi nhéan duoc van ban dé nghi cua cong doan cép
dudi, truong hop cén thiét thi c6 thé kéo dai nhung khdng qué 15 ngay lam viéc.

¢) Ho so mién nhiém cén bd cdng doan:

- To trinh cua ban chép hanh cong doan noi can bo cong doan lam viéc bi
xem xét mién nhiém.

- Quyét dinh, két luan, thong béo, ¥ kién ctia co quan c6 thAm quyén, bién
ban, nghi quyét hoi nghi, bién ban kiém phiéu, danh sach trich ngang cé nhan va
cac tai liéu lién quan.

5.2. Trinh tw, thu tuc cho théi chirc can by cong doan

a) Tu nguyén, chu dong xin théi chirc can bd cong doan:

- Do khéng du strc khoe, han ché v& ning luc hodc khéng con du uy tin dé
hoan thanh chirc trach, nhiém vu duoc giao.

- Vi cac ly do chinh dang khéc.

b) Cac truong hop khong duge xem xét cho thoi chirc can bd cong doan:

- Khi dugc co quan c6 tham quyén cir lam nhiém vu quéc phong, an ninh
quéc gia; dang ddm nhan nhiém vu trong yéu, co mit; phong chéng thién tai, dich
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bénh; néu thoi gilr chirc vu ngay sé anh hudng nghiém trong dén loi ich chung ctia
Pang va Nha nudc va to chiic cong doan.

- Pang trong thoi gian chiu sy thanh tra, kiém tra, diéu tra clia co quan
chirc ning c6 tham quyén theo quy dinh ctia Pang va phap luat.

¢) Quy trinh xem xét cho théi chirc can bd cong doan:

- Cén bd cong doan xin thdi chirc phai 1am don giri ban chap hanh cong
doan noi minh lam viéc.

- Trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc don xin théi chirc
can bd cong doan, dai dién ban chip hanh cdng doan trao d6i véi can b cong doan
co don xin thdi chirc. Sau khi dugc ban chép hanh cong doan trao d6i ma can bd
cong doan xin rat don thi dimg viéc xem xét; truong hop can bo cong doan khong
rat don thi tién hanh céc thi tuc xem xét, quyét dinh cho thdi chire, nhur sau:

- Tb chirc hoi nghi ban thuong vu, ban chdp hanh (noi khéng cé ban
thudng vu) dé xem xét, biéu quyét bang phiéu kin theo da so.

- T6 chirc hoi nghi dai biéu hoac hdi nghi toan thé doan vién dé xem xét,
biéu quyét bang phiéu kin theo da so.

- Ban hanh quyét dinh cho théi chitc can b cong doan, truong hop khong
ddng v thi phai néu 1 1y do va thong béo cho ngudi ¢é don xin thoi chire can bd
cdng doan va béo cdo cong doan cip trén truc tiép biét.

- Cong doan co s& thanh vién, cong doan bd phan cé can bd cong doan xin
thdi chire dang sinh hoat & d6 6 trach nhiém tiép nhan don va xem xét viéc thoi chire
danh can bd thuc hién nhu quy trinh cua cong doan co sd, sau do hoan thién hd so,
tai liéu va vin ban d& nghi ban chdp hanh cong doan co s& xem xét, quyét dinh.

d) Ho so xem xét cho thoi chuc can bg cong doan:
- Pon ctia nguoi xin thoi chire can bd cong doan.

- Can bo xin thoi chirc dang sinh hoat tai cong doan co s¢ thanh vién, cong
doan bd phan, gdbm: Bién ban, nghi quyét hoi nghi, bién ban kiém phiéu, danh
sach trich ngang c4 nhén, vin ban d& nghi va cac tai liéu lién quan.

- Cac van ban do cong doan co sé thuc hién: Quyét dinh, vin ban két luan,
y kién cua co quan, don vi c6 tham quyén, don dé nghi ctia can b cong doan,
bién béan, nghi quyét hoi nghi, bién ban kiém phiéu, danh sach trich ngang ¢ nhan;
béo cdo cdng doan cap trén truc tiép vé viée cho thdi chirc can bd cong doan.

6. Huy hiéu, Co, Bai hat truyén thong ciia Cong Poan Viét Nam theo
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Piéu 8 Piéu 18 Cong doan Viét Nam
6.1. Huy hiéu Cong doan Viét Nam

a) Mo ta Huy hiéu

- Bénh xe ring cong nghiép c¢6 13 ring mau den khéng bi che lap, dat &
trung tdm qua dia cau, phia trén banh xe ring céng nghiép cé Quéc ky Viét Nam
¢ chinh gifra.

- Thuéc cip mau den dit bén trong banh xe ring cong nghiép, trén nén

mau xanh da troi.

- Quyén sach mau tring dit chinh giira, phia trudc, bén dudi banh xe rang
cong nghiép.

- Toan bo hinh tron 16n ¢6 nén mau vang kim loai, duong kinh tuyén, vi
tuyén mau trang.

- Phia duéi 1a bang dai lua cudn cach diéu mau xanh coban, bén trong dai
lua ¢6 chit “CBVN”.

b) Str dung Huy hiéu

- Huy hiéu Cong doan Viét Nam duoc sir dung théng nhét trong hoat dong
ctia cong doan céc cip, ding mau séc, bd cuc nhu Huy hiéu in trén Diéu 16 Cong
doan Viét Nam. Poan Cha tich Téng Lién doan ¢6 huéng dan riéng vé quy chuan
mau sic ctia Huy hiéu Cong doan Viét Nam.

- Nhiing truong hop bt bude str dung Huy hidu Céng doan Viét Nam gdm:
+ Pai hoi, hoi nghi cong doan céc cap.

+ L& két nap doan vién, 1 thanh lap tb chirc cong doan, 18 ky niém ngay
truyén thong cua té chirc Cong doan Viét Nam.

+ Tru s& hodc noi lam viéc cia cong doan cac cap. Truong hop khong ¢o
tru s& thi treo tai phong lam viéc cua chu tich cong doan.

+ Van kién in thanh séch cua cong doan cac cap.
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+ Thé doan vién cong doan.

+ Céc cong trinh, san phém, trang phuc nhan dién Cong doan Viét Nam.
6.2. Co Cong doan Viét Nam

a) Mo ta Co

- C& hinh chir nhét, chiéu rong béng 2/3 chiéu dai.

- Huy hiéu Céng doan Viét Nam (ban kinh bing 1/5 chiéu dai), dat chinh
gitta Co (tAm ctia Huy hiéu Céng doan Viét Nam tring véi giao diém cua hai
duong chéo cua Co). Truc doc cua Huy hiéu vudng gbe vai canh dai cua Co va
huéng thang 1én phia trén theo dau cot treo.

- Nén co mau xanh coban.

b) Co Cong doan Viét Nam dugc sir dung trong cac truomg hop sau:

- Trang tri khanh tiét va thyuc hién nghi 18 khi t6 chirc cac hoat dong sinh
hoat cong doan (dai hdi, hoi nghi, hdi thao, héi dién, toa dam cua cong doan; 18
két nap doan vién, 18 cong bd quyét dinh ctia cong doan dbi véi td chirc cong doan,
doan vién; hoat dong dbi ngoai, ngoai giao ctia Cong doan Viét Nam...)

- Trang tri khanh tiét hoi trudong, phong hop, phong tiép khach, phong
truyén théng va khudn vién cta co quan, tb chirc céng doan.

- Trang tri khanh tiét khi td chirc cac hoat dong ky niém ngay 18 16n, su
kién lich str, chinh tri- x& hoi quan trong cia Dang, dat nudc, t6 chitc Cong doan
Viét Nam; khi t6 chirc phat dong phong trao thi dua yéu nudc, 18 khéi cong, khanh
thanh, gén bién cong trinh, du 4n 16n ctia Cong doan Viét Nam.

- Trang trf tai quang trudng, khu trung tm, trén duong phé lién quan cac
su kién do Coéng doan té chite.

- Céan bg cong doan dugc dat Co Cong doan Viét Nam trén ban lam viéc.

6.3. Bai hdt truyén thong ciia Cong doan Viét Nam
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b) Bai hat dugc ctir hanh sau Quoc ca tai cdc nghi 1€ chao co cua dai hdi,
hoi nghi va céc hoat dong khac cua cong doan cac cap.

7. Pai hoi cong doan cac cap theo Piéu 10 Piéu 1¢ Cong doan Viét Nam

7.1. Doi vdi cong doan cap co so, cong doan co so thanh vién, cong doan
bo phan

a) Nhiém ky cua cong doan cap co sé theo nhiém ky cta cong doan cap
trén truc tiép quan ly, chi dao.

b) Cong doan co s& thanh vién, cong doan bd phén t6 chirc dai héi theo
nhiém ky ctia cong doan co sd; t6 cong doan, t6 nghiép doan nam nam mot 1an t6
chtrc hdi nghi toan thé doan vién dé thuc hién cdc nhiém vu theo ké hoach dai hoi
ctia cong doan cip co s& va bau to trudng, to phéd cong doan. Trudong hop khuyét
td trudng, td phé cong doan, ban chip hanh céng doan cp co sé chi dao 6 cong
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doan, t& nghiép doan td chirc hdi nghi toan thé dé bau bé sung.

7.2. Cong doan cip trén dwoc diéu chinh thoi gian nhiém ky dai hji
cong doan cap dwdi

a) Céc truong hop phai diéu chinh thoi gian nhiém ky dai hoi:

- Piéu chinh kéo dai hodc rit ngin nhiém ky dai hdi ctia cong doan cap
dudi @ phu hop tién do dai hoi cong doan cap trén theo ké hoach dai hoi Cong
doan Viét Nam.

- Cong doan cap trén méi thanh lap, sap nhap, hop nhét, sip dén ky dai
h6i 14n thir nhat ma cong doan cap dudi di di nhiém ky dai hoi nim nam.

- Céng doan cAp dudi méi thanh 14p, sép nhap, hop nhat, to chirc dai hoi
1an thir nhit chwa da nhiém ky ndm nam.

- Cong doan cAp dudi té chirc dai hoi sau thoi gian hoat dong ciia ban chép
hanh do cong doan cAp trén chi dinh quy dinh tai khoan 2 Biéu 13 Diéu 1é Céng
doan Viét Nam chua du nhiém ky nim nam.

b) Truomg hop thanh 1ap méi, chia téach, hop nhét, sap nhap té chirc cong
doan trong nhiém ky, cong doan cap trén truc tiép chi dinh ban chép hanh va cac
chirc danh trong ban chép hanh ciia cong doan cép dudi; chi dao, huéng din xay
dung hodc bd sung nhiém vu cdng téc cho phit hop timg loai hinh céng doan; nhiém
ky dAu tién ctia c4c ban chip hanh cong doan nay khong nht thiét 1a 5 ndm dé nhiém
ky dai hoi phtt hop véi nhiém ky dai hoi ctia cong doan cap trén truc tiép.

Vi du: Nhiém ky ctia cong doan cip trén truc tiép 1a 2023 - 2028, néu cong
doan cap dudi thanh lap nam 2024, nhiém ky ctia cong doan cap dudi s& 12 2024-
2028; tuong tw, néu thanh 14p ndm 2025, nhiém ky s& 1a 2025 - 2028; néu thanh
l1ap ndm 2026 nhiém ky s€ 12 2026 - 2028; néu thanh lap cubi nam 2027 nhiém ky
s€ 142027 - 2033.

c) Tén goi va cach tinh nhiém ky dai hoi cong doan cac cap

- T4 chtre cong doan dai hoi sau khi sép nhép, hop nhét, néu gitr nguyén
tén goi ciia to chirc cong doan nao thi tiép tuc ké thira nhiém ky ctia to chirc cong
doan d6, néu c6 tén goi mai thi duge tinh 1a nhiém ky tha nhat.

- To chirc cong doan dai hoi sau khi chia tach, nang cap, ha cAp thi nhiém
ky ctia to chirc cong doan méi duoc ké thira nhiém ky trude.

- Trudong hop dic biét thi Poan Chu tich Téng Lién doan Lao dong Viét
Nam xem xét, quyét dinh.

7.3. Dai hoi dai biéu va dai hoi toan thé doan vién
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a) Béi tuong t6 chire dai hoi dai bidu
- Cong doan cép trén truc tiép co s& trd 1én.

- Cong doan cAp co so, cong doan co s& thanh vién, cong doan by phan cé tir
200 doan vién trd 1én (trir d6i tugng quy dinh tai diém b Muc 7.3 ctia Huéng dan nay).

- Cong doan Cép co 50, cong doan co s& thanh vién, cong doan bd phén cod
dudi 200 doan vién nhung hoat dong phan tan, luu dong, kho khan trong viéc tb
chirc dai hoi toan theé thi c6 thé t6 chirc dai hoi dai biéu khi dwgc cong doan cip
trén truc tiép dong ¥.

b) Déi tugng t6 chirc dai hdi toan thé doan vién

- Cong doan cip co sd, cong doan co sd thanh vién, cong doan bd phan co
dudi 200 doan vién.

- Nhitng co s& ¢6 tlir 200 doan vién try 1én ma c6 trén mot phan hai (1/2)
doan vién dong y dai hoi toan thé thi ban chip hanh céng doan cp co s& quyét
dinh td chirc dai hoi toan thé doan vién.

- Céc trudong hop that sur can thiét khac, do cong doan cap trén truc tiép
chi dinh dai hdi toan thé nhim dap g nguyén vong clia doan vién va yéu cau dat
ra trong tinh hinh mdi.

c) Pai hi, hoi nghi truc tuyén

- Nhitng céng doan cip co s& hoat dong trén dia ban nhiéu tinh, thanh ph,
néu chuén bi tét cac diéu kién vé cong nghé thong tin va nhan luc diéu hanh, phuc
vu, ¢6 thé td chuc dai hoi, hoi nghi cong doan truc tuyén, nhung phai dugc su
ddng ¥ ctia cdng doan cép trén truc tiép.

- Viée té chire dai hoi, hoi nghi cong doan truc tuyén phai dam bao thuc
hién ding cac nguyén tic ctia to chirc cong doan; khuyén khich cc cong doan cap
co s ¢ dong doan vién t6 chirc dai hoi toan thé doan vién, khi duge tién hanh
theo hinh thirc dai hi truc tuyén.

- Viéc bau ctr tai dai hoi, hoi nghi truc tuyén thuc hién theo Muc 9.7 ctia
Huéng dan nay.

d) Truong hop can thiét hodc khi c6 trén mot phan hai (1/2) doan vién
déng y bau truc tiép chu tich cong doan tai dai héi thi dai hoi cong doan cép co
s& tién hanh bau truc tiép chu tich. Quy trinh gidi thiéu nhan su va bau cir chi tich
cong doan cép co s& tai dai hoi thuc hién theo Huéng dan s6 28/HD-TLD ngay
24 thang 6 ndm 2021 ctia Poan Chu tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.

7.4. S6 lwong dai biéu chinh thirc dw dai hdi
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86 luong dai bidu chinh thirc du dai hdi cong doan céc cip do ban chap
hanh céng doan cép tridu tip quyét dinh cin cir vao s6 lugng doan vién, s6 lugng
cong doan cép co s& va didu kién cu thé cua don vi, nhu sau:

a) Dai hoi dai biéu cong doan cip co s6, cong doan co s& thanh vién, cong
doan bd phan dugc triéu tap khong qua 150 dai biéu; noi cé tir 5.000 doan vién
tr&s 1én khong qua 200 dai bidu (trir tredng hop quy dinh tai diém b Muc 7.3 cia
Huéng dan nay).

b) Pai hoi cong doan cép trén truc tiép co sd khong quéa 200 dai biéu. Noi
¢6 trén 80.000 doan vién hodc quan ly truc tiép trén 300 céng doan cép co s, ¢6
thé tang thém nhung khong qué 300 dai biéu.

c) Pai hoi cong doan tinh, thanh phé, cong doan nganh trung uong

- C6 dudi 80.000 doan vién: Khong qua 250 dai biéu.

- C6 tir 80.000 doan vién dén 100.000 doan vién: Khong qua 300 dai biéu.

- C6 tir 100.000 doan vién dén 300.000 doan vién: Khéng qué 400 dai bicu.

- Trén 300.000 doan vién: Khong qua 500 dai biéu.

d) Pai hoi cong doan tap doan kinh té, cong doan téng cong ty truc thude
Téng Lién doan: Khong qua 300 dai biéu.

d) S6 luong dai biéu tridu tap du Pai hdi Cong doan Viét Nam do Ban
Chap hanh Téng Lién doan quyét dinh.

e) Khong triéu tap s6 lugng dai biéu chinh thic thip hon mét phan hai
(1/2) s6 luong quy dinh tai diém a, b, ¢, Muc 7.4 ctia Huéng dan nay. Truong hop
can tang sd luong dai biéu chinh thic vugt qua quy dinh tai Hudéng dan nay thi
phai duge cong doan cap trén tryc tiép dong ¥, nhung khong duogc vuot qua 10%.

7.5. Diéu kién, tiéu chudn dai biéu chinh thive dw dai hji

a) Phai 12 doan vién cong doan, dang tham gia sinh hoat trong t6 chirc co
s& cua Cong doan Viét Nam.

b) Uy vién ban chép hanh dwong nhiém trong nhiém ky cé tham du trén
50% sb ky hop, ké tir khi dugc bau vao ban chip hanh céng doan clng cip.

c) Pai biéu do dai hoi cAp duéi bau, trir truong hop quy dinh tai khoan 5,
Diéu 10 Didu 1é Cong doan Viét Nam.

d) Pai biéu du dai hai dai biéu phai duge dai hdi bidu quyét cdng nhan tur
cach dai biéu khi ¢ trén nim muoi phan tram (50%) sé dai biéu chinh thirc c6
mat tai dai hoi tan thanh.

d) Nguoi duoge gidi thidu dé bau cir hodc chi dinh 13 dai biéu chinh thic
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du dai hoi, hdi nghi dai biéu cong doan cap trén, phai ¢6 thém céc diéu kién, tiéu
chuén sau:

- C6 diéu kién, kha nang tham gia xay dung nghi quyét dai hoi, hoi nghi
cong doan cép trén va truyén dat, trién khai thuc hién nghi quyét dai hoi, hoi nghi
cdng doan cap trén & cong doan cung cap va cap dudi.

- Duogc chi dinh hodc dugc dai hdi, hoi nghi cong doan cép dudi bau theo
dung quy dinh cua Diéu 1é Cong doan Viét Nam.

e) Mot s6 truong hop thay dbi dai bidu

- Viéc chuyén dai biéu du khuyét thanh dai biéu chinh thirc do ban chép
hanh cong doan cap triéu tap dai hoi, hoi nghi quyét dinh khi c6 dé nghi cua cong
doan céap dudi.

- Trudong hop dé bau dai biéu, nhung td chirc céng doan d6 c6 quyét dinh
chia, tach thanh mot sd to chirc cong doan mdi, thi cong doan cép triéu tap dai
ho1, hoi nghi c6 thé quyét dinh cho bau bd sung dai biéu & cong doan mai chia,
tach chua c6 dai biéu (néu s6 lugng dai biéu chua dat mic t6i da theo quy dinh).

- Trudng hop di bau dai biéu, nhung cong doan cp d6 cé quyét dinh chia,
tach va chuyén vé truc thudc cong doan cép trén méi, néu cong doan cép trén méi
chwa tién hanh dai hoi thi c¢6 trach nhiém triéu tap sd dai biéu ctia cong doan méi
chuyén vé va duoc tang dai biéu triéu tap so voi ké hoach.

- Truong hop da bau dai biéu, nhung cong doan cip dé c6 quyét dinh giai
thé, thi céc dai biéu dugc bau khdng con 1a dai biéu chinh thirc di du dai hoi cong
doan cAp trén.

- Trudng hop d4 bau dai biéu, nhung dai biéu chuyén cong tic sang don
vi khac, dia phuong khac, nganh khac thi duong nhién thoi 1a dai biéu chinh thirc
du dai hoi, hoi nghi céng doan cip trén noi da chuyén di.

- Céc trudng hop thay déi dai biéu chinh thirc du dai hoi, hoi nghi phai
duoc thé hién trong bao cdo cua ban tham tra tu cach dai biéu dai hoi.

7.6. Trinh tir ndi dung chinh ciia dai hji cong doan cdc cip

a) Chao co (Qudc ca va Bai hat truyén thong ctia Cong doan Viét Nam)

b) Tuyén bd 1y do, giéi thidu dai biéu.

c) Bau doan chu tich, doan thu ky, ban thdm tra tu cach dai biéu dai hoi
(ddi voi dai hoi dai biéu).

d) Théng qua chwong trinh, quy ché lam viéc cta dai hdi.

d) Béo cdo thim tra tu cach dai bidu, bdo céo tinh hinh doan vién (dbi véi
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dai hdi toan thé).

e) Dién vian khai mac.

g) Béo cdo téng két nhiém ky va phuong huéng nhiém ky téi.

h) Bao céo kiém diém sy 1anh dao, chi dao ctia ban chép hanh, ban thudng
vu cdng doan nhiém ky.

i) Thao ludn céc vin kién cua dai hoi (van kién dai hoi cong doan cung
cap, van kién dai hdi cong doan cap trén).

k) Phat biéu cua dai dién cong doan cip trén, cip uy dang (néu co).

1) Té chirc bau clr theo quy dinh.

m) Thong qua nghi quyét dai hi.

n) Dién vin bé mac.

0) Chao c& (Qudc ca va Bai hat truyén thong ctia Cong doan Viét Nam)

7.7. Nhiém vy, quyén han ciia ban chap hanh cap tri¢u tip dai hi, doan
chii tich, thuw ky, ban tham tra tw cich dai biéu, ban kiém phiéu dai hpi

a) Ban chép hanh céng doan cap tridu tap dai hoi

- Chiu trach nhiém x4y dung ké hoach té chirc dai hdi, vin kién, d& an
nhan su ban chap hanh, ban thudng vu (néu cé), uy ban kiém tra (néu c6), nhan
su dai biéu; chuong trinh 1am viéc ctia dai hoi.

- Du kién sb lugng, co cAu, thanh phf?m va danh sach doan chu tich, doan
thu ky, ban thdm tra tu cach dai biéu (ddi v6i dai hoi dai biéu) trinh dai hoi thao
luén, théng qua theo da s6 (c6 thé biéu quyét théng qua mét 14n ca danh sach hoic
biéu quyét thong qua timg nguoi). Trudng hop c6 da sd y kién khong tan thanh
mot hodc mdt sé thanh vién duge gidi thidu thi ban chép hanh cép triéu tap dai
hoi trinh lai du kién co cau dé xin ¥ kién dai hdi hodc lay y kién dai hoi gidi thiéu
ngudi khéc bd sung cho du s6 luong.

- Tiép nhén don tmg cir ctia doan vién khong phai 14 dai biéu chinh thirc
cua dai hoi.

- Quyét dinh va thong bao thdi gian khai mac dai hoi.

- Thong bédo va phan bd sd lugng dai biéu du dai hoi, hoi nghi cong doan
cép trén, chi dao viéc bau ctr dai biéu bao dam ding nguyén tac, thi tuc, quy trinh
theo quy dinh.

- Xem xét, giai quyét va cung cip ho so dai biéu chinh thirc du dai hdi cho
ban tham tra tu cach dai biéu (d6i v6i dai hoi dai biéu) hodc bdo céo sb lugng,
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tinh hinh doan vién (d6i véi dai hdi toan thé); bao cdo két qua giai quyét khiéu
nai, to cdo lién quan dén dai biéu.

- Cung cap tai lidu lién quan cho doan chi tich dai hdi dé tra 101 van dé do
dai biéu dai hoi yéu cau.

- Chuén bi ndi dung, tai liéu dé t6 chirc hdi nghi lan tht nhit ban chip
hanh cong doan khda mai.

b) Poan chu tich dai hoi

- Poan chu tich dai hoi 14 co quan diéu hanh céc cong viée cta dai hoi,
lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chu, quyét dinh theo da sd.

- Thanh vién doan chu tich 1a dai biéu chinh thirc ctia dai hdi, doan cha tich
dai hdi cir mgt thanh vién trong doan chu tich dai hdi lam chu tich doan dé phan cong
diéu hanh cac thanh vién doan chu tich dai hoi thuc hién nhiém vu. Trudng hop can
thiét c6 thé moi dai biéu khach moi tham gia doan cht tich vé6i tur cach 1a thanh vién
danh du. SH luong thanh vién danh du tham gia doan chu tich dai hoi khong qua mot
phén nim (1/5) tng sb thanh vién doan chu tich dai hdi.

- Poan chu tich dai hdi co quyén va nhiém vu nhu sau:

+ Phan cong thanh vién diéu hanh céng viéc cia dai hoi theo chuong trinh,
quy ché lam viéc di dugc dai hoi biéu quyét thong qua, chuén bi ndi dung dé dai
hoi thao ludn, biéu quyét.

+ Diéu hanh cng tac chudn bi nhan sy dé dai hoi thao luan biéu quyét to
chirc bau cir theo quy dinh.

+ Tiép nhén céc tai liéu ctia dai hoi, bién ban kiém phiéu va phiéu bau da
niém phong tir ban kiém phiéu dé ban giao cho ban chdp hanh céng doan khoa
méi sau khi dai hoi két thic.

+ Khi dai hdi thong qua két qua bau ctr ban chip hanh cong doan khod
m&i, doan chu tich dai hdi chi dinh 01 uy vién ban chép hanh khod mé1i lam triéu
tap vién dé triéu tap dai biéu du hoi nghi ban chip hanh lan thir nhat.

+ Giai quyét céc van dé lién quan dén dai biéu chinh thirc du dai hoi.

+ Doan chu tich dai hoi chdm dut hoat dong khi dai hoi két thic.

c¢) Poan thu ky dai hoi

- Doan thu ky 1a co quan gitp viéc cua dai hoi. Thanh vién doan thu ky
phai 1a dai biéu chinh thtrc cta dai hoi, gém trudng doan va mot hodc maot sé uy
vién, do dai hoi bau ra (noi c6 dudi 30 doan vién thi dai hoi bau mét dai biéu
chinh thirc lam thu ky).
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- Poan thu ky ¢6 nhiém vu: Ghi bién bén, tng hop day du, trung thuc y kién
cuia dai biéu thao luén; gitip doan cha tich dai hdi chuén bi céc vin ban két ludn, nghi
quyét, tai liéu cta dai hoi va thong béo ctia doan chi tich gii téi cac doan dai bidu;
du thao céc van ban két luan, nghi quyét ctia dai hoi; thu nhan, bao quan va giri doan
cht tich dai hoi ddy du hd so, tai liéu, van kién chinh thirc ctia dai hoi.

- Poan thu ky chiu trach nhiém trude doan chu tich dai héi vé nhiém vu
cua thu ky; truéng doan thu ky (néu c0) chiu trach nhiém phén céng nhiém vu cu
thé cho céc thanh vién.

- Poan thu ky dai hoi chdm dut hoat dong sau khi dai hoi két thuc.
d) Ban tham tra tu cach dai biéu cua dai hoi

- Ban thém tra tu cach dai biéu 13 co quan gitp viéc ctia dai hoi. Thanh vién
cta ban thdm tra tu cach dai biéu phai 1a dai biéu chinh thirc ctia dai hdi, am hiéu vé
cong tac td chirc, can bd va cong tic kiém tra, gidm sat cong doan. Ban tham tra tu
cach dai bidu do dai hoi bdu ra bang hinh thirc biéu quyét, gdm trudng ban va céc
thanh vién. Pai hdi toan thé doan vién khong bau ban tham tra tu cach dai biéu, do
ban chip hanh cp tridu tap dai hdi bao céo véi dai hoi vé s6 luong va tinh hinh doan
vién tham du dai hoi, diéu kién t6 chirc dai hoi dam bao ding nguyén tic.

- Ban tham tra tu cach dai biéu c¢6 nhiém vu:

+ Nghién ctru c4c tai liéu vé dai biéu dai hoi do ban chép hanh cép triéu
tap dai hoi cung cap.

+ Can ctr tiéu chuén dai biéu va cac quy dinh, nguyén tic ctia Diéu 1é Céng
doan Viét Nam dé xem xét tu cach dai biéu, gdm: Tong hop, phén tich tinh hinh
dai biéu, nhirng trudng hop khong du tu cach dai biéu theo quy dinh, nhimg truong
hop c6 don xin rit khoi danh sach dai biéu va viéc chuyén dai biéu du khuyét
thanh dai biéu chinh thirc da duoc triéu tap.

+ Xem xét cac don thu khiéu nai, t8 c4o c6 lién quan dén dai biéu dai hoi
gui trude ngay dai hdi chinh thire khai mac 30 ngay (tinh tir ngay nhan dugc don,
thu). Cac don, thu guri sau thoi diém nay ban tham tra tu cach dai biéu khong xem
xét ma téng hop ddy di va chuyén hd so cho ban chép hanh khéa méi hodc co
quan c6 thAm quyén giai quyét.

+ Bao cédo dai hoi viéc tham tra tu cach dai biéu va két luan viéc xem xét
cac don thu khiéu nai, t6 cdo dé dai hoi thao luén va quyét dinh bang biéu quyeét.

- Ban thdm tra tu cach dai biéu ctia dai hdi cham durt hoat dong sau khi dai
hoi biéu quyét thong qua tu cach dai bidu.

¢) Ban kiém phiéu
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- Ban kiém phiéu 1a co quan gitip viéc cta dai hoi. Ban kiém phiéu do dai
hoi bau ra bing hinh thirc biéu quyét, gdm trudng ban va cac thanh vién. Nguoi
tham gia ban kiém phiéu phai la dai biéu chinh thirc ctia dai hoi va khong c6 tén
trong danh sach bau ctr.

- Ban kiém phiéu c6 nhiém vu:

+ Huéng dan cach thirc bo phiéu, kiém tra, niém phong thing phiéu, phét
phiéu truc tiép cho dai biéu (hodc theo doan dai biéu), kiém sb phiéu phat ra va
phiéu thu vé, béo céo dai hoi; kiém phiéu bau.

+ Xem xét va két luan vé cac phiéu khong hop 1€ va nhimg v kién khiéu
nai v€ viéc bau cu trong dai hoi.

+ Lap va thong qua bién ban kiém phiéu; bao cdo vadi doan chu tich dai
hoi va béo cdo v&i dai hoi vé két qua kiém phiéu, két qua trang ctr; ky vao bién
ban kiém phiéu, niém phong phiéu bau va chuyén cho doan chu tich dai hoi dé
ban giao cho ban chap hanh khoa méi luu trit theo quy dinh.

+ Néu kiém phiéu bang cac phuong tién k¥ thuat, ban kiém phiéu dugc sir
dung mot s k¥ thuat vién khong phai 13 dai biéu dai hoi dé hd tro cong téc kiém phiéu.

+ Ngoai cac thanh vién ban kiém phiéu, cac k¥ thuat vién va dai dién cong
doan cép trén giam sat viéc kiém phiéu, ban kiém phiéu khong duoc phép cho
nguoi khong ¢ nhiém vu vao khu vue kiém phiéu.

+ Khi tham gia kiém phiéu, céc thanh vién ban kiém phiéu va nhitng ngudi
c6 lién quan khong sir dung thiét bi dé thong tin lién lac, chup hinh, ghi 4m; khong
mang cac tai liéu, gidy to, thi x4ch ca nhan vao noi ban kiém phiéu lam viéc.

+ Céc thanh vién ban kiém phiéu chi duoc roi khéi noi kiém phiéu khi da
biéu quyét thong qua bién ban kiém phiéu. Ban kiém phiéu chdm dit hoat dong
sau khi hoan thanh nhiém vu.

8. Hoi nghi dai biéu, hdi nghi toan thé cong doan cac cip theo Piéu 11
Piéu 1é Cong doan Viét Nam

8.1. Cdc truwong hop to chire hji nghi dai biéu, hoi nghi toan thé dodn vién

a) Cong doan co s& thay doi co ban vé& nhiém vu so véi nghi quyét dai hoi dé ra
do co quan, don vi, doanh nghiép thay ddi chirc ning, nhiém vy, hinh thirc s& hiru.

b) Khi khuyét qua mot phan hai (1/2) tong sd iy vién ban chép hanh cong
doan cap trén truc tiép co s trd 1én, qua hai phan ba (2/3) tong sb ty vién ban
chép hanh cong doan co s& ma ban chap hanh chua kip td chire bau cir bd sung.

¢) C6 hai phan ba (2/3) sb iy vién ban chap hanh bi t6 chitc cdng doan xir
ly ky luét tir hinh thirc canh céo tré lén.
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d) Cong doan cAp trén truc tiép chi dao, yéu cau t6 chirc hdi nghi.

8.2. Truomg hop khong t6 chirc duoc hdi nghi dai biéu, hoi nghi toan thé thi to
chirc hoi nghi ban chip hanh mé rong. S& lwong va thanh phén dai biéu du héi nghi
ban chp hanh m& rong do ban chip hanh cép tridu tip hdi nghi quyét dinh.

8.3. S5 luong, tidu chuén, didu kién dai biéu chinh thic du hoi nghi, trinh
tw ndi dung, ban chip hanh cp triéu tap hdi nghi, cic co quan diéu hanh, gitp
viéc hoi nghi dai biéu, hoi nghi toan thé doan vién thuc hién nhu Muc 7.4, Muc
7.5, Muc 7.6, Muc 7.7 ctia Huéng dan nay.

9. Nguyén tiic, hinh thirc bau cir tai dai hdi, hoi nghi cdng doan (sau
day goi chung la dai héi) theo Diéu 12 Piéu 1é Cong doan Viét Nam

9.1. Ung cir

a) Doan vién cdng doan 1a dai biéu hodc khong la dai biéu chinh thirc du
dai hdi déu cd quyén Gng cur vao ban chap hanh cong doan cac cap.

b) Poan vién cong doan la dai biéu chinh thirc ciia dai hdi dugc quyén g
ctr truc tiép vao ban chdp hanh cong doan tai dai hoi hodic giti don Ung ctr dén
doan chu tich dai hoi.

¢) Poan vién cong doan khong 1a dai biéu chinh thirc ctia dai hdi ma tmg
clr vao ban chdp hanh c6ng doan thi chim nhét trude ngay khai mac dai hoi 15
ngay lam viéc phai ndp hd so tmg cir cho ban chip hanh cép triéu tap dai hoi. H6
so g cir gdm c6: don tmg cir; ban khai 1y lich c6 x4c nhan clia co quan, don vi
noi dang 1am viéc; ban nhan xét ctia cong doan cip co s noi doan vién sinh hoat.
Dbi v6i doan vién 1a dang vién phai c6 y kién cép tly dang noi doan vién cong téc.

d) Coéng doan cép co s noi doan vién sinh hoat ¢6 trach nhiém nhén xét
cho doan vién tham gia tmg cir vao ban chp hanh c6ng doan cac cAp. Nhimg vén
dé can thim tra, xac minh néu vuot qua thim quyén thi ban chap hanh cong doan
cip co s& d& nghi céng doan cAp trén truc tiép xem xét, quyét dinh.

d) Ban chép hanh cong doan cp triéu tap dai hdi c6 trach nhiém phdi hop véi
céc co quan lién quan xac minh tinh hop 18 ctia hd so va tu cach ctia ngudi tmg ci.

e) Doan vién cong doan khi tng cir dai biéu di du dai hoi cong doan cép
trén phai la dai biéu chinh thirc ¢6 mit du dai hoi.

g) Poan vién 1a dang vién khi tmg cir thuc hién theo quy dinh ctia Diéu 1é
Dang Cong san Viét Nam.

9.2. Dé cir
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a) Céc dai biéu chinh thirc ctia dai hoi c6 quyén dé cir ngudi 1a dai biéu dai
hoi, hodc doan vién cong doan khong phai 1a dai biéu dai hoi vao ban chip hanh.

b) Ban chap hanh cong doan cép triéu tap dai hdi c¢6 quyén dé ctr ngudi
tham gia vao ban chap hanh khoa méi, dai biéu di du dai hdi cong doan cép trén
(néu c6) va phai cung cap day du hd so, 1y lich cia timg nguoi.

¢) Trudng hop ngudi duge dé cir vao ban chép hanh khong phai 12 dai biéu
chinh thirc ctia dai hoi thi nguoi gidi thiéu cd trach nhiém cung cép cho dai hoi so
yéu ly lich ngudi dugc gidi thidu, c6 nhan xét clia cdng doan cap co s& noi sinh
hoat va nhat thiét phai dugc su déng y béng van ban cua nguoi dugce gidi thiéu.

d) Nguoi duge dé cir dé bau dai biéu di du dai hoi cong doan cap trén phai
1a dai biéu chinh thirc c6 mit du dai hoi.

d) Viéc dé cir va nhan dé cir ctia doan vién 1a dang vién thuc hién theo quy
dinh ctia Diéu 1& Pang Cong san Viét Nam.

9.3. Danh sdch bau ci

a) Poan chu tich dai hdi c6 trach nhiém tong hop va béo cdo day du danh
sach tmg ctr, dé ctr, ngudi xin rat khéi danh sach tmg cir, dé ctr dé dai hoi thao
luan, quyét dinh.

b) Danh sach bau cir phai duoc dai hdi biéu quyét théng qua trude khi thuc
hién bau ctr.

9.4. Cic hinh thire bau cir, biéu quyét ciia cong doan

a) Bau ctr bang hinh thirc bo phiéu kin trong céc trudng hop sau:

- Bau ctr ban chip hanh va cic chic danh trong ban chap hanh cong doan
cac cép (bao gdm ca cong doan co s& thanh vién, cong doan bd phan):

+ Bau ban chép hanh tai dai hoi cong doan cac cép; bau bd sung ty vién
ban chép hanh tai hdi nghi ban chdp hanh céng doan cac cap.

+BAu ty vién ban thuong vu tai hoi nghi ban chip hanh céng doan cac cép.

+ Béu chirc danh chi tich, phé chu tich.

- BAu cir Uy ban kiém tra va cac chirc danh ctia iy ban kiém tra cong doan
céc cap bao gdm:

+ Blu ty ban kiém tra, bd sung ty vién Gy ban kiém tra, chirc danh chi
nhiém Gy ban kiém tra tai hoi nghi ban chdp hanh céng doan céc cAp.

+ Bau chtc danh phé chi nhiém ty ban kiém tra tai hdi nghi ty ban kiém
tra cdng doan cac cip.
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- Bau t6 trudng, t6 pho cong doan tai t6 cong doan va cac chirc danh cén
bd cong doan khac.

- BAu dai bidu du dai hdi cong doan cAp trén, bao gdbm dai biéu chinh thirc
va dai biéu du khuyét.

- Lay phiéu giéi thidu cac tng ctt vién dé dua vao danh sach bau ctr theo
quy dinh ctia cip ¢ thim quyén.

b) Bau bang hinh thirc gio tay hodc gio thé doan vién:

- Biu doan chu tich, doan thu ky, ban thim tra tu cach dai biéu tai dai hoi
cong doan cac cép.

- BAu ban kiém phiéu tai dai hoi cong doan céc cap.

¢) Bidu quyét bang gio tay hodc gio thé doan vién trong céc trudmg hop sau:

- Cho rat hodc khong cho rat khoi danh séch bau ci.

- Théng qua két qua bau cir; nhimng vén dé sira doi, bd sung Didu 1é Cong
doan Viét Nam.

- Thong qua chuong trinh dai hoi; tu cach dat biéu du dai hoi dai biéu; cac
chi tiéu, nghi quyét cua dai hoi.

- Théng qua céc chil truong, nghi quyét, quy dinh ctia ban chép hanh, Poan
Chu tich Tng Lién doan, ban thudong vu céng doan céc cap.

9.5. Thé I¢ bau cir

a) Thé thirc ctia phiéu bau cir

- Phiéu bdu ctr phai c6 diy di ho va tén nhitng ngudi trong danh sach bau
cir, xép theo thir tu bang chit cai tiéng Viét di v6i toan by danh séch bau cir; néu
danh sach bau cir xép theo khdi cong téc hodc theo co cau thi van phai xép theo thir
tir bang chit cai tiéng Viét timg ngudi trong moi khéi cong tac hodc theo co ciu.

- Trudng hop ngudi trong danh sach bau cir tring ca ho va tén thi phiéu
bau cir phai ghi cht ngay thang nam sinh; néu tring ca ho, tén va ngay thang nim
sinh thi ghi cha chire vy, don vi cong tac.

- Phiéu bAu ctr phai dugc déng déu ctia ban chdp hanh cong doan cap triéu
tp & gdc trai phia trén. Phiéu bau cir cia cong doan co s& thanh vién, cong doan
b phén, t cong doan, duoc sir dung con dau clia cong doan co sé.

- Truong hop cong doan co sé thanh vién, cong doan bd phén, tb cong
doan & xa, khong thé déng ddu ctia ban chép hanh céng doan co s thi phéi cé chit
ky cta trudng ban kiém phiéu & goc tréi phia trén.
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- Phiéu bau tai dai hdi thanh 14p céng doan cip co s¢ phai c6 chit ky cua
trudng ban van dong ¢ gbc trai phia trén.

- Truong hop danh sach bau ctr ¢6 sb du, phiéu bau duoc chia 1am 2 cot
1a: sb thir tu; ho va tén. Ngudi bau ctr néu khong bau cho ai trong danh sach bau
ctr thi gach chinh giita ca chit ho va tén nguoi ma minh khong bau.

- Truong hop danh séch bau cir khéng c6 sb du, phiéu bau dugc chia 1am
4 cot 1a: sb thir tu; ho va tén; d@)ng y; khong déng y. Ngudoi bau ctr lya chon dé
danh dau X vao 6 dong v hodc 6 khéng dong y twong tmg véi ho va tén ngudi
trong danh sach bau ci.

b) Phiéu bau hop 18

- La phiéu do ban kiém phiéu phat ra theo quy dinh tai diém a Muc 9.7
Hudng dan nay.

- Phiéu bau ctr di hodc thiéu s6 lugng can bau.
- Phiéu gach ca ho va tén (d6i véi danh sach bau cur ¢6 so du).

- Phiéu bau ma danh sach bau cir chi c6 mot ngudi, nguoi bau danh dau X
vao mot trong hai 6 dong ¥ hoic khéng dong y.

- Phiéu bau dung mot mau muec.

- Phiéu bau nhiéu ngudi ma khong c6 sé du, ngudi bau danh déu X vao ca
6 ddng ¥ va 6 khong dong v hodc khéng danh ddu X vao ca 6 dong ¥ va 6 khong
ddng y ctia mdt ngudi hodc mot sb ngudi trong danh sach bau cir thi khong duoc
tinh két qua bau cho ngudi do.

¢) Phiéu bau khong hop 16
- La phiéu khong theo quy dinh tai diém a Muc nay.

- Phiéu c¢6 dénh dau riéng, hoic dung tir hai mau muc trd 1én; phiéu dung
but chi, bit da quang, bat viét bang, but xo4 dé ghi phiéu bau.

- Phiéu bj rach, rach roi, nhau nat.

- Phiéu ghi tén ngudi ngoai danh sach bau cir d3 duoc dai hai biéu quyét.
- Phiéu bau khong ¢6 s6 du gom:

+ Phiéu khéng bau cho ai trong danh sach bau cir nhidu ngudi.

+ Phiéu danh dau X vao ca 6 dong y va 6 khong dong y hoac dé trong ca
hai 6 trong danh sach bau ctr chi c6 mot nguoi.

- Phiéu bau co so du:

+ Phiéu bau nhi€u hon so6 lugng can bau da dugce dai hoi biéu quyét.
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+ Phiéu khong gach ho va tén; phiéu chi gach ho va tén dém, khong gach tén.
d) Két qua bau ctr

- Két qua bau ctr duoc tinh trén sé phiéu bau hop 1&; phiéu hop 18 14 phiéu
duoc quy dinh tai diém b Muc nay.

- Ngudi tring ctr phai cé sb phiéu bau hop 1 dat qua mot phan hai (1/2)
so voi tdng sb nguoi duoc tridu tap du dai hoi.

Nhitng doan vién cong doan c6 ly do dac biét khong du dai hoi toan thé
va phai dugc dai hoi biéu quyét thong qua theo da sb thi khong tinh ty 18 phiéu
bau (doan vién dang trong thoi gian cong tic do yéu cau ctia co quan chuyén mén,
nghi thai san, dm dau, bénh hiém nghéo, lao dong theo ddy chuyén san xuat ctia
doanh nghiép khong thé dirng hoat dong dé du dai hoi).

- Trudng hop sb ngudi cé sd phiéu bau dat qua 1/2 nhiéu hon sb lugng
can bau d3 duoc dai hoi biéu quyét, thi ngudi tring cir dugc Iy theo thlr tu tir
ngudi c6 sd phiéu tir cao dén ngudi c6 s6 phidu thip hon cho dén khi du sé lugng.

- Néu cudi danh séch tring ctr ¢6 nhiéu ngudi bing phiéu nhau va nhiéu
hon s6 luong cén bau, thi doan chi tich dai hoi 1ap danh sach nhitng ngudi ngang
phiéu nhau d6 dé dai hoi bu lai va 1y ngudi c6 s phiéu cao hon, khong can phai
quéa 1/2. Truong hop bau lai ma sb phiéu van bang nhau, ¢é bau tiép hay khong
do dai hoi quyét dinh.

- Trudng hop sé ngudi c¢é sb phiéu qua 1/2 it hon sd luong cin bau, thi dai
hoi thao ludn va l4y sb luong da tring cir (it hon sé luong dai hoi da thong qua).
Trudng hop dai hi quyét dinh bau tiép cho du sé lwong can bau thi thuc hién quy
trinh gi6i thiéu nhan sy méi, khong tring véi danh sich da bau ctr trude do.
Truong hop khong bau tiép tai dai hoi thi giao cho ban ché‘ip hanh khod méi thuc
hién quy trinh bau b sung cho di s6 lugng di duoc dai hdi théng qua.

- Trudng hop s phiéu do ban kiém phiéu thu vé nhiéu hon sé phiéu do
ban kiém phiéu phét ra hodc phét hién phiéu bau cir khong ding quy dinh, thi ban
kiém phiéu phai bao céo ngay v&i doan chu tich dai hoi dé bao cao dai hoi va to
chtrc bau lai.

d) HO so, tai liéu bau ctr gdm co:

- Bién ban kiém phiéu;

- Phiéu bau ct;

- Danh séch trich ngang;

- C4c tai liéu lién quan (néu cd).
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e) Két thic cong tac bau ctr, ban kiém phiéu niém phong phiéu bau cir va
cac tai liéu lién quan gui doan chu tich dai hoi dé giao cho ban chép hanh khoa
mai luu trix trong thoi gian 6 thang, ké tir ngay bau ct.

Trudng hop can thiét, ty ban kiém tra cong doan cling cap hodc cap trén truc
tiép dugc mé niém phong phiéu bau. Sau 6 thang, néu khong c6 khiéu nai, t6 cdo vé
két qua bau ctr, Poan Chu tich Tong Lién doan, ban thudng vu hozc ban chip hanh
(noi khéng c6 ban thudng vu) cong doan céc cap duoc phép huy phiéu bau cir.

9.6. Cong tic bau cir trong trwong hop dai hdi triee tuyén

- Ban chép hanh khéa duong nhiém xay dung quy ché bau cir cho truong
hop dai hi truc tuyén.

- Bau ban kiém phiéu ¢ céc di€ém céu truc tuyén.

- Bankiém phiéu tai cac diém cau c6 nhiém vu phat phiéu, thu phiéu, kiém
phiéu, 1p bién ban kiém phiéu, bdo cdo két qua kiém phiéu vé diém cau trung
tam, ky bién ban kiém phiéu, niém phong phiéu bau va chuyén cho doan chi tich
dai hdi tai diém cau trung tam.

- Ban kiém phiéu tai diém cdu trung tAm téng hop két qua kiém phiéu & cac
diém céu, lap bién ban kiém phiéu chung va bao céo két qua bau ctr trudce dai hoi, ky
bién ban kiém phiéu, niém phong phiéu bau va chuyén cho doan chi tich dai hoi.

9.7. Bau cir dai biéu dw dai hpi cong doan cip trén

a) Pai biéu chinh thtrc

- 86 luong dai biéu chinh thirc bau du dai hoi cdng doan cdp trén thuc hién
theo phén b6 cta cong doan cAp trén, c6 thé bau khong c6 s6 du hoic ¢6 s6 du do ban
chép hanh khoa dwong nhiém chuan bj nhan sy va dugc dai hdi bieu quyét théng qua.

- Nhitng cdng doan cép trén c6 phéi hop chi dao cong doan cép dudi, khi
t6 chire dai hoi dugc triéu tap dai biéu cong doan cap dudi clia don vi phdi hop
du dai hoi cong doan cp trén theo ty 1& khong qua 10%. (Vi du: Cong doan Dién
luc Viét Nam ¢6 cong doan co s& A dong chan trén dia ban tinh X, khi cong doan
tinh X té chtrc dai hdi thi dwoc tridu tip dai biéu cong doan co s& A cia Cong
doan DPién luc Viét Nam du dai hoi cong doan tinh X hodc nguge lai).

b) Pai biéu dy khuyét

Dai hoi quyét dinh viée biu hogic khdng bau dai biéu du khuyét, sb luong dai biéu
du khuyét du dai hdi cong doan cép trén khong qué 30% tong s dai biéu chinh thire.

¢) Céch thitc bau dai biéu du dai hdi cong doan clp trén

- Nguyén téc, hinh thirc bau cir dai biéu du dai hoi cong doan cap trén thuc
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hién nhu quy dinh tai Muc 9.1, 9.2, 9.3, 9.4, 9.5, 9.6 Huéng dan nay.

- Viéc cdng nhan dai biéu du khuyét c6 thé thuc hién bang cich chon
ngudi c6 s6 phiéu bau dat qua 1/2 lién ké véi ngudi ¢ s6 phiéu thap nhat da tring
ctr dai bidu chinh thirc (d6i véi phiéu bau dai biéu chinh thirc ¢6 s6 du).

Truong hop danh sach bau ctr ¢6 nhiéu ngudi c6 so phiéu qué 1/2 ngang
nhau ma chi ldy mot hodc mot s6 nguoi cho du s6 luong can bau thi dai hoi bau
tip trong s6 nhimg ngudi cé s6 phiéu ngang nhau dé chon nguoi c6 s6 phicu cao
hon, trong trudmg hop nay khéng cn phai dat s6 phiéu qué 1/2, s6 nguoi con lai
|4 dai biéu dy khuyét.

- Néu cubi danh sach tring ctr dai biéu chinh thirc ¢6 nhiéu ngudi ngang
phiéu nhau va nhiéu hon s6 lugng can bau, thi doan chu tich dai hdi [ap danh sach
nhitng ngudi ngang phiéu nhau d6 dé dai hoi bau lai va 1y nguoi 6 s phiéu cao
hon dén khi du sd luong dai biéu chinh thitc, trudng hop nay khéng can phai dat
ty 1& qua 1/2, sé ngudi con lai s& chon 1a dai biéu du khuyét. Truong hop bau lai
ma sb phiéu van bang nhau, c6 bau tiép hay khéng do dai hoi quyét dinh.

- Viéc biu dai biu du khuyét ¢ thé biu cliing mét 1an véi bau dai biéu
chinh thirc nhung phai ¢6 phiéu bau riéng.

10. Ban chip hanh cong doan cic cip theo Pidu 13 Piéu 1¢ Cong doan
Viét Nam

10.1. S6 lwong uy vién ban chap hanh céng doan cip nao do dai hji,
héi nghi cong doan cap do quyét dinh nhu sau:

a) Cong doan cép co SO

- Ban chip hanh cdng doan cép co s duge bau toi thiéu 03 uy vién, t6i da
27 uy vién, cu thé nhu sau:

+ Céng doan cip co s& c6 dudi 30 doan vién dugc bau 03 uy vién.

+ Cong doan cip co s& ¢6 tir 30 doan vién dén dudi 150 doan vién duge
bau toi da 07 uy vién.

+ Cong doan cip co s& ¢ tir 150 doan vién dén dudi 500 doan vién duoc
bau toi da 11 uy vién.

+ Cong doan cap co s co tir 500 doan vién dén dudi 1.000 doan vién duoc
bau tdi da 13 uy vién.

+ Cong doan cip co s& ¢6 tir 1.000 doan vién dén dudi 3.000 doan vién
duoc bau toi da 15 uy vién.

+ Cong doan cap co s& cb tir 3.000 doan vién dén dudi 7.000 doan vién
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duogc bau tdi da 17 uy vién.

+ Cong doan cip co s ¢6 tir 7.000 doan vién dén dudi 10.000 doan vién
duogc bau tbi da 19 uy vién.

+ Céng doan cép co s& ¢d tir 10.000 doan vién dén dudi 15.000 doan vién
duoc bau tbi da 21 uy vién.

+ Céng doan cap co s& ¢o tir 15.000 doan vién dén dudi 20.000 doan vién
duoc bau toi da 23 uy vién.

+ Cong doan cap co s& ¢d tir 20.000 doan vién dén dudi 25.000 doan vién
duogc bau tdi da 25 uy vién.

+ Cong doan cip co s& co tir 25.000 doan vién trd 1én duge bau toi da 27
uy vién.

- Ban chip hanh cong doan co s& thanh vién duogc bau téi thiéu 03 uy vién,
t6i da 15 ay vién.

- Ban chép hanh cong doan bd phan dugc bau tdi thiéu 03 uy vién, t6i da
07 ty vién.

b) Ban chép hanh c6ng doan cap trén truc tiép co s& duge bau tdi thidu 15
uy vién, t61 da 27 uy vién, cu thé nhu sau:

- Cong doan cp trén truc tiép co sd c6 dudi 10.000 doan vién duge bau
15 uy vién.

- Cong doan cip trén truc tiép co s ¢6 tir 10.000 doan vién dén dudi
30.000 doan vién dugc bau toi toi da 19 uy vién.

- Cong doan cép trén truc tiép co s& ¢o tir 30.000 doan vién dén dudi
60.000 doan vién duogc bau téi téi da 23 uy vién.

- Cong doan cap trén truc tiép co s ¢ tir 60.000 doan vién tré 1&n duge
bau tdi tbi da 27 uy vién.

¢) Sb luong uy vién ban chép hanh lién doan lao déng cép tinh, cong doan
nganh trung wong va tuong duong thyuc hién nhu sau:

- Pon vi ¢6 dudi 50.000 doan vién dugc bau 33 uy vién.

- Pon vi ¢é tir 50.000 doan vién dén dudi 100.000 doan vién duoc bau tdi
da 35 uy vién.

- Pon vi ¢6 tir 100.000 doan vién dén dudi 150.000 doan vién duoc bau
t61 da 39 uy vién.

- Bon vi ¢6 tir 150.000 doan vién dén dudi 200.000 doan vién duge bau
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tdi da 41 uy vién.

- Pon vi ¢6 tir 200.000 doan vién dén dudi 300.000 doan vién dugc bau
toi da 45 uy vién.

- Pon vi ¢6 300.000 doan vién trd 1én duoc bau toi da 49 uy vién.

- Lién doan Lao ddng Thanh phé Ha Noi, Thanh phd H6 Chi Minh dwoc
bau téi da 55 uy vién.

d) Nhig don vi phai thue hién sip xép sap nhap, hop nhét theo chi truong
clia trung wong vé sap xép co quan, don vi hanh chinh thi s6 lugng uy vién ban
chap hanh téi da khong vuot qué tdng s6 hién c6 cta cac don vi trude khi sap xép
sap nhap, hop nhét.

d) Cong doan cap dudi xét thdy can tang thém sb lwong uy vién ban chip
hanh d& dam bao vai trd 14nh dao, tinh dai dién cta doan vién thi béo cdo bang
van ban dé nghi cong doan cép trén truc tiép xem xét, quyét dinh (khong ap dung
d6i v6i don vi dd sép nhap, hop nhat). Viée ting thém sb lwong uy vién ban chip
hanh cong doan céc cap khong vuot qua 10% so véi tong sd uy vién ban chap
hanh da dwoc dai hdi théng qua hodic quy dinh vé sé lwong tdi da néu tai diém a,
b, ¢ Muc nay.

10.2. Cdc truwong hop chi dinh ban chap hanh

a) Cong doan cap trén truc tiép cé quyén chi dinh ban chip hanh céng
doan cép dudi va céc chirc danh trong ban chip hanh cong doan (bang vin ban)
trong cac truong hop sau:

- Khi quyét dinh thanh 14p t6 chirc cong doan.

- Khi thuc hién nang cép, ha cép, sap nhap, hop nhét, chia tach t6 chuc
cong doan.

- Khi ban chip hanh céng doan bi ky luat bing hinh thirc giai tan.
- Khi td chirc cong doan khong td chtrc duge dai hoi theo quy dinh.

- Khi t6 chirc cong doan khong td chirc duge hoi nghi quy dinh tai Muc
8.2 ctia Huéng dan nay.

b) Truong hop chi dinh ca ban chip hanh, thi trong thoi han khong qua 12
thang ban chép hanh dugc chi dinh phai chuén bi ndi dung, van kién, nhén su va
céc diéu kién céan thiét dé td chirc dai hoi theo quy dinh. Truong hop qué 12 théng
ma khong td chitc duoc dai hoi thi cong doan cép trén truc tiép xem xét quyét
dinh bang vian ban cho phép kéo dai thoi gian hoat dong cta ban chép hanh nhung
khong qué sau thang, hodc cham dit hoat dong ctia ban chip hanh cii va chi dinh
ban chap hanh méi.
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¢) Khi giai thé t6 chirc cong doan cip nao thi ddng thdi chdm dut hoat
dong ctia ban chap hanh cong doan cip dé.

10.3. Trinh tw bau bo sung uy vién ban chap hanh cong doan cdc cip
nhwr sau:

Khi khuyét uy vién ban chap hanh cong doan cap nao thi ban chip hanh
cong doan cap d6 tién hanh bau bd sung theo trinh tu nhu sau:

a) Bdo céo cong tac chuan bi nhan su dé hai nghi thao luén, biéu quyét
thong qua.

b) Tién hanh bau ctr theo quy dinh.

c) Tai hdi nghi ban chap hanh, ngudi di thdi tham gia ban chip hanh thi
khéng tham gia bau ctr. Ngudi méi dugc biu bd sung uy vién ban chip hanh cé
quyeén tng cir, dé cir, bidu quyét va bau cir ngay sau khi tring cir ban chp hanh.

10.4. Trinh tw, nji dung té chirc hdi nghi ban chép hanh lin thir nhit

a) Sau khi dai hoi bau duge ban chap hanh khoa mdi, triéu tap vién phai
tridu tap hoi nghi ban chap hanh lan th& nhat. Trudng hop két thic dai hoi ma
chua t6 chirc duoc hoi nghi thi khong qué 10 ngay 1am viéc triéu tap vién phai td
chirc hdi nghi ban chap hanh 14n thir nhét.

b) Hoi nghi ban chip hanh 14n thir nhét ¢6 nhiém vu biu Poan Chu tich
(d6i véi Ban Chép hanh Téng Lién doan Lao dong Viét Nam), bau ban thuong vu
(néu c6), chii tich, phd chi tich; biu uy ban kiém tra cdng doan va chi nhiém uy
ban kiém tra (néu c¢).

Ban chép hanh cong doan c6 tir chin (09) uy vién tré 1én duge bau ban
thuong vu, s6 lwgng uy vién ban thudng vu khong qua mot phén ba (1/3) tong sb
uy vién ban chép hanh (s6 luong Uy vién Poan Chu tich do Ban Chap hanh Téng
Lién doan Lao dong Viét Nam quyét dinh).

¢) Phuong thirc tién hanh hoi nghi ban chép hanh 14n thir nhét

- Hoi nghi ban chap hanh 1n thir nhit do ddng chi triu tap vién cha tri
bau doan chi tich hodc chu tri hdi nghi (dbi véi ban chap hanh duéi muoi lam uy
vién) va thu ky hoi nghi.

Trudng hop dai hoi cong doan cip co sé da bau truc tiép chu tich, thi chi
tich cong doan la nguoi tridu tap va cht tri hoi nghi ban chap hanh 1an thir nhat.

- Poan chu tich hodc ngudi chi tri hdi nghi béo cdo @ hdi nghi ban chip
hanh théng qua chuong trinh lam viéc va diéu hanh cac ndi dung hdi nghi theo
chuong trinh d3 duoc hoi nghi ban chip hanh biéu quyét théng qua.
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- Hoi nghi ban chép hanh thao lun, quyét dinh s6 lugng, co céu Poan Chu
tich (ddi v6i Téng Lién doan Lao dong Viét Nam), ban thuong vu; cha tich, phd
chu tich, uy vién uy ban kiém tra va cht nhiém uy ban kiém tra. Viéc ing cu, dé
ctr, bau ctr, nguyén tic, hinh thirc, thé 18 bau ctr thuc hién theo quy dinh tai Muc
9 ctia Hudng dan nay.

d) Trinh tu biu cir tai hdi nghi ban chip hanh lan thi nhat

- Bau Poan Chu tich (d6i véi Tong Lién doan Lao dong Viét Nam), ban
thuong vu (néu c6). Truong hop chu tich cong doan cip co s& duge bau truc tiép
tai dai hoi thi tinh trong tong s6 uy vién ban thuong vu ma khong phai bau lai.

- Bau chu tich, phé chu tich.

- Bau uy ban kiém tra (néu co).

- Bau chut nhiém uy ban kiém tra (néu c6).

Truée khi thue hién viée bau ctr, phai thong qua dé 4n nhan su, chét danh
sach bau cir va bau ban kiém phiéu theo quy dinh tai Muc 9 ctia Huéng dan nay.

d) Cong nhan ban chdp hanh, ban thuong vu, cha tich, phé chi tich; ty
ban kiém tra, chii nhiém, phé chii nhiém ty ban kiém tra (néu co):

- Cham nhat 10 ngay lam viéc ké tir khi két thiic hoi nghi ban chép hanh lan
thtr nht ctia cong doan cAp nao thi cép d6 1am vin ban dé nghi cong doan cap trén
truc tiép xem xét, cong nhan ban chép hanh, ban thuong vu, chu tich, phé chu tich;
cong nhéan uy ban kiém tra, chii nhiém, phé chii nhiém uy ban kiém tra (néu c6).

- Hb so dé nghi cdng nhan gdm:

+ To trinh dé nghi c6ng nhan ban chap hanh, ban thuong vu, chi tich, pho
chu tich; iy ban kiém tra, chti nhiém, pho chui nhiém uy ban kiém tra (néu co).

+ Bién ban kiém phiéu bau ctr.

+ Danh sach trich ngang nhén su dé nghi c6ng nhéan theo mau quy dinh.

+ Bién ban dai hoi, hoi nghi ban chap hanh 14n thir nhat, hdi nghi uy ban
kiém tra 1an thr nhét (néu co).

- Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén dii ho so hop 1é cta
cong doan cap dudi d& nghi, cong doan cip trén truc tiép co trach nhiém xem xét
va ban hanh quyét dinh c6ng nhan theo quy dinh. Trong thdi gian chua c6 quyét
dinh cong nhén, ban chép hanh, ban thuong vu khéa méi ¢é trach nhiém diéu hanh
cac codng viéc thuong xuyén clia cong doan va nhan ban giao tir ban chap hanh,
ban thuong vu khoa trudce céc tai liéu, ho so, tai san, tai chinh, co s& vt chét (néu
c6) dé quan ly, st dung. D6i v6i dong chi duoe dai hoi, hdi nghi bau trang ctr chii
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tich hodc phé chi tich, chii nhiém iy ban kiém tra c6 quyén ky van ban diéu hanh
va dong déu theo thdm quyén ngay sau khi céng bd tring cur.

Khi cé quyét dinh cong nhan ctia cong doan cip trén, cong doan cap dudi
thue hién c4c thi tuc khic con ddu céc chirc danh va dang ky chuyén giao chu tai
khoan coéng doan khoa méi (néu c6) dé giao dich cong tac theo quy dinh.

- Két qua bau cir Ban Chip hanh Téng Lién doan c¢6 hiéu luc ngay sau khi
duoc Dai hdi Cong doan Viét Nam thong qua. Két qua trung cir Poan Chu tich, Uy
ban kiém tra, cac chiic danh trong Poan Chu tich, Chti nhiém Uy ban kiém tra Tong
Lién doan tai hoi nghi Ban Chép hanh 1an thir nhat va két qua tring ctr do bau ctr bd
sung ddi véi cac chirc danh néu trén & céc ky hop ban chap hanh cé hiéu luc ngay
sau khi dugc Ban Chép hanh Tong Lién doan Lao dong Viét Nam thong qua.

10.5. Xi Iy vi pham lién quan dai hi, hpi nghi cong doan cdc cip

a) Cac can cu:

- Khi co quan c6 tham quyén phét hién viée té chirc dai hoi, hoi nghi vi
pham nguyén tic td chirc dai hoi, hdi nghi cong doan.

- C6 don, thu khiéu nai t6 cdo viéce t6 chirc dai hoi, hoi nghi cong doan vi
pham nguyén téc td chirc va hoat dong cong doan.

b) Phuong thirc x1r ly vi pham:

- Cong doan cép trén xem xét, ban hanh quyét dinh huy két qua dai hoi,
ho6i nghi céng doan, hily két qua bau ctr ciia cong doan cép dudi, dong thoi chi
dao cong doan cz?ip dudi thue hién lai viéc t6 chire dai hoi, hoi nghi, bau ctr theo
quy dinh.

- Truong hop can thiét, cong doan cap trén chi dinh ban chip hanh va cac
chic danh trong ban chp hanh cong doan cép dudi dé dam bao hoat dong binh
thudng ctia to chire cong doan do.

- Chi dao cong doan cap dudi kiem diém lam rd trach nhiém va xem xét
xtr ly ky ludt theo céc quy dinh hién hanh cia Pang va ctia Tong Lién doan.

11. Piéu kién thanh lap cong doan cip co sé theo Piéu 15 Piéu 1é Cong
doan Viét Nam

11.1. Cong doan co sé dwope thanh IGp trong cdc don vi siv dung lao dpng gom:

a) Co quan nha nudc, td chirc chinh tri, td chirc chinh tri - x4 hoi, td chirc
chinh tri x4 hdi - nghé nghiép, t6 chirc xa hdi - nghé nghiép.

b) Doanh nghiép thudc cac thanh phan kinh té.
c¢) Hop tac x4, lién hiép hop tac xa co6 sir dung lao dong theo quy dinh cta
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phap luat vé lao dong.
d) Pon vi sy nghié€p cong lap, ngoai cong lap hach toan doc lap.

d) Van phong, co quan dai dién clia céc to chitc nude ngoai, to chirc phi chinh
phti hoat dong trén lanh thd Viét Nam c6 sir dung lao dong 13 nguoi Viét Nam.

e) Co quan to chirc khac c6 sir dung lao dong theo quy dinh cua phap
luat Viét Nam vé lao dong.

g) Van phong, co quan dai dién cua Viét Nam tai nudc ngoai.

h) Trudmg hop don vi st dung lao dong khong du didu kién thanh 14p céng
doan co s, hodc theo nguyén vong lién két ciia ngudi lao dong, ¢é thé thanh lap
cdng doan co s& ghép trong nhidu don vi str dung lao dong c6 cling nganh nghé
hoédc theo dia ban don vi hanh chinh cép X4.

11.2. Nghiép doan co so tap hop nhitng ngwoi lam viéc khong cé quan
hé lao dpng, hodc nhitng ngwoi lao dpng diic thit khdc, cing nganh nghé, theo
dia ban, bao gom:

a) Lao dong hanh nghé vén tai, dich vu vén tai.

b) Lao ddng hanh nghé thuong mai, dich vu vin hoa, thé thao, du lich, y
té, y duoc, gido duc.

¢) Lao dong hanh nghé khai thac, ché bién, nubi trong thity san, hai san va
dich vu néng - 1am - ngu nghiép.

d) Lao dong hanh nghé co khi, x4y dung, dién ti, tin hoc.
d) Tho thu cong, mi nghé, ché tic mi pham, hang tiéu dung.
e) Lao dong hanh nghé tu do hop phép khac.

12. Loai hinh, hinh thitc t6 chirc ciia cong doan cap co sé theo Pidu 16
Piéu 1¢ Cong doan Viét Nam

12.1. Loai hinh cong doan co s¢

a) Cong doan co s& co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap duoc
thanh 1ap & mot hodc mét so co quan, don vi ctia Nha nudc, bao gom:

- Co quan nha nudc tir trung uwong dén cap xa.
- Co quan chuyén trach cua dang céc cap, héi dong nhan dan céc cap.
- Co quan Mt trdn T6 quoc Viét Nam va td chirc chinh tri - x4 hoi cac cap.

- To chire chinh tri xa hoi - nghé nghiép cac cap, t6 chirc xa hodi - nghé
nghiép céc cap.

- Pon vi su nghiép thudc cac co quan nha nudce, co quan cua Dang, Mat
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tran T6 quoc Viét Nam va cac to chirc chinh tri- x4 hoi cac cap.

b) Cong doan co s& don vi su nghiép ngoai cong ldp dugc thanh 1ap & mot
hodc mot sb don vi su nghiép ngoai cong 14p do cac t6 chitc x4 hdi, cic doanh nghiép,
cac c& nhan hodc lién doanh gifra cac t6 chtrc v6i nude ngoai thanh 1ap, khong nam
trong khu vue nha nuée, khéng c6 ngudn gde tir ngan sach nha nudc, cé tu cach phap
nhén, cung cip cac dich vu cong, hoat dong theo mé hinh doanh nghiép.

¢) Cong doan co sd doanh nghiép dugc thanh 1ap & mot hodc mot s6 doanh
nghiép hoat dong theo Luat Doanh nghié€p hién hanh, bao gdm: doanh nghiép nha
nuée, doanh nghiép tu nhan, céng ty tu nhan, téng cong ty, tp doan kinh té tu
nhan, doanh nghiép lién doanh nudc ngoai, doanh nghiép ¢é vén dau tu nudc
ngoai, cac loai hinh doanh nghiép khéc.

d) Cong doan co s& hop tac xa dugc thanh 1ap ¢ mot hodc mot s6 hop téac
x3 (bao gbm ca cac td hop tac, lién hiép hop tac x&) cia Nha nude va ngoai Nha
nudc hoat dong theo Luét Hop tac xa hién hanh cua Viét Nam.

12.2. Céng doan cdp co sé c6 dwéi 30 doan vién (trie cong doan co sé ghép)
khéng thanh lip cong doan co sé thanh vién, cong doan bg phan, 16 cong doan.

12.3. Cong doan cip co sé cé tir 30 doan vién tré lén thi dwoc xem xét
thanh lGp cong doan co sé thanh vién, cong doan bj phin, to cong doan, 16
nghiép doan, khi cé du diéu kién nhw sau:

a) Cong doan co so thanh vién la cong doan truc thudc cong doan co s,
duoc thanh lap & don vi thanh vién ciia t chitc, doanh nghiép, khi c6 tir ba cong
doan bd phan, td cong doan trd 1én.

b) Cong doan bd phén 1a cong doan truc thudc cong doan co sd, cong doan
co s& thanh vién, duge thanh 14p khi ¢6 tir ba to cong doan trd 1én.

¢) T cong doan do ban chip hanh céng doan cap co s& quyét dinh thanh
14p khi c6 tir ndm doan vién tré 1én.

d) Nghiép doan co sd khong thanh 1ap nghi€p doan co sé thanh vién va
nghiép doan bo phan. Khi du didu kién nhu diém ¢, Muyc 12.3 nay thi dugc thanh
1ap t6 nghiép doan.

12.4. Nhiém vu, quyén han

a) Nhiém vu, quyén han ctia céng doan co s& thanh vién

- Tuyén u'uyén, van ddng doan vién, nguoi lao dong thuc hién duong 161, chi
truong cuia Pang, chinh sach, phap luat ctia Nha nude va nhiém vu cua t chirc cong
doan, nhiém vu chinh tri ctia co quan, don vi, doanh nghiép; tich cuc hoc tép, rén luyén
néng cao nhén thirc chinh tri, phap luat, trinh d¢ chuyén mon, nghiép vu.
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- Phdi hop véi tha trudng hodc ngudi dimg dau co quan, don vi, doanh
nghiép xay dung va thuc hién dan chi & co so; chim lo doi sdng vét chat, tinh
than, cai thién diéu kién 1am viéc va cham séc strc khde cho ngudi lao dong; td
chtrc céc phong trao thi dua cho doan vién, nguoi lao dong.

- Huéng dan, hd trg ngudi lao dong giao két hop dong lao déng, hop ddng
lam viéc; dbi thoai, thuong luong tap thé va tb chirc thuc hién théa udc lao dong
tap thé theo quy dinh ctia phéap luét.

- Tap hop, ndm bt va phan anh tim tu, nguyén vong hop phap, chinh ddng
cua doan vién, nguoi lao dong vdi cong doan co so.

- Phét trién, quan 1y doan vién; tham gia xdy dung céng doan co s viing
manh; xay dung co quan, don vi, doanh nghiép phat trién bén vimng.

- Quan ly va sir dung tai chinh, tai san clia cdng doan theo phén cép ctia cong
doan co s diing quy dinh ctia phép luét va Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

- Thue hién ché d6 thong tin, béo céo va cac nhiém vu khéc do ban chép
hanh cong doan co s& chi dao.

b) Nhiém vu, quyén han ctia cong doan bd phan

- Tuyén truyén, vin dong doan vién, ngudi lao dong thuc hién duong 1681, chu
treong ctia Pang, chinh sach, phép ludt ctia Nha nuée va nhiém vu ctia to chitc cong
doan, nhiém vu chinh tri ctia co quan, don vi, doanh nghiép; tich cuc hoc tép, rén luyén
nang cao nhén thirc chinh tri, phép luét, trinh do chuyén mon, nghiép vu.

- Phéi hop véi thi truéng hodc ngudi dimg dau co quan, don vi, doanh
nghiép xay dung va thuc hién dn chi & co s&; chim lo doi sbng vt chét, tinh
than cho doan vién, nguoi lao dong; van dong doan vién, nguoi lao dong thuc
hién cac phong trao thi dua yéu nudc.

- Tich cyc tham gia dbi thoai, thuong lugng tap thé va thuc hién thoa udc
lao ddng tap thé theo quy dinh ctia phép luat.

- Tham gia phong chdng tham nhiing, tiéu cuc, lanh phi va céc té nan xa hdi.

- T4p hop, nam bt va phan 4nh tdm tu, nguyén vong hop phap, chinh déng
clia doan vién, ngudi lao dong véi cong doan cap trén truc tiép.

- Phét trién, quan 1y doan vién; tham gia xdy dung cong doan co sd vimng
manh; tham gia x4y dung Dang, xdy dung co quan, don vi, doanh nghiép phéat
trién bén vitng.

- Quan ly va str dung tai chinh, tai san cia cong doan theo quy dinh cta
phap luat va Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.
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- Thuc hién ché do thong tin, bdo cdo va cac nhiém vu khac do ban chap
hanh céng doan co s& chi dao.

¢) Nhiém vu, quyén han cua to cong doan

- Tuyén truyén, van dong doan vién, nguoi lao dong thuc hién tbt nghi quyét,
chuong trinh céng tac do ban chap hanh cong doan co s& chi dao, huéng dan.

- Van ddng doan vién tham gia giam sat thye hién dan chu & co sé, hudng img
va thuc hién cac phong trao thi dua do co quan, don vi, doanh nghi€p t6 chirc phat dong.

- Van ddng doan vién tham gia ddi thoai, thuong lwong tap thé va thuc
hién thoa udc lao dong tap thé theo quy dinh cta phép lut.

- Véan dong doan vién tich cuc tham gia phong chong tham nhiing, tiéu
cuc, lanh phi va céc t€ nan xa hoi tai noi lam viéc.

- Tép hop, ndm bét va phan 4nh tdm tu, nguyén vong hop phép, chinh d4ng ctia
doan vién, nguoi lao dong dé dé xuét, kién nghi véi ban chép hanh cong doan co so.

- Van dong nguoi lao dong gia nhap Cong doan Viét Nam, xdy dung va
nang cao chat luong hoat dong cta to cng doan.

- Tb cong doan 05 ndm hai 1an t6 chirc hoi nghi toan thé doan vién dé thuc
hién cac nhiém vu theo ké hoach dai hdi ctia cong doan co s¢ va bau to trudng, td pho
cong doan (néu c6). Trudng hop khuyét td trudng, to pho cong doan, ban chip hanh
cong doan co s& chi dao td céng doan t6 chirc hdi nghi toan thé dé bau bd sung.

- Thuc hién ché do thong tin, bdo cdo va céc nhiém vu khac do ban chép
hanh cong doan co sé chi dao.

d) Nhiém vu, quyén han cta t6 nghiép doan

- Vén dong doan vién tich cuc lao ddng tang thu nhap, bao dam viéc lam,
doi song, an toan vé sinh lao dong.

- Tap hop ¥ kién, nguyén vong ctia doan vién dé dé xuit véi nghiép doan
co s& giai quyét.

- Tuyén truyén, van dong doan vién thuc hién tét nghi quyét, chuong trinh
cong téc do ban chép hanh nghiép doan co s& chi dao, huéng dan; doan két, twong
trg giup do doan vién trong nghé nghiép va cudc séng; tham gia, hd trg cdc co quan,
ban, nganh, céng déng dan cu bao dam an ninh chinh tri, trt tur, an toan x& hdi.

- Véan déng ngudi lao dong gia nhap Cong doan Viét Nam, tham gia xay
dung va ning cao chit luong hoat déng nghiép doan co sé.

- T nghiép doan 05 nam hai lan t6 chirc hoi nghi toan thé doan vién dé
thuc hién c4c nhiém vu theo ké hoach dai hoi ctia nghiép doan co s& va bau to
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trudmg, t6 pho nghiép doan (néu c6). Truong hop khuyét té truéng, t6 phé nghiép
doan, ban chép hanh nghiép doan co s& chi dao tb nghiép doan t6 chirc hoi nghi
toan thé dé bau b sung.

- Thuc hién ché do thong tin, bao cao va cac nhiém vu khéac do ban chép
hanh nghiép doan co s¢ chi dao.

13. Trinh tu, thii tuc thanh lap, giai thé cong doan cip co sé theo Picu
17 Piéu 1é Cong doan Viét Nam

13.1. Ngwoi lao dong thanh ldp cong doan cip co sé

a) Noi chua c6 cong doan cép co s, doan vién cong doan hogc ngudi lao
dong duoc quyén 1ap ban vin dong thanh 1ap cong doan cap co s (goi tat la ban
van dong).

b) Ban van dong c6 it nhit ba ngudi, gdm trudng ban va cac thanh vién dé
thuc hién cac nhiém vu tuyén truyén, van ddong nguoi lao dong gia nhap cong doan
va td chirc dai hoi thanh 1ap cong doan cap co so.

¢) Khi ¢6 05 ngudi trd 18n (gém doan vién cong doan va ngudi lao dong
c6 don gia nhap cong doan) tu nguyén lién két thanh 1ap cong doan clp co so thi
ban van dong chudn bi va td chirc dai hoi thanh lap cong doan cap co sé theo
huéng dan ctia cong doan cip trén.

13.2. Pai hdi thanh lip cong doan cap co sé

2) Thanh phan du dai hoi thanh 14p cong doan cip co s& gom:

- Ban van dong thanh 1ap cong doan crflp CO s0;

- Poan vién céng doan, nguoi lao dong cé don gia nhap cong doan;

- Pai dién cong doan cip trén, dai dién cip uy dia phuong, don vi (néu cb)
noi thanh 14p céng doan cap co sd;

- Ngoai ra, can ¢l vao tinh hinh va didu kién thyc té, ban van dong moi
nguoi sir dung lao dong, ngudi lao dong chua cd don gia nhap cdng doan cung
du chimg kién dai hoi thanh 1ap c6ng doan cp co s& (sau khi ¢ y kién ctia cong
doan cap trén truc tiép).

b) Viéc td chirc didu hanh dai hdi thanh lap cong doan cap co sé do ban
van dong thuc hién; cé thé mdi thém doan vién, ngudi lao dong khong phai la
thanh vién ban van dong c6 kinh nghiém, uy tin tham gia diéu hanh dai hoi.

c¢) Noi dung, trinh tur dai hdi thanh 1ap cdng doan cép cO s& gém:

- Chao ¢& (Quéc ca va Bai hat truyén thong ctia Cong doan Viét Nam).

- Tuyén bd ly do, giéi thiéu dai biéu.
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- Bdo cdo qua trinh van dong nguoi lao dong gia nhap cong doan va cong
tac chuan bi to chire thanh 1dp cong doan cép co so.

- Cong bd danh sach nguoi lao dong c6 don gia nhép cong doan.
- Tuyén bd thanh 14p cdng doan cap co sd.

- Pai dién cip uy (néu cd), cong doan cap trén phat bidu.

- Ngudi st dung lao dong phat biéu (néu co).

- Biu cir ban chép hanh céng doan cip co sé.

- Bau cir chi tich cong doan cap co so.

- Théng qua ké hoach hoat dong ctia cong doan cap co so.

d) Céc hinh thire bau cir, biéu quyét tai dai hoi thanh 1ap cong doan cap co
s& thuc hién theo Muc 9.4 cia Hudng dan nay.

@) Nhimng noi do diéu kién lao déng, san xuét, kinh doanh, khong thé triéu
tap toan thé ngudi lao dong c6 don xin gia nhap céng doan du dai hoi thanh lap
céng doan cp co s& thi ban van déng t6 chire 1iy phiéu gi6i thiéu nhan sy tham
gia ban chép hanh; khi du didu kién vé s6 luong thi tién hanh phét phiéu bau ctr
cho doan vién tai cac phong, ban, td, doi, phén xudng, nhém cong viéc dé thuc
hién quyén bau cir ban chép hanh, chi tich céng doan cp co sd; dong thoi thuc
hién cong tac kiém phiéu theo quy dinh, cong bd két qua kiém phiéu, két qua tring
clr dé toan thé doan vién dugc biét.

e) Két thic dai hdi thanh lap cong doan cép co s6, ban van dong ban giao
toan bo ho so dai hdi cho ban chap hanh hoic dong chi chii tich méi duoc bau, gém
ca danh sach ban van dong dé Tuu hd so, tai liéu thanh 1ap cong doan cép co sO.

g) Ban vén dong chdm dirt nhiém vu sau khi td chirc thanh céng dai hoi
thanh 14p cong doan cip co so.

13.3. Trdch nhiém ciia chii tich céng doan va ban chap hanh cong doan
cdp co s sau dai hpi thanh lap

a) Td chirc hop ban chip hanh cong doan trong vong 10 ngay lam viéc ké
tir khi két thac dai hoi thanh 1ap dé bau ban thuong vu, phé chi tich, Gy ban kiém
tra va chu nhiém Gy ban kiém tra céng doan (néu du diéu kién), 1ap hd so dé nghi
cong doan cép trén xem xét, cong nhan. Qua trinh chuén bi cin lién hé cong doan
cAp trén dé duoc hudng dén, ho tro.

b) Hb so d& nghi cong doan cép trén xem xét, cong nhan, gdbm co:

- Vin ban deé nghi cong nhan doan vién, cong doan cép co sd; két qua bau
clr ban chap hanh, ban thuong vu va iy ban kiém tra (n€u du diéu ki€n); cac chirc
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danh trong ban chip hanh, Gy ban kiém tra c6ng doan.
- Danh sach doan vién, nguoi lao dong c6 don xin gia nhap Cong doan Viét Nam.

- Danh sach trich ngang ly lich ty vién ban chép hanh, ban thuong vu va
Gy ban kiém tra (néu du diéu kién); céc chirc danh trong ban chip hanh, ty ban
kiém tra cong doan.

- Bién ban dai hdi thanh 1ap cong doan cip co sd.

- Bién ban kiém phiéu bau cir tai dai hoi thanh lap cong doan cap co so va
bién ban bau cr tai hdi nghi ban chap hanh (néu co).

¢) Khi duoc cong doan cap trén cong nhén, ban chép hanh cong doan cip
co s thue hién céc thu tuc khic ddu, mo tai khoan tai ngan hang hoic kho bac
nha nudc dé giao dich cong tic; ddng thoi trién khai ké hoach hoat dong di duoc
théng nhét tai dai hdi thanh l4p cong doan cip co s& va chi dao, huéng dan cua
cong doan cap trén.

13.4. Trdch nhiém ciia cong doan cdp trén trong viéc thanh lgp cong
doan cip co sé

a) Ctr can bo tiép cén nguoi lao dong tai noi 1am viéc hodc ngoai noi lam
viéc dé tim hiéu tim tu, nguyén vong, tur vén, gitp d&, tuyén truyén, van dong
nguoi lao dong gia nhdp Cong doan, lién két thanh 1ap cong doan cip co s, hd
tro 1ap ban van dong.

b) Trudng hop ngudi lao dong tu t chirc nhiéu ban van dong trong mot
don vi sir dung lao dong thi cong doan cap trén hudng din, hd tro, gitp d& ngudi
lao dong lién két thanh mot ban van dong, ctr ngudi lam trudng ban van dong.

¢) Hudng dén, hd tro ban van dong t6 chirc dai hoi thanh 14p cong doan
cAp co 6, td chirc hdi nghi ban chép hanh lan tht nhét (khi c6 yéu cau).

d) Trong thoi han 10 ngay 1am viée, ké tir khi nhan dugc ho so thanh lap
cong doan cap co so, cong doan cép trén co trach nhiém:

- Thim dinh hd so, néu du didu kién thi ban hanh quyét dinh cong nhan
doan vién, cong doan cip co s&, ban chip hanh, uy ban kiém tra (néu c6) va céc
chirc danh trong ban chip hanh, uy ban kiém tra céng doan theo quy dinh.

- Khi hd so khong du diéu kién thi céng doan cip trén thong bao bang van
ban va huéng dan thuc hién nhu sau:

+ B4 sung, hoan thién khi hé so, tai liéu thiéu hodc chua dam bao.

+ Thue hién lai quy trinh, thu tuc khi phat hién chua thuc hién dang quy
dinh ctia Diéu 1é Cong doan Viét Nam.
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Khi ho so, tai liéu da dam bao thi guri lai cong doan cap trén xem xét, cong
nhan (thai gian hoan thién hd so khong quéa 10 ngay lam viéc).

13.5. Viéc sdp xép lai to chivc cong doan cip co sé

a) Piéu kién

- Khi thuc hién Sép xép lai td chire bd may cua cép c6 thim quyén; khi tb

chirc cong doan khong du sé lugng doan vién thi thuc hién sap nhap hoic hop
nhét td chitre;

- Khi thuc hién chu truong sdap x€p lai md hinh t6 chitc cdng doan cép co
5@, c6 nguyén vong chinh déng cua doan vién, nguoi lao dong thi xem xét dé
chuyén giao, ti€p nhén t6 chtrc.

- Khi thuc hién chi truong sap xép lai t chirc bd may ciia cAp ¢ thim
quyén; nhiing tb chire, don vi, doanh nghiép mé rong hoédc thu hep pham vi, linh
vuc, mo hinh hoat dong; s6 lugng doan vién cong doan tang hodc giam thi xem
x€t chia tach, nang cép, ha cép td chirc;

- Khi don vi st dung lao ddng giai thé, phé san theo quy dinh cta phéap
luat, hodc to chirc cong doan hoat déng khong ding ton chi muc dich theo quy
dinh ctia Luat Cong doan, Piéu 1é Cong doan Viét Nam, hoic khéng di1 sé luong
doan vién thi xem xét giai thé té chirc cong doan.

b) Trinh tu, thu tuc, tham quyén

- Sap nhap, hop nhét:

+ Cong doan cip trén tryc tiép co s& xem xét, quyét dinh viée sap nhap,
hop nhat t6 chirc, chi dinh ban chap hanh, uy ban kiém tra cong doan (néu co) va
céc chirc danh cén bd cong doan, chi dao ban chip hanh céng doan hoat déng theo
Piéu 1é Cong doan Viét Nam. Sé luong uy vién ban chip hanh, uy ban kiém tra
khéng vuot qua sb luong theo quy dinh.

+ Nhiém ky dai hoi cua td chirc cong doan khi thuc hién sap nhép, hop
nhit pht hop v&i nhiém ky dai hoi cong doan cép trén truc tiép co so. (Vi du:
Nhiém ky ctia cdng doan cép trén truc tiép co sé 1a 2023 — 2028, néu cong doan
cép co s& sau khi thuc hién sap nhéap, hop nhat vao nim 2025 thi nhiém ky 14 2025
— 2028, néu sap nhép, hop nhét cudi ndm 2027, nhiém ky s& 1a 2027 — 2033)

- Chuyén giao, ti€p nhan:

Cong doan cap co s¢ xin chuyén giao ¢ van ban guri cdng doan cép trén
truc tiép co sd.

Cong doan cap trén truc ti€p co s¢ noi chuyén giao, ti€ép nhan trao doi
thong nhat va cé van ban vé viéc chuyén giao, tiép nhéan t6 chirc cong doan sau
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khi xin y kién cua cong doan cap trén.

Khi dugce chap thuén, cong doan cap co sé xin chuyén giao co trach nhiém
1ap bao cdo tinh hinh t6 chirc va hoat dong cong doan; bao cdo tai chinh, tai san
cong doan guri cong doan cap trén truc ti€p co s¢ dang quan ly va cong doan cap
trén truc ti€p co sd noi tiép nhan.

Khi ho so da dam béo, cac bén to chirc ban giao va lap bién ban ban giao,
cong doan cap trén truc tiép co sd ra quyet dinh ti€ép nhan va chi dao hoat dong.

- Chia tach, ndng cép, ha cép t chuc:

+ Cong doan cip co so 1am van ban dé nghi cong doan cép trén truc tiép
xem xét viée chia tach, nang cép, ha cép t6 chirc (kém theo bao céo, phuong 4n,
tai liéu lién quan).

+ Cong doan cép trén truc tiép ¢o6 trach nhiém xem xét hd so, hudng dn,
hd tro cong doan cip co s thuc hién céc thii tuc theo quy dinh; ban hanh quyét
dinh chia tach, ha cép t6 chirc cong doan cip co sé va chi dao hoat dong. Truong
hop nang cp cbng doan cip co s thanh cbéng doan cip trén trie tiép co s do
cobng doan cép trén xem xét, quyét dinh.

- Giai thé, cham dit hoat dong:

+ Ban chip hanh cong doan cép co s& thude dbi tuong giai thé lam vin ban
dé nghi cong doan cép trén truc tiép quan 1y xem xét giai thé, chdm dit hoat dong.

+ Céng doan cip trén truc tiép quan Iy ban hanh quyét dinh giai thé va
chidm dut hoat déng ctia ban chp hanh céng doan cép co sé; chuyén giao doan
vién vé sinh hoat tai cong doan cip co s& phit hop.

+ Khi giai thé t6 chirc va chAm dit hoat déng ban chap hanh, cong doan cp
trén truc tiép quan 1y thu hdi toan bd ho so, tai lidu, tai chinh, tai san, con déu cong
doan cép co sé theo quy dinh va thong béo dén céc td chirc, ¢4 nhan lién quan.

14. Viéc gia nhiap Cong doan Viét Nam ciia t6 chire ciia ngudi lao dong
tai doanh nghiép theo Piéu 18 Piéu 1& Cong doan Viét Nam

14.1. Hé so gia nhap Cong doan Viét Nam

a) Vin ban dé nghi gia nhip Cong doan Viét Nam c6 chit ky ctia nguoi co
thidm quyén clia td chirc ctia nguoi lao dong tai doanh nghiép;

b) Ban sao cac vin ban thé hién tinh hop phap cla t chirc ctia ngudi lao
ddng tai doanh nghiép (van ban vé viéc thanh 14p t6 chirc clia co quan ¢6 tham quyén,
van ban cong nhan co quan lanh dao va cac chic danh lanh dao, diéu 18, cac quy ché
hoat déng va céc vin ban khac ¢6 lién quan dén hoat dong ctia td chic).




42

¢) Bién ban hop 14y v kién cac thanh vién ctia t6 chirc clia ngudi lao dong tai
doanh nghiép khi c6 tir 2/3 thanh vién dong y viéc gia nhap Cong doan Viét Nam.

d) Danh sach c6 chit ky cta thanh vién tu nguyén gia nhap Cong doan Viét
Nam.

d) Van ban thé hién vé tai san, tai chinh ctia to chirc ctia ngudi lao dong gom:
Bién ban kiém ké tai san; bao cdo tai chinh; bao c4o cong ng phai thu, phai tra.
14.2. Trinh tu, thu tuc gia nhap Cong doan Viét Nam

a) Tai doanh nghiép c6 cong doan co s& truc thude quan ly cua lién doan
lao ddng cép tinh thi td chirc ctia ngudi lao ddng gri hd so dén lién doan lao dong
cép tinh noi td chirc ctia nguoi lao dong ding ky hoat dong.

b) Tai doanh nghiép cé cong doan co s& tryc thudc quan ly cua cong doan
nganh trung uong va tuong duong thi td chirc ciia ngudi lao dong giri hd so dén
cong doan nganh trung wong va tuong duong.

¢) Trudng hop doanh nghiép chua c6 cong doan co sé ma chi ¢é td chiic
ctia ngudi lao dong thi td chitc clia ngudi lao dong giri hd so dén lién doan lao
dong cap tinh noi to chirc ctia ngudi lao dong dang ky hoat dong.

d) Khi nhén d? hd so theo quy dinh, lién doan lao déng cap tinh hoic cong
doan nganh trung wong va tuong duong co thAm quyén xem xét, ban hanh quyét
dinh cong nhén viéc td chic cta nguoi lao dong tai doanh nghiép va thanh vién
ctia t6 chirc d6 gia nhap Cong doan Viét Nam; truong hop khong cong nhan thi
phai tra 161 bang van ban va néu rd 1y do d td chirc ctia ngudi lao dong tai doanh
nghiép biét.

d) Khi td chirc ctia nguoi lao dong tai doanh nghiép duge cong nhan gia
nhép Cong doan Viét Nam, lién doan lao dong cép tinh hodc cong doan nganh
trung wong va tuong duong cd trach nhiém thong béo cho co quan quan ly nha
nude ¢ thdm quyén dé thu hdi dang ky hoat dong ctia to chire do.

e) T6 chirc ctia nguoi lao dong tai doanh nghiép dwong nhién chim dirt
hoat ddng v&i tu cach td chirc ctia ngudi lao ddng tai doanh nghiép.

g) Ngudi lao dong 1a thanh vién cua td chirc cia ngudi lao dong tai doanh
nghiép tv nguyén va du diéu kién gia nhap Cong doan Viét Nam thi dugc cong
nhén la doan vién cdng doan.

14.3. Quyén va trach nhigm ciia cong dodn co sé lién két hoat dpng véi
16 chire ciia ngueoi lao dong tai doanh nghiép

a) Pham vi, d6i twong lién két: cong doan co s& va to chirc clia nguoi lao
dong tai doanh nghiép dang hoat dong hop phap trong cuing mot doanh nghiép.
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b) Nguyén tic lién két

- Tu nguyén, doan két, binh déng, thién chi, dc‘“)ng thuan.

- Tén trong va thuc hién dung quy dinh ctia phap luat, phdi hop hanh dong
bang quy ché.

- Dit quyén, loi ich hop phap, chinh dang cta ngudi lao dong 1én trén hét,
trude hét.

¢) Noi dung lién két

- Théng nhat ndi dung, hinh thirc dbi thoai, thuong lugng tap thé, ky két
va thuc hién thoa udc lao dong tap thé.

- Théng nhét ndi dung tham gia xay dung, gidm sat viéc thuc hién nbi quy
lao dong, cac quy ché, quy dinh ndi bd cua doanh nghiép, thang luong, bang
lwong, dinh mirc lao déng va nhitng van dé lién quan dén quyén, loi ich ctia nguoi
lao dong.

- Phéi hop trong qua trinh giai quyét khiéu nai, t6 céo, tranh chép lao dong
khi duoc ty quyén.

- Théng nhat hanh dong trong t6 chitc va lanh dao dinh cong theo ding
quy dinh cua phap luét.

- Phéi hop hanh dong dam bao céc quyén va nghia vu khac clia ngudi lao
dong theo quy dinh cta phap luat.

d) Cong doan cip trén truc tiép co sd co trach nhiém hudng dan cong doan
co s thuc hién quyén va trach nhiém lién két dam bao ding nguyén tic va ndi
dung quy dinh tai diém b, diém ¢, Muc nay.

15. Cong doan cép trén truc tiép co s& quy dinh tai Diéu 24, 25, 26,
27,28 Piéu 1é Cong doan Viét Nam

15.1. Piéu kién, trinh tw, thii tuc thanh lip méi

a) Nhimng co quan, don vi, to chirc, doanh nghiép du s6 lugng doan vién
cong doan va cong doan co sd theo quy dinh tai Diéu 25, 26, 27, 28 biéu 1€ Cong
doan Viét Nam thi duoc thanh 14p cong doan cép trén truc tiép co sd.

b) Lién doan lao dong cap tinh, cong doan nganh trung wong va tuong
dwong 1ap hd so thanh 1ap cong doan cép trén truc tiép co sé trinh Poan Chu tich
Tong Lién doan Lao dong Viét Nam xem xét, phé duyét.

Hb so gdm co: Té trinh; dé 4n thanh 14p td chirc; céc van ban chimg minh
tinh hop phap clia co quan, don vi, td chire, doanh nghiép (ban sao).

¢) Khi duoc phé duyét dé 4an, lién doan lao dong cip tinh, cong doan nganh
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trung wong va tuong duong ban hanh cac quyét dinh thanh 1ap to chirc, chi dinh
ban chip hanh, uy ban kiém tra céng doan va céc chtrc danh can bo cong doan,
chi dao ban chip hanh hoat dong theo Piéu 1¢ Cong doan Viét Nam.

d) Trong thoi han khéng qua 12 thang ké tir khi duge chi dinh, ban chap
hanh coéng doan phai td chirc dai hoi 14n thir nhét d& biu ban chdp hanh khod méi
va thong qua phuong hudng, nhiém vu cong tac cong doan nhiém ky moi.

d) Trudng hop cén thiét phai thi diém thanh lap té chiic cong doan cép
trén truc tiép co so khong cé trong quy dinh cta Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam
phai dugc su ddng y ctia Poan Chu tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.

15.2. Viéc sap xép lai to chirc cong doan cap trén truwec tiép co s¢

a) biéu kién

- Viéc sap nhéap, hop nhat: Khi thuc hién sap x€p lai t6 chirc b may cua
cap c¢6 tham quyén; khi khong du so6 lugng doan vién, cong doan cap co so.

- Viéc chia tach, nang cp, ha cép: Khi thuc hién chi truong sdp xép lai to
chic bo may cua cép ¢ thim quyén; khi co quan, td chie, don vi, doanh nghiép
m¢& rong hoac thu hep pham vi, linh vic, moé hinh hoat dong; khi s6 lugng doan
vién, cong doan cép co sd truc thudc tang hoac giam.

- Viéc giai thé, chdm dut hoat dong: Khi co quan, td chite, don vi, doanh
nghiép giai thé, pha san theo quy dinh ctia phap luat hoic t6 chirc cong doan hoat
dong khong ding ton chi muc dich theo quy dinh cua Ludt Cong doan, biéu 18
Cong doan Viét Nam; khi khéng du s6 lugng doan vién, cong doan clp co s truc
thudec.

- Viéc chuyén giao, tiép nhan: Khi thuc hién chu truong sip xép lai md
hinh t6 chitc cdng doan theo nganh nghé hoic theo dia ban hoat dong, cé nguyén
vong chinh dang cua doan vién.

b) Trinh ty, thu tuc

-Vé sap nhap, hop nhét, chia tach, nang cép, ha cép

+ Lién doan lao dong cap tinh hodc cong doan nganh trung uong va tuong
duong 14p hd so dé nghi Poan Chu tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam xem
x€ét, phé duyét.

Hb so gdm cé: To trinh; @& 4n; cAc vin ban chiig minh tinh hop phap cua
co quan, don vi, to chirc, doanh nghiép (ban sao).

+Khi dugc phé duyét d 4n, lién doan lao dong cép tinh, céng doan nganh
trung wong va tuong duong ban hanh cac quyét dinh sap nhép, hop nhat, chia tach,
nang cAp, ha cép; chi dinh ban chép hanh, uy ban kiém tra cong doan va céc chiic
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danh can b cong doan; chi dao ban chip hanh hoat dong theo Piéu 1é Cong doan
Viét Nam va theo diém b Muc 10.2 Huéng dan nay.

- V& giai thé, chdm dit hoat dong

+ Ban chép hanh cong doan thudc dbi twong giai thé lam van ban dé nghi
cong doan cép trén truc tiép xem xét giai thé, chdm dut hoat dong.

+ Cong doan cAp trén truc tiép quan ly ban hanh quyét dinh giai thé va
cham dit hoat dong ctia ban chap hanh cong doan thude d6i tugng giai thé; chuyén
giao doan vién, cong doan cap co sd vé truc thude cong doan cap trén khic phu
hop v6i dbi tuong tap hop theo quy dinh.

+ Khi giai thé to chirc va chidm dit hoat dong ban chdp hanh, cong doan
cép trén truc tiép quan ly thu hdi toan bd hd so, tai liéu, tai chinh, tai san, con déu
cong doan theo quy dinh va théng bao dén cac t6 chirc, c4 nhén lién quan.

¢) Chuyén giao, tiép nhan

- T4 chitc cdng doan xin' chuyén giao c¢6 vin ban giri cong doan cip trén;
cong doan cap trén noi chuyén giao, tiép nhan trao doi thong nhat va cé van ban
vé viéc chuyén giao, tiép nhan té chitc cong doan; dong thoi cdng doan xin chuyén
giao 14p béo cdo tinh hinh t6 chirc va hoat dong cong doan; bao céo tai chinh, tai
san cong doan giri cong doan cap trén dang quan Iy va cong doan cap trén noi tiép
nhan.

- Cong doan cap trén noi c6 cong doan chuyén di ra quyet dinh chuyén giao,
cong doan cap trén noi c6 cong doan chuyén dén ra quyét dinh ti€p nhén.

- Khi hé so da dam bao, cac bén td chirc ban giao va 1ap bién ban ban giao
va t6 chutrc hoat dong theo Piéu 18 Cong doan Viét Nam.

15.3. Déi twgng tip hop ciia cong dodn cap trén triee tiép co s khdc

a) Cong doan cac dai hoc qudc gia, dai hoc ving, dai hoc khac tap hop can
b, vién chirc, nguoi lao dong lam viéc tai céc to6 chirc, don vi, doanh nghiép truc
thudc.

b) Cong doan co quan bd, co quan ngang bd; co quan cua Pang, Nha nudéc,
céc to chire chinh tri - x& hoi, don vi sw nghiép & trung wong tap hop cén bo, cong
chtre, vién chiic, nguoi lao dong lam viéc tai cac co quan, t6 chire, don vi, doanh
nghiép truc thudc.

¢) Cong doan khbi cép tinh tdp hop cdn bd, cdng chire, vién chire, ngudi lao
dong lam viéc tai cac co quan, to chure, don vi, doanh nghiép truc thudce.

! 4p dung doi véi trudmg hop cé nguyén vong
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15.4. Co quan cong doan cap trén truc tiép co s khong thanh 1ap dau mbi
ban chuyén trach tham muu, giup viéc ma phan cdng can bg, nhan vién chuyén
trach cong doan, cac uy vién ban chép hanh, ban thuong vu thuc hién nhiém vu
tham muu, gitp viéc ban thuong vu, ban chép hanh va hudéng dan, ho tro hoat
dong cong doan cép co so.

15.5. Cong doan tip doan kinh té, cong doan tong cong ty ngodi khu
viwe nha niwede theo khodin 2 Piéu 27 Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam

a) Cong doan tap doan kinh té, cong doan tdng cong ty ngoai khu vuc nha
nudce (goi tit 1a cong doan tong cong ty) duoc thanh lap khi cé tir 2.500 doan vién
va 10 cdng doan co s& trd 1én.

b) Pi twong tép hop cta cong doan tong cong ty 1a doan vién va nguoi
lao ddng trong céc don vi sit dung lao dong thudc tdng cong ty.

¢) Trudng hop tong cong ty khoéng dti so lugng doan vién, cong doan co sé theo
quy dinh tai diém a Muc nay thi duoc xem xét sap xép lai va chuyén giao s6 lugng doan
vién, cong doan co s& vé cong doan cAp trén truc tiép khac quan 1y, chi dao.

d) Nhiém vu, quyén han ctia cong doan téng cong ty ngoai khu vuc nha nude
thie hién nhu quy dinh tai diém g khoan 1 Diéu 27 Piéu 1é Cong doan Viét Nam.

16. Cong doan nganh trung wong va twong dwong theo Piéu 30 Piéu
¢ Cong doan Viét Nam

16.1. Cong doan Vién chirc Viét Nam la cong doan nganh trung uong, tap
hgp can bg, cong chirc, vién chire, nguodi lao dong lam viéc trong céc co quan cua
Dang, Nha nudc, td chire chinh tri - x3 hoi & trung wong; co quan bg, co quan
ngang b0 va cac co quan, don vi ¢ trung uwong, cac vién nghién ctru, noi khéng c6
cong doan nganh trung wong khac.

16.2. Trudng hop trong mot bd ¢ nhiéu cong doan nganh trung wong,
cong doan téng cong ty truc thude Tbng Lién doan Lao déng Viét Nam, cac cong
doan nganh trung wong, cong doan tong cong ty truc thudc Tong Lién doan Lao
dong Viét Nam dugc chu dong td chie thue hién quyén han, nhiém vu nhu sau:

a) Tham muu cho Ban Chép hanh, Poan Chu tich Téng Lién doan Lao
dong Viét Nam vé hoat dong ciia cong doan nganh, cong doan tong cong ty.

b) Thuc hién cac nhiém vu, quyén han theo quy dinh tai khoan 4, biéu 30
Piéu 1&é Cong doan Viét Nam.

¢) Phdi hop véi céc lién doan lao dong cép tinh xay dung mdi quan hé
phdi hop chi dao cong doan truc thudc cong doan nganh trung uwong va tuong
duong hoat dong theo Diéu 1& Cong doan Viét Nam.
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d) Viéc phéi hop hoat dong gifta cong doan nganh trung wong va cdng
doan téng cong ty truc thude Tong Lién doan Lao dong Viét Nam trong cling mdt
b0 do cong doan nganh do6 chu tri cac hoat dong phéi hop. No§i dung, chuong trinh
phdi hop phai dugc thng nhét gitra céng doan nganh trung wong va céng doan
tdng cong ty truc thude Tong Lién doan Lao dong Viét Nam trong ciing mot b,
nhung khong trai quy dinh ctia Didu 16 Cong doan Viét Nam va cic quy dinh,
huéng dan ctia Poan Chu tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.

17. Cong tac nir cong theo Piéu 34 Pieu 1¢ Cong doan Viét Nam

17.1. T6 chirc bd may va can bd cong doan chuyén trach tham muu, gitp
viée vé cong tac nir cong tai Co quan Tong Lién doan Lao dong Viét Nam, cong
doan nganh trung wong va tuong duong do Poan Chu tich Téng Lién doan Lao
dong Viét Nam quyét dinh.

Dbi véi t chirc bd may va can b cong doan chuyén trach tham muu, gitip
viéc v& cong téc nit cong tai lién doan lao dong cép tinh do ban thudong vu cap uy cap
tinh va Poan Chu tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam thng nhit quyét dinh.

17.2. Céng doan cip trén truc tiép co s&, cong doan cap co s& co tir 10
doan vién nit tr& 18n thi ban chip hanh céng doan cing cip quyét dinh thanh 1ap
ban nit céng quan ching va chi dinh thanh vién dé tham muu, gitp viéc vé cong
tac nir cong.

a) Ban nit cong quan ching c6 tir ba thanh vién trd 1én va s6 lugng khong
vuot qua hai phan ba (2/3) tong s6 Gy vién ban chéap hanh céng doan cling cap (trir
truomg hop ban chip hanh c6 ba ngudi).

b) Ban nit c¢6ng quin ching gdm trudng ban, phé trudng ban (néu can) va
c4c thanh vién. Trudng ban nit cong quan ching 13 nit uy vién ban chip hanh cong
doan, trudng hop ban chip hanh khéng ¢6 uy vién 14 nit thi chi dinh 01 doan vién nit
lam trudng ban va phan céng mdt iy vién ban chap hanh phu trich ¢6ng tac nit cong.

17.3. Béi véi cong doan cép co s& co dudi 10 doan vién nit thi chi dinh
mot uy vién ban chép hanh hodc ¢t mot doan vién nit phu trach cong tac tham
muru to chire cac hoat dong nit cong.

17.4. Ban nit céng quin ching khong du didu kién ton tai va hoat dong thi
ban chép hanh céng doan cling cip xem xét quyét dinh giai thé. Khi ban chip hanh
cong doan ciing cap két thic nhiém ky hodc chim dit hoat dong theo quyét dinh ctia
cong doan cép trén, thi ban nir céng quan ching duong nhién chdm dit nhiém vu.

17.5. Nhiém vu, quyén han ciia ban nit cong quain chiing
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a) Tham muu ban chap hanh cong doan cling cap xay dung chuong trinh,
nodi dung, kinh phi té chirc cac hoat dong trién khai cong tac nit cong trong nhiém
ky va hang nim nhim cham lo, bio vé quyén va loi ich hop phép, chinh dng cho
doan vién nit, lao dong nf.

b) Nim bét tAm tu, nguyén vong cia doan vién nit, ngudi lao déng va phan
anh, dé xuét, kién nghi v&i ban ch:flp hanh c6ng doan cung cép; tham gia xay dung,
phan bién, kiém tra, giam sat thuc hién ché do, chinh séach lao dong nir, tham gia
giai quyét cac véan dé lién quan dén quyén va loi ich hop phép, chinh dang cua
doan vién nit, nguoi lao dong.

¢) Phat hién, bdi dudng doan vién nit wu ti dé gi6i thiéu cho ban chéap
hanh cong doan trong qua trinh tham gia cdng tac quy hoach, dao tao va xem xét
gidi thiéu bo nhiém vao chirc danh lanh dao cac cép. Pai dién cho doan vién ntr,
ngudi lao dong tham gia céc td chire hop phép c6 lién quan dén lao dong nit, tré
em, dan sd, gia dinh, binh déng gidi va vi su phat trién cla phu nit.

d) Tuyén truyén, gido duc doan vién nit, ngudi lao dong vé duong 16i, chi
truong, nghi quyét cia Pang, chinh sach, phap luat ctia Nha nude néi chung, hoat
dong nit cong va nhitng ndi dung c6 lién quan dén lao dong nit noi riéng. T4 chirc
cac phong trao thi dua trong doan vién nit, lao dong nit. Van dong doan vién nft,
lao dong nit tham gia cac hoat ddng xa hoi va cac phong trao thi dua chung do
cong doan phat dong.

d) T chirc cac hoat dong cho doan vién nit, lao dong nir vé dan sb, gia
dinh, tré em, thic dy binh dang gi6i, vi su tién bd ctia phu nir.

18. Tai chinh, tai sin cong doan theo Piéu 36, Piéu 37 Piéu 1é¢ Cong
doan Viét Nam

Poan Chu tich Téng Lién doan Lao déng Viét Nam ban hanh huéng dan,
quy dinh riéng vé déng doan phi ctia doan vién; hoat dong thu, phan cap thu, phan
phdi ngudn thu, quan 1y, str dung tai chinh, tai san, hoat dong kinh té, dau tu xay
dung co ban cuia cong doan.

19. Cong tac kiém tra, giam sat theo Picu 38 Dicu Ié¢ Cong doan Viét Nam

19.1. Cong doan céc cép ¢4 nhiém vu kiém tra, giam sat & cép minh, cép
dudi va chiu su kiém tra, gidm sat ciia cong doan cip trén.

19.2. Ban chép hanh c6ng doan cac cap thong qua chuong trinh toan kho
vé cong tac kiém tra, gidm sat cong doan cling cép.

19.3. Ban thudng vu (noi khong cé ban thudmg vu 12 ban chép hanh) cong
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doan céc cip quyét dinh ké hoach kiém tra, gidm sét hing nam ctia cong doan cap
minh, chi dao uy ban kiém tra cuing cdp va cong doan cp dudi xdy dung ké hoach
kiém tra, gidm sat hing ndm vé chip hanh Piéu 1¢ Céng doan Viét Nam; quan ly,
st dung tai chinh, tai san c6ng doan cling cip va cap dudi; kiém tra khi c6 dau
hiéu vi pham; xir Iy va tham muu xtr Iy ky luat; giai quyét va tham gia giai quyét
khiéu nai, t6 céo; bdi dudng va huéng din nghiép vu doi ngfi can bd 1am nhiém
vu kiém tra, gidm sat.

19.4. Ban chip hanh c6ng doan cac cdp chiu trach nhiém trudc cong doan
ce“ip trén vé cong tac kiém tra, giam sat cong doan cung cép va cép dudi; thue hién
nhiém vu bao cao cong tac kiém tra, giam sat trude dai hoi, hoi nghi cong doan
cung cép.

19.5. Ban thudng vu cong doan cac cip (noi ¢ ban thudong vu) chiu trach
nhiém trude ban chdp hanh vé té chic, huéng dan, kiém tra, giam sat, dén doc
viéc thuc hién céc chuong trinh, ké hoach cong tac kiém tra, giam sat.

20. Uy ban kiém tra cong doan theo Piéu 39 Piéu 1é Cong doan Viét Nam

20.1. Uy ban kiém tra cong doan lam viéc theo quy ché do ban chp hanh
cung cAp ban hanh va quy dinh ctia Poan Chu tich Téng Lién doan.

20.2. Cong doan cp co s& ¢6 tir 30 doan vién tro 1én thi bau ty ban kiém
tra dé gitp viéc cho ban chap hanh vé cong tic kiém tra, giam sat.

20.3. S6 lugng ty vién ty ban kiém tra do ban chap hanh céng doan cling
cip quyét dinh theo quy dinh sau:

a) Uy ban kiém tra cong doan cap co s& khong qué 09 uy vién; cong doan
co sd thanh vién, cdng doan bd phan khong c6 uy ban kiém tra.

b) Uy ban kiém tra cong doan cép trén truc tiép co s& khéng qua 11 Gy vién.

¢) Uy ban kiém tra lién doan lao dong cép tinh, céng doan nganh trung
uwong va tuong duong:

- Pon vi ¢6 dudi 50.000 doan vién khong qua 09 ty vién.

- Pon vi ¢6 tir 50.000 doan vién dén dudi 100.000 doan vién khéng qui
11 uy vién.

- Pon vi ¢6 tir 100.000 doan vién dén dudi 300.000 doan vién khoéng qué
13 uy vién.

- Pon vi ¢6 tir 300.000 doan vién trd 1én, Lién doan Lao dong tinh Nghé An,
tinh Thanh Hoa, Thanh phd Ha N6i, Thanh phd H5 Chi Minh khéng qua 15 ty vién.

d) S6 luong ty vién Uy ban Kiém tra va s6 lugng Phé Chi nhiém Uy ban
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Kiém tra Téng Lién doan do Ban Chép hanh Téng Lién doan quyét dinh.
20.4. Vige co ciu ngwoi lam cong tic kiem tra cong dodn

a) Chu nhiém 1y ban kiém tra lién doan lao dong cép tinh, cong doan
nganh trung uong va tuong duong phai la uy vién ban chép hanh clng cép tré 1én
va la can bg cong doan chuyén trach.

b) Coéng doan cap trén truc tiép co s& ¢o tir ba can bd cong doan chuyén
trach trd 1én thi co ciu can b cong doan chuyén trach lam chi nhiém hodc pho
cht nhiém hoac ty vién uy ban kiém tra.

¢) Khéng co cau nguoi la chu tai khoan, nguoi duge uy quyén chu tai
khoan; ké toan trrdng, can bo 1anh dao, quan ly vé cong tac tai chinh; ké toén vién
cua cdng doan cung cap tham gia uy ban kiém tra cdng doan cung cép.

20.5. Trinh tuw, thit tuc bau pho chii nhiém iy ban kiém tra

a) Pho chi nhiém uy ban kiém tra cong doan (néu c6) dugc bau trong so
uy vién iy ban kiém tra cong doan.

b) Trong thoi han 10 ngay lam viée, ké tir khi két thac hoi nghi lan thir
nhét ctia ban chdp hanh, chi nhiém ty ban kiém tra phai triéu tap hoi nghj lan thir
nhét ctia uy ban kiém tra cling cap dé bau phé cht nhiém ty ban kiém tra theo s6
lwong, co cdu di duge ban chép hanh ciing cip thong qua.

¢) Trudng hop bau bd sung pho chi nhiém ty ban kiém tra vugt qua s6
lwong d3 duge ban chap hanh cling cap thong qua phai dugc sy dong ¥ bang vin
ban ctia cong doan cip trén truc tiép.

20.6. Céc cip cong doan trude khi didu dong chi nhiém, phé chi nhiém
{ly ban kiém tra 13 c4n bd cong doan chuyén trach 1am céng tac khéc phai béo cdo
va duge su dong y ctia cong doan cép trén truc tiép.

20.7. Trinh tu, tht tuc cho thdi ty vién Gy ban kiém tra, biu bé sung ty
vién ty ban kiém tra

a) Uy vién tiy ban kiém tra 1 can bo cong doan chuyén trach khi chuyén
cong tac khéc, thoi viéc, bo viéc hodc khong thude co cau da duoc cong doan cap
trén phe duyét thi duong nhién théi uy vién uy ban kiém tra cong doan ciing cp
va cép trén (néu co).

b) Cén bd céng doan khdng chuyén trach la uy vién ty ban kiém tra cong
doan cip nao khi chuyén cong tac khac khong thudc co ciu da duoc cong doan
cép trén phé duyét; thoi viéc, bo viée; xin théi theo nguyén vong ca nhén thi ban
chip hanh cong doan cap d6 xem xét cho thdi hodc khong cho théi uy vién uy ban
kiém tra céng doan cling cép.



51

¢) Khi khuyét chii nhiém, phé chii nhiém, Gy vién ty ban kiém tra cong
doan cp nao thi ban chip hanh cong doan cép dé thuc hién quy trinh, thi tuc bd
sung theo quy dinh. Trudmg hop can thiét, cong doan cép trén chi dinh bd sung iy
vién Uiy ban kiém tra hoic céc chirc danh ty ban kiém tra cong doan cép dudi.

d) Truong hop bau bd sung uy vién iy ban kiém tra, phé cha nhiém uy
ban kiém tra vuot qua s luong dd duge cong doan cép trén phé duyét phai duoc
su dong ¥ bing van ban ctia cong doan cap trén truc tiép.

21. Nhiém vu ciia uy ban kiém tra céng doan cac cap theo Diéu 40
Piéu 1¢ Cong doan Viét Nam

21.1. Uy ban kiém tra cong doan cac cép hop dinh ky 03 thang 01 lan, hop
dot xut khi can.

21.2. Pinh ky 06 thang 01 14n bao cdo ban chip hanh céng doan cling cip
vé cong tac kiém tra, gidm sat va cong tac thi hanh ky ludt (néu cd).

21.3. Doi véi cong doan cap co so cd dudi 30 doan vién, nguoi duge ban
chap hanh chi dinh lam cong tac kiém tra, gidm sat c6 nhiém vu sau:

a) Tiép nhan don, thu khiéu nai, td cdo va nghién ctru, dé xuét véi ban
chép hanh cong doan cip co sé giai quyét theo quy dinh cia phap luit va Tong
Lién doan Lao dong Viét Nam.

b) Phat hién, tham muu, d& xuét v6i ban chap hanh céng doan cip co s&
thuc hién kiém tra, giam sét khi c6 dau hiéu vi pham Diéu 1é Céng doan Viét Nam,
cdng tac quan ly tai chinh, tai san cong doan.

22. Quyén ciia uy ban kiém tra cong doan céc cap theo Dieu 41 Diéu
1¢ Cong doan Viét Nam

22.1. Uy ban kiém tra c6 quyén kiém tra, giam sét 0y vién ban chap hanh,
can bd cong doan, doan vién cong doan, td chirc cong doan cliing cap va cap dudi
vé chip hanh Diéu 18, nghi quyét va cac quy dinh clia Téng Lién doan Lao dong
Viét Nam, quy dinh cua Pang, Nha nudec. Kiém tra, giam sat viéc thu, phan phéi,
quén ly, sir dung tai chinh, tai san & cling cép va clp dudi; kiém tra, giam sat hoat
dong cua don vi kinh té, don vi su nghiép truc thudc cong doan cac cép (néu co)
theo quy dinh ctia phap luat va cia Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.

22.2 ny ban Kiém tra Tf)ng Lién doan Lao dong Viét Nam dugc xem xét,
quyét dinh xtr Iy ky luat can bo cong doan, doan vién cong doan khi ¢6 vi pham
theo tham quyén quy dinh xtr ly ky luét trong td chirc cong doan.

22.3. Khi t6 chirc cac cudce kiém tra, gidm sat, iy ban kiém tra dugc chu
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déng vé ké hoach, ndi dung, thoi gian, thanh phin doan kiém tra, gidm sat, doi
twong va hinh thirc kiém tra, gidm sat, két luan kiém tra gidm sét va kién nghi céc
van @ lién quan dén cudc kiém tra, gidam sat (ké ca kién nghi vé hinh thirc xi ly
ky ludt néu c6), nhung phai tuan theo céc quy dinh ctia phap luat hién hanh va
Diéu 1 Cong doan Viét Nam.

22.4. Khi tién hanh cong tac kiém tra, giam sat, iy ban kiém tra c6 quyén
yéu cau to6 chirc, ca nhan dugce kiém tra, gidm sat bao céo, cung cap cac thong tin,
tai liéu ¢o lién quan dén ndi dung kiém tra, giam sat.

22.5. B4o cdo vé hoat dong kiém tra, giam sat cong doan va dé xuét cac
ndi dung, chuong trinh c6ng tac clia uy ban kiém tra va viéc khen thuéng, ky luat
theo quy dinh trong cac hoi nghi ctia ban chdp hanh céng doan cling cép.

22.6. Béo céo, dé xuét xem xét xir ly sau két ludn kiém tra, giam sat (néu
c6) voi co quan thudng truc cling cdp. Truong hop nhimg kién nghi ctia uy ban
kiém tra khong duoc giai quyét thi cé quyén bao céo véi ban chép hanh cing cép.

22.7. Uy ban Kiém tra Téng Lién doan Lao dong Viét Nam va ty ban
kiém tra lién doan lao dong cap tinh, cong doan nganh trung wong va tuong duong
duogc sir dung con dau riéng theo quy dinh. Con déu va gidy to lién quan dén con
déu y ban kiém tra cong doan do co quan céng doan cuing cip quan ly, viéc sir
dung con d4u ty ban kiém tra cong doan theo quy dinh ctia Tong Lién doan Lao
dong Viét Nam.

23. Khen thwéng ciia cong doan theo Piéu 42 Piéu I1é Cong doan Viét Nam

23.1. T chirc cong doan cac cép, can bd cong doan, doan vién cong doan
¢6 thanh tich va nhitng ngudi khong phai 1a doan vién céng doan c6 nhiéu cbng
hién cho td churc Cong doan Viét Nam dugc xem xét khen thudng, tang Ky niém
chuong “Vi sy nghiép xay dung t6 chirc Cong doan” theo quy dinh ctia Poan Cha
tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.

23.2. Viéc dé nghi khen thudng ctia cong doan cac cép thuc hién theo Luat
Thi dua, khen thuéng, Quy ché Khen thudng cta té chirc Cong doan va cac van
ban hudng dan ctia Poan Chu tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.

24. K¥ luét ciia cong doan theo Picu 43 Picu 1¢ Cong doan Viét Nam

24.1. Ky luat mot t chirc cong doan, can bo cong doan va doan vién cong
doan phai dugc xem xét tap thé, dan chu, cong khai, chinh xac, kip thoi va theo
quy dinh ctia Poan Chi tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.

24.2. Céan b cong doan cép nao khi vi pham, do cong doan cép do xét, dé
nghi cap c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh ky luat theo quy dinh.
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24.3. Can bd cong doan, doan vién cong doan bi cong doan cép trén xir 1y
ky luét, duong nhién dugc thi hanh & noi can bd, doan vién dang sinh hoat cong
doan ma khong phai xem xét, xir Iy ky luat & cép dudi.

24.4. T6 chiic cong doan, can bd cong doan, doan vién cong doan phai
chap hanh nghiém quyét dinh ky luat. Néu khéng dong ¥ thi c¢6 quyén khiéu nai,
nhung khi chua dugc td chirc cng doan c6 thdm quyén giai quyét van phai chap
hanh nghiém quyét dinh ky ludt da cong bd.

24.5. Sau mot nam ké tir khi ¢6 quyét dinh ky luat, néu doan vién cong
doan hoic can bd cong doan bi ky luat khong tai pham thi quyét dinh ky luat
duong nhién cham dut hiéu luc.

24.6. Nguyén tic, thim quyén, trinh tu, thii tuc xt 1y ky ludt t6 chirc cong
doan, can b cong doan, doan vién cong doan thuc hién theo quy dinh ctia Poan
Chu tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam,y

TM. POAN CHU TICHA

Noi nhan:

- Cac LDPLD tinh, thanh phé truc thudc TW;
- Céc CD nganh trung vong va tuong duong;
- Céc CP tong cong ty truc thude TLD;

- Luu VT, ToC.

~\;~\‘d
'yepDinh Khang
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PHU LUC

1. Miu so yéu Iy lich nhén sw ban chip hanh, ban thwong vu, uy ban
kiém tra, cac chirc danh trong ban chip hanh, uy ban kiém tra va dai biéu
du dai hoi cong doan cap trén

(3X4)

) ) Méu s6 01
SO YEU LY LICH

...........................................................................

..........................................................................

- Ngay, thang, nam tham gia Cong doan Vi€t Nam: .........cceeiviiniiiiiiiein..

- Ngay, thang, nam vao lam viéc tai co quan, don vi, doanh nghi€p hién nay: ..........

- Ngay, thang, nam vao Pang CSVN (néu co):............ ngay chinh thic: ........

......................

oooooooooooooooooooooo

..........................................................................

..........................................................................

..........................................................................

...........................................................................

..........................................................................

XAC NHAN CUA CO SO NOI CONG TAC
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2. Miu danh sich trich ngang nhin su ban chap hanh, ban thwong
vu, uy ban kiém tra, cac chirc danh trong ban chép hanh, uy ban kiém tra
va dai biéu dy dai hdi cong doan cip trén

Mau 56 02
DANH SACH TRICH NGANG LY LICH
BAN CHAP HANH, ... CONG POAN ........

i 08 < = Tham gia

TT Ho va tén Ch_(r ¢ vy, don o Dan Qué quan bang g = BCH
* vi cong tac N _ | tde vién? | Hoc | Chuyén | Chinh | Ngoai | Lan | Tai
am | Nir £ a . = Y =
van mon tri ngit | dau | cu
(1 2) (3) @] © | 0 @ |0 | a0 | an | a2 [ d3) ] a4

3. MAu phiéu bau cir

TM. BAN CHAP HANH
(HOAC BAN THUONG VU)
Ky tén, déng dau

PAI HQI CONG POAN ...
LAN THU ..., NHIEM KY

(Déu cia BCH céng doan)

Mau s6 3a- Dimg dé béu cir c6 56 die

PHIEU BAU CU

,KHOA...,NHIEMKY ..........

TT

HOQ VA TEN

2 Néu la dang vién thi ghi nam két nap
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Mau s6 3b- Dimg dé bau cir c6 56 due

PAI HQI THANH LAP CONG POAN

(chit ky cua trucng ban van dong)

PHIEU BAU CU

TT HOQ VA TEN

MGéu 56 3c- Dimg dé béu cie khéng c6 s6 due

PAIL HQI CONG POAN ...
LAN THU .. .NHIEM KY .. ..

(Ddu ciia BCH céng doan)

PHIEU BAU CU

KHONG

TT HO VA TEN DONG Y PONG ¥

Al Y NY N e e
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M 56 3d- Dimg dé bau cir 6 s6 due

(Déu ctia BCH céng doan)

PHIEU BAU CU
......... , KHOA...., NHIEM KY ..........
TT HOQ VA TEN
1
2

Méiu 56 3d- Dimg dé béu cie khong c6 s6 du

HOQI NGHI BCH CONG POAN....

(Ddu ciia BCH cong doan)

PHIEU BAU CU

....................................................................

KHONG

TT HO VA TEN DPONG Y DPONG Y

\& \\

o/ X -
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4. Mau bién ban kiém phiéu
Miu 4a: Bién ban kiém phiéu bau cir ban chdp hanh hodc bau cir dai
biéu du dai hoi cong doan cép trén’

PAI HQI CONG POAN CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
LAN THU.... Pic 1ap - Tw do - Hanh phiic
(Déu ciia BCH céng doan)

BIEN BAN KIEM PHIEU
BAU CI «. oot
Chung t6i duogc Dai hoi........ lan thi...... , nhiém ky..., bdu vao Ban kiém
Phidu d& 6 ChiTC DAU CUF .......o..oovoeeeeeeeeeeeeeeeeeee e gom:
-Pdngchi ...... Trudngban va ............ uy vién (danh sach kém theo).

Ban kiém phiéu da phé bién cach thirc bau cir dé dai biéu thuc hién quyén bau
cir theo dling nguyén tic va quy dinh ctia Didu 18. Sau khi kiém phiéu, Ban kiém phiéu
nhét trf 1ap bién ban nhur sau:

- Tdng sb dai biéu chinh thirc duogc tridu tap du dai hoi ............. dai biéu;
- Tbng sb dai biéu chinh thirc c6 mit dw dai hoi ...........eeeeenen. dai biéu;
- Téng sb dai biéu chinh thirc tham gia bo phiéu ...................... dai biéu;
- Pai hoi da quyét dinh s6 luong ......ccovvvevveeeeeeeieen e 18 ....... ddng chi;
- Pai hoi da nhét trf danh séch bau ctr gdm ........ dong chi (danh sach kém theo);
Trong do:

SUNZCT v dong chi;

cPECT e e, dong chi;

- Tong s phiéu Ban kiém phiéu phétra ......... phiéu;

- Tong s phiéu Ban kiém phiéu thu vé ........... phiéu;

-S6Pphiéuhop & coovveeiiiieiiiieei phiéu;

- S6 phiéu khong hop 18 «..veevveeeineeeann.. phiéu;

- Két qué kiém phiéu theo danh sich bau cir nhu sau: (danh sach kém theo);

3 Pugc van dung dé bau cir tai hoi nghi cong doan.
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- Can ctr quy dinh cta Piéu 16 Cong doan Viét Nam, danh sach tring cir
.................. c6 sb phiéu tin nhiém tir cao dén thap nhu sau: (danh sach kém theo).
Ban kiém phiéu xin trdn trong bao cao Poan Chu tich va toan thé dai biéu du
Dai hoi.
Bién ban kiém phiéu lap thanh 03 béan, giri Poan Chu tich dé luu hd so Dai
hoi.

Lamtai......... héi...... gio........ngay ....thang....nam......

TRUONG BAN
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M@u s6 4b: Bién ban kiém phiéu bau ci chirc danh chu tich tai dai hdi cong doan
cap co sot
PAI HQI CONG POAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

LAN THU...... Poc lap - Tw do - Hanh phic

(Déu ciia BCH céng doan)

BIEN BAN KIEM PHIEU
Bau cir chire danh Chu tich Cong doan....... khoa ..., nhiém ky....
Chung t6i duoc Dai hdi Cong doan co so ........ lan thi......, nhiém k..., bau vao Ban
kiém phiéu dé t6 chirc bau ctr chirc danh Chu tich ¢6ng doan ...........cccceeeeeeeee.n. gdm:
-Pdng chi ...... Truong ban ............ uy vién (danh sach kém theo).

Ban kiém phiéu da phd bién cach bau cir dé dai biéu thuc hién quyén bau cir theo diing nguyén

thc va quy dinh ctia Piéu 18. Sau khi kiém phiéu, Ban kiém phiéu nhét trf 14p bién ban nhu sau:

- Tong s6 dai biéu chinh thic dugc triéu tip du dai hoi ............. dai biéu;
- Tong sb dai biéu chinh thirc c6 mat du dai hoi ......oevvvveeeeennnn. dai bidu;
- Tong sb dai biéu chinh thirc tham gia bo phiéu ...................... dai biéu;
- Pai hoi da nhit tri danh sach bau cir gdm .......... ddng chi (danh sach kém theo);
Trong do:

SUNG W ceviiieeeee e, ddng chi;

cPE T i e, ddng chi;

- Téng sb phiéu Ban kiém phiéu phatra ......... phiéu;

- Téng sb phiéu Ban kiém phiéu thu v& ........... phiéu;

- SO phiuhop & «oovveeiiiie e phiéu;

- S5 phiéu khéng hop 18 ....ovveeeeeeiei, phiéu;

Ban kiém phiéu xin tran trong bao céo Poan Chi tich va toan thé dai biéu du Dai hoi.

Bién ban nay lap thanh 03 ban, giri Poan Cha tich dé luu hd so Pai hoi.

TRUONG BAN

* Pugc van dung dé bau cir cha tich tai hoi nghi cong doan co sé
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Miu s6 4¢: Bién ban kiém phiéu bau ctr ban thuong vu, Gy ban kiém tra tai
hé1 nghi ban chap hanh cong doan

HOQI NGHI BAN CHAP HANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
....KHOA..., NHIEM KY... Péc lip - Tw do - Hanh phiic
(Déu cuia BCH céong doan)

BIEN BAN KIEM PHIEU
Bauew.......ooovveviiiiiiiiiii khoa ..., nhiém ky........
_ Ching t6i duoc Hoi nghi 1én thtr...... ban chép hanh ............ bdu vao Ban kiém phiéu
détochircbau ctr .....oovevviiiiiiiiiiiiiieeaae khod ...... ,nhiémky...... , gom:
-Pongchi ...... Truéng banva ............ uy vién (c6 danh sach kem theo).

Ban kiém phiéu da ph bién cach thitc bau cir &é dai biéu thuc hién quyén bau ci theo ding
nguyén tac va quy dinh ctia Piéu 1€. Sau khi kiém phiéu, Ban ki€ém phiéu nhat tri 1ap bién ban nhu sau:

- Tong sb dai biéu chinh thirc duoc triéu tap du hoi nghi ............. dai bidu;

- Tong sb dai biéu chinh thirc ¢6 mat dw hdi nghi ......ocovvveinnnn... dai biéu;

- Téng sb dai biéu chinh thirc tham gia bé phiu ........................ dai biéu;

- Hoi nghi da quyét dinh sb Juong «.ovviiieii la....... dong chi;

- Hoi nghi d& nhét tri danh sach bu cir gbém .......... d6ng chi (danh sach kém theo);
Trong do:

- Két qua kiém phiéu theo danh sach bau cir nhu sau: (danh sach kém theo);
- Can ctt quy dinh cia Diéu 1& Cdéng doan Viét Nam, danh sich tring cir

........................... ¢6 sb phiéu tin nhiém tir cao dén thip nhw sau: (danh séch kém theo).

Ban kiém phiéu Xin tran trong bdo cdo Poan Chu tich va toan thé dai bidu du Hoi nghi.
Bién ban nay lp thanh 03 ban, giri Poan Chu tich dé Iuu hé so Hoi nghi.

TRUONG BAN
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Mdiu s6 4d: Bién ban kiém phiéu bau cir chire danh chu tich, phé chu tich, chii
nhiém uy ban kiém tra tai hdi nghi ban chap hanh céng doan’

HOI NGHI BAN CHAP HANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
....KHOA..., NHIEMKY... Pic lap - Tw do - Hanh phiic
(Ddéu ctia BCH céng doémn)

BIEN BAN KIEM PHIEU
Bau ci chirc danh....kho4 ..., nhiém ky....

~_ Ching t6i dwoc Hoi nghj lan thy...... ban chép hanh .......... bdu vao Ban kiém phiéu
dé td chirc baucirchitcdanh .......ccoevviiiiiine. khod ...... ,nhiémKky...... , gom:
-Pdng chi ...... Trudng ban va ............ uy vién (danh sach kém theo).

Ban kiém phiéu da phd ‘bién céch thic péu cu dé dai biéu thuc hién quyén bau ctr theo ding
nguyén tac va quy dinh ctia Piéu 1€. Sau khi kiém phiéu, Ban ki€ém phiéu nhéat trf 18p bién ban nhu sau:

- Tong s6 dai biéu chinh thire dugc tridu tipdu h§inghi :...cc.onvm dai biéu;

- Tdng s6 dai biéu chinh thirc ¢6 mat du hoinghi ..........cccoeeeenn. dai biéu;

- Téng sb dai biéu chinh thtc tham gia bo phiéu ........................ dai biéu;

- Hoi nghi da nhét tri danh sdch bau cir gém .......... ddng chi (danh sach kém theo);
Trong do:

- Téng s6 phiéu Ban kiém phiéu phatra ......... phiéu;

- Tong s6 phiéu Ban kiém phiéu thu vé ........... phiéu;

-SOPhidUhop 1€ ..ovviiiiiiiiieee e phiéu;

- S6 phiéu khong hop 18 ........ovvvvneeennn.. phiéu;

- Két qua kiém phiéu theo danh sach bdu clr nhu sau: ............ooooeeiiiiieeiieeneeinnn,

- Cin et quy dinh ctia Didu 16 Cong doan Viét Nam, ddng chi ..........ccooeeeeeeviininnnn. da
tring e ..vvvvnnnnnn, ,nhifmky ...........

Ban kiém phiéu Xin trn trong bao cdo Poan Chu tich va toan thé dai biéu du hoi nghi.

Bién ban nay 1ap thanh 03 ban, giri Poan Chu tich dé luu hd so Hai nghi.

TRUONG BAN

5 Puge van dung dé bau cir chirc danh phé chi nhiém ty ban kiém tra céng doan
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MAu s6 4d: Bién ban kiém phiéu bu ctr ban chép hanh tai dai hdi thanh lap cong
doan cap co s¢

PAI HQI THANH LAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG POAN............... Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
BIEN BAN KIEM PHIEU
Bau cir Ban Chip hanh cong doin...................
Qhﬁng toi duqq Dai hdi thanh 1dp cong 3107 o R , bau vao Ban kiém phiéu td
chuc bau ctr Ban Chap hanh Cong doan........ gom: Pong chi .......... Truong ban va ...... uy

vién (danh sach kém theo).

Ban kién} phiéu da phé bién cg’tch thitc bau cir dé dai biéu thuc hign quyén’ bau ctr tl1:e0
dung nguyén tac va quy dinh cua Di€u 1€ Coéng doan Viét Nam. Sau khi ki€ém phi€u, Ban kiém
phiéu nhat tri 1ap bién ban nhu sau:

- Téng s6 lao dong c6 don xin gia nhip Cong doan Viét Nam: ........ nguoi;

- Tong sb lao dong da 1a doan vién Cong doan Viét Nam: .............. nguoi;

- Tong sb dai biéu chinh thirc dwoc tridu tap du dai hoi ................ dai biéu;

- Tdng s6 dai biéu chinh thirc c6 mat dw dai hoi ........cvvvereeenneeene. dai biéu;

- Tong s dai biéu chinh thirc tham gia bo phidu .....................c.... dai biéu;

- Dai hoi d4 quyét dinh sb luong ban chdp hanh .................... .... 18 5 s ddng chi;
- Dai hoi da nhét tri danh séch bau cir gdm .......... ddng chi (danh sach kém theo);
Trong do:

SUDZC v dong chi;

“DECT e ddng chi;

- Téng sb phiéu Ban kiém phiéu phétra.......... phiéu;

- Tong sb phiéu Ban kiém phiéu thu vé ........... phiéu;

-SOphiduhop & ..o phiéu;

- S6 phiéu khong hop 1& .........ooovvvveen.... phiéu;

- Két qua kiém phiéu theo danh sach bau cir nhu sau: (danh sach kém theo);

- Céin ctr quy dinh cta Piéu 1¢ Cong doan Viét Nam, danh séch triing ctr Ban Chép hanh
CONE VORI o5 cb 50 510 w0 508 550 s s c6 sO phi€u tin nhiém tlr cao dén thap nhu sau: (danh sach
kém theo).

Ban kiém phiéu xéc dinh két qua Dai hi (44 bau di hoc chua bau di ..... theo s lwong
Dai hoi da quyeét dinh), xin tran trong bao cdo Poan Chu tich va toan thé dai biéu du Pai hdi.

Bién ban nay lap thanh 03 ban, giri Poan Chu tich d& Iuu hd so Pai hi.

LAm tal «convsnss T IR 15 3 MR ngay ....thang....nam......

TRUONG BAN VANDPONG POANCHUTICHPAIHQI TRUONG BAN KIEM PHIEU
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MAu sb 4e: Bién ban kiém phiéu bau ctr chu tich tai dai héi thanh l4p céng doan co s

PAI HQI THANH LAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG POAN............ Poc lap - Tw do - Hanh phuc
BIEN BAN KIEM PHIEU
Bau cir Chi tich cong doan ........ccveneenen.
~ Chung tbi dugc Dai hoi thanh 14p cong doan co s ................. , bau vao Ban kiém phiéu
dé to6 chuc bau cu chu tich cong doan ........ pom: DORE Sl .o.vnersensrichen Truéng ban va
...... uy vién (danh sach kém theo).

Ban kiérr} phiéu da phd bién cach thirc bau cir d dai biéu thuc hién quyénr bau cir theo
ding nguyén tac va quy dinh cua Di€u 1¢ Cong doan Vigt Nam. Sau khi kiém phicu, Ban ki€ém
phi€u nhat tri 1dp bién ban nhu sau:

- Tong sb lao dong c6 don xin gia nhap Cong doan Viét Nam: ........ nguoi;

- Tong sb lao dong da 1a doan vién Cong doan Viét Nam: .............. ngudi;

- Tong sb dai biéu chinh thirc dugc triéu tap du dai hoi ................ dai biéu;

- Tong sb dai biéu chinh thirc c6 mat du Pai hoi .....oovveeeenen..... dai biéu;

- Tong sb dai biéu chinh thirc tham gia bo phiéu ........................ dai biéu;

- Dai hdi d4 nhét tri danh séch bau cir gbm .......... ddng chi (danh séch kém theo);
Trong do:

- Téng s6 phiéu Ban kiém phiéu thu v& ........... phiéu;

-SOphiéuhop 1€ .oovvvvnieieieiieee phiéu;

- S6 phidu khong hop 18 ....ooovveeeieienn.... phiéu;

- Két qua kiém phiéu bau cir nhu sau: .............c....... e bl ;

Can ctr quy dinh ctia Didu 1é Céng doan Viét Nam, déng chi .......... da tring ctr cha tich
cong doan co so tai Pai hoi thanh lap cong doan ..........cooevvvvinininnn

Bién ban nay 1ap thanh 03 ban, giri Poan Chu tich dé luu hd so Pai hoi.

Lamtai......... hoi...... gio........ ngay ....thang....nam......

TRUONG BAN VAN PONG  POAN CHU TICH PAI HQI TRUONG BAN KIEM PHIEU




65

5. MAu don xin gia nhap Cong doan Viét Nam
M3u s6 5a: Pon danh cho ¢4 nhan

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

PON GIA NHAP CONG POAN

Kinh giri: Ban Van dong thanh lap CDCS...........................

(hodc guri cong doan cap co so hodc céng doan cdp trén...... ... )

K bR UL S S Vo1V 1) N N S

= T T AN it imsmisumsoR i i sk s R e aes  PER 06 vt

- Noi [am VIEC I8N NAY: .. .viiiieiiiieiieceiteeeeertre e e e e e sne e e s e saee e
- Vitri cong vi€e dang lam: .......coooiiiiiiiiiniieeeeteeeeee e e

Sau khi tim hiéu Diéu 1€ Cong doan Viét Nam, tdi tan thanh va tu nguyén

lam don gia nhap t6 chitc Céng doan Viét Nam.

Khi la doan vién cia Cong doan Viét Nam, t6i xin hira: Thuc hién tdt nhiém

vu, quyén han ctia doan vién; chap hanh su phan cong ctia td chirc, cac quy dinh
ctia Diéu 1é Cong doan Viét Nam, chu truong, nghi quyét ctia to chirc cong doan,
dong doan phi day du.

ey, NGAY ... thang ... nam ......
Nguwoi lam don
(Ky, ghi ro ho tén)
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MAu s6 5b: Pon danh cho tap thé ngudi lao dong

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON GIA NHAP CONG POAN

Kinh giri: Ban Van dong thanh lap CDCS................oooiiiiininnen,

(hodc giri cong doan cap co so hodc cong doan cap trén... ... ... )

Chung tdi gdm.... ngudi lao dong tai ...., sau khi tim hiéu Diéu 1é Cong
doan Viét Nam, ching t6i tan thanh va tu nguyén ky don gia nhap Cong doan Viét
Nam.

Chiing t6i xin chap hanh Diéu 1é Céng doan Viét Nam, dong doan phi day
da va thyuc hién nghi quyét clia td chirc Cong doan.

Danh sach nguwoi lao dong gia nhap Cong doan Viét Nam:

Nim sinh Qué quin S6 ching | S6 dién
ok minh thw thoai A
TT Ho va tén o L o Ky tén
Nam| Ni hodc thé cin
cudc
1
2
3
..... , ngay .....thang ..... nam .....

Negwdi lap danh sach
(hoac trudémg ban van dong) Pai dién mdt s6 nhom CNLD
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi vo ho tén)
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6. Mau quyét dinh cong nhan doan vién, cong nhan cong doan cap co s¢

Miu s6 6a: Quyét dinh két nap doan vién cong doan

TEN CP CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CONG POAN CO SO Poc 1ap- Tu do - Hanh phic
S6:  /QP-ye. , AgAY ... thing ..... ndm ...
QUYET PINH

Ve viéc ket nap doan vién cong doan

BAN CHAP HANH CONG DOAN....
(Hoic BAN THUONG VU CONG POAN .....)

- Can ctr Diéu 1é Cong doan Viét Nam;
- Can ctr Nghi quyét Hoi nghi Ban Chéap hanh céng doan ......, hop ngay ..;
- Xét don xin gia nhap Cong doan Viét Nam cua .......... ,

QUYET PINH

Piéu 1. Chuén y két nap déng chi ....... (hodc ... ddng chi ¢6 tén trong danh
sach kém theo) vao Cong doan Viét Nam, ké tir ngdy ... thang... nam...

Piéu 2. Poan vién cong doan c6 trach nhiém thuc hi€n nhiém vu, Quyén
han theo quy dinh cua Piéu 1€ Céng doan Viét Nam.

Piéu 3. Quyét dinh nay c¢6 hiéu lyc ké tir ngay ky. Cac don vi, tap thé c6
lién quan va ca nhan c6 tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

TM. BAN CHAP HANH
Noi nhén: CHU TICH
- Nhu diéu 3;
- CD cp trén (dé BC)
-Luu: ...
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MAu s6 6b: Quyét dinh cong nhan doan vién cong doan

TEN CP TINH (NGANH TW) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CP CAP QUYET PINH Pic lap- Tw do - Hanh phiic
S6: Qb-...... . , ngay ... thang ... nam ...
QUYET PINH

Ve viéc cong nhin doan vién cong doan

BAN THUONG VU .....

- Can ctr Diéu 1& Cong doan Viét Nam;
- Can cr To trinh kém theo hd so Pai hoi thanh 1ap cong doan co sé ngay
...... /thang....../ndm ........ cua tip thé nguoi lao dong dang lam viéc tai

- Sau khi tham dinh don xin gia nhap Céng doan Viét Nam ctia nguoi lao
dong va két qua Dai hoi thanh 1dp Cong doan co sé ....... ,

QUYET PINH

Piéu 1. Coéng nhén ... ddng chi co tén trong danh sach kém theo Quyét
dinh nay 13 doan vién cong doan ké tir ngay (ngay tuyén bé thanh ldp tai Pai héi
thanh lagp CDCS).

Piéu 2. Poan vién cong doan c6 trach nhiém thuc hién nhiém vu, quyén
han theo quy dinh ctua Diéu 1é Cong doan Viét Nam.

Piéu 3. Quyét dinh nay ¢ hidu luc ké tir ngay ky. Cac don vi, tap thé c6
lién quan va c4 nhan c6 tén tai Didu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

TM. BAN CHAP HANH
Noi nhin: CHU TICH
- Nhu diéu 3;
- CD cp trén (dé BC)

- Luu: ...

\2\
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7. Quyét dinh céng nhin cong doan co s&, ban chip hanh cong doan co s&

= A 4 . A A A N 5
Mau s0 7a: Quyét dinh cong nhan cong doan co s&

TEN CP CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CP CAP QUYET PINH Péc lap- Tw do - Hanh phuc
S6: MQPDsdissss 0 s e , ngay ... thang ... nam ...
QUYET PINH

Ve viéc cong nhan cong doan co sé¢
(tén to chirc cong doan duoc cong nhan)

BAN THUONG VU .....

- Can ct Diéu 1& Cong doan Viét Nam;

- Cin ctt Td trinh kém theo hd so Pai hdi thanh ldp céng doan co s& ngay
...... /thdng......./ndm ......... cia tip thé ngudi lao dong dang 1am VI8e tal ........eveveeceeeeees]

- Sau khi thdm dinh qua trinh van dong thanh 1ap cong doan co s& va két qua Dai hoi
thanh 18p COong G0AN CO SO ..veevecveriereieiee e ,

QUYET PINH

Piéu 1. Cong nhan CONg AOAN CO S vvvmrvrverrerererereereeerenn. dugc thanh 14p tr ngay .....
(ngay tuyén bo thanh ldp tai Dai hoi thanh lgp CPCS).

Piéu 2. Cong doan co sd....... truc thudc .... (tén cong doan cdp trén triec tiép quadn Iy);
c6 tu cach phap nhén, dugc sir dung con déu riéng, duge mé tai khoan tai ngén hang, kho bac
nha nudc; thuc hién nhiém vu va quyén han theo quy dinh cta phép luét, Diéu 1é Cong doan
Viét Nam.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cong doan co s¢ ............. va céc ca
nhén, t6 chirc ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhn: TM. BAN THUONG VU
-Nhu dieu3; CHU TICH

- CP cép trén (dé BC) (ky tén, dong ddu)

- Co quan quan ly LD DP;

- Co quan Cong an DP;

- Ngudi SDLD (dé biét);
L ) )

NV N&s kg
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Mau s6 7b: Quyét dinh cong nhén ban chip hanh céng doan co s&

_ TEN CP CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CD CAP QUYET PINH Poc lap- Tw do - Hanh phic
Sé:  /QP-.e. e , ngay ... thang ..... nam ..
QUYET PINH

Ve viéc cong nhan ban chap hanh cong doan co sé&
(tén to chikc cong doan duoc cong nhan)

BAN THUONG VU .......oooooovriiiirninssirresssees.
- Can ctr Diéu 1é Cong doan Viét Nam;
- Can ctt Td trinh kém theo hd so Pai hdi thanh ldp cong doan co s& ngay
...... /théng......./ndm ......... cha tip thé ngudi lao dong dang lam vidc tai

- Sau khi thdm dinh qu4 trinh v4n dong thanh l4p céng doan co s& va két qua Pai hdi
thanh lap Cong doan co so

QUYET PINH
Pidu 1. Cong nhan ban chip hanh cdng doan co s& dugc bau tai Dai hoi nghi thanh lap
Cong doan co s6.... NEAY ...../ e ueuncnns , gdm céc ddng chi ¢b tén sau day:
A Ho va tén Chirc danh chuyén mon, don vi cong tac | Chirc vu cong doan
Nguyén Vian A | K§ thuét vién phan xudng X Chu tich
2 | Tran Thi B Nhén vién phong M Uy vién BCH
Piéu 2. Ban Chép hanh Cong doan co sa............. hoat d6ng theo quy dinh ctia Piéu 1&

¢6 nhiém trach nhiém phan cdng nhiém vu, xay dung ké hoach va trién khai cac hoat dong cong
doan ké tir ngay duoc cong nhén thanh lap.

Pitu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc k& tir ngay ky. Ban Chip hanh coéng doan co s&
............... va cdc cd nhén c6 tén tai Piéu 1, chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhan:

TM. BAN THUONG VU
- Nhu diéu 3; 2
- CP cép trén (dé BC) CHU TICH
- Co quan quan ly LD DP; (ky tén, dong dcfu)
- Co quan Cong an DP;
- Ngudi SDLP (dé biét);
- Luu: ......

%ok sk okok
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