TONG LIEN DOAN LAO DONG VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG POAN GIAO DUC VIET NAM Péc lap - Tw do - Hanh phiic

S6:041 /QD-CDN Hé Néi, ngapld thing 8 nam 2018

QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan ly, diéu hanh va sir dung Website
Cong doan Giao duc Viét Nam

BAN CHAP HANH CONG POAN GIAO DUC VIET NAM

- Can ctr Nghi dinh 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2017 ctia Chinh Phu vé tmg dung
cong nghé thong tin trong hoat ddng co quan nha nudc;

- Can cir Nghi dinh s6 97/2008/ND-CP ngay 28/8/2008 ciia Thi tuéng Chinh Phi
vé quan ly, cung cép, str dung dich vu Internet va thong tin dién tu trén Internet;

- Cén cur Chi thi s 15/CT-TTg ngay 22/5/2012 ciia Thi tuéng Chinh phu v& viée
tAng cudng sir dung van ban dién tir trong hoat ddng co quan Nha nudc;

- Can ctr diéu 1& Cong doan Viét Nam quy dinh, chirc nang, nhiém vu va quyén
han cia Céng doan nganh Trung wong;

- Xét 4 nghi cta Ban Tuyén gido-Nit cong Cong doan Gido duc Viét Nam.

QUYET PINH

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché quan 1y, diéu hanh vi st
dung Website Céng doan Gido duc Viét Nam”.

Didu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu Iuc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cic Ban Co quan Cong doan Gido duc Viét Nam, Coéng doan Gido duc
céc cap, can bo cong doan gido duc cdc cdp va cdc cé nhan c6 lién quan thi hanh quyét

dinh nay./,{?/

Noi nhin:
- CBGD céc cép;
- Lanh dao va cac Ban CBGD VN;
- BCH CBGD Viét Nam;
- Luu: VT, Ban TG-NC.

-Vy.

. Vii Minh Pitc
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QUY CHE :
N LY, PIEU HANH VA SUDUNG
TE CONG POAN GIAO DUC VIET NAM

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 24 1/0D-CDN, ngay 22 thdng 8 nam 2018
ciia Ban Chdp hénh Céng doan Gido duc Viét Nam)

Chuong I
QUY DPINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1. Quy ché nay quy dinh vé viéc quan ly va sur dung Website (trang thong tin
dién tir) Cong doan Gigo duc (CDGD) Viét Nam, bao gom: cong tic quan ly, quan tri,
diéu hanh, cung cép va dang tai thong tin.

2. Quy ché nay ap dung dbi véi CPGD céc cap, can b, nha gido va nguoi lao dong
(CBNGNLD) la doan vién cong doan trong hé théng quan Iy cia CDGD Viét Nam.

Piéu 2. Chire nang, dia chi truy cidp Website

1. Chikc ndng ciia Website CDGD Viét Nam

a. Pho bién, tuyén truyén chu truong, dudng 16i ctia Pang, chinh sach phép luat
cua Nha nude, cong tac chuyén mon nghlep vu cong doan va cac qui dinh c6 lién quan
dén CBNGNLD; 1a kénh théng tin ve cdc hoat dong cua CBGD Viét Nam va cac cip
cong doan trong nganh gido duc;

b. Trién khai ting dung cong nghé thong tin phuc vu cbng tic chi dao diéu hanh,
trao d6i thong tin trong hé théng té chirc CBGD Viét Nam;

c. Ladién dan dé CBNGNLB chia sé trao doi ve céc van dé chuyén mon nghiép
vu va cong tac cong doan; ddu moi tiép nhan va fur van, tra 161 cac y kién phan anh cuia
CBNGNLD trén céc linh vyuc lién quan dén quyén va loi ich hop phép, chinh dang clia
CBNGNLD.

2. Dia chi truy cap
- Website CDGD Viét Nam: http://congdoangdvn.org.vn
- Trang Lanh dao CDGD Viét Nam: http://Id.congdoangdvn.org.vn

Chuwong II
QUAN LY, BIEU HANH VA CUNG CAP THONG TIN
Biéu 3. Nguyén tac hoat dong Website

vu CBGD Viét Nam.




- Moi hoat dong ctia Website phai tuén thu cd¢ quy dinh cia Nha nudc vé quéh
ly thong tin trén mang Internet, cac quy dinh khac cta phap luét ¢6 lién quan va céc
quy dinh cia CPGDViét Nam.

- Ban Bién tdp Website c¢ trach nhiém x&y dung, quan 1y, bao dam hoat dong
thudng xuyén; mé rong va phat trién Website; chiu trach nhiém truée Chu tich CBGD
Viét Nam (Truéng Ban Bién tap) vé nhiing van dé lién quan dén Website.

Diéu 4. Diéu hanh Website

Ban Bién tdp Website CDGD Viét Nam la ban chuyén dé, lam viéc kiém nhiém
trure thude Ban Thudng vu CDGD Viét Nam do Chu tich CBGD Viét Nam ra quyét
dinh thanh l&p theo dé nghi ctia Ban T6 chirc, CBGD Viét Nam. Ban Bién tip gbm c6:
Trudng ban, cac Pho truéng ban, cac Uy vién va T6 Thu ky

Ban Bién tip tryc tiép didu hanh va t6 chuc xir ly, déng tai thong tin trén
Website. Noi dung ding tai lién quan dén CBNGNLD, nganh Gido duc va hoat d6ng
CDGD céc cap.

Piéu 5. Trach nhiém va quyén lgi cia Ban Bién tap va Té Thu ky

1. Trach nhiém chung ciia Ban Bién tip

- Tham gia dinh hudng néi dung théng tin cia Website; dam bao théng tin trén
Website theo ding dinh huéng chung da dugc xac dinh.

- Uy vién Ban bién tap phu trach mang chuyén dé nao thi c6 trach nhiém t chirc
viéc thu thap, tiép nhén, bién tap, cdp nhat thdng tin trén Website.

- Thanh vién Ban bién tap thuong xuyén theo doi, kiém tra tinh ding dan cua
théng tin sau khi dang tai trén Website; theo déi tién dd cap nhat, dang tai thong tin sau
khi dugc phé duyét. ' :

- Pé xuét cac bién phap nang cao chit luong thong tin cia Website; tham gia xay
dung va t6 chie thuc hién ké hoach, chuong trinh céng tac ctiia Ban bién tap.

- Dinh ky 6 thang té chirc so két d4nh gia hiéu qua cong viée.

2. Trach nhiém cua Truwong Ban Bién tip

- biéu hanh hoat déng cua Ban bién tap theo trach nhiém, quyén han dugc quy dinh
tai Quy ché nay va chiu trach nhiém trudc Ban Thuong vu vé hoat déng cia Ban bién tép.

- Phén céng phu trach linh vuc thong tin va nhiém vu cu thé cho cac thanh vién
Ban bién tap, phé duyét va chiu trach nhiém vé néi dung duoc dang tai trén Website.

- Chi dao xdy dung, trién khai thuc hién ké hoach nang cao chét luong thong tin
cua Website; Ké hoach, chuong trinh céng tac dinh ky va hang nam cua Ban bién tap.

- Chi dao t6 chue tap hudn dé nang cao nghiép vu cho déi ngii Ban bién tap va
cOng tac vién.

- Quyét dinh viée st dung kinh phi cho hoat ddng cta Ban bién tap; phé duyét ké

hoach chi tra nhuén but, thu lao cho viéc dang tai thong tin trén Website theo dung quy dinh.

3. Trdch nhiém cua cdc Pho truong ban




- Pho trudng ban thuong truc cod tréqh nhiém thay mat Trudng ban thuc hién céc
nhiém vu cua Trudng ban khi dugc ty quyén.

; - Pho trudng ba}l c6 trdch nhiém tham gia chi dao xay dung, trién khai thuc hién
k€ hoach néang cao chat lugng théng tin cia Website; ké hoach, chuong trinh céng tac
cua Ban bién tap.

- Pho trudng ban c6 trach nhiém giup Trudng ban trong viée diéu hanh hoat
dong cua Ban bién tdp va theo su phan céng cua Trudéng ban;

- Pho trudng ban cé trach nhiém xét duyét chinh thic cac théng tin, tin, bai viét
theo linh vuc dugc trudng ban phéan céng phu trach.

4. Trich nhiém ciia cdc Uy vién

- Uy vién thudng truc ngoai trach nhién} thu thap théng tin, bién tap tiq bai do
[inh vure minh phu trach con c6 trach nhiém kiém tra, tong hop tin bai tir cic Uy vién
trinh Truong ban Bién tap hodc Pho truéng ban duyét dang.

- Céc Uy vién thuc hién nhiém vu thu thip thong tin, bién tap, hoan thién tin bai
gtri Uy vién thu(‘mg truc; c6 trach nhiém theo ddi Thu ky dang tai tin bai trén Website
dam bdo cac yéu cau ve ndi dung, thoi han va hinh thire sau khi duoc duyét dang.

5. Trdch nhi¢m ciia Té Thu ky

Déi v6i Thu ky noi dung;

- Tiép nhan ti?n, bai cac don vi giri vé va chuyén cho cac Uy vién duge giao phu
trach céac linh vuc deé bién tép.

- Chuén bi n6i dung va tinh hinh hoat déng Website dé bao cao khi ¢6 yéu cau.

- Ngh1en ctiu, d& xuat phuong 4n cai tién, xdy dung quy trinh thu théap, b1en tap,
cap nhat nhim néng cao hiéu qué xu ly thong tin trén Website.

- Thuc hién céc nhiém vu khac do Trudng ban giao.

D6i v6i Thu ky phu trach k§ thuat:

- Ding tin, bai viét sau khi duot duyét; déng tai cac cong van, huéng dan chi dao
cua CDGD Viét Nam, ciia Nganh va céng doan cap trén.

- Pinh ky 6 thang tong hop théng ké nhuén but, thu lao.

- Theo d&i, chiu trach nhiém luu gilt dir liéu, dam bao Website hoat ddng tot;
nghién curu, de xuat phuong an cai tien, xay dung quy trinh thu théap, bién tap, cip nhat
nham nang cao hiéu qua xu ly théng tin trén Website.

6. Quyén lgi ciia Ban bién tap va To Thu ky

- Buoc hudng cac ché d6 theo quy dinh

- Tham gia céc khéa tap huan, dao tao bdi dudng, dap tng yéu cau nhiém vu.

Piéu 6. Cung cap théng tin trén Website

1. Cdc thong tin dwoc dang tdi trén Website CPGD Viét Nam duoc thuc hién
theo quy dinh tai BIQU 28 Luat Cong nghe thong tin; Diéu 4 cia Ngh1 dmh 56
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hoat dong cta co quan nha nude; Thong tu s6 26/2009/TT-BTTTT ngay 31/7/2009 cia
B6 Thong tin va Truyen théng quy dinh vé viéc cung cép théng tin va dam bao kha
nang truy cap thuén tién doi véi trang théng tin dién tir cua co quan nha nude; phu hop
voi chire ning, nhiém vu cua t6 chic Céng doan nganh.

2. Thong tin, div li¢u trén Website bao gém cdc nji dung sau:

- Gi6i thiéu chung vé CBGD Viét Nam va hé théng t6 chirc, danh sach can bo
chu chét, dia chi, email, dién thoai lién lac cua cac don vi truc thudc va CBGD céc
tinh, thanh pho.

- Céc van ban quy pham phép luat va céc van ban c¢6 lién quan dén hoat déng
cua CDGD Viét Nam va cuia Nganh.

- Céc tin bai vé hoat dong va cac su kién ndi bat vé cac hoat déng cia CBGD
Viet Nam va cac don vi

- Lich lam viéc cta Lanh dao, can bd céng chire co quan CDGD Viét Nam.

- Céc thong tin can thiét khéc.

3. Vige cung cdp théng tin, dir li¢u trén Website

- Péi véi cac thong tin gi6i thidu chung vé CPGD Viét Nam co cau t6 chire,
danh sach can by chu chot, dia chi, email, dién thoai lién lac cta cac don vi truc thude
va CPGD céac tinh, thanh pho... do Ban t6 chuc cia CBGD Viét Nam chiju trdch nhiém
cap nhat va cung cap v6i To Thu ky dé dang tai trén Website kip thoi khi ¢6 thay doi.

- Péi véi van ban didu hanh ctia CPGD Viét Nam: vén ban lién quan dén cong
tac thude linh vyc phu trach do Van phong, Uy ban kiém tra, cac ban cua co quan
CDGD Viét Nam (sau déy goi chung 1a cac ban) sau khi dugc phé duyét, ky va ban
hanh, céc ban ¢6 nhiém vu chuyén file mém van ban da cé sb va chit ky cta Lanh dao
dén T6 Thu ky dé dang tai trén Website. C4c van ban dang tai Website phai duge quy
dinh tai muc “Noi nhin” trén van ban.

- P6i v6i cac van ban quy pham phép luat: Céc ban c6 trach nhiém cdp nhat kip
thot cac van ban quy pham phap ludt lién quan dén linh vuc do ban minh phu trich va
chuyén dén T6 Thu ky dé dang tai 1én Website theo quy dinh.

- Béi véi chuyén muc tu van phap luat: do T6 tu van phap luit CBGD Viét Nam
chiu trach nhiém theo quy ché riéng.

- Déi v6i céc tin bai hoat dong va chuyén dé:

+ Céc ban cua co quan CDGD Viét Nam cé nhiém vu viét tin bai dé dang tai
trén Website moi khi ¢6 su kién lién quan dén cong tac thudc linh vuc phu trach.

+ Céng doan cép trén truc tiép co sd, cong doan co sd, CDGD cac tinh, thanh
phd truc thudc trung wong co nhiém vu viét tin bai dé giri Ban bién tap dang tai trén
Website moi khi ¢6 su kién, hoat dong cong doan cua don vi mmh Mobi don vi ¢6 it

nhét 01 tin bai dug :
s€ dugc tinh vao tiéu chi xét thi dua déi vé‘i cac don vi hang ném.

- Tin bai, théng tin do cac don vi, ca nhan gui vé dia chi email:

banbientapl@congdoangdvn.ore.vn.




- Pi véi cac théng tin khac nhu: cac tin bai vé CDGD Viét Nam dang trén céc
phuong tién théng tin dai ching, hinh anh ctia CDGD Viét Nam... s& do Té Thu ky
chon loc va dang trén Website sau khi dugc Trudng Ban bién tap phé duyét.

4. Céc tin bai dugce soan bing tiéng Viét, font chit Times New Roman. Cac hinh
anh trong bai, ndi dung kém theo & dinh dang khéc (jpeg, .pdf, ...) phai duoc long
ghép vao bai viét chinh. Céc tin bai suu tAm phai duoc trich ngudn 1 rang va khong vi
pham ban quyén tic gia.

Diéu 7. Sir dung thw muc Trang Lanh dao trén Website

1. Tai khoan str dung theo phan quyén trong thu muc Trang Lanh dao, thu muc
Tin nhén trén Website CDGD Viét Nam sé duoc cap cho Thudng truc, Ban Thuong vu,
ban Chép hanh CBGD Viét Nam, Uy vién Uy ban Kiém tra, lanh dao va chuyén vién
cac Ban cua Co quan CBGD Viét Nam, Chu tich cdng doan céac don vi true thudc, Chu
tich cng doan céc tinh, thanh ph truc thudc trung vong, cdng doan cac don vi.

2. Cac don vi, ¢a nhan thuéc CPGD céc cé.p trong hé théng CBGD Viét Nam co
trach nhiém str dung tai khoan da duoc cép dé nhan va gui van ban phuc vu céng tac
chi dao, diéu hanh, béo cdo, trao dbi thong tin va cac hoat dong cong doan khac.

3. Lanh dao CPGD Viét Nam va can bd cong chic co quan CDGD Viét Nam c6
trach nhiém st dung thu muc Trang Lanh dao trén Website CDGD Viét Nam dé phuc
vu cho cong tic quan Iy va diéu hanh céc hoat déng cia CBDGD Viét Nam: 1én lich
cong tac hang tudn, tiép nhén va xir Iy van ban trén muc “Tin nhin” theo quy dinh.

Chwong III
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 8. Trich nhi¢m ciia CBNGNLD va cdc don vi trong hé théng CPGD
Viét Nam

1. CBNGNLD trong hé thong CDGD Viét Nam c¢6 trach nhiém thuong xuyén
theo ddi, tiép nhan thong tin trén Website CDGD Viét Nam.

2. Cé4c don vi trong hé théng CDGD Viét Nam c6 trach nhiém bé tri cén bo
thuong xuyén cap nhéat cac van ban chi dao, cic thong tin trén Website CDGD Viét
Nam, thudng xuyén theo doi va st dung Trang lanh dao CPGD Viét Nam.

Diéu 9. Trach nhiém ciia Uy ban Kiém tra va cic Ban CDGD Viét Nam

1. Uy ban Kiém tra ¢6 trach nhiém cung cap van ban chi dao, huéng dan vé cong
tac kiém tra, cac guong ngudi tot, viée tét trong hoat dong céng doan duge phat hién
trong qua trinh thanh tra, kiém tra; cung cép thong tin hudng dan thu tuc hanh chinh vé
gial quyét don thu khiéu nai, to cdo; déng gdép vao cac ndi dung cd lién quan thude
churc ndng, nhiém vu cua Uy ban Kiém tra trén Website.

2. Ban Tuyén gido - Nt cong CPGD Viét Nam thuc hién cong tdc quan tri Website
dudi su chi dao truc tiép cia Chu tich CBGD Viét Nam — Trudng ban Bién tap.

Phu trach thu muc lién quan dén cong tac tuyén truyén gido duc, cong tac nit; co
trach nhiém tong hop céc van ban hudng dan, thong tin tuyén truyén vé chu truong

duong 101, do1 mo1 cua Dang, nha nudc, cia Nganh va té chuc Céng doan; cdp nhat ché
&



dd chinh sach thudc linh vuc ban quan ly; cung cap va bd sung vao céac néi dung c6 lien
quan dén cong tac Tuyén gido va cdng tac nit trén Website.

3. Ban Tai chinh phu trach thu muc lién quan dén cdng tac tai chinh; cé trach
nhiém du toan, quyét toan thu, chi cho hoat dong trang Website hang nim; déng gép vao
cac nd1 dung co lién quan thudc chirc ndng, nhiém vu ctia Ban tai chinh trén Website.

4. Ban T6 chire phu trach thu muc lién quan dén céng tac td chirc; 6 trach
nhiém cung cap cac thong tin gidi thiéu vé nhan su, vé co céu t6 chuc, chuc nang,
nhiém vu cua cac ban Co quan CDGD Viét Nam, cia CBGD céc céip cho T6 Thu ky dé
dang tai trén Website; theo déi va bo sung, cap nhdp vao cdc ndi dung co lién quan
thudc chire nang nhiém vu ctia Ban T6 chuc trén Website khi ¢6 thay d6i.

5. Ban Chinh sach - Phép luat phu trach thu muc lién quan dén ché d6 chinh sach
nha gido; ¢ trach nhiém cung cap céc van ban Luat, van ban dudi Luat, cdc van ban
hudng dan vé ché dg, chinh sach lién quan dén doan vién cong doan va CBNGNLD
cho Ban Bién tip dé ding tai 1én Website; theo di, bo sung va cap nhat cac ndi dung
¢6 lién quan thudc chire nang, nhiém vu ctia ban Chinh sach- Phéap luit trén Website.

6. Van phong phu trach thu muc lién quan dén viée tiép nhén, x Iy, téng hop,
bdo cdo va luu trlt vdn ban; cung cap cdc van ban dién tir; cac théng tin tong hop va
lich cong tac hang tuan cia co quan; cung cap va bd sung vao cic ndi dung ¢ lién
quan thudc chtre ndng, nhiém vu cia Van phong trén Website.

Piéu 10. Kinh phi hoat dong

1. Kinh phi hoat dong ctia Website duge can d6i trong du toan dugc giao hang
nidm ciia CPGD Viét Nam theo quy dinh cta Téng Lién doan Lao déng Viét Nam cap
bao gbm céc khoan:

- Chi thuodng xuyén cho viéc duy tri hé théng thong tin trén Internet;

- Chi chuong trinh nang cap va phat trién hé thong;

- Ché do phu cép trach nhiém cua Ban Bién tép, ché d6 nhuén bt cia céc tin
tirc, bai anh dugc dang trén Website thuc hién theo quy dinh.

- Céc khoan chi khac duge Chu tich CDGD Viét Nam duyét theo dé nghi coa
Ban bién tap.

2. Ché d6 nhuén b, thi lao.

a. Nhing tin, bai, anh dugc duyét, dang tai trén Website duoc tra nhuén bt theo
quy dinh tai Nghi dinh s6 18/2014/ND-CP ngay 14/3/2014 cua Chinh phu vé ché do
nhuén but trong linh vuc bao chi, xuat ban.

b. Nhing thong tin dugc dang tai trén Website CDGD Viét Nam thi dugc tinh
thu lao theo quy dinh cua nha nudc veé tao 1ap trang thong tin dién tur.

c. Cong tac bién tap dugc hudng thu lao theo quy dinh ctia nha nuéce Vvé tao lap
trang théng tin dién tir the 1 di b 18/2 - ay 14/3/2014 cta Chinh
pht vé& ché d6 nhuan but.

d. Céc khoan chi khac duge Chu tich CDGD Viét Nam duyét theo dé nghi cua

Ban Bién tap va theo cac quy dinh tai chinh.
6




3. Ban Tuyén giao - Nt cong, Ban Tai chinh c6 trach nhiém lap du toan kinh phi
trong du toan duoc giao hang ndm cua CPGD Viét Nam dam bao hoat ddng cua
Website theo cac quy dinh hién hanh cia Nha nude.

Chwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 11. Khen thwéng va xir Iy vi pham

Tép thé, ca nhan thuc hién t6t Quy ché nay, c6 nhiéu doéng gop cho hoat dong
ctia Website CDGD Viét Nam, tity theo thanh tich cu thé duoc khen thuong theo quy
dinh cua Nha nuac va CBGD Viét Nam.

Céc tap thé, ca nhan truc thuéc CPGD Viét Nam cung cép thong tin khong
chinh x4c chiu trach nhiém truéec Ban Thuong vu CDGD Viét Nam va x& bi xu Iy theo
cac quy dinh hién hanh.

Céc tap thé, ca nhén vi pham Quy ché nay va cac Quy dinh cta phéap luat cé lién
quan thi tuy theo tinh chét, mirc d6 vi pham ma bi xir Iy theo quy dinh ctia phap luét,
cua CPGD Viét Nam va quy dinh cua Téng lién doan Lao dong Viét Nam.

Piéu 12. Trach nhiém thi hanh va sira dbi, b6 sung

Quy ché nay co hiéu luc ké tir ngay ky Quyét dinh ban hanh va thay thé Quy ché
ban hanh theo Quyét dinh sé 156 /QD-CBN, ngay 16 thang 9 nam 2013 cta Ban Chép
hanh CPGD Viét Nam. Céc tip thé, ca nhan thuéc CDGD Viét Nam c6 trach nhiém
thue hién nghiém tic Quy ché.

Trong qua trinh trién khai thuc hién, Quy ché c6 thé duge diéu chinh, bé sung
cho pht hop véi tinh hinh thuc té theo dé nghi cua Ban Bién tdp, Ban Thuong vu va
lanh dao CPGD Viét Nam./.

CONG POAN GIAO DUC VIET NAM







