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QUY CHE LAM VIEC
Ban Chap hanh Cong doan Dai hoc Sw pham K§ thuit Hung Yén
nhiém ky 2017 - 2022

- Can ctr Diéu 1& Cong doan Viét Nam khoa X:

- Can ctr Quyét dinh s6 56/QD-CDN ngay 23 thang 01 nam 2018 cua Ban
Thuong vu Cong doan vé viéc cong nhan Ban Chap hanh va Uy ban kiém tra Cong
doan co so Pai hoc SPKT Hung Yén, nhiém ky 2017 — 2022

- Cin ¢t vao tinh hinh thuc té ctua don vi,

Pé thuc hién thing loi Nghi quyét Pai hoi CD truong nhiém ky 2017 — 2022,
Ban Chap hanh Cong doan Dai hoc Su pham Ky thuat Hung Yén théng nhét ban hanh

Quy ché lam viéc, nhu sau:

CHUONG I. NGUYEN TAC HOAT PONG, NHIEM VU, QUYEN HAN
CUA BAN CHAP HANH CONG POAN VA CAC UY VIEN BAN CHAP HANH

Piéu 1. Nguyén tic hoat dong

Ban Chfip hanh (BCH), Ban Thuong vu (BTV) Cong doan Dai hoc Su pham
Kv thuat (SPKT) Hung Yén hoat dong theo nguyén tic tap trung dan chu. tap thé lanh
dao. ca nhan phu trach. Moi hoat dong dugc tién hanh cong khai, dan chu. Cic chu
truong, nghi quyét duge thao ludn va quyét dinh theo da so. khi thi hanh céc chu
truong, nghi quyét, tuan thi nguyén tac cap dudi phuc tung cép trén, ting ca nhén theo

nhiém vu dugc phan cong chiu trach nhiém trude tap thé¢ BCH. BTV.

Piéu 2. Tap thé BCH Cong doan Dai hoc SPKT Hung Yén

Cong doan truong dudi sy lanh dao truc tiép cta Dang uy va sy chi dao. hudng
dan cua Cong doan GDVN; dai dién, bao v¢ quyén va lgi ich hop phap, chinh dang
clia can b, cong chire, vién chure tai don vi; ¢6 trach nhi¢ém ph(‘)i hop vai lanh dao don
vi to chure tuyén truyén, gidao duc, dong vién can b, cong chire. vién chue phat huy
dan chu, nang cao tinh than trach nhiém, hoan thanh tot nhiém vu chinh tri ctia don vi.
1. Ban Chdp hanh Céng doan truwong cé nhiém vu

a) Tuyén truyén duong 16i, chu trurong cua Dang, chinh sach. phap ludt cua Nha

nude va nhiém vu cua to chire cong doan.



b) T6 chirc van dong doan vién, can bd, cong chirc, vién chirc tham gia cac
phong trao (Pang, Nha nudc va cac doan thé phat dong), thi dua hoan thanh tot nhiém
vu duoc giao; nghiém chinh chap hanh chu truong, nghi quyét ctia Ding, chinh séch,
phéap ludt cua nha nudc, ndi quy, quy ché lam viéc ctia don vi...v6i muc tiéu: chét
lugng, hiéu qua, tiét kiém; tham gia quéan ly, bao v¢ tai san, gitr gin an ninh trat tu va
bao mat tai liéu ding theo qui dinh; phat dong can bo, cong chire. vién chure tiép tuc
thuc hién cudc van dong “Hoc tap va lam theo tam guong dao dic Hé Chi Minh",
cudc van dong “Toan dan doan két xay dung doi song van hoa” di doi véi ra stre xay
dung nép song vin minh, gia dinh vin hod; van dong can bg, cong chire. vién chirc
thuc hién méi truong lam viée khong khoi thude 14; xay dung co quan dat tiéu chuan
co quan van hod... mot cach thiét thuc, c6 hiéu qua.

c¢) Tao diéu kién cho can b, cong chirc, vién chire duge tham gia hoc tap. nang
cao trinh do chinh tri, van hod, phéap luat. chuyén mén nghi€p vu nham nang cao hiéu
qua cong tac chuyén mon. Té chire tdt hoat dong cac phong trao Van - The - My va
cac hoat dong xa hdi tir thién trong can b, cong churc., vién chure.

d) Kiém tra, giam sat viéc thi hanh céc ché do. chinh sach, phap luat. bao dam
viéc thuc hién quyén loi cuia doan vién, can bd, cong chire, vién chirc va ngudi lao
dong. Phat hién, ddu tranh ngin chdn cac hién tugng tiéu cuc, tham nhiing, lang phi:
tham gia giai quyét céc tranh chap lao dong theo quy dinh cua phap ludt.

¢) Phéi hop cung Ban Giam hiéu t6 chire thue hién Quy ché dan chu: 1o chuc
hoi nghi can bo, cong chire theo quy dinh.

g) Phat trién, quan ly doan vién, xdy dung Cong doan truong vimg manh va tich

cuc tham gia xay dung Dang.

2. BCH Céng doan Dgi hoc SPKT Huwng Yén thao luin va quyét dinh

a) Kién toan cac chirc danh cua BCH va U_\,»‘ ban kiém tra (UBKT) Cong doan.

b) Quy ché lam viéc cia BCH va Quy ché lam viéc cua UBKT Cong doan
truomg, Chuong trinh lam viée toan khoa va hang nam, ban hanh cac chuong trinh, ké
hoach, bién phap td chire thue hién cdc nghi quyét, chi thi, chi dao cia Bang uy Nha
truong, Cong doan cip trén va cac van dé quan trong khéc.

¢) Panh gia tinh hinh, két qua lanh dao. chi dao thuc hién phong trao
CBGVNLD va hoat dong Cong doan 6 thang, hang nam va phuong hudng. nhiém vu
thue hién 6 thang va ca nam tiép theo. Tong két, rat kinh nghiém nhirng van dé quan
trong trong lanh dao. chi dao.

d) Bao cdo dinh ky va bét thuong vé hoat dong cua BTV, UBKT Cong doan.

¢) Nhitng vin dé vé xir Iy ky ludt, giai quyét khiéu nai ky luat to chic Cong
doan va doan vién thudc thAm quyén ctia Cong doan co s¢ theo quy dinh cua Diéu l¢

Cong doan.



f) Chuan bi va triéu tdp Dai hoi Cong doan Dai hoc SPKT Hung Yén lan thir XXI1.

g) Té chire kiém tra cac hoat dong ctia Cong doan bo phan truc thude. T6 chire quén
triét cac Chi thi, Nghi quyét ctia Dang, ctia Cong doan cap trén dén can bg. doan vién.

h) Chi dao cac Cong doan b phén thuc hién Quy ché dan chu co sa, cic Quy
dinh ctia co quan, thuc hién cac chinh sach dbi vai nguoi lao dong.

i) Thao ludn va quyét nghi vé cong tac quy hoach can bo cong doan cua Nha
truong. Sip xép bo may to chire cong doan phu hop voi diéu kién giang day va cong
tac, twong Ung, pht hgp voi céac don vi chuyén mon.

k) Xét phan loai Cong doan b phin. doan vién hang ndm: xct. dé nghi khen
thudng. ky luat cong doan bd phdn va doan vién.

m) Thao luan va quyét nghi ddi voi cac hoat dong ctia BTV trong thoi gian gitra
hai ky hop BCH.

3. BTV Cong doan

1.Ban Thuong vu Cong doan truong Pai hoc Su pham K¥ thuat Hung Yén la
co quan thudng truc cia BCH Cong doan, thay mat BCH chi dao cac hoat dong cua
BCH gitra cac ky hop cua BCH, BTV chuan bi noi dung céac ky hop BCH., chi dao thuc
hién Nghi quyét ctia BCH, bdo cdo tinh hinh hoat dong dé BCH quyét dinh.

2.Can cr Nghi quyét ctia BCH dé ra, thong bao, chi dao. hudng dan thuc hién
va kiém tra viéc to chire thue hién ciia cac cong doan bd phan truc thudc.

3.Thay mat BCH giai qu_\:'ét cac cong viée dot xuat lién quan dén chuyén mon
va nhiém vu cua cong doan.

4. Phoi hop v&i Ban giam hiéu Nha truong thure hién 16t Quy ché ph(‘)i hop hoat
dong gitra Lanh dao chuyén mon va Cong doan bd phan trong Nha truong. Phoi hop
véi chi bo cac don vi vé cong tac nhan sy va can bd cong doan tai cac don vi.

5. Chiju trach nhiém truge BCH vé thu, chi, quan ly tai chinh Cong doan truong.

6. Thuong ky nghe va choy kién hoat dong ctia UBKT va cic Ban ctia Cong doan.

7.Chuan bi cic bio céo so két, tong két,...dé BCH thao ludn va thong qua.

4. Chi tich Cong doan

Chu tich Cong doan la nguoi phu trach chung ctung voi BCH to chue thue hién
cac chu truong, duong 16i ctia Dang, chinh sach phap luat ciia Nha nude. nghi quyét,
chi thi ctia Cong doan c¢ip trén va nghi quyét ctia cap minh. chiu trach nhiém trude
Dang uy Nha truong vén dé thude nhiém vu Cong doan.

a) Td chire, di¢u hanh moi hoat dong cia BTV, BCH. Chuén bi noi dung. chu
tri hop BTV, BCH. ¢o quyén quyét dinh nhiing van dé ma BTV. BCH da c¢6 chu
trwong. Két luan nhitng ndi dung thao ludn cia BTV, BCH theo nguyén tac tap trung

dan chu.



b) Thuong xuyén phéi hop vdi Ban Giam hiéu dé giai quyét nhirng cong viéc
¢6 tinh phdi hop. Tranh thi su lanh dao cua cap uy, cua Cong doan cap trén, phdi hop
vGi Doan Thanh nién, Hoi Cuu chién binh ctua Nha truong dé to chire cac hoat dong
tuyén truyén, gido duc, cic phong trao vin hoa van nghé, thé duc thé thao.

¢) T6 chire cic hoat dong ctia Cong doan, tham gia xdy dung cac quy dinh, quy
ché ctia Nha trudng.

d) Théng qua viéc bdo cao cta cac uy vién BCH, cac Cong doan bo phan, kip
thi ndm bat tinh hinh, dién bién tu tudng trong can bd. doan vién dé cung BTV giai
quyét.

¢) Thuong xuyén chi dao kiém tra, don déc cac Cong doan bd phén sinh hoat va
t6 chirc thuc hién cic chi dao ctia Cong doan cap trén.

f) Thuong xuyén nghe bao cdo va cho y kién chi dao dbi vai hoat dong cua
UBKT va céc Ban cuia Cong doan.

g) Phu tréch cong tic t chire, thi dua. khen thudng, ky ludt. tai chinh cua Cong doan.

h) Chi dao, giai quyét cac cong viéc mang tinh thuong xuyén.

5. Pho Chu tich Cong doan

a) Phé Chu tich Cong doan la ngudi gitp viée cho Chu tich, thay mat Chu tich
diéu hanh moi cong viée ctia Cong doan Cong ty khi Chu tich di vang.

b) Giai quyt cong viée do Chi tich phan cong hodc iy quyén.

¢) Tham gia cung Chu tich chuén bi noi dung céac ky hop BTV, BCH.

d) Phu trach chi dao cong téc to chite can bo va van phong cong doan.

e) Xac nhin vé& giai quyét huong ché do dm dau, thai san, dudng stc. phuc hoi
suc khoe. .. ..

g) Quan ly va theo ddi cac vin ban, ho so s6 sach Cong doan, quan ly danh sach

can bo, cong doan vién, Tham muu cho Ban Chéap hanh cdc van ban khi ¢o6 yéu cau.

6. Cdac uy vién BCIl Cong doan

a) Tham gia thao ludn va biéu quyét cic van dé thude tham quyén tip thé BCH:
pé xudt véi BCH, BTV Cong doan vé viée cu thé héa chi truong. chinh sich cua
bang. Nha nudc ¢ tirng linh vue minh phu trach; Cha dong bao cao va dé xudt nhing
van dé& lién quan dén cudce hop BCH.

b) Chiu trach nhi¢m lap ké hoach va to chire thuc hién nhiém vu do BCH phan
cong. Kip thoi phin dnh nhitng vuong méc, kho khan trong qué trinh thuc hién véi
Chu tich, BTV hoac BCH (néu cén thiét): Chiu trach nhiém bdao céo kip thoi két qua
hoat dong cua Ban dugce phéin cong phu trach cho Ban thuong vu va céc bén lién quan.

¢) Khong duoc liy danh nghia BCH dé giai quyét cac cong viéc néu khong

dugc phan cong hodc ty quyén.



d) Truyén dat chi thi, nghi quyét cia BCH hodc ¢ép trén dén cong doan bo phan
duoc phan cong phu trich.

e) Kiém tra, hudng dan viéc td chire thuce hién nhiém vu cua cong doan bo phan
duoc phan cong phu trich.

f) Ndm virng tim tu, nguyén vong va tu tudng cua doan vién, phan anh Kip thoi
véi BTV va dé xudt cic bién phép giai quyét.

g) C6 ké hoach tham gia sinh hoat véi CDBP duoc BCH phén cong phu trach:
Guong mau trong viéc chép hanh chi thi. nghi quyét, chu truong, chinh sach cua Dang,

Nha nudc, trong giang day va sinh hoat.

CHUONG I
QUAN HE VOI CONG DPOAN CAP TREN, PANG UY, BAN GIAM HIEU,
CAC TO CHUC DOAN THE CUA NHA TRUONG VA CAC CHI BQ PANG

Piéu 9. Mbi quan hé voi Cong doan cap trén

Chiu su lanh dao. chi dao cia BCH Coéng doan Gido duc Viét Nam. Thuong
xuyén lién hé, bam sat cac chi dao cua Cong doan cép trén dé td chic cac hoat dong
cdng doan cta Nha truong phu hop. thiét thuc voi timg giai doan, dap tmg dugc yéu

cdu trong thoi ky moi.

Piéu 10. Mdi quan hé véi Pang ty Nha truong

1. Cong doan triromg Dai hoe Su pham Ky thuat Hung Yén dat dudi su lanh dao
ciia Pang ty Nha truong. thuce hién thong qua cic chu truong, nghi quyét cua Dang uy.

2. Gido duc, boi dudng va gidi thiéu cac doan vién uu ta dé Dang boi dudneg.
két nap. Tich cuc tham cia , dong gop ¥ kién voi Pang ty vé viée lanh dao, chi dao
cua Dang uy.

3. Pinh ky phan dnh, bao cdo hoat dong ctia Cong doan voi Dang uy (mdi quy 1 lan).

Piéu 11. Mdi quan hé phdi hop véi Ban Giam hi¢u

- La mdi quan hé phdi hop. dugc quy dinh cu thé tai Quy ché phdi hop gita
Hi¢u truong va Cong doan. Hang nam Cong doan va Hi¢u truong t6 chire tong két.
danh gia quy ché phdi hop nay.

- Chu tich Cong doan phdi hop véi Hiéu truong khi giai quyét nhirng van dé co
lién quan truc liép dén qu-\'én, nghia vu va lgi ich ctia nguoi lao dong. Tao diéu kién
thuan loi dé nang cao doi sdng vit chét va tinh than cho can bo, cong chirc, vién chirc
gop phﬁn thue hién thine loi nhiém vu duge giao.

- Nha truong tao didu kién thudn loi dé Cong doan thuc hién ding chic nang.

nhiém vu: tao dic¢u kién cho Ban Chap hanh Cong doan hoan thanh t6t nhi¢m vu duoc



giao. Dinh ky hang nam, Ban giam hiéu thuc hién cong tac danh gia can bg, cong
chire, vién chure Nha truong ¢o su tham gia cua dai dién Ban Chép hanh Cong doan.

- Ban giam hiéu thong tin kip thoi vé chu truong, chinh sach cua Dang va Nha
nude co lién quan dén Nha truong; chuong trinh, ké hoach va két qua thuc hi¢n nhi¢ém
vu chuyén mon cic mat cong tac hang nam; cong tac tai chinh; cong tac can bo va
chinh sach can bo...theo qui dinh cho can b, cong chire, vién chirc Nha truong.

- Ban Chap hanh Cong doan phé)i hop vaoi Ban giam hi¢u chu dong t6 chre trién
khai, tuyén truyén kip thoi cac chu truong, nghi quyét ctia Dang. chinh sach. phéap luét
cua Nha nudce va v nghia cac ngay ky niém quan trong cua dat nudc; cham soc strc

khoe va to chtre tham quan. nghi mat cho can bg, cong chue. vién chire theo qui dinh.

Diéu 12. Moi quan hé voi Doan thanh nién va Hgi cuu chién binh:
La moi quan h¢ phoi hop. Thuong xuyén phoi hop t6 chire cac phong trao thi

dua, phong trao van héa van ngh¢- Thé duc thé thao va cong tac tuyén truyen giao duc.

Piéu 13. Mdi quan hé vai cic chi bd ding tai cac don vi true thude:

La moi quan h¢ phéi hop trong cong tac lanh dao, chi dao cac cong doan bo
phan t6 chirc hoat dong.

Trong truong hop cu thé, BTV phdi hop vai chi ty, Bi thu cac chi b dé thong

nhat nhén sy tai cong doan by phan cua don vi.

CHUONG III. CHE PQ LAM VIEC

Diéu 14. Ché do thong tin (BTV Cong doan co trach nhiém)
I. Cung cip cho ciac CDBP nhimg tai liu sau:

- Nghi quyét, chi thi, chinh sich, phdp ludt cua Dang va Nha nudc.

- Cac ké hoach. chién luge, cde quy dinh ndi bo cua nganh. cua Nha trudng theo
danh muc cac van ban duogc cong khai trong Quy ché din cht & co so, dac biét la cac
quy ché, quy dinh lién quan truc tiép dén nguoi lao dong.

2. Tao diéu kién dé cac CDBP, doan vién truy cdp vao cac trang thong tin dién tu cua
cong doan GDVN.

3. Phé bién dén can bo, doan vién cac chu truong. nghi quyét cua Dang. chinh sach
phéap luat cua Nha nuoc. tinh hinh thoi sy trong nudc, quée té dé can bg. doan vién

nam bat duoc tinh hinh mot cach kip thoi dudi nhiéu hinh thire da dang. hi¢u qua.

Piéu 15. Ché do sinh hoat

1. BTV Cong doan sinh hoat 01 lan/thang.

2. BCH Céng doin sinh hoat 01 lan/quy tir mung 10 dén 20 cua thang dau quy.
3. Ché do ghi bién ban, nghi quyét Hoi nghi BCH, BTV phai day du, rd rang,

chinh xac theo quy dinh.
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4. Khi ¢6 cac cong viée dot xuat, BTV, BCH td chirc cac Hoi nghi bat thuong
hodic Hoi nghi BCH mo rong dé giai quyét cong viée kip thoi.

Piéu 16. Ché d¢ kiém tra ciia BCH

Can ctr chuong trinh kiém tra hang nam, BCH t6 chirc thuc hién theo ding
chuong trinh da xay dung.

Piéu 17. Ché db bio cdo:

- Cac Ban bao cao két qua hoat dong va phuong hudng, nhiém vu theo yéu cau
ctia BTV hoic cong doan nganh vé Van phong Cong doan.

- C4c bao cdo ctia BCH guri Cong doan cap trén theo quy dinh ctia Cong doan

cap trén.

CHUONG IV. PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 18. BTV. BCH Cong doan Pai hoc SPKT Hung Yén, cac CDBP thudc

Cong doan Nha truong chiu trach nhiém thuc hién quy ché nay.

Piéu 19. Céac vi pham vé quv ché sé¢ duge BCH xem xét, xtr Iy. Trong qua trinh
thuc hién, BCH Céng doan c6 thé stra doi. bo sung quy ché cho phu hop véi tinh hinh
thuc té.

Piéu 20. Quy ché nay duoc Hoi nghi BCH Céng doan truong thong qua tai Hoi
nghi BCH thang 5 nam 2018 va ¢ hi¢u luc thi hanh ké tir ngay ky, moi quy dinh truge
day trai véi quy ché nay déu dugc bii bo.

TM. BAN CHAP HANH
CHU TICH

Noi nhan:

- Dang uy truomg:

- Cong doan Vién chuc TPCT:}
- BGH: (phdi hop)

- UV.BCB Cong doan:

- Céc Té Cong doan tryc thude: N - A HU :lCH
L VT, PG3.15.Npugpion Dink Hiin
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