BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC SPKT HUNG YEN Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
sé:. 93 /KH-DPHSPKTHY
V/v: T4 chirc Hoi nghi CBVC nim 2019 Humg Yén, ngay 03 thdng 12 ndm 2019
KE HOACH

Té chirc Hoi nghi cin bg, vién chire nim 2019

Can cu Nghi dinh 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 ndm 2015 cua Chinh phu
vé viéc thuc hién quy ché dan cha trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nuée
va don vi su nghiép cong lap; Thong tu s 01/2016/TT-BNV ngdy 13 thang 01 ndm
2016 cua B Noi vu Hudng dan mot sd noi dung ctia Nghi dinh 04/2015/ND-CP ngay
09/01/2015 ctia Chinh phu;

Can ctt Chi thi s6 2268/CT-BGDDT ngay 08 thing 8 nim 2019 cta B6 Gio duc
va Do tao Chi thi vé& nhiém vu va gidi phap nam hoc 2019 - 2020 cua nganh Gido duc; ;

Can cit cong vin s6 251/CDN-CSPL cua Cong doan gido duc Viét Nam vé
viée td chizc hoi nghi Can bd cong chic vién chitc (CBCCVC), hoi nghi ngudi lao
dong (NLD) nam hoc 2019 - 2020;

Thuc hién churong trinh cong tic ndm 2019 ciia Nha truong va Cong doan truong;

Ban Giam hiéu va Ban chdp hanh Céng doan Trudng Dai hoc Su pham Ky
thuit Hung Yén thdng nhit xay dung ké hoach t6 chitc Hoi nghi can b, vién chic
(CBVC) nam 2019 nhu sau:

I. MUC PICH

1. Phat huy quyén lam chu ciia can b, cong chire, vién chirc va nang cao trach
nhiém cta nguoi dimg dau co quan, don vi.

2. G6p phin xdy dung doi ngii can bd, cong chirc, vién chic c6 phim chat
chinh tri vitng vang, dao dac 161 séng trong sang, nang luc va trinh 46 chuyén mdn,
nghiép vu d4p tmg yéu ciu phat trién va d6i méi ciia co quan, don vi.

3. Thao luan, danh gia Két qua thyc hién nhiém vu nam 2019 cia don vi trén co
s& kiém didm; phan tich nhitng ton tai, nguyén nhén va giai phap khic phuc.

4. Trién khai ké hoach va thao luan cac giai phap dé thyc hién nhiém vu nim 2020.

5. Phat dong phong trao thi dua, dong vién CBVC déng gop suc luc, tri tué,
doan két nhat tri phén dau hoan thanh hiéu qua nhiém vu dugc giao.

IL YEU CAU

1. Hoi nghi CBVC duoc t chirc dan cha, hiéu qua, thiét thye, dam béo céc ndi
dung quy dinh tai Diéu 5 Nghi dinh 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 caa Chinh phu.

2. Céc ndi dung thao luan tai hoi nghi can dugc chuin bi chu dao, dy da, trung
thuc, tdp trung vao nhtmg van dé mang tinh thoi sy, théng nhét bién phéap thuc hién
nhiém vy nim 2020 va nhitng nim tiép theo.
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3. Phét huy tinh thin dan chi, thing thin; dim bdo tinh cng khai, minh bach
trong cac hoat dong cua trudong.
IIL NOI DUNG VA CAC BUGC TIEN HANH
A. Céng tac chuin bi td chirc hi nghi
1. Hop tru bi

Lanh dao trudng triéu tap hop tri bi dé thong nhét chii truong, thong qua ké
hoach, muc tiéu, ndi dung hdi nghi; du kién thoi gian td chirc hoi nghi; du kién sb
lrong dai biéu triéu tap va phan bd cho timg don vi bao dim co cAu, thanh phin cong
bang, hop ly.

Thanh phan dy hop 14 dai dién ciia cdp td chirc hdi nghi, gdm: Ban Giam hiéu,
BCH Coéng doan, Lanh dao cac don vi.

Ban t6 chirc Hoi nghi du kién phén cdng cac don vi lién quan chuén bi cc van
béan, bao cao nhu sau:

a. Lanh dao trudng, lanh dao cic don vi lién quan

- Ban Giam hiéu chi dao phong Dao tao phdi hgp véi phong T6 chirc Can bd
xay dyng céc vin ban: Béo cdo danh gia, tong két hoat dong nam 2019 (tdp trung cdc
bién phdp nham ndng cao chat leong gido duc, cadi tién 16 16i lam viéc, thwe hanh tiét
kiém, chéng tham nhiing, lang phi, cham lo cdi thién doi song vdt chdt tinh thdn cho
CB, CC, VC, phat huy ddn chu trong hoat dong cua co quan, don vi), Phuong hudng,
nhiém vu nam 2020.

- Phong Tai chinh Ké toan chuan bi: Bao cdo vé cong tac tai chinh nam 2019 va
Ké hoach cong tac tai chinh nam 2020.

b. Ban Ch4p hanh céng doan

- Huéng dén cac cong doan bd phén tb chirc 1iy ¥ kién gbp ¥ cho Hoi nghi CBVC.

- Kiém diém két qua thuc hién Nghi quyét Hoi nghi CBVC nam 2018 (dénh gid
cdc diém manh, han ché, gidi phdp khdc phuc han ché).

- Tong hop v kién gbp y cia cac cong doan bd phan vé cac ndi dung lién quan
phuc vu cho cong tac td chirc Hoi nghi CBVC.

- B4o c4o tdng két phong trao thi dua nam hoc 2018 - 2019; K& hoach trién khai
phong trao thi dua nim hoc 2019 - 2020. :

* - Chi dao Ban Thanh tra nhan dan chudn bi: Bao c4o téng két hoat dong TTND
nam 2019 va chuong trinh cong tac, hoat dong cia Ban Thanh tra nhan dan ndm 2020;
du kién nhén sy bau hodc bd sung vao Ban Thanh tra nhan dan (néu co).

- Du kién @é xuét voi Ban Giam hiéu khen thudng ca nhan, tap thé caa co quan,
don vi ¢6 thanh tich trong cong tic va bién phap cai tién diéu kién 1am viéc, nang cao
doi sdng cia CB, CC, VC trong co quan, don vi.

- Xay dung Quy ché phéi hop giita Cong doan véi Nha truong.

2. T6 chirc lay y kién CBVC
a. Npi dung ldy y kién



Céc v kién gop y tap trung vao cc giai phap: ning cao chét luong, hidu qua
cong tac, cai tién ning sudt lao dong, ci thién diéu kién 1am viéc, céi thién thu nhap
va doi séng cia CBVC.

b. Thanh phén ldy y kién

Lanh dao cac don vi phéi hop véi chil tich cong doan b phén td chic ldy ¥
kién ctia CBVC trong don vi. Sau d6, tong hop y kién bang vin ban va 1ap danh sach
CBVC tham du Hbi nghi theo phan bd cua BTV Céng doan trudng va giri vé Ban to
chirc Hoi nghi. :
¢. Ban Thuong vu Cong doan

Tdng hop, tiép thu y kién va chinh sira cdc dy thao van ban, bio cdo trén thanh
cac van kién Hdi nghi CBVC.

3. Hoan chinh cdc dy thio viin kién da dwoc gop y dé trinh hdi nghi chinh thic

Cha tich Céng doan b phan cin cir két qua hoi nghi cdp don vi dé tong hop y
kién, hoan chinh cac vin ban, béo cdo, cir danh séch dai biéu dw Hoi nghi CBVC cap
Trudng giri vé& Ban t chitc Hoi nghi.

4. Théi gian chuin bi

Céc don vi td chic trién khai 1y y kién CBVC trong khoang thoi gian tir ngay
10/12/2019 dén ngay 18/12/2019.

Nop béo cdo tdng hop gop ¥ kién, danh sach CBVC tham dw Hoi nghi vé Ban
Thuong vu Cong doan trudng trude ngay 19/12/20109.

B. T§ chirc hdi nghi CBVC cép Truding
1. Hinh thirc t6 chive: Hpi nghi dai biéu
2. Théi gian td chire (dy kién):

Trong khodang thoi gian tr ngay 25 thang 12 nam 2019 dén ngay 27 thang 12
nam 2019.
3. Poan chi tich va thu ky hgi nghi

- Doan chi tich g6m dai dién Lanh dao truong, Cha tich cong doan va 01 dai
dién CBVC do Ban t chirc Hoi nghi dé xuat. ;

- Thu ky hdi nghi do Poan chu tich chi dinh va thuc hién nhiém vu theo phéan
cong cuia Poan chu tich. ‘

4, Chuong trinh, n§i dung hoi nghi
4.1. Nghi thire khai mac
- Tuyén b 1y do, gi6i thiéu dai biéu.
- Béo céo sb lugng can b9, cong chirc, vién chirc dy hoi nghi.
- Giéi thi€u Doan chu tich hoi nghi.
- Moi Poan chu tich 1én chu tri hdi nghi.
4.2. Tién trinh hdi nghij -
- Doan chu tich cir thu ky hoi nghi va moi 1€n vi tri 1am viée.



- Lanh dao trudng, Chu tich cong doan, Trudng phong TCKT trinh bay céc van

bdn, bao céo theo phén cong:

+ Béo céo danh gi4, tong két cong tac nam 2019 va phuong hudng, nhi€ém vu
nam 2020.

+ B4o céo kiém diém két qua thyc hién Nghi quyét Hoi nghi CBVC nam 2018.

+ Béo cao tong két phong trao thi dua ndm hoc 2018 - 2019; phat dong phong
trao thi dua nam hoc 2019 - 2020.

+ Béo cdo vé cong tac tai chinh nam 2019 va Ké hoach cong tic tai chinh ndm 2020.

- Cén b9, cong churc, vién chirc du hoi nghi thao ludn cac vin ban, bao céo; de
xuét, kién nghi (néu o).

- Lanh dao truong, Chu tich cong doan va cac don vi lién quan giai dap thic
mic, kién nghi ciia CB, CC, VC dbi véi cac ndi dung thudc thAm quyén, ban céc bién
phap cai thién diéu kién lam viéc, nang cao doi sdng ciia CB, CC, VC trong co quan,
don vi.

- Trudéng ban Thanh tra nhan dan (TTND) trinh bay Béao céo hoat dong ctia Ban
TTND trong ndm 2019 va Chuong trinh cong tac nam 2020.

- Bau méi hoic kién toan Ban TTND (néu co).

- Thong qua Quy ché chi tiéu ndi b hoic sira di, bd sung Quy ché chi tiéu noi
bo cta co quan (néu ()

- Khen thudng cac tap thé, ca nhan c6 thanh tich xuit sic nam hoc 2018 - 2019
vanam 2019. : :

- Ky két Quy ché phdi hop gitra Cong doan va Nha trudng.

- Thong qua nghi quyét Hoi nghi:

+ Thu ky b4o c4o toan van du thao nghi quyét Hoi nghi.

+ Doan ch tich lay y kién biéu quyét ciia Hoi nghi.

- Ban T4 chirc tuyén bd két thac hoi nghi.

5. Kinh phi td chirc hdi nghi
- Kinh phi t6 chitc Hoi nghi dugc trich tir ngudn kinh phi hoat dong thudng
xuyén cia Nha truong duoc thé hién trong Quy ché chi tiéu ndi bd theo mitc hd tro:
200.000 ddng/ngudi. Phong TCCB lap danh sach can bg, vién chirc giri Phong Tai
chinh K& toan chuyén khoan hd trg cho CBVC.
- Kinh phi chi cho cac cong viéc chudn bi do Ban Thudng vu Cong doan phdi
hop v6i phong Hanh chinh Quan tri 18p du tru kinh phi trinh Hi¢u trudng phé duyét.
6. Hoan thién hd so sau hdi nghi
Sau khi td chirc Hoi nghi 03 ngay, c4c tip thé va c4 nhin lién quan hoan thién
02 bd hd so giri vé Ban Thuong vu Cong doan va phong Hanh chinh Quén tri (feu
trir), bd hd so gdm co:
- Bién ban Hoi nghi CBVC va Nghi quyét Hoi nghi CBVC.
- B4o c4o tong két cong tac nam 2019; Phuong hudng, nhiém vu nam 2020.
- B4o c4o kiém diém két qua thuc hién Nghi quyét Hoi nghi CBVC nim 2018.
4 :



- B4o c4o thi dua nam hoc 2018 - 2019 va Ké hoach thi dua nim hoc 2019 -2020.
- B4o céo cong tac tai chinh nam 2019 va Ké hoach cong téc tai chinh nam 2020.
- B4o cdo tong két cong tic Thanh tra nhan dan nim 2019 va Ké hoach cong tac
Thanh tra nhan dan nam 2020.
- Bién ban kiém phiéu Biu Ban Thanh tra nhan dan (néu co).

IV.MOQT SO QUY PINH CHUNG

1. Nhitng ndi dung don vi dé xuét, kién nghi 1én Nha truong phai duge bidu quyét
théng nhét tai don vi va ghi thanh mdt muc trong bién ban hodc ¢6 vin béan riéng.

2. Pai biéu tham du Hai nghi dai biéu can bJ, vién chitc Nha truong ndm 2019
gém c6: BCH Pang bg, Ban Giam hiéu, Thanh vién Hoi df)ng truomg (la CBVC),
BCH Cong doan, Bi thu cac chi by, Ban Thuong vu Poan trudmg (1a CBVC), Chu tich
Hdi sinh vién truong, Lanh dao cac don vi; Trudng, phd cac bd moén/trung tdm thude
khoa; Chu tich cac CPBP, dai dién CBVC (56 lwong do Ban Thwong vu Cong doan
phdn b6 vé cic CPBP).

3. Tiéu chuén dai biéu tham dy Hoi nghi can bg, vién chirc Nha truéng nam 2019:
dat danh hiéu hoan thanh t6t nhiém vu ciia nim hoc trd 1én, tich cuc, ¢ phém chit dao
dirc tot, dugc can bo, vién chirc tin nhiém; c6 kha ning tham gia déng goép y kién cho
Hoi nghi, truyén dat va trién khai thyc hién Nghi quyét cua Hoi nghi tai don vi.

V. PHAN CONG CONG TAC CHUAN BI
1. Chuin bj tham luin

- Cong tac xay dung va ning cao chat luong d6i ngii (Phong TCCB).

- Tang cudng hidu qua cong tac tuyén sinh va dio tao (Phong Pdo tao phoi hop
voi trung tdm Tuyén sinh & truyén thong).

- Cong tac nghién ctru khoa hoc trong CBGV & SV (Phong QLKHCN & HTQT).

- Phat huy cac ngudn thu cia Nha truong nham cai thién doi song vét chat, tinh
than cho CBVC (BCH Cong doan triromg phdi hop véi phong HCOT, Co s My Hao,
Co so Hai Duong).

Cac don vi dugc phan cong cir can bd chuén bi tham luén cho Hoi nghi, gri vé
Ban Thudng vu Céng doan trudng trude ngay 20 thang 12 nim 2019,

2. Phin cdng cong tic chuin bj t& chirc Hji nghi
a) Ban Thwong vu Cong doan
- X4y dyng chuong trinh, kich ban tb chirc Hoi nghi.
- Phéi hop véi Lanh dao truong t6 chirc Hoi nghi CBVC.
- Lap du toan céc cong viéc lién quan.
b) Phong Hanh chinh Quan tri
- Thiét ké, in khung bat bang ron, tiéu d& Hoi nghi, bién hiéu lién quan.
- Chuén bj phong d6n khach, khanh tiét, trang tri, hoa, nudc phuc vu Hoi nghi.
- Chuén bi Héi trudng, 4m thanh, anh sang, tryc dién, may chiéu, man chiéu, ké
don Hoi trudng.



- Phéi hop véi Cong doan trudmg 1ap du todn cac cong viée lién quan.
b) Phong TCCB

- Chuén bj cac Quyét dinh cong nhn danh hiéu thi dua - khen thudng tap thé,
ca nhan ndm hoc 2018 - 2019 va ndm 2019.

- Lap danh sach cén bo vién chirc giri vé phong Tai chinh K& toan @& chi hd tro
kinh phi H6i nghi CBVC.
¢) Phong Tai chinh Ké toén

- Hudng dan thu tuc lap du toan, thanh toan va chuin bi kinh phi phuc vu Hoi
nghi CBVC.
d) Doan Thanh nién, Hoi Sinh vién

- Chuén bj Iyc lugng 12 tin va don tiép dai biéu.

- Chuén bj chwong trinh van nghé phuc vu Hoi nghi CBVC.
e) Trung tém Tuyén sinh & Truyén thong

Viét tin bai, chup 4nh ding Website Nha truong va cong doan trudng.

Trén day la ké hoach t6 chirc Hoi nghi dai biéu can b, vién chirc nam 2019.
Lanh dao trudmg va Ban Thuong vu Cong doan truedng yéu cau Trudng/Phu trach cac
don vi, chu tich cic Cong doan bd phan nghiém tic trién khai thyc hién & Hoi nghi
CBVC dugc td chirc ding muc dich, yéu ciu di dé ra, gop phan vio viéc thuc hién
thing lgi chwong trinh, ké hoach cong tac cia Nha truong./.
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