CONG DOAN GIAO DUC VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG POAN TRUONG PHSPKT HUNG YEN . Doclap - Ty do - Hanh phuc

S6: 473/HD-CD.DPHSPKTHY Hung Yén, ngay 29 thang 11 nam 2022

HUONG DAN
Té chirc Hoi nghi Cong doan bd phén va
Dai hdi dai biéu Cong doan trudng Pai hoc Sw pham K§ thuit Hung Yén
lan thir XXII, nhiém ky 2023- 2028

Thuc hién Ké hoach s6 179/KH-TLD ngay 03 thang 03 nim 2022 cta Tong Lién
doan Lao dong Viét Nam vé Ké hoach T6 chuc dai hoi cong doan cac cép tién toi Pai
hoi XIIT Cong doan Viét Nam, nhiém ky 2023- 2028,

Can ctr Hudng dan s6 03/HD-TLD ngay 20 thang 02 nam 2020 vé viéc thi hanh
Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam;

Cian cit Huéng dan s6 06/HD-CPN ngay 08 thang 4 nam 2022 ctua Cong doan
Gido dyc Viét Nam vé Huéng dan T6 chirc dai hoi cong doan co sé va cong doan cip
trén truc tiép co s¢ truc thuoc Cong doan Gido duc Viét Nam, nhiém ky 2023 - 2028;

Can ctr Két luan tai cudc hop ban thudng vu Coéng doan Truong ngay 28 thang
11 ndm 2022. Theo dé nghi ctia Ban t6 chirc Cong doan truong.

Ban thuong vu Cong doan trudng xay dung huéng din cong doan cac don vi to
chirc Ho1 nghi cong doan b phan tién t&i Dai hoi XXII Cong doan Truong, nhiém ky
2023 - 2028, nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Pai hdi cong doan cac cép l1a dot sinh hoat chinh tri sdu rong, dan chu, la ngay
hoi ctia can bo, doan vién cong doan va cua to chirc cong doan, theo phuong cham: “Péi
mdi - Dén chii - Doan két - Phdt trién”.

2. Pai hoi c6 nhiém vu tong két, danh gia viéc thyc hién nghi quyét dai hoi cong
doan nhiém ky qua, xay dung phuong hudng hoat dong ctia nhi€ém ky méi. Quan triét,
cu thé hoa Nghi quyét Dai hoi Dang toan qudc lan thi XIII, Nghi quyét s6 02-NQ/TW
ngay 12/6/2021 ctia B4 Chinh tri “vé d6i méi to chirc va hoat dong ctua Cong doan Viét
Nam trong tinh hinh m&i”, Chi thi s6 13-CT/TW ngay 17/01/2022 cta Ban Bi thu vé
lanh dao dai hdi cong doan cac cép va Pai hoi XIII Cong doan Viét Nam, cac nghi quyét,
chi thi cua cip uy dang cung cap vao nghi quyét dai hoi cong doan cac cap.

3. Kiém diém vai tro 1anh dao cua tap thé ban thuong vu, ban chip hanh cong doan
cac cap nhiém ky qua va lya chon nhirng can bo tiéu biéu vé tri tu¢, pham chat, ning
Iurc, uy tin dap Gmg yéu cau cia to chirc cong doan trong tinh hinh méi dé bau vao ban

chép hanh cong doan khoa méi.



4. Pai hoi tiép tuc d6i mai ndi dung, hinh thic theo hudng thiét thyc, hidu qua, coi
trong chét lugng, tiét kiém vé thoi gian va kinh phi, ding tién do.
5. Pai hoi hop 18 khi c6 it nhét hai phan ba (%) tong s6 dai biéu chinh thic dugc

tri¢u tap tham du.

I1. NOI DUNG, PHUONG THUC VA THOI GIAN PAI HOI

1. Ngi dung

- Thao luan, théng qua béo céo tong két cong doan nhiém ky qua; quyét dinh chi
ti€u, phuong hudng, nhiém vu va cac giai phap nhiém ky té1 phu hop voi v chi, nguyén
vong cuia doan vién, ngudi lao dong. Cuy thé hoé cac chu truong, nghi quyét ciia Dang,
nghi quyét cta cap ty dang cing cip va cong doan cip trén vao nghi quyét cong doan
cép minh.

- Tham gia y kién vao dy thao van kién dai hoi cong doan cép trén truc tiép.

- Tham gia ¥ kién sira d6i, b6 sung Diéu 1é Cong doan Viét Nam.

- Bau ban chip hanh cong doan nhiém ky méi; bau dai biéu di du dai hoi cong
doan cap trén.

- Tong hop kién nghi ciia doan vién, nguoi lao dong vé nhiing van dé lién quan
dén quyén va loi ich hop phap, chinh déng ctia doan vién, nguoi lao dong va hoat dong

cong doan.

2. Thoi gian va phwong thire dai hoi

2.1. Hpi nghi cong doan by phin

- Tién hanh tir 10/12/2022, hoan thanh truéc 10/01/2023.
- Thoi gian hoi nghi khong qua 01 budi.

2.2. Pgi hji dai biéu Cong doan Truwong

- Puoc t6 chtrc va hoan thanh trong thang 3/2023.

- Thoi gian dai hoi khong qua 02 budi.

3. Bao cao chinh tri va thao luan tai hgi nghi

3.1. Bdo cdo chinh tri tai hgi nghi

- B4o céo trinh tai hoi nghi phai danh gia ding, thrflng thén, trung thuc, khach quan,
toan dién tinh hinh va két qua thuc hién nghi quyét hoi nghi cong doan; vai tro, két qua
lanh dao, chi dao cua ban chép hanh, ban thuong vu trong nhiém ky qua; d@)ng thoi di
sdu phan tich, ddnh gia két qua trién khai thyuc hién cac khau dot pha ma Nghi quyét Pai
héi XII Cong doan Viét Nam da dé ra, cac nghi quyét va chuong trinh ctia Poan Chu
tich Tong Lién doan, nghi quyét, chuong trinh hanh dong cta cong doan cép trén. Tir
d6, 1am rd nhitng han ché, yéu kém va nguyén nhan (chu quan, khach quan), rit ra bai
hoc kinh nghiém dé nhiém ky méi thye hién tdt hon.



- Phuong hudng, muyc tiéu, chi ti€u, cac nhi€ém vu va giai phap trong nhiém ky téi
phai bam sat nhiém vy, quyén han theo quy dinh cta Piéu 18 Cong doan Viét Nam; Nghi
quyét ciia cap uy dang; Nghi quyét Pai hoi Cong doan Viét Nam, Nghi quyét va cac vin
ban chi dao ctia Ban Chép hanh, cia cong doan cap trén. Trong d6, nghién ctru xay dung
cac chuong trinh dot pha, chuong trinh hanh dong mang tinh nhi¢m ky dé trinh dai hoi;
hoat dong cong doan can tap trung vao dai dién, cham lo va bao v¢ quyén va loi ich hop
phap, chinh déng ctia doan vién va ngudi lao dong, cong tac phat trién doan vién, nang
cao chat luong d6i ngii can bo cong doan va xay dung t6 chirc cong doan vitng manh.
Bao cao téng két phai c6 cac phu luc vé sb liéu dé minh hoa.

3.2. Thao ludn tai hoi nghi

- Tap trung thao luan cac thach thuc dat ra ddi véi td chire cong doan trong tinh
hinh méi, cac muc tiéu, chi tiéu, nhiém vu, giai phap d6i méi t6 chirc va ndi dung hoat
dong cong doan, cac chuong trinh dot pha, chwong trinh hanh dong mang tinh nhiém ky
& don vi; cac giai phap ning cao chit lwong hoat dong cong doan, nang cao chit luong
doi ngli can by, doan vién cong doan; cac hoat dong gén lién véi hoat dong chuyén mon

cua don vi, truong;...

I1I. CONG TAC CHUAN BI PAI HOI

1. Thanh 1ap cac Tiéu ban chuin bi Pai hdi dai biéu Cong doan Truong

Ban Chip hanh Cong doan Trudng thanh 14p 04 Tiéu ban giup viéc va chuin bj
dai hoi gém: Tiéu ban noi dung; Tiéu ban nhan su; Tiéu ban tuyén truyén; Tiéu ban to

chtrc va phuc vu dai hoi.

2. Cong doan by phan
Tuy theo quy mé va tinh hinh thuc té, Cong doan bd phan xem xét, quyét dinh thanh 1ap
mot s tiéu ban chuan bi hoi nghi nhu muc 1 trén day, hoac phan cong can b, doan vién

thuc hi¢n cac nhi€ém vu cong tac chuan bi hdi nghi.

3. Cong tac chuin bi nhin sy Ban Chip hanh Céng doan
3.1. Tiéu chudn chung ciia iiy vién Ban Chdp hanh
- Co6 ban Iinh chinh tri, trinh d§ chuyén mon viing vang, trach nhiém va tam huyét
v6i sy nghiép xay dung to chire Cong doan; quyét tim thuc hién d6i méi gido duc va
dao tao, c6 uy tin vdi can b, nha gido, ngudi lao dong trong don vi va c6 kha ndng doan
két tap hop dugc doan vién va lao dong; ddm nghi, ddm lam, dam chiu trach nhiém; c6
tinh than dau tranh bao vé quyén va lgi ich hop phap, chinh dang ciia doan vién va nguoi
lao dong.
- C6 nang lyc tham gia xdy dung va cu thé hoa, t6 chirc thyc hién tét cac nghi

quyét cua Pang, chinh sach, phap ludt cia Nha nudc vao cong tdc Cong doan; cé kién



thirc vé quan 1y kinh té, xa hoi, phap luat, am hiéu vé nganh nghé; c6 k¥ nang hoat dong
va nghiép vu cong tac Cong doan.
- Khong co biéu hién suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao duec, 161 séng; Khong vi
pham nguyén tic tap trung dan chu; Khong cé thai d6 quan liéu, cira quyén.
- C6 stc khoe dé hoan thanh nhiém vu; ludn gin bo mat thiét v6i doan vién, vién
chtrc va nguoi lao dong.
3.2. Diéu kién tham gia Ban Chép hanh
Nguoi tham gia Ban Chap hanh ngoai dam béo theo tiéu chuén trén, can phai dap
g cac diéu kién sau:
- Nguoi tham gia 1an dau: Con du tudi cong tac dé dam nhiém mot nhiém ky dai
hdi cong doan (60 thang).
- Nguoi tai cir: Con du tudi cong tac dé dam nhiém it nhat 1/2 nhiém ky (30 thang).
3.3. Co cidu Ban Chdp hanh
- Ban Chap hanh Cong doan can c6 s6 luong hop 1y, co cdu dam bao tinh dai dién
ctia doan vién theo cac linh vuc, dé dap ung viéc 1anh dao, trién khai t6 chuc thuc hién
nhiém vu; 6 tinh ké thira va su phat trién, duoc chuén bi theo quy trinh dan chu, cong
khai, ding nguyén tic, nhung nhét thiét khéng v& co cau ma lam giam chat luong ty
vién Ban Chép hanh.
- Ban Chip hanh Cong doan bao dam tinh phat trién, ké thira, tré hoa va phat trién
theo hudng ting cudng can bd nit, phin dau dat ti thiéu 30% nir trong Ban Chap hanh
Cong doan co so. Coi trong co cdu doan vién dang truc tiép giang day, doan vién 1a

ngudi ngoai Pang dang cong tac tai don vi va tim huyét voi hoat dong Cong doan.

3.4. 86 lwong iy vién Ban Chép hanh, Ban Thwong vu, Uy ban kiém tra
3.4.1 86 lwong Uy vién Ban chdp hanh Cong doan bo phén
- Cong doan bd phan chi bau Chu tich va bau truc tiép tai Ho1 nghi.
3.4.2 86 lwong ity vién Ban Chdp hanh, Ban Thuong vu, Uy ban kiém tra Céong
doan truong.
- Ban Ch4p hanh Céng doan Trudng: 9 uy vién.
- Ban Thuong vy Cong doan Truong: 03 uy vién.

- Uy ban kiém tra Coéng doan Trudng: 03 iy vién.

4. SO lwong dai biéu dai hoi

4.1. Pai biéu dw Hpi nghi Cong doan bj phin

Hoi nghi Cong doan bo phan duoc t6 chirc véi thanh phan 14 toan thé doan vién
cua don vi. Hoi nghi phai co it nhét 2/3 sb6 doan vién ctua Cong doan bo phan tham du
moi hop 16.

4.2. Pai biéu dw Dai hji dai biéu Cong doan Truwong: Khong qua 150 dai biéu.

Mot s6 van de€ can luu y khi bau doan dai bi€u di du dai hoi cong doan cap trén:



- Cong doan Truong t6 chirc dai hoi dai biéu. SO lwong dai biéu chinh thic du Pai
hoi dai biéu Cong doan Truong 1a 30% trén tong sd lugng doan vién don vi. (Luweu y:
Néu don vi tinh % c6 s6 1é > 5 duwoc tinh 01 (mot) dai biéu; Ban chdp hanh Cong doan
Trwong la dai biéu dwong nhién). Pai biéu chinh thic du dai hoi cong doan cip trén
phai 14 doan vién cong doan, c6 kha ning tham gia xay dung nghi quyét dai hoi cap trén
va truyén dat, trién khai thyc hién nghi quyét dai hoi cap trén ¢ cong doan don vi.

- S6 lwong dai biéu khach moi du dai hoi cong doan cac cap khong qua 20% tong
s6 dai biéu chinh thtc cua dai hoi, trudng hop dai biéu khach moi vuot qua s luong
quy dinh thi phai duoc su dong ¥ ctia cong doan cap trén truc tiép.

- Phai 13 nhitng can bd, doan vién c6 pham chét, ning luc tiéu biéu trong phong trao
thi dua va hoat dong cong doan, dai dién cho tri tu¢ cua tap thé doan vién, nguoi lao dong;

c¢6 kha ning linh hoi, dong gop ¥ kién vao cc ndi dung va nghi quyét ctia dai hoi.

5. Kinh phi t6 chirc dai hoi
- Ngudn kinh phi t6 chitc dai hoi cong doan cac cip duoc st dung tir ngudn tai
chinh cong doan, ngudn hd trg cta cip uy, chinh quyén, co quan chuyén mén, cac to
chtrc, doanh nghiép, v&i tinh than thiét thuc, hiéu qua, tiét kiém.

- Can clr Quy dinh vé tai chinh Coéng doan Truong Pai hoc Su pham K§ thuat
Hung Yén (Ban hanh kém theo Quyét dinh so 158/0P-CP.PHSPKTHY ngay 05 thing
10 nam 2019).

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Can ctr Ké hoach cua Cong doan Trudng, céng doan cac don vi xay dung ké
hoach dai hdi cta don vi; dang ky lich dai hdi theo duong link cia Van phong Cong
doan Truong va dy kién nhan su chii chdt (theo Mau 01, cho vao bao thw dén kin) giri
vé Cong doan Trudng (qua Vin phong Céng doan Truwong) trude khi to chirc dai hoi 01
tuan dé Ban Thuong vu kip thoi chi dao. Sau khi hoan thanh viéc t6 chire dai hoi, cac
don vi nop hd so vé Cong doan Trudng (qua Vin phong Céng doan Truong) trwde ngay
10/01/2023. Ho so dai hoi gdbm cac vin ban sau:

- Bao céo cuia cong doan khoa/phong nhiém ky 2017 — 2023. (theo Dé cuong bdo
cdo dinh kem cong van).

- Bién ban kiém phiéu bau chi tich CDBP nhiém ky 2023 — 2028 (theo Mdu 04).

- To trinh dé nghi cong nhan két qua bau cir (theo Mau 06); Danh sach trich ngang
Chu tich cong doan bo phan (theo Mau 10);

- Danh séach dai biéu dy Pai hoi dai biéu Cong doan Truong lan tha XXII, nhiém
ky 2023 — 2028 (theo Mdu 08).

- Danh sach gidi thiéu can bo tham gia Ban Chap hanh Cong doan Truong nhiém ky 2023
— 2028 (theo Mau 09).



Luwu y: Cdc van ban trén ngp mot ban in tai Van phong Cong doan Truong va gui
file mém qua email congdoanutehy@gmail.com.

2. Ban Chép hanh Cong doan truong s€ thanh 1ap Ban Chi dao dé chi dao, hd tro
t6 chirc Hoi nghi Cong doan bo phan.

3. Qua trinh chuan bi hoi nghi, Ban Chép hanh cong doan bg phan phai bao céo,
xin ¥ kién chi dao tir C4p uy dang don vi va Ban Chip hanh Cong doan trudng; tranh
thu sy giup d3, tao diu kién cta chinh quyén, chuyén mén dong cap; dong thoi, dé nghi
chinh quyén, tha trudng don vi, nguoi st dung lao dong c6 su phdi hop dé giai dap kién
nghi cua doan vién cong doan tai Hoi nghi Cong doan bo phan.

4. Cong tac chuan bj va to chirc Pai hoi dai biéu Cong doan Truong khoa XXII,
nhiém ky 2023 - 2028 s& c6 van ban riéng.

Ban Chép hanh Cong doan Trudng yéu cau cac Cong doan b phan nghiém tic
trién khai thyc hién, bao céo két qua vé cong doan Trudng dung thoi gian quy dinh.
Trong qua trinh thyc hién néu cac don vi ¢6 vudng méic dé nghi phan dnh vé Vian phong
Cong doan Truong dé dé thong nhat thyc hién./.

Noi nhan:

- Cong doan GDVN (dé blc); TM: BAN THUONG VU
- Bang uy, Ban Giam higu (de b/c); T Ci%é t{ TICH
- UV BCH (dé c/d); s poAN

- Cong doan bd phan (th/h); ’ ‘%
- Luu VPCD. NG Y ,N
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