TONG LIEN POAN LAO PONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: 03 /HD-TLD Ha Néi, ngay 2.0thdng 02 ndm 2020
HUONG DAN

THI HANH PIEU LE CONG POAN VIET NAM

1. Hwong din sir dung Huy hiéu Cong doan Viét Nam

1.1. Huy hiéu Cong doan Viét Nam (sau déy goi tat la Huy hiéu Cong doe‘m)
duogc sir dung théng nhét trong hoat dong ctia cong doan cac cép, diing mau sic, bo
cuc nhu Huy hiéu in trén Dleu 1é Cong doan Vlet Nam. Poan Chu tich Téng Lién ;
doan cé hudng din riéng vé quy chudn mau sic ctia Huy hiéu Céng doan.

1.2. Nhimng trudmg hop bét budc str dung Huy hidu Céng doan gm:
a. Pai hoi, hoi nghi cong doan cac cip;
b. L& két nap doan vién, 1 thanh 13p t6 chiic cong doan, 1& ky niém ngay &

truyén thdng cia td chirc Cong doan Viét Nam;

c. Tru s& hoac noi lam viéc cuia cong doan céc cap. Truong hop khdng co tru
s thi treo tai phong lam viéc cta chu tich cong doan;

d. Van kién in thanh sach ctua cong doan cac cép;

d. Thé doan vién cong doan;
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e. C4c cong trinh, san phdm, trang phuc nhan dién Céng doan Viét Nam.
2. Bai hat truyén thong ciia Cong doan Viét Nam

2.1. Tén bai hat: “Hay hat 1én bai ca cdng doan”, nhac va 1&i clia nhac s¥
L& T Anh (c6 khudng nhac va 16i kém theo).

2.2. Bai hat dugc cir hanh sau Qudc ca tai cac nghi le chao co cua dai hoi,
h6i nghi va cac hoat dong khac cia cong doan cac cap.

3. Pbi twgng va didu kién gia nhip Céng doan Viét Nam theo Pieu 1
Piéu 18 Cong doan Viét Nam

3.1. Déi tugng gia nhép td chtrc Coéng doan Viét Nam

Nguoi Viét Nam lam cdng huong luong trong céc don vi sir dung lao dong
dang hoat dong hop phap theo quy dinh ctia phap luat Viét Nam, bao gom:

a. Can b9, cong chirc, vién chuc, nguoi lao dong dang lam viéc trong cac
don vi su nghiép; co quan hanh chinh nha nudc, co quan cua té chic chinh tri,
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tb chitc chinh trj - xa hdi, t§ chirc chinh trj x& hoi - nghé nghiép, t6 chirc x& hdi
nghé nghiép. B01 v6i co quan x&, phuong, thi trdn bao gdm nhitng ngudi hudng
lwong, dinh suit luong, phu cép, dang lam viéc trong co quan h01 ddng nhén
dén, iy ban nhén dén, t8 chirc chinh tri, té chirc chinh tri - x4 hoi cap X4a.

b. Ngudi lao dong lam cong hudng luong dang lam viéc trong cac don vi,
doanh nghiép, hop tac xa.

c. Ngudi lao dong dang lam viéc trong cdc van phong dai dién cua td chirc
nude ngoai, to chirc quoc té, té chirc phi chinh phu tai Viét Nam.

d. Ngudi lao ddng tu do, hop phap thude khu vuc lao dong phi chinh thir,
néu cé nguyén vong, dugc gia nhdp Coéng doan Viét Nam va dugce sinh hoat theo
hinh thirc nghiép doan co so.

d. Ngudi lao déng duge co quan c6 thdm quyén cir 1am dai dién quan 1y
phan von ctia Nha nudc, dang gift cac chirc danh 1anh dao, quéan ly trong céc don vi
su nghiép ngoai cdng ldp, cac doanh nghiép ngoai khu vuc nha nudce, khu vuc co
von dau tu nudc ngoai.

3.2. Péi trong khong két nap vao t chirc Céng doan Viét Nam

a. Nguoi nudce ngoai lao dong tai Viét Nam,;

b. Nguoi lao dong lam cong tac quan ly trong cac doanh nghiép ngoai khu
vuc nha nudce, bao gom: Chu doanh nghiép tu nhén, thanh vién hgp danh, chu tich
hdi dong thanh vién, thanh vién hdi dong thanh vién, chu tich cﬁng ty, chu tich hoi
ddng quan tri, thanh vién hoi déng quan tri, glam dbc hoic tng giam dbc va ca

nhén git chirc danh quan ly khéc cé thdm quyén nhan danh céng ty ky két giao
dich cua cong ty theo quy dinh tai diéu 18 cong ty;

c. Hiéu truong, vién trudng; pho hiéu trudéng, phé vién trudng duoc vy

quyén quan ly don vi hoic ky hop ddng lao dong trong don vi su nghiép ngoai khu E

vuc nha nudc.
d. X3 vién trong cac hop tac xa nong nghiép;

d. Ngudi dang trong thoi gian chip hanh cac hinh phat ti theo quyét dinh
cua toa an;

3.3. Ngudi dang 1a doan vién hodc can bd céng doan, khi chuyén sang dam
nhiém vi tri thudc d6i tugng khong két nap vao td chirc Coéng doan Viét Nam tai
diém b, diém ¢ muc 3.2 Huéng din nay, thi duong nhién thdi 1a doan vién, thoi 1a
can by cong doan. Truong hgp cé nguyén vong tiép tuc duoc tham gia sinh hoat
cdng dodn, do ban chip hanh céng doan co s& xem xét cong nhan 13 doan vién
danh dy. Nguoi 1a doan vién danh du co quyén va nhiém vu nhu doan vién cong
doan trir quyén bidu quyét cac cdng viée cia t chirc céng doan, quyén tmg ctr, dé
ctr, bau cir dai biéu chinh thitc du dai hdi cong doan cép trén va cac co quan lanh
dao cta td chitc cong doan.
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3.4. Khuyén khich ngudi Viét Nam di lam viéc & nuée ngoai theo hop déng,
ngudi nudce ngoai lao dong hop phap tai Viét Nam, tham gia cac hinh thirc tép hop
cua to chirc Cong doan Viét Nam nhu sau:

a. Nguoi Viét Nam di lam viéc & nudce ngoai theo hop dong, trén co sd quy
dinh cta lut phap qudc gia s& tai cho phép thi lién két dé hinh thanh hdi hoic cau
lac bd ciia ngudi lao déng Viét Nam, duge Cong doan Viét Nam hd tro cung cap
thdng tin vé cc vén dé lién quan dén quyén ctia ngudi lao dong, cac hinh thitc bio
vé, tu bao vé quyén loi cua ngudi lao dong Viét Nam & nude ngoai; Thong tin vé
Céng doan Viét Nam va chuong trinh hop tic ctia Coéng doan Viét Nam véi to
chirc céng doan nude sé tai (néu cd) trong viéc hd trg, bao vé quyén loi nguoi lao
d6ng Viét Nam lam viéc & nudc ngoai theo hop dong...

b. Ngudi nudce ngoai lao dong hop phap tai Viét Nam hinh thanh cac cau lac
bo dé td chirc cc hoat dong x3 hoi, tir thién, hoat dong quan ching, duoc Cong
doan Viét Nam hd trg tham gia cac hoat dong vin hoéa, vin nghé, thé thao, céc
chuong trinh tir thién, cac phong trao thi dua do cong doan phat dong; dugc don
vién, tham hoi, hd tro khi c6 khé khan vuéng mic hodc khi cé dé nghi cta con
doan qudc t& cé quan hé hop tac véi Coéng doan Viét Nam.

ga 0o
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4. Thi tuc gia nhip Céng doan Viét Nam va chuyén sinh hoat cong
doan theo Piéu 3

4.1. Thu tuc gia nhdp Cong doan Viét Nam

a. Nguoi gia nhdp cong doan phai tan thanh Diéu 18 Cong doan Viét Nam;
cd don xin gia nhdp Cong doan Viét Nam, don phai c6 chit ky ctia nguoi viét don
(bao gdm chit ky dién tir). Trudng hop don cua tip thé ngudi lao dong phai co chir
ky cua tirng nguoi lao dong.

b. Noi d& co cong doan co sd, nghiép doan co sd (sau diy goi chung la cong
doan co s@), ban chap hanh cong doan co s¢ nhan don, xem xét, quyet dinh két nap
va to chirc 1€ két nap doan vién.

- Trong budi 1& c6 thé cing lic két nap nhidu doan vién; nhimg ngudi duge
két nap phai c6 mat tai budi 1€ (trir trudng hop ving ¢6 ly do chinh dang), cong
doan co s& cong bo quyét dinh két nap doan vién, trao quyét dinh va trao thé cho
doan vién cong doan (néu co).

- Nhitng don vi c6 déng doan vién, ban chip hanh céng doan co s& cb thé uy
quyén cho cong doan co s& thanh vién hodc cong doan bd phan, nghiép doan b
phén (goi chung la cong doan bg phan), to céng doan, to nghiép doan (goi chung la
t0 cdng doan) truc thudc to chirc 1€ két nap doan vién.

c. Noi chua co6 cong doan co s@

- Ngudi lao dong ndp don xin gia nhdp cong doan cho céng doan clp trén
noi gan nhat hodc ban van dong thanh 1ap cdng doan co sé& (néu cd).
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+ Trudng hop ndp don cho cong doan cip trén truc tiép co sd: Trong vong
15 ngdy, k& tir ngay ndp don, cdng doan cip trén phai xem xét, quyét dinh viéc két
nap hoac khong két nap doan vién va gidi thiéu noi sinh hoat cho doan vién khi cé
quyét dinh két nap.

+ Trudng hop nguoi lao dong ndp don cho ban van dong: Trong thoi gian 15
ngay ké tir khi ndp don, néu noi ngudi lao dong cé don xin gia nhép cong doan,
chua da diéu kién thanh 1ap cong doan co s& thi nguorl lao déng c6 quyén chuyén
don 1én cong doan cép trén xem xét, quyét dinh két nap doan vién va duoc gisi
thiéu sinh hoat tai céng doan co s& gin noi doan vién dang 1am viéc nhét, cho dén
khi c6ng doan co sd tai noi lam viéc dugce thanh lap.

- Trudng hop c6 di ngudi lao dong lién két thanh 14p céng doan co sé theo quy
dinh, thi ban vén dong t6 chirc dai hoi thanh 1ap cong doan co s va dé nghi cong
doan cép trén cong nhan theo quy dinh tai Muc 12.1 va 12.2 ctia Huéng dén nay.

d. Viéc két nap lai doan vién cong doan: Poan vién da ra khoi t chic cong
doan, néu cé nguyén vong gia nhép lai to chitc Céng doan Viét Nam phai c6 don
xin ra nhép lai g céng doan co s noi lam vigc. Ban chép hanh céng doan co s&
c6 trach nhiém xem xét, thAm dinh néu du didu kién thi d& nghi cong doan cép trén
trire tiép quyét dinh két nap lai.

4.2. Str dung thé doan vién céng doan trong cac trudng hop sau:
a. Biéu quyét tai dai héi, hoi nghi cta td churc cong doan khi can thiét.

b. Xuét trinh thé doan vién khi: Chuyén sinh hoat cong doan; tham gia céac
hoat déng do cong doan t6 chirc (khi c6 yéu cau); can tur van, gidp d& cia cong
doan céc cap.

c. Xuét trinh thé doan vién véi c6ng doan cip trén dé dugc tham gia sinh
hoat tam thoi khi noi lam viée chua c6 td chic céng doan, t chirc cong doan no1
lam viéc bi giéi thé hodc trong thdi gian nghi viéc do chidm dit hop dong lao dong
chua tim duogc viéc lam.

d. St dung thé doan vién dé duoc hudng wu dai khi sir dung dich vu tir cac
thiét che cong doan, cac hinh thirc lién két, hop tac khac cua cong doan.

4.3. Cdng tac quan ly doan vién cdng doan

a. Poan vién cong doan dugc quan ly thong qua thé doan vién, do Poan Chu
tich Téng Lién doan théng nhit quan Iy vé phéi thé, ma s thé, phan cip cho lién
doan lao dong tinh, thanh phd, cong doan nganh trung wong va tuong duong thuc
hién in thé doan vién.

b. Thé doan vién dugc trao trong budi 18 két nap hodc sau khi dugce két nap
vao td chirc Céng doan Viét Nam. Poan vién nhin thé phai thuc hién ding nguyén
tic st dung thé doan vién, khi méit hodc héng phai bdo ngay véi cong doan co sé
noi dang sinh hoat dé dwoc cip lai hodc dbi thé doan vién. Khi phét hién thé doan
vién gia phai bao cao kip thoi véi cong doan co sé hodc cong doan cap trén.
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c. Poan vién ra khdi té chirc cong doan, bi khai trir khoi t6 chirc cdng doan
thi cong doan co s& noi doan vién cong doan dang sinh hoat hodc céng doan céap
trén x0a tén trong danh sach doan vién.

4.4. Thi tuc chuyén sinh hoat cong doan

a. Khi chuyén noi 1am viéc, doan vién xuét trinh thé dé dugc sinh hoat cong
doan tai noi dén. Trudng hop doan vién chua dugc cép thé, cong doan co s& noi
doan vién cong doan chuyén di ¢ trich nhiém chp gidy gi6i thidu chuyén sinh hoat
cong doan cho doan vién.

b. Truong hop noi doan vién 1am vi€c chua co t6 chirc cong doan thi doan
vién lién hé vdi cong doan cap trén truc tiep co s& noi gan nhat theo dia giéi hanh
chinh @€ duogc hudng dan, gitp dé tiép tuc sinh hoat céng doan.

5. C4n bd cong doan theo Diéu 4

5.1. Can b cdng doan bao gbm: T truo'ng, td phé cong doan, ty v1cn ban
chép hanh cong doan céc cép; y vién Gy ban klem tra cong doan cac cap, thanh
vién céc ban quin ching clia cong doan céc cép théng qua bau cir hodc cap cong
doan c6 thdm quyén chi dinh. Cén bd, cong chirc 1am cong tac chuyén mén, nghiép
vu trong td chirc bé may clia cong doan cac cap.

5.2. Quan ly cén bd céng doan

- Cén bd cdng doan chuyén trach va khoéng chuyeén trach do td chic cong
doan ra quyét dinh cong nhén (theo phén cap doi véi timg cap cong doan).

- C4n bd cong doan chuyén trach huéng luong tir ngudn tai chinh cong doan do
céng doan truc ti€p quan ly, thuc hién chinh sach can b theo quy dinh vé phin cap
quan ly can b cia Pang va ctia Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

- Can bd cdéng doan chuyén trach khdéng huéng luong tir ngudn tai chinh
céng doan va can bd cong doan khoéng chuyén trach thi viéc quan ly va thyc hién
chinh séch cén bd do té chirc cong doan va don vi, doanh nghiép ciing phdi hop
thue hién theo nguyén tic: Don vi, doanh nghiép thue hién tra lwong, néng ngach,
bac luong va céc ché do, chmh sach quan ly can bd theo quy dinh chung cua don
vi, doanh nghiép. Céng doan cép trén chi dao, kiém tra, huéng dén vé nghlep vu va
ndi dung hoat dong cong doan; giam sat viéc thuc hién chinh sach dbi voi can bd
cdng doan theo quy dinh ctia phap luat va thuc hién ché do phu cép theo quy dinh
ctia Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.

5.3. Nguoi gitt chirc vu 1anh dao, quan ly 1a ngudi dai dién chi doanh nghiép
hodc ngudi duoc quyén ky hop dong lao dong trong céc doanh nghiép ngoai khu
vire nhd nudc; ngudi giit chire vu tdng gidm dbc, giam dbc doanh nghiép nha nudc,
thu trudng cdc co quan hanh chinh, don vi sy nghiép khu vuc nha nuéc, khong
duoc kiém nhiém chirc vu chi tich cong doan co s6.
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6. Pai hdi cong doan cac cap theo Piéu 8

6.1. D6i véi cong doan co sd, cong doan co sd thanh vién, cong doan bd
phén va td cong doan

a. Nhiém ky ctia céng doan co sé theo nhiém ky cta cong doan cp trén truc
tiép quan ly, chi dao.

Pbi véi cong doan co SO m¢&i thanh lép, thoi gian két thic nhiém ky theo
thoi gian cda cia cong doan cap trén trirc tiép. Trudng hop khi cong doan co Y
dugc thanh 18p ma thoi gian két thiic nhiém ky cta cong doan cip trén truc tlep
con dudi 18 thang thi nhiém ky ciia cdng doén co s& thuc hién theo nhiém ki ké
tiép clia cong doan cép trén truc tiép.

Vi du: nhiém k¥ ciia cong doan cép trén truc tiép 13 2018 - 2023, néu cong
doan co s& thanh 1ap ndm 2019, nhiém ky cda cdng doan co s¢ s& 1a 2019- 2023;
tuong tw, néu thanh 1ap nim 2020, nhiém ky s& 1a 2020 - 2023; néu thanh lap cudi
nim 2022 nhiém ky s& 14 2022 - 2028.

b. Coéng doan co s& thanh vién, cong doan b phan (néu c6) t6 chic dai hoi
theo nhiém ky cia céng doan co so; t6 cong doan (néu cod) td chirc hdi nghi toan
thé doan vién dé thuc hién cic nhiém vu theo ké hoach dai héi cua cong doan co s&
va bau tb truong, t6 ph6 cong doan. Trudong hop khuyét tb tru'cmg, td pho cong
doan, ban chap hanh c6ng doan co s& chi dao td cong doan td chtrc hoi nghi toan
thé d€ bau bo sung.

6.2. Coéng doan cip trén duoc didu chinh nhiém ky dai héi céng doan cip
dudi trong cac trudong hop sau:

a. Cong doan cip trén kéo dai hodc rit ngan nhiém ky dai hoi dé phi hop
tién dd dai hoi cong doan cac cap theo ké hoach dai hdi Cong doan Viét Nam.

b. Cong doan cip trén méi thanh 14p, sap nhép, hop nht, sip dén ky dai hoi
14n thtr nhit ma céng doan cip dudi di di nhiém ky dai hoi 5 nam.

c. Cong doan cip dudi méi thanh 14p, sap nhép, hop nhit, td chic dai héi lan
thr nhat chua du nhiém ky 5 ndm.

d. Cong doan cip duéi td chirc dai hdi sau thoi gian hoat dong ctia ban chap
hanh 14m thoi theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 11 Diéu lé Céng doan Viét
Nam, chua du nhiém ky 5 ndm.

6.3. Céch tinh thir tir ky dai hdi cong doan cac cap

- Dbi véi td chitc cong doan dai hdi sau khi chia tach, dugc ké thira nhiém
ky trudce khi chia tach.

- Dbi véi td chic cong doan dai hoi sau khi sap nhép, hop nhat, néu gift
nguyén tén goi cua td chirc cdng doan nao thi tiép tuc ké thira nhiém ky trudce clia
tb chirc cong doan dé, néu cé tén goi méi thi dai hdi sau khi sép nhép, hop nhét,
duoc tinh 12 nhiém ky thi nhét.
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- P6i véi cong doan co s& do cb su thay dbi v& md hinh t6 chirc duoc nang
cap thanh cong doan cap trén truc tiép co s, hodc cong doan cap trén truc tiép co
sé& ha cap thanh cdng doan co s& thi dai héi sau khi néng cap, ha cap dugc ke thira
nhiém ky trude khi ndng cép, ha cép.

6.4. Pai hoi dai biéu va dai hdi toan thé doan vién

a. Déi tugng td chire dai hoi dai biéu

- Cong doan cAp trén truc tiép co so tré 1én.

- Cong doan co s0, nghiép doan co s& c6 tir 200 doan vién tré 1€n.

- Coéng doan co s0, nghiép doan co so c¢d6 dudi 200 doan vién nhung hoat
dong phén tan, luu ddng, khé khén trong viéc to chirc dai hoi toan thé thi co theé o
chirc dai héi dai biéu khi dugc cdng doan cap trén truc ti€p dong y.

b. Déi tuong td chirc dai hoi toan thé doan vién

- Cong doan co sg, cong doan co s thanh vién, cong doan by phan c6 dudi
200 doan vién.

- Trudng hop c6 tir 200 doan vién trd 1én, viée td chirc dai hoi toan thé doan
vién do ban chip hanh céng doan co s& quyét dinh hodc khi cé qua mét phén hai
(1/2) doan vién dong y dai hoi toan thé.

- Trudng hop cén thiét, cong doan cép trén truc tiép cd quyén chi dinh cong
doan co s& to chirc dai hdi toan thé doan vién.

c. Pai hoi, hdi nghi truc tuyén

- Nhitng cdng doan co s& hoat dong trén dia ban nhiéu tinh, thanh pho, néu
chuén bi t6t cac diéu kién vé cong nghé thong tin va nhéan lyc diéu hanh, phuc vu,
co thé to chirc dai hoi, hoi nghi cong doan truc tuyén, khi duge su dong y cua cong
doan cap trén truc tiép.

- Viéc td chtc dai hoi, hoi nghi cong doan truc tuyén phai dam bao thuc hi¢n
dung céc nguyén tac cua toé chirc cdng doan; khuyén khich céc cong doan co s co
ddng doan vién t6 chirc dai hdi toan thé doan vién, khi duge ti€n hanh theo hinh
thic dai hdi truc tuyén.

- Viéc bau cir & dai hoi, hoi nghi truc tuyén thuc hién theo Muc 8 cua Hudng
dan nay.

6.5. S6 luong dai bidu chinh thirc du dai h6i

S lugng dai bidu chinh thirc du dai héi cong doan cac cip do ban chap hanh
cdng doan cép triéu tdp quyet dinh cin cr vao s lugng doan vién, s6 lugng cong
doan co s6, nghiép doan co sd va diéu kién cu thé cua don vi, nhu sau:

a. Pai hoi dai biéu cong doan co s&, nghiép doan co s& duoc triéu tip khong
qué 150 dai biéu; céng doan co sd, nghiép doan co s co tir 5.000 doan vién tré 1én
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khong quéd 200 dai bidu (trir cong dodn co sd, nghiép doan co s& dugc phép td chirc
dai hoi toan thé theo quy dinh tai didm b, muc 6.4 cia Huéng dan nay).

b. Pai hdi céng doan cép trén truc tlep co s& khong qua 200 dai biéu. Noi ¢6
trén 80.000 doan vién hodc quan ly truc tiép trén 300 cong doan co sd, co thé ting
thém nhung khéng qué 300 dai biéu.

c. Dai héi cong doan tinh, thanh phd, céng doan nganh trung wong

- C6 dudi 80.000 doan vién: Khéng qua 250 dai biéu.

- C6 tir 80.000 doan vién dén dudi 100.000 doan vién: Khdng qua 300 dai bicu.

- C6 tir 100.000 doan vién dén 300.000 doan vién: Khéng qua 400 dai bicu.

- Trén 300.000 doan vién: Khdng qué 500 dai biéu.

d. Dai hoi cong doan tdng cong ty truc thudc Tong Lién doan: Khdng qué
300 dai biéu.

d S6 Irong dai biéu tri¢u tap du Pai hoi Cong doan Viét Nam do Ban Chép
hanh Tong Lién doan quyeét dinh.

e. Khong tri€u tap sb luong dai bidu chinh thirc thdp hon mét phén hai (1/2)
sb luorng quy dlnh tai didm a, diém b, diém c, muc 6.5 cia Huéng din nay Trudng
hop cén tang sb luong dal bidu chinh thirc vuot quéa quy dinh tai Huéng dan nay thi
phai dugc cong doan cép trén truc tiép ddng ¥, nhung khéng dugc vugt qua 10%.

6.6. Diéu kién, tidu chuin dai biéu chinh thirc dy dai hoi

a. Phai 12 doan vién céng doan, dang tham gia sinh hoat trong t6 chtic co s&
cua Coéng doan Viét Nam.

b. Uy vién ban chép hanh duong nhiém trong nhiém ky c6 tham dy trén 50%
s6 k¥ hop, ké tir khi dwoc bau vao ban chip hanh cong doan cling cép.

¢. Ngudi khong bi bac tu cach dai biéu theo quy dinh tai khoan 4, Piéu 8
biéu 1é Cong doan Viét Nam.

d. Ngudi duge gioi thiéu dé bau ctr hodc chi dinh 1 dai biéu chinh thic du
dai hoi, hoi nghi dai biéu cong doan cap trén, phai c6 thém cac diéu kién, tiéu
chuan sau:

- C6 diéu kién, kha ning tham gia xay dung nghi quyét dai hoi, hdi nghi
céng doan cép trén va truyén dat, trién khai thuc hién nghi quyét dai hdi, hdi nghi
cdng doan cap trén ¢ cong doan cung chp va clp dudi.

- Puoec chi dinh hoidic dugc dai hdi, hoi nghi cong doan cp dudi bau theo
dung quy dinh cua Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam. -
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d. Mét sb trudmg hop thay dbi dai biéu:

- Viée chuyén dai bidu du khuyét thanh dai biu chinh thirc do ban chép
hanh céng doan cip triéu tap dai hoi, hi nghi quyét dinh khi c6 dé nghi clia cong
doan cip dudi.

- Trudmg hop da biu dai bidu, nhung c6 quyét dinh chia tich cdng doan cip
d6 thanh mét s cong doan méi, thi cong doan cép tridu tép dai hdi c6 thé quyét
dinh cho bau bd sung dai bidu & cong doan mdi chia tach chua cé dai bidu (néu s6
lugng dai bidu chua dat mirc t6i da theo quy dinh).

- Trudng hop da bau dai bifu, nhung do yéu cau chia, tich, cong doan dé
duge vé truc thude cong doan cép trén méi, néu cong doan cip trén méi chua tién
hanh dai hdi thi ¢6 trach nhiém triéu tap sb dai biéu ctia céng doan méi chuyén vé
va duoc ting dai biéu tridu tap so véi ké hoach.

- Trudmg hop da biu dai biéu, nhung co quyét dinh giai thé céng doan cip
dé, thi céc dai bidu duoc bau khdng con 1a dai biéu chinh thirc di du dai hoi cong =
doan cép trén.

www. ThuVienPhapLuat.vil

- Céc trudong hop thay d6i dai biéu chinh thirc du dai hoi, hoi nghi phai
dugc thé hién trong bo céo ciia ban thdm tra tu cach dai biéu dai hoi.

6.7. Trinh tur ndi dung chinh ctia dai hdi cong doan cac cép duogc tién hanh
theo quy trinh sau:

- Chao c& (Quéc ca va Bai hét truyén théng cta Cong doan Viét Nam)

- Biu doan chu tich, doan thu ky, ban thdm tra tw cach dai biéu.
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- Tuyén bd 1y do, gi6i thiéu dai biéu, dién van khai mac.

- Théng qua chuong trinh, quy ché lam viéc cla dai hdi.

- Béo céo thim tra tu cach dai biéu.

- Béo cdo tbng két nhidm ky va phuong hudng nhiém ky téi.
- Thao luén cac vin kién cuia dai hoi.

- Phat biéu cia dai dién cong doan cap trén, cap uy dang, chinh quyén,
chuyén mén.

- T4 chirc biu cir theo quy dinh.
- Thong qua nghi quyét dai hi.
- Dién van bé mac

- Chao co.




6.8. Nhiém vu, quyén han cua co quan triéu tap va diéu hanh dai hoi

a. Ban chip hanh céng doan cp triéu tap dai hoi

- Chiu trach nhiém x4y dung vin kién, chuong trinh lam viéc cta dai hoi; du
kién sb luong, co céu, thanh phan va danh sich doan chu tich, doan thu ky, ban
thim tra tu cach dai biéu, trmh dai hoi thao luén, thong qua bang biéu quyet gio tay
theo da s (c6 thé biéu quyét théng qua mot 1in c& danh sach hodc bidu quyét
thong qua tirng ngudi). Trudong hop c6 da s6 v kién kh6ng tan thanh mot hodc mot

s0 thanh v1en dugc gioi thiéu thi ban chap hanh cép triéu tap dai hoi trinh lai du

kién co cAu dé xin y kién dai hoi hozic Iay ¥ kién dai hoi gi6i thidu ngudi khéc bd
sung va dai hoi thong qua bing bidu quyét gio tay.

- Xem xét, giai quyet va cung cap hd so dai biéu cho ban thdm tra tu cich
dai bidu, két qua giai quyét khiéu nai, té cdo lién quan dén dai biéu.

b. Poan chu tich dai héi

- Poan chu tich dai hdi 1a co quan diéu hanh céc cong viéc cua dai hoi.

- Thanh vién doan cha tich 13 dai biéu chinh thtrc ctia dai hdi. Truong hop
can thiét c¢6 the moi dai biéu khach moi tham gia doan chu tich véi tu cach la thanh
vién danh du. SO lugng thanh vién danh du tham gia doan chu tich dai hgi khong
qua mdt phan nam (1/5) téng s6 thanh vién doan chu tich.

- Doan chu tich dai hdi didu hanh cong viéc ca dai hdi theo nguyén tic tap
trung din chu, quyét dinh theo da s6, c6 nhi€ém vu, quyén han:

+ Phan cdng thanh vién didu hanh céng viéc ctia dai hoi theo chuong trinh,
quy ché lam viéc da dugc dai hoi biéu quyét thong qua, chuén bi ndi dung dé dai
héi thao luan, bi€u quyét theo da so.

+ Diéu hanh cdng téc nhin sy va td chirc bau cir ban chdp hanh khéa méi,
bau ctr dai biéu du dai hoi cong doan cap trén (néu co).
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+ Nh4n bién ban kiém phiéu va phiéu biu di niém phong tir ban bau cir dé
ban giao cho ban chap hanh céng doan khod mai.

+ Chi dinh triéu tap vién ky hop thir nht ciia ban chép hanh sau khi céng b
két qua bau cur ban chap hanh cong doan.

+ Giai quyét céc van dé lién quan dén dai biéu chinh thitc du dai hoi phat
sinh sau khi biéu quyét tu cach dai bicu.

c. Poan thu ky dai hoi

- Thanh vién doan thu ky phai 1a dai biéu chinh thirc cta dai hdi, do dai hoi
bau ra bang hinh thirc biéu quyét sé lugng va nhén sy, theo danh sach do ban chap
hanh cap triéu tdp dai hdi gidi thiu.

- Doan thu ky ¢6 nhiém vu: Ghi bién ban téng hop ¥ kién thao luan, du thao
cac vin ban két luan, nghi quyét cia dai hoi; tiép nhén, quan ly va phat hanh tai
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liéu lién quan dén dai hoi theo su chi dao cua doan chu tich dai hdi; thu nhén, bao
quéan va giri doan chu tich dai hoi day du ho so, van ki¢n chinh thire cta dai hoi.

- Poan thu ky chiu trdch nhiém trude doan chu tich dai hoi vé nhiém vu cia
thu ky; trudng doan thu ky (néu cb) chiu trach nhiém phén céng nhiém vu cu thé
cho cac thanh vién.

d. Ban thdm tra tu cach dai biéu
- Ban thim tra tur céch dai bidu do dai hdi biu ra bang hinh thirc bidu quyét.
- Ban thim tra tu c4ch dai biéu ¢6 nhiém vu:

+ Ngh1en clru céc tii lidu vé dai biéu dai hdi do ban chép hanh cép triéu tép
dai hoi cung cap. Cén cir vao tiéu chudn dai biéu va cac quy dinh, nguyén tic ciia
Piéu 1& Cong doan Vlet Nam dé xem xét tu céch dai biéu. Tong hop, phén tich va
bao cdo trudc dai hoi vé tinh hinh dai biéu va cic trudng hop ban chip hanh da xir
1y do khong dit tu cach dai biéu theo quy dinh.

+ Xem xét cac don thu khiéu nai, t8 céo c6 lién quan dén dai bidu dai hoi
gui trude ngay dai hdi, hdi nghi chinh thirc khai mac 30 ngay (tinh tr ngay nhéan
dugc don, thu). Cac don thu gm sau thoi diém nay ban thdm tra tu cach dai biéu
khdng xem xét giai quyét ma téng hop day du va chuyén hd so cho ban chip hanh
khéa méi hodic co quan cé thAm quyén gidi quyét.

+ B4o cdo viéc thdm tra tu cach dai bidu va két ludn viéc xem xét cic don
thu dé dai hdi thao ludn va quyét dinh bang biéu quyét.

- Ban thim tra tu cich dai biéu cta dai hdi chdm dut nhiém vu sau khi dai
hoi biéu quyét thong qua tu cach dai biéu.

7. H§i nghi dai bidu, hdi nghi toan thé cong doan cic cap theo Didu 9

7.1. Cac truomg hop td chirc héi nghi dai biéu, hi nghi toan thé doan vién

a. Cong doan co s& thay ddi co ban vé nhiém vu so véi nghi quyét dai hoi dé -
ra do don vi chuyén dbi hinh thirc s& hin, chuyén dbi n6i dung hoat dong.

b. Khi khuyet qua mot phan hai (1/2) tbng sb Gy vién ban chép hanh cong doan
cép trén truc tiép co so trd 1én, qué hai phéan ba (2/3) tong s& iy vién ban chp hanh
cong doan co s& ma ban chip hanh chua kip t6 chire bau cir bd sung.

c. C6 hai phén ba (2/3) s6 uy vién ban chdp hanh bi t6 chitc cong doan xu 1y
ky ludt tir hinh thie canh céo trd 1€n.

7.2. Trudmg hop khéng thé t6 chitc duge hdi nghi dai biu, hoi nghi toan thé
thi td chuc h01 nghi ban chap hanh mo rong sau khi cé y kién bang vin ban cua

cong doan cap trén truc t1ep Sé luong, thanh phin da1 biéu du hdi nghi ban chip
hanh mé& réng do ban chip hanh triéu tip hoi nghi quyét dinh.
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7.3. 86 lugng dai biéu chinh thitc du hoi nghi, trinh tu ndi dung, cac co quan
didu hanh va thAm tra tu cach dai bidu tai hdi nghi dai biéu, hoi nghi toan thé thuc
hién nhu Muc 6.6, Muc 6.7 va Muc 6.8 cua Hudng dan nay.

8. Nguyén tiic, hinh thirc bAu cir tai dai hdi, hdi nghi cong doan theo
Diéu 10
8.1. Ung cir

a. Poan vién cong doan 1a dai biéu hodc khdng 1a dai biéu chinh thic dir dai
héi déu c6 quyén Ung cr vao ban chap hanh cdng doan cac cép.

b. Poan vién cong doan la dai bidu chinh thirc cta dai hdi Gng cit truc tiép
tai dai hoi hodc guri don ing cur dén doan chu tich dai hoi.

c. Poan vién cong doan khéng 13 dai biu chinh thirc ctia dai héi ing cir thi
chdm nhét trude ngay khai mac dai hoi 15 ngay lam v1ec phai ndép hd so img cir
cho ban chip hanh cip triéu tap dai hoi. Hd so tng cir gdm cé: don tmg cir; ban
khai ly lich c6 xac nhén cia co quan, don vi noi dang lam viéc; ban nhéan xét cua
coéng doan co s& hodic nghidp doan co s& noi doan vién sinh hoat. Péi véi doan
vién 1a dang vién phai c6 ¥ kién cip ty dang noi doan vién cong téc.

d. Céng doan o SO nori doan vién sinh hoat cc') trach nhiém nhén xét vé
ngum ung cu. Nhu’ng véan d& can tham tra, x4c minh néu vuot qua thim quyen thi
dé nghi cong doan cp trén truc tiép xem xét, quyét dinh.

d. Ban chap hanh cép tridu tdp dai hdi c6 trach nhiém phéi hop vé6i cac co
quan lién quan xac minh tinh hgp 1€ ctia ho so va tu cach ciia nguoi Ung cir.

e. Poan vién Ung cr dai biéu di du dai hoi, hoi nghi cong doan cép trén phai
1a dai biéu chinh thire du dai héi, héi nghi.

g. Poan vién 1 dang vién khi tmg cr thuc hién theo quy dinh cua Diéu 1¢
Dang Cong san Viét Nam.

8.2. Dé cur

a. Ban chap hanh c6ng doan cp triéu tap dai hoi cé quyén dé cir nguoi tham
gia vao ban chap hanh khoa méi, dai biéu di du dai hdi cong doan cap trén (néu co)
va phai cung cap ly lich trich ngang timg nguoi.

D>
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b. Céc dai biéu chinh thirc ctia dai hoi, hdi nghi ¢ quyén d& cir ngudi 1a dai
bidu dai hoi, hoi nghi, hodc doan vién cdéng doan khéng phai 13 dai bidu dai hoi, hoi
nghi vao ban chip hanh.

¢. Trudng hop ngudi dugc d& cir vao ban chip hanh khong phai 14 dai biéu
chinh thirc ctia dai hdi, hdi nghi thi nguoi gidi thiéu cé trach nhiém cung cép cho
dai hoi, hoi nghi so yéu 1y lich ngudi duoc gisi thiéu, cé nhén xét cia cdng doan
co s& noi sinh hoat va nhét thiét phai duoc su déng ¥ bing vin ban clia nguoi duoc
gidi thiéu.
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d. Ngudi duge dé ctr @ biu dai biéu di du dai hoi, hoi nghi cong doan cép
trén phai 13 dai biéu chinh thirc clia dai hdi, héi nghi.

d. Viéc dé ctr va nhén d cr ciia doan vién 1a dang vién thyc hién theo quy
dinh cta Piéu 1¢ Pang Cong san Viét Nam.

8.3. Danh sach bau cir

a. Doan chu tich dai hoi, hdi nghi cé trach nhiém téng hop v bao cdo déay du
danh sach dé ctr, img cir, ngudi xin rut khoi danh sach dé cir, ung cir d¢ dai hoi
thao luan, quyét dinh.

b. Danh sach bau cir phai duoc dai hdi, hoi nghi biéu quyét théng qua trude
khi thuc hién bau ctr.

8.4. Céc hinh thirc biu cir ctia cong doan

a. Bu cir bing hinh thirc bé phiéu kin trong cac trudng hop sau:

- Béu cir ban chép hanh va cac chirc danh ciia ban chép hanh céng doan céc
cap (bao gom ca cong doan co sd thanh vién, cong doan bg phén):

+ BAu ban chdp hanh tai dai hoi céng doan cac cdp; bau bd sung iy vién ban
chap hanh tai hi nghi ban chap hanh céng doan cac cap.

+ Bau ty vién ban thudng vu tai hoi nghi ban chip hanh cong doan cac cip.

+ Bau chirc danh chu tich, phé chi tich.

- BAu ctr uy ban kiém tra va céc chirc danh ciia Uy ban kiém tra céng doan
cac cap bao gom:

+ BAu uy ban kiém tra, bd sung ty vién Gy ban kiém tra, chirc danh chu
nhiém Uy ban kiém tra tai hdi nghi ban chap hanh céng doan cac cép.

+ Béu chirc danh phé chi nhiém Gy ban kiém tra tai hoi nghi Gy ban kiém tra
cong doan céc cap.

- Béu td trudng, td phé cong doan tai td cong doan va cac chitc danh cén bd
cong doan khac.

- Bau dai biéu di du dai hoi cong doan cip trén, bao gdm dai biéu chinh thirc
va dai biéu du khuyét.

- L4y phiéu giéi thiéu céc émg cir vién dé dua vao danh sich bau cir theo quy
dinh cuia cap cd tham quyén.

b. Bau cir bang hinh thirc biéu quyét gio tay trong cac truong hgp sau:

- Biu doan chu tich, doan thu ky, ban thim tra tu cach dai biéu tai dai hoi,
hoi nghi c6ng doan cac cép.

13

awSoft = Tel: +84-8-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn



- Bu ban biu cir tai dai héi, hdi nghi cong doan, hdi nghi ban chdp hanh
cong doan cac cap.

8.5. Ban bau cir

a. Ban bu cit 12 co quan gitip viéc bau cir ciia dai hdi, hoi nghi. Ngudi tham
gia ban bau cr phai la dai biéu chinh thirc ctia dai hi, hoi nghi va khong c6 tén
trong danh sach bau ctr.

b. Ban bau cir ¢6 nhiém vu:

- Phd bién nguyén tic, cach thic, thé 18 bau clr, hudéng dan céch thirc bo
phiéu, phat phleu thu phiéu. Kiém tra thing phiéu trude khi bo phleu va niém
phong thung phiéu.

- Kiém phiéu, 1ap bién ban kiém phiéu va théng qua bién ban kiém phiéu
trong ban biu ctr, cong bd ket qua bau cir, két qua tring cir trude dai hoi; niém
phong phiéu bau ctr chuyén cho doan chu tich dai hoi.

- Trudng hop kiém phiéu bing cac phuong tién ki thuat, ban bau ctr duoc st
dung mdt s6 k¥ thuét vién khéng phai 1a dai biéu dai hoi. :

- Ngoai céc thanh vién ban bau cir, cac k¥ thuat vién va dai dién ctia cong
doan cap trén gidm sat viéc kiém phiéu, ban bau ctr khong duoc phép cho nguoi
khong c6 nhiém vu vao khu vuc kiém phiéu.

8.6. Thé 1 bau cir
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a. Thé thtrc ctia phiéu bau cir

- Phiu in sn danh sach bau cir pha1 day da ho, tén, chic vy, don vi cong *,
tac cua nguoi co tén trong danh sach bau cir, xép theo tha tu bang chit céi Tleng =
Viét d6i v6i toan bd danh sach bau cir hodc theo khéi cong tac (cac khdi cong téc =
x€ép theo thir tu bang chir cai Tiéng Viét).

- Phidu bau ctr phai duoc déng dau clia ban chip hanh céng doan cap triéu
tip & goc trai phia trén. Phiéu bau cir ciia cong doan co s thanh vién, cong doan
bd phén, td cong doan, dugc st dung con dau cta cdng doan co s6.

- Trudng hop cong doan co s¢ thanh vién, cong doan b phén, t6 cong doan
& xa, khong thé dong dau cua ban chap hanh céng doan co s& thi phai c¢6 chir ky
cua trrdng ban bau cir & goc trai, phia trén phieu bau.

- Phiéu bAu cir tai dai hoi thanh 1ap cong doan co s& phai cb chit ky cua
trudng ban van dong & goc trai, phia trén phiéu bau.

b. Phiéu bau hop 18

- La phiéu bau do ban bdu cir phat ra theo thé thirc néu tai diém a, Muc 8.6.

- Phiéu bau du hodc thiéu sé lugng uy vién ban chip hanh da dugc dai hoi,
hdi nghi biéu quyét thong qua.
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c. Phiéu bu khéng hop 18

- B6i vé6i phiéu bau in sén:

+ Phiéu bau ctr khong diing thé thirc dugc néu trong nguyén tic, thé 18 bau
cir cia ban bau cir va khong do ban bau cir phat ra.

+ Phiu bau cir khoéng déng diu cia ban chép hanh hogc khong ¢ chit ky
cua trudng ban bau cit hoic trudng ban van dong theo quy dinh.

+ Phiéu gach hét tén trong danh sich bau cir, trir trudng hop phiéu biu in
danh sach c6 mot nguoi.

+ Phiéu bau thira s lugng d3 duoc dai hoi, hdi nghi biéu quyét.

+ Phiéu ghi tén ngudi ngoai danh sich bau cir da duoc dai héi, hoi nghi
thong qua.

+ Phiu c6 danh dAu riéng, hodc ding tir hai mau muc trd 1én; phiéu dung
but chi dé bau cu.

+ Phiéu bi rach roi, nhau nat.

+ Phidu bau ¢ sb du chi gach phia dudi hodc phia trén ho va tén; chi gach
ho va tén dém, khong gach tén ho#c phiéu chi gach chic vy, don vi céng tac,
khong gach ho va tén.

+ Phiéu biu khéng cé sé du: khong danh déu hodc danh déu ca hai cot
“dong vy va “khdng dong y”’; hodc gach ho va tén nguoi trong danh sach bau cir.

- Péi véi phiéu bau viét tay:

+ Phiéu biu cir khong dung thé thic duoc néu trong nguyén téc, thé 1& bau
ctr ciia ban bau cir va khong do ban bau cir phat ra.

+ Phiéu khéng ghi tén ai, trir trudng hop bau cir mdt ngudi.
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+ Phiéu bau thira sé lwrong da dugc dai hoi, hoi nghi biéu quyét.

+ Phiéu bau ghi tén ngudi ngoai danh sach bau cir d3 duoc dai hoi, hoi nghi
thong qua.

+ Phiéu cé dénh déu riéng, hodc ding tir hai mau muc tré 1én; phiéu ding
but chi dé bau ctr.

+ Phiéu bj rach rdi, nhau nat.

+ Phiéu khéng ghi tén, chi ghi ho, tén dém, chic vu, don vi céng tac; phiéu
chi ghi chirc vu, don vi cong tdc ma khong ghi tén, ho, tén dém.

d. K&t quéa bau cir

- Ngudi tring ctr phai c6 sb phiéu bau dat qua mdt phin hai (1/2) so véi tong
s0 phiéu ban bau ctr thu ve.
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- Trudmg hop sb ngudi cb sé phiéu qua mot phan hai (1/2) nhiéu hon sb
lugng cin biu d4 dugc dai hdi, hoi nghi biéu quyét, thi ngudi trung cir dugce lay
theo thit ty tir ngudi c¢6 sb phiu cao, dén ngudi c6 s6 phidu thdp hon cho dén khi
di s6 luong.

- Trudng hop c6 nhidu ngudi ¢6 sb phiéu qua mot phan hai (1/2) ngang nhau
ma chi cin 14y mot hodic mot sb ngudi cho di s& lugng cn bau, thi dai hoi, héi
nghi thao ludn va quyét dinh bau tiép trong sé nhimg ngudi cé s6 phiéu ngang
nhau @ chon ngudi ¢ sb phiu cao hon, trong trudng hop nay khong can phai dat
sé phiéu bau qua mét phan hai (1/2) so véi tbng s phiéu ban bau cir thu vé.
Trudng hop bau lan thir hai ma sé phiéu vin ngang nhau thi viéc cé bau nita hay
khéng do dai hdi, hoi nghi quyét dinh.

- Trudng hop sé ngudi cd s6 phiéu qua mét phan hai (1/2) it hon s6 lugng can
bau, thi dai hoi, hoi nghi thao luén va quyét dinh biu tiép cho di sb lugng cin bau,
hodc khéng bau ma 14y s luvong da tring cir (it hon sb lugng dai hdi dd thong qua).
Trudng hop dai hoi quyét dinh bau tiép cho di sb lugng cin bau thi thye hién quy
trinh gidi thiéu nhan sy mdi, khong trung véi danh sach da bau ctr trude do.

- Trudmg hop sb phiéu do ban bau cir thu vé nhiéu hon s6 phiéu do ban bau
cir phat ra, hodc phét hién phiéu bau cir khéng ding quy dinh, thi ban bau ctr phai
bo cdo ngay voi doan chu tich dai hoi, hoi nghi d8 béo cdo dai hoi, hoi nghi va t6
chtrc bau lai.

d. Ho so, tai liéu bau cur

- Bién ban biu cir phai ghi rd c4c ndi dung sau: Tong sb dai biéu chinh thic
dugc triéu tap; téng sb dai biéu chinh thtrc du dai hoi, hoi nghi; sd phiéu phat ra; s6
phiéu thu vé&; sé phiéu hop 1¢; sé phiéu khéng h0‘p 18; két qué theo danh sach bau
ctr; két qua tring cir theo danh sich tir cao xudng thip; dong thoi phai duoc 1ap
thanh 03 béan cé chit ky cia trudng ban bu cir va dai dién doan cht tich dai hoi,
héi nghi.

- Két thuc cdng tac bau cir, ban bau cir niém phong phiéu bau cir va céc tai
liéu lién quan giri doan chu tich dai hdi, hdi nghi dé giao cho ban chap hanh luu tri¥
trong thoi gian 6 thang, ké tir ngay bau cur.

e. Trudng hop cén thiét, Gy ban kiém tra cong doan cing cp hoic cip trén
truc tiép dugc mé niém phong phiéu bau. Sau 6 thang, néu khong c6 khiéu nai, t6
céo vé& két qua bau cir, Poan Chu tich Téng Lién doan, ban thudng vu hodc ban
chédp hanh (noi khéng cé ban thudng vu) cong doan cac cip dugc phép huy phiéu
bau cir.
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8.7. Cong tac bau ctr trong trrong hop dai héi, hoi nghi true tuyén va dai
hdi toan thé doan vién & noi khong thé dimg san xuét

a. Pai hoi truc tuyén

- Can cir quy dinh vé cdng tac bau cir tai Muc 8 ctia Huéng din nay, ban
chip hanh khéa duong nhiém x4y dung quy ché biu cir tai dai hdi truc tuyén trinh
dai hoi thong qua quy ché biu ct.

- B4u ban bau cuir va céc td bau ctr & cac dau cau khac.
- T bau ctr tai cac dau cau c6 nhiém vu:

+ Chuén bi phiéu bau theo danh sich bau cir dd dwgc dai hoi bieu quyét
thong qua. Phiéu bau phai ¢6 déu cia ban chip hanh cip triéu tap dai hoi hoic chir
ky ctia td trudng béu cir tai cac diém cdu & goc trai, phia trén.

+ Thuec hién viéc phat phiéu bau, kiém phiéu, 1ap bién ban kiém phiéu, niém
phong phi€u bau va thong bao céng khai két qua kiém phiéu vé dau cau trung tam.

- Ban bau cir tong horp két qua kiém phiéu & céc dau ciu, 14p bién ban kiém
phiéu chung va cong bd két qua bau cir trude dai hdi.

b. Dbi véi dai hdi toan thé doan vién & noi khong thé ding san xuét dé triéu
tap toan thé doan vién du dai hdi tai hdi truong

- Ban chép hanh khoéa duong nhiém xdy dung quy ché bau ctr trinh dai hoi
thong qua.

- Poan vién céng doan thuc hién quyén bau cir cic co quan didu hanh dai
héi, bau cir ban chép hanh, bau ctr dai biéu du dai hoi coéng doan cip trén bing
phiéu kin. Viéc bau cir dugc thyc hién bing thing phidu lvu dong theo quy ché bau
cir da duge dai hoi thong qua.

8.8. Bau cir dai bidu dy dai héi, hdi nghi cong doan cép trén

- S6 luong dai bleu chinh thire bau du dai hoi, héi nghi céng doan cip trén
thue hién theo phén bd ciia cdng doan cép trén. Nhing cong doan cp trén duoc
phan cip ph01 hop chi dao hoat dong cong doan nganh, nghé, dia phuong theo quy
dinh tai Piéu 19, Piéu 20 DPiéu 1& Céng doan Viét Nam, do céng doan cip trén
phan bd (néu cén), nhung khong quéa 10% dai biéu chinh thirc tridu tap.

- Dai hoi, hoi nghi céng doan quyét dinh viée biu hoic khéng biu va sb
luong béu dai biéu du khuyét du dai hdi, héi nghi cong doan cap trén.

- Khi biu dai biéu du khuyét dy dai hdi, hdi nghi cong doan cép trén c6 thé
thue hién béng cach chon ngudi ¢6 sb phiéu bau dat qua mot phin hai (1/2) lién ké
v6i ngudi ¢6 s6 phiéu thip nhit dé tring cir dai biéu chinh thirc, hoic td chirc bau
riéng, do dai hoi, hoi nghi quyét dinh.

- Viéc tb chirc bau riéng dai biéu du khuyét du dai hdi, hdi nghi cong doan
cap trén chi thuc hién sau khi d4 bau du s lugng dai biéu chinh thic theo phan bd
ctia ¢Ong doan cép trén.
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9. Ban chip hanh cong doan cdc cip theo Piéu 11

9.1. Scf) luong uy vién ban chép hanh c6ng doan cép nao do dai hdi, hoi nghi
cong doan cap do quyét dinh nhu sau:

a. Céng doan co so

- Ban chép hanh céng doan co s tir 03 dén 15 uy vién. Noi c6 tir 3.000 doan
vién trd 16n 6 thé ting thém nhung khong qua 19 uy vién. Riéng cic céng doan co
s& thue hién thi diém ting s lwong ban chip hanh céng doan co sé theo Muc 11,
Huéng din sé 132/HD-TLD ngay 17/02/2017 thi gitt nguyén sé luong dén hét
nhiém ky.

- Ban chép hanh céng doan co s& thanh vién tir 03-15 ty vién.

- Ban chép hanh céng doan bd phan tir 03- 07 uy vién.

- Noi ¢6 duéi 10 doan vién bau chirc danh chu tich (khéng bau ban chép hanh).

b. Ban chip hanh cong doan cap trén truc tiép co sé khong qua 27 uy vién; ban
chip hanh céng doan tdng cong ty truc thude Tong Lién doan khong qua 35 uy vién.

c. Ban chép hanh c6ng doan nganh trung uong va tuong dwong, ban chip
hanh lién doan lao ddng tinh, thanh pho khéng qua 35 uy vién; cdng doan nganh
trung uong, lién doan lao dong tinh, thanh phd cé tir 100.000 doan vién trd 1én co
thé ting thém so luong ty vién ban chap hanh nhung khéng qua 49 uy vién. Ban
Chép hanh Lién doan Lao dong thanh phb Ha N¢i, Lién doan Lao dong thanh phd
H6 Chi Minh khéng qua 55 uy vién.

d. Trudong hop cén ting thém sb luong ban chip hanh vuot qué s6 luong di
duoc dai hdi thong qua hodc quy dinh vé so luong toi da, phai dugce cong doan cap
trén truc tiép dong y. S6 luong ban chip hanh ting thém khéng vuot qua 10% so véi
quy dinh tai diém a, diém b, diém ¢, Muc 9.1. cia Huéng dan nay.

9.2. Céc truomg hop chi dinh ban chép hanh 1am thoi

a. Cong doan cip trén truc tiép c6 quyén chi dinh ban chdp hanh 1am thoi
cdng doan cap dudi va cac chire danh trong co quan thudng truc ciia ban chép hanh
1am thdi cong doan (bing vin ban) trong cac trudng hop sau:

- Khi quyét dinh thanh 14p t6 chirc céng doan.

- Khi quyét dinh hop nhit, ning cip, ha cip, chia tach, sép nhap té chirc
cong doan.

- Khi ban chdp hanh c6ng doan bj ky luit bing hinh thic giai tan.

- Khi khéng td chirc dugc dai hoi theo quy dinh.

- Khi khong tb chirc dugc hoi nghi dai biéu, hoi nghi toan thé, hdi nghi ban
chip hanh mé rong theo Muyc 7 ctia Huéng dén nay.
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b. Thoi gian hoat déng cta ban chip hanh 14m thdi cong doan khong qué 12
thang. Truong hop qua 12 thang chua td chitc duoc dai hoi thi céng doan cap trén
truc tiép xem xét quyét dinh bing vin bin cho phép kéo dai thoi gian hoat dong
ctia ban chap hanh 1am thoi khong quéd 6 thang, hodc cham dut hoat dong cla ban
chip hanh 1am thdi cii va chi dinh ban chép hanh 14m théi méi.

c. Khi giai thé td chtrc cong doan thi ban chip hanh, uy ban kiém tra cong
doan chdm dirt hoat dong.

9.3. Bb sung uy vién ban chip hanh céng doan

- Khi cin ting thém sb luong Gy vién ban chép hanh vuot qua s6 luong da
duoc dai hoi biéu quyét théng qua hodc vugt qua so lucmg quy dinh tai khoan 3

Pidu 11 Diéu 18 va tai Muc 9.1 clia Huong dan nay, ban chap hanh céng doan cip
d6 phéi c6 van ban d& nghi va duoc su ddng y cia cong doan cap trén truc tiép.

- Trinh tu bu b sung uy vién ban chip hanh:

+ Cong bd van ban cua cong doan cép trén dong y cho bau bd sung ban
chap hanh.

+ Tién hanh biu cir theo nguyén tic, thé 1& bau cir theo Muc 8 ctia Hudng
dan nay.

+ Tai hoi nghi ban chip hanh, ngudi d thdi tham gia ban chip hanh thi
khéng tham gia bau cir; ngudi mdi duge bau bo sung ban chap hanh cé quyén tmg
cu, dé ctr, biéu quyet va bau clr ngay sau khi tring cur ban chap hanh.

9.4. Noi khong bau ban chép hanh, chi biu chirc danh chi tich (c6 dudi 10
doan vién) thi ddng chi chu tich triéu tap, chu tri héi nghi toan thé doan vién va ban
hanh nghi quyét ctia hdi nghi cong doan khi ¢ it nhit 2/3 s§ doan vién céng doan
tham dy hoi nghi va qué 1/2 s doan vién tham du nhét tri théng qua.

10. Poan Chi tich Téng Lién doan, ban thwdng va cdng doan cic cip
theo Diéu 12

10.1. Sau khi c6ng bd két qua bau cir ban chip hanh, doan chu tich dai hoi
chi dinh mot uy vién ban chép hanh khéa méi lam tridu tap vién hdi nghi lan tht
nhét ban chip hanh. Trong thdi han 15 ngay k& tir ngdy bé mac dai hdi, trigu tép
vién c6 nhiém vu triéu tdp va didu hanh hoi nghi ban chép hanh lan thir nhit theo
quy dinh.

10.2. Hai nghi ban chip hanh 14n thir nhét c6 nhiém vu biu Poan Chi tich
(d6i voi Ban Chép hanh Téng Lién doan), bau ban thudng vu (trir truéng hop c6
dudi 09 ty vién ban chap hanh); bau chitc danh chi tich, phé chu tich, uy ban kiém
tra va chii nhiém uy ban kiém tra. Trong thdi gian chua té chirc hdi nghi ban chép
hanh 1in thi nhét, ngudi duge chi dinh triéu tap vién truc tiép diéu hanh cong viéc
ctia ban chip hanh khod méi.
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10.3. Phuong thirc tién hanh hoi nghi 14n thi nhat ban chp hanh

a. Ngum duoc chi dinh triéu tap vién hoi nghi ban chap hanh lan thir nhét c6
nhiém vu didu hanh bau doan cha tich va thu ky hoi nghi. Péi véi ban chap hanh
duéi 15 ngudi ¢ thé chi bau mot ngudi chu tri hoi nghi. Trudng hop dai hdi cong
doan co s0, nghiép doan co s¢ da bau truc tiép chu tich, thi chu tich la ngudi triéu
tap va chu tri hdi nghi.

b. Poan chu tich hodc ngudi chu tri hdi nghi bao céo d& hoi nghi ban chép
hanh théng qua chuong trinh lam viéc va diéu hanh céc noéi dung héi nghi theo
chuong trinh d4 dugc hoi nghi ban chip hanh biéu quyét thong qua.

c. Ho1 nghi ban chép hanh thao luén, quyét dinh s6 luong, co céu Poan Chu
tich (dox v6i Ban Chip hanh Tong Lién doan), ban thuong vy; s& lugng pho chi
tich, s uvong Gy vién uy ban kiém tra. Viéc Ung ct, dé ctr, bau cir thuc hién theo
Muc 8 ctia Huéng dén nay.

10.4. Trinh ty biu ctr tai hdi nghi 1an thir nht ban chap hanh

- Bau Poan Chu tich Téng Lién doan, bau ban thuong vu cong doan céc cép,
trong s uy vién ban chap hanh. Chu tich céng doan cap co s& di bau tryc tiép tai dai
hoi duoc tinh trong tdng s uy vién ban thudng vu va khéng phai bau lai.

- Bau chi tich, biu phé chi tich (trong s6 uy vién Boan Chu tich Téng Lién ¢
doan, ban thuong vu cong doan cic cép). Cong doan cép co s& khéng co ban &
thudmg vu thi bau céc chirc danh trén trong so ty vién ban chip hanh.

- Bau uy ban kiém tra.

- Biu chu nhiém uy ban kiém tra trong s céc uy vién ty ban kiém tra.

10.5. Bau ctr truc tiép chu tich tai dai hdi cong doan co sé thuc hién theo
huéng dan riéng ctia Poan Chu tich Tong Lién doan.

10.6. Céng nhan ban chip hanh va cac chirc danh clia ban chép hanh, iy ban-—
kidm tra va cac chtrc danh ciia ty ban kiém tra:

a. Cham nhit mudi (10) ngay lam viéc sau khi tién hanh bau cir, ban thudng
vu, hodc ban chap hanh (noi khéng c6 ban thudng vu) phéi béo cdo cong doan cp
trén truc tiép dé xem xét, cong nhan ban chép hanh va cc chitc danh ctia ban chip
hanh. Hb so d& nghi cong nhan gdm:

- T& trinh @& nghi c6ng nhén ban chip hanh;

- Bién ban kiém phiéu;

- Danh sach trich ngang nhén su d& nghi cong nhan theo mau quy dinh;

- Nghi quyét dai hoi; nghi quyét hoi nghi ban chip hanh.

b. Trong thoi han mudi 13m (15) ngay lam viéc k& tir ngay nhén du hd so dé

nghi coéng nhén, cdng doan cap trén truc tiép c6 trach nhiém xem xét va ra quyét
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dinh cong nhan theo d& nghi ctia céng doan cép dudi. Trong thoi gian ndy ban chap
hanh, ban thuéng vu khéa méi ¢ trach nhiém didu hanh cdc cong viéc thudng
xuyén ctia cong doan va nhén ban giao tir ban chép hanh, ban thudéng vu khéa cil.
Péi véi dong chi dugc dai hoi, hoi nghi bau trang ctr chi tich hodc phé chu tich,
chu nhlem lly ban kiém tra c6 quyén ky vin ban diéu hanh va déng déu theo thim
quyén ngay sau khi céng bd triing cir.

c. Khi khong di diéu kién céng nhan mot hoiic mot s6 chic danh thi cong
doan cép trén truc tiép chi dao cong doan cép dudi thuc hién lai quy trinh, thi tuc
bau cir. Trudng hop can thiét cong doan cép trén c6 quyén chi dinh ban chép hanh
va céc chitc danh trong ban chap hanh céng doan cép dudi d¢& dam bao hoat dong
binh thudng ciia td chirc cong doan do.

Truong hop dd cong nhidn mot hodc mot s6 chic danh, nhung phat hién
khéng dam bao tiéu chudn quy dinh thi cong doan cap trén c6 quyén hay quyét
dinh cong nhén; néu thiy can thiét c6 thé chi dinh ddi véi mot hode mét sb chirc
danh do.

d. K&t qua bau cir Ban Chip hanh Téng Lién doan Lao dong Viét Nam cd
hiéu luc ngay sau khi dugce Dai héi Céng doan Vi¢t Nam thong qua. Két qua tring
cir Poan Chu tich, Uy ban kiém tra, cic chitc danh trong DPoan Chu tich, Chu
nhiém Uy ban kiém tra Téng Lién doan tai hoi nghi Ban Chép hanh l4n thi nhit va
két qua trang cir do bau ctr bd sung dbi véi cac chirc danh néu trén & cac ky hop
ban chép hanh tiép theo, c6 hidu luc ngay sau khi duge Ban Chép hanh Téng Lién
doan théng qua. Cht tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam ky théng bio két
qua bau ctr Ban Chép hanh, Poan Chu tich, Chu tich, cac phd chu tich, Uy ban
Kiém tra, Chil nhiém, phé cht nhiém Uy ban Kiém tra Tong Lién doan.

11. Pidu kién thanh 13p va hinh thirc & chire cong doan co sé theo Diéu 13

11.1. Céng doan co s& dugc thanh 14p trong cic don vi sir dung lao dong gom:

a. Doanh nghiép thudc cac thanh phan kinh té (bao gdm ca cic cong ty con
trong nhom cong ty; chi nhanh, vin phong dai dién cia doanh nghiép c6 tru s& dit
tai dia phuong khac).

b. Hop tac x3 c6 sur dung lao dong theo quy dinh cta phap luét vé lao dong.
c. Pon vi su nghiép cbng 1dp, ngoai cong lap hach toan doc léap.

d. Co quan nha nudc, t8 churc chinh tri, té chirc chinh tri - x4 hoi, td chuc
chinh tri x& hoi - nghé nghiép, td chirc xa hoi - nghé nghiép.

d. Co quan, tb chirc nuéc ngoai, tb chirc quéc té hoat dong trén lanh thd Viét
Nam c6 sur dung lao ddng 1a nguoi Viét Nam.

e. Co quan t6 chirc khac c6 sir dung lao dong theo quy dinh cta phéap luat vé
lao dong.
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g. Trudng hop don vi st dung lao déng khéng du diéu kién thanh 13p cong
doan co sd, hodc theo nguyén vong lién két cia ngudi lao dong, cé thé thanh lap
cong doan co s& ghép trong nhiéu don vi st dung lao dong.

11.2. Nghiép doan co s& tip hop nguoi lao dong tu do hop phap, gdm:

a. Lao déng hanh nghé vén tai, dich vu vén tai.

b. Lao dong hanh nghé thuong mai, dich vu thuong mai, van héa, thé thao,
du lich, y té, y duge.

¢. Lao dong hanh nghé khai thac, ché bién, nuéi trong thiy san, hai san.

d. Lao dong hanh nghé co khi, xay dung, dién t1r, tin hoc.

d. Tho tht cdng, m§ nghé, ché tic m§ phim, hang tiéu dung. ..

11.3. Hinh thirc tb chirc cong doan co s

a. Tuy theo sb lugng doan vién va tinh chét, dia ban hoat déng ctia doanh
nghiép, don vi lao ddng; so lugng doan vién ciia cong doan co s& co thé to chirc
cac cong doan co sd thanh vién, cdng doan b phén, t6 cong doan.

b. Viéc thanh 13p céng doan co s& thanh vién, cong doan bd phén do ban
chap hanh coéng doan co s& quyét dinh; ddng thoi phan cip maot sb nhiém wvu,
quyén han va huéng din ndi dung cu thé dé cong doan co sé thanh vién, cong doan
b0 phén, t6 cong doan t6 chirc cac hoat dong.

12. Trinh tw, thi tuc thanh lap, giai thé cong doan co sé theo Didu 14

12.1. Ban van dong thanh lép cong doan co s&

a. Noi chua c6 c¢ong doan co s& nguodi lao dong la doan vién hodc chua la
doan vién cdng doan dugc van ddng nguoi lao dong khéac gia nhdp céng doan, lién
két thanh 14p cong doan co s& thdng qua hinh thirc to chirc ban van dong.
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b. Trong qua trinh ban van dong tién hanh van dong nguoi lao déng gia nhap
cong doan, lién két thanh ldp céng doan co s& cac thanh vién ban van dong cu
trudng ban van dong va lién hé céng doan cp trén gan nhit dé dugc huéng dan,
gitip d&, hd tro.

c. Khi c6 05 ngudi trd 18n (g6m ngudi lao dong dang 1a doan vién cong doan
va nguoi lao dong c6 don gia nhédp cong doan) tu nguyén lién két thanh 14p cong
doan co s& truong ban van dong lién hé cong doan cap trén dé dugc gitp d& cong
tac chuan bi va to chirc dai hoi thanh 18p cong doan co sé.

12.2. Dai hoi thanh l14p cong doan co s&

a. Thanh phén du dai hoi gdm:

- Ban van dong thanh 1dp cong doan co sd.
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- Nguoi lao dong dang lam viéce tai don vi sir dung lao dong dé 1a doan vién
ho#c chua 1a doan vién c¢6 don xin gia nhap Cong doan Viét Nam.

- Pai dién c6ng doan cip trén, ngudi st dung lao dong va cic thanh phan
khac (néu cd) cung du, ching kién dai hdi thanh 18p cong doan co s6.

b. Viéc td chirc difu hanh dai hdi thanh 1ap céng doan co s& do ban van
dong thuce hién; cé thé moi thém doan vién, ngudi lao dong ngoai ban van dong, cod
kinh nghiém, uy tin tham gia diéu hanh hoic lam thu ky dai hoi.

c. Noi dung dai héi thanh 14p cong doan co s& gbm:
- Tuyén bd 1y do, giéi thiéu dai biéu.
- Bdo cdo qua trinh van dong ngudi lao dong gia nhdp cong doan va cong tac

chuén bi t6 churc thanh 18p cong doan co sé.

- Cbng bd danh sach ngudi lao dong c6 don tu nguyén gia nhap cong doan.

- Tuyén bé thanh l4p céng doan co so.

- Dai dién cong doan cAp trén phat bidu (néu co).

- Ngudi st dung lao ddng phat bidu (néu cb).

- Bau ctr ban chép hanh céng doan co sé.

- Bau ctr cht tich cong doan co sé.

- Théng qua ké hoach hoat ddng ctia cong doan co so.

d. Viéc bu ctr tai dai hoi thanh 1ap céng doan co s¢ thuc hién bang hinh
thirc bé phiéu kin, theo Muc 8 ctia Huéng dén nay. Phiéu biu cir tai dai hoi thanh
14p céng doan phai cé chit ky cla trudng ban van dong thanh lap cong doan co so
& gbc trai, phia trén phiéu bau.

d. Nhitng noi do diéu kién san xuét, kinh doanh, khéng thé triéu tap toan thé =

ngudi lao ddng co6 don xin gia nhiap cong doan du dai hoi thanh 1dp cdng doan co
s& thi ban vén dong td chirc ldy phiéu gi6i thiéu nhan su va phéat phiéu bau cir ban
chdp hanh, chii tich cong doan co s& cho doan vién tai cac phong, ban, t6, doi,
phan xuéng, nhém cong viéc; ddng thoi thuc hién cong tac kiém phiéu theo quy
dinh va c6ng b két qua bu cir dé toan thé doan vién dugc biét.

e. Két thic dai hoi thanh 1dp céng doan co s&, ban van dong ban giao toan
b hd so dai hdi cho ban chip hanh hodc ddng chi chu tich méi dwoc bau, gém ca
danh sach ban vin dong d& lwu hé so, tai lidu thanh lap cong doan co s&, nghiép
doan co so.

g. Ban véin dong chdm dt nhiém vu sau khi t6 chirc thanh céng dai hoi
thanh lap co6ng doan co sé.
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12.3. Trach nhiém cta chu tich cong doan co s& sau dai héi thanh lap

a. T chitc hop ban chip hanh cong doan co s& trong vong 10 ngdy lam viéc
ké tir khi két thuc dai héi thanh 14p dé bau ban thuong vy, phé chu tich, iy ban
kiém tra va cht nhiém uy ban kiém tra cong doan (néu du diéu kién). Qua trinh
chuén bi cén lién hé cong doan cap trén dé dugc hudng dan. '

b. Trong vong 15 ngdy 1am viéc k& tir khi két thic dai hdi, ban chdp hanh
phai 14p ho so dé nghi cong doan cap trén xem xét, cong nhén, gém co:

- Vin ban d& nghi céng nhén doan vién, cong doan co s& va két qua bau cir
ban chip hanh, ban thuong vy, Gy ban ki€ém tra va cac chirc danh cta ban chip
hanh, Gy ban kiém tra cong doan.

- Danh sich doan vién va don xin gia nhdp Cong doan Viét Nam cta nguoi
lao ddng.

- Danh sach trich ngang ly lich Uy vién ban chép hanh, ban thuong vu, iy
vién Gty ban kiém tra céng doan co sd.

- Bién ban dai héi thanh 1dp céng doan co so.

- Bién ban kiém phiéu béu cir tai dai hoi thanh I4p cong doan co s& va bién
ban bau cir tai hoi nghi ban chap hanh (néu cd).

c. Khi dugc cdng doan cap trén cong nhén, ban chip hanh céng doan co s&
thue hién céc tha tuc khic ddu; dong thoi trién khai té chirc c4c hoat dong theo quy
dinh cua Diéu 18 va Huéng dan thi hanh Pidu 16 Cong doan Viét Nam; huéng din

ctia cong doan cip trén va ké hoach hoat dong di duge théng nhét tai h01 nghi
thanh 18p céng doan co so.

12.4. Tréch nhiém cta céng doan cip trén truc tiép co s trong viée thanh
lap céng doan co s&

a. Cir cén b tiép can ngudi lao dong tai noi lam viée va ngoai noi lam viée
dé tim hiéu tdm tu, nguyén vong, tu van, gitp dd, tuyén truyén, van dong nguoi lao
dong gia nhdp Cong doan, lién két thanh ldp cong doan co s& 1ap ban van dong.

b. Trudng hop ngudi lao dong tu t& chirc nhidu ban van dong trong mdt don
vi str dung lao dong thi cdng doan cap trén hudng dan, ho tro, gitp d& nguoi lao
dong lién ket thanh mot ban véan ddng, cir trudng ban vén dong.

c. Huéng dan, hé tro ban van dong t6 chirc dai héi thanh 1ap cong doan co
s, to chirc hdi nghi lan thir nhat ban chap hanh (khi cé yéu cau).

d. Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir khi nhan dugc hd so thanh lap
cong doan co sd, cong doan cap trén co trach nhiém:

- Thim dinh qua trinh thanh 14p céng doan co s& dam bao tinh tu nguyén,
khach quan; viéc bau cir tai dai hdi thanh 8p va bau cir tai hdi nghi ban chap hanh
theo diung quy dinh cua Diéu 1€ Cong doan Viét Nam.
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- Trudmg hop cong doan co s& thanh 1ap ding quy dinh ciia Diéu 1é Céng doan
Viét Nam thi ban hanh quyét dinh cong nhan doan vién, cong doan co s& (nghiép
doan co s6), ban chap hanh va cac chitc danh ctia ban chap hanh theo quy dinh.

- Truomg hop khéng du didu kién céng nhan doan vién hosic cong doan co s&
hodc céc chirc danh dugc bau, cong doan cdp trén thdng bdo bang vin ban dé tép
thé ngudi lao dong duoc biét; dong thoi hudng dan thuc hién ding quy trinh, thu
tuc dé dugc cong nhén, hodc tiép tuc tuyén truyén, vén dong ngudi lao dong tu
nguyén lién két thanh 1dp cong doan co sd theo quy dinh cia Diéu 1€ Cong doan
Viét Nam.

12.5. Giai thé, chdm dut hoat dong cong doan co s&

a. Cong doan co s& giai thé, chim dt hoat dong trong nhimg truomg hop sau:

- Pon vi str dung lao dong chidm dut hoat dong;

- Coéng doan co so hoat dong khong dung theo tén chi muc dich, quy dinh
cua Piéu 1€ Cong doan Viét Nam;

- Khéng du s6 lugng doan vién theo quy dinh.

b. Viéc giai thé, chdm dirt hoat dong cia céng doan co s& do cbéng doan cip
trén truc ti€p co s& xem xét quyéet dinh.

c. Khi giai thé, chim dut hoat dong cong doan co s6, cong doan cip trén truc
tiép phai théng bao dén cac don vi, cd nhén lién quan va thyc hién thu con dau theo
quy dinh. Khi giai thé t6 chirc cong doan thi chadm dit hoat ddng cua ban chap hanh,
ban thurdong vy, uy ban kiém tra va cac chirc danh can by cong doan.

13. Nhiém vu, quyén han cong doan co s& theo Diéu 15

13.1. Coéng doan co s& co quan hanh chinh, don vi sy nghi€p cong lap

a. Coéng doan co s co quan hanh chinh, don vi su nghiép cong 1ap bao gom:

- Cong doan co s¢ cac co quan hanh chinh nha nuée.

- Céng doan co s& co quan x&, phuong, thi tran.

- Céng doan co s& co quan chuyén trach ciia cac tb chirc chinh tri, chinh tri -
x4 hoi, chinh tri xa8 hdi - nghé nghiép, x hdi nghé nghiép, t6 chirc x& hoi.

- Cong doan co s& cac don vi hoat dong trong linh vuc gido duc, dao tao, y
té, khoa hoc va cong nghé, van hoa, thé thao... clia nha nude, td6 chirc chinh tri, t6
chire chinh tri - x&8 hdi, luc luong vii trang.

b. Nhiém vy, quyén han ciia cong doan co s& co quan hanh chinh, don vi su
nghiép cong lap

- Tuyén truyén, van dong doan vién va ngudi lao ddng thuc hién dudmg 151,
chu truong ctia Pang, chinh sach, phap luét cua Nha nudce va nhiém vu cia toé chire
cOng doan; tich cuc hoc tap, rén luyén nang cao trinh dg chinh tri, vén hoa, phap
luat, khoa hoc k¥ thuat, chuyén mén, nghiép vu.
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- Phéi hop véi thi trudng hodc ngudi dimg du co quan, don vi t& chirc thuc
hién quy ché dan chu, t6 chirc hdi nghi cén bd céng chire, vién chitc co quan, don vi;
ctr dai dién tham gia cdc hoi ddng xét va giai quyét cac quyén loi ciia doan vién va
ngudi lao dong. Hudng dan, giup d& ngudi lao dong giao két hop dong lao dong,
hop ddng 1am viéc. Cing véi thi trudng hodc ngudi dimg diu co quan, don vi cai
thién didu kién 1am viéc, chim lo ddi séng cta doan vién, ngudi lao dong, t6 chic
cac hoat dong van hoa, thé thao, hoat ddng xa hdi trong doan vién, ngudi lao dong.

- Kiém tra, giam sat viéc thi hanh céac ché do, chinh sach, phap luét, béo dim
viéc thuc hién quyén loi cta doan vién va ngudi lao dong. Péu tranh ngan chan ticu
cuc, tham nhiing va cac t€ nan x4 hdi, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi. Phat hién
va tham gia giai quyét khiéu nai, t6 cdo, giai quyét cac tranh chip lao déng va thuc
hién cac quyén ctia cong doan co s& theo quy dinh ctia phép lut.

- Tép hop, giai quyét tim tu, nguyén vong hop phép, chinh déng cta doin
vién, ngudi lao dong; t& chirc van dong doan vién, ngudi lao déng trong co quan,
don vi thi dua yéu nudc, thuc hién nghia vu ctia cédn b, cong chirc, vién chire, lao
dong tham gia quan 1y co quan, don vi, cai tién 18 161 1am viéc va tha tuc hanh
chinh nhdm nang cao chét lugng, hiéu qua cong tac.

- Phét trién, quan 1y doan vién; xay dung cong doin co sé vimg manh va
tham gia xdy dung Dang.

- Quan ly va str dung tai chinh, tai san cia cong doan theo quy dinh cua phép luit.
13.2. Coéng doan co s¢ doanh nghiép

a. Cong doan co s¢ doanh nghiép bao gdm cac loai hinh doanh nghiép diroc
cap phép thanh ldp theo Luat Doanh nghiép.

b. Nhiém vu, quyén han cuia cdng doan co s& doanh nghiép

- Tuyén truyén, vin d6ng doan vién va ngudi lao dbng thuc hién dudng 16i,
chu truong ctia Pang, chinh séch, phap luat ciia Nha nude va nhiém vu clia to chirc
Cong doan va ndi quy, quy ché ctia doanh nghiép; tich cuc hoc tép, rén luyén ning
cao trinh d¢ chinh tri, vdn hoa, phap luéat, khoa hoc k¥ thuat, chuyén mon, nghiép vu.

- Dai dién tép thé lao dong thuong luong, ky két va giam sat viéc thuc hién
thoa uéc lao dong tap thé; phdi hop v6i ngudi sit dung lao dong hodc dai dién
nguoi st dung lao ddng thuc hién quy ché dan chu, md hoi nghi nguoi lao dong,
xdy dyng va ky két quy ché phéi hop hoat dong; huéng dan ngusi lao dong giao
két hop dong lao dong, horp dbng lam viéc. Pai dién cho tap thé lao dong tham gia
giai quyét cac tranh chép lao dong, thuc hién cic quyén cia cbng doan co so, td
chire va lanh dao dinh céng theo quy dinh cla phap luat.

- Tap hop, giai quyet tdm tu, nguyén vong hop phap, chinh dang ctia doan
vién, nguoi lao dong; td chirc ddi thoai gilta ngudi lao déng va ngudi sir dung lao
dong; phdi hop véi nguoi sir dung lao dong t6 chitc cac phong trao thi dua, phat
trién san xudt, kinh doanh; chim lo ddi séng vat chét, tinh thin cia ngudi lao
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ddng; van dong ngudi lao dong tham gia céc hoat dong van hoa, the thao, hoat
dong xa hoi, hd tro gitip d& nhau trong nghé nghiép, trong cudc séng, d4u tranh
ngén chén cac t€ nan x& hoi.

- Giam sat viéc thuc hién phap luat c6 lién quan dén quyén, nghia vu cla
nguoi lao dong va cong doan; tham gia céc hoi ddng cta doanh nghiép theo quy
dinh ctia phap luét va diéu 18 doanh nghlep, tham gia xdy dung thang bang luorng,
cac ndi quy, quy ché c6 lién quan dén quyén, lgi ich cta ngudi lao dong; tb chirc,
quan ly mang ludi an toan, vé sinh vién va gidm sat cdng tac an toan vé sinh lao
dong, cham sdc suc khoe ngudi lao dong trong doanh nghiép.

- Phét trién, quan ly doan vién; xdy dung cong doan co s¢ vimg manh va
tham gia xay dung Dang.

- Quan ly va sir dung tai chinh, tai san ciia cong doan theo quy dinh cta phép luat.

13.3. Cong doan co s& hop tac xa

a. Céng doan co s¢ hop tac x4, lién hiép hop tac xa (goi chung la hop tac x4)
dugc thanh ldp trong cac hop tdc xa san xuit cong nghlep, tiéu tha céng nghiép,
dich vy, thuong mai, glao thong van tai, xdy dyng; ché bién luong thuc, thuc
phdm; dénh bat, nudi tréng, ché bién hai san, thily san, l4m nghiép. Hop tic xa
ndng nghiép khong thude d6i tugng tédp hop cia to chirc cong doan.

b. Nhiém vu, quyén han ctia cong doan co sé hop tac xd

- Tuyén truyén, vin déng doan vién va ngudi lao ddng thuc hién dudng 164,
chu truong cua Pang, chinh sach, phap luét cia Nha nudc va nhiém vu cia t6 chire
Céng doan, nghi quyét dai hdi thanh vién va diéu 1¢ hop tdc x4; tich cuc hoc tap,
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rén luyén nang cao trinh d9 chinh tri, vén hod, phap luat, khoa hoc ky thudt, —

chuyén moén, nghiép vu.

0

- Pai dién ngudi lao dong thuwong luong, ky két va giam sat viéc thuc hién =
thoa wéc lao dong tap thé; hudng din ngudi lao dong (khong phai 14 thanh vién) .

giao két hop ddng lao déng, hop ddng lam viéc. Gidm sat hdi déng quén tri thuc
hién ché dd, chinh sach, phan phoi thu nhép, loi nhuén déi vdi thanh vién.

- Tap hop, giai quyét tim tu, nguyén vong hop phép, chinh ding cua doan
vién, ngudi lao dong; tham gia véi hoi dong quén tri, lanh dao don vi dé& c6 bién
phép cai thién diéu kién lam viéc, chiam séc strc khée nguoi lao dong, ning cao thu
nhap, doi séng, phuc loi clia thanh vién va nguoi lao dong; tham gia giai quyét tranh
chip lao déng; thuc hién cac quyén ciia cdng doan co s& vé t chirc va lanh dao dinh
cong; quan ly mang ludi an toan vé sinh vién va gidm sét cong tac an toan, v€ sinh
lao ddng, chim soc strc khoe ngudi lao ddng trong hop tac x&; van dong thanh vién
va nguoi lao dong tham gia cac hoat dong, van hoa, thé thao, hoat déng xa hoi, giup
d& nhau trong nghé nghiép, khi khé khan, hoan nan.

- Phét trién, quan ly doan vién; xdy dung cong doan co s¢ vimg manh va
tham gia xay dung Dang.
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- Quan ly va sir dung tai chinh, tai san cta cong doan theo quy dinh ctia phap luét.
13.4. Coéng doan co s& don vi sy nghiép ngoai cong lap

a. Cong doan co s& don vi sy nghiép ngoai cong 1dp duoc thanh 14p trong
cac don vi su nghiép ngoai cdng lap thudc cac linh vuc dich vu, gido duc, dao tao,
y t€, khoa hoc va c6ng nghé, véan hoa, thé thao...

b. Nhiém vu, quyén han cong doan co s& trong don vi su nghiép ngoai cong 1ap

- Tuyén truyén, van dong doan vién va ngudi lao dong thuc hién du’ong 151,
chii truong ctia Pang, chinh sdch, phap luét cia Nha nudc va nhiém vu cua td chirc
Cong doan, ndi quy, quy ché, diéu 1& cua don vi; tich cuc hoc tip, rén luyén nang
cao trinh dd chinh tri, vin ho4, phép luét, khoa hoc k¥ thuédt, chuyén mén, nghiép vu.

- X4y dung va ky két quy ché phéi hop hoat dong véi nguoi ding dau don
vi; cir dai dién tham gia cac hoi déng ctia don vi c6 lién quan dén quyén, loi ich
cua nguorl lao dong; cung v6i ngudi dimg dau don vi xay dung va gidm sat thue
hién ké hoach dao tao, bbi dudng nang cao trinh dd chuyén mon, nghiép vu, cham
lo doi sbng vat chét, tinh thén, ca1 thién diéu kién lam viéc va cham séc siic khoe
cho ngudi lao dong; phdi hop td chirc cic phong trdo thi dua; van dong nguoi lao #
dong tham gia cac hoat dong vén hda, thé thao, hoat dong x4 héi, phong ching cac
té nan x3 hoi, ho tro nhau trong cdng tic va khi gap khé khan.
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- Tép hop, giai quyet tam tu, nguyén vong hop phép, chinh dang cta doan
vién, nguorl lao dong, td chirc 601 thoai giira ngum lao dong vOi nguot ding dau 3
don vi nhim g1a1 quyét nhitg véan @ lién quan ! dén quyén va nghia vy clia nguoi |
lao dong. Phdi hop véi ngudoi dung du don vi t6 chirc thuc hién quy ché dan chu,
hoi ngh1 ngudi lao déng; huéng din ngudi lao ddng giao két hop dong lao dong,
hop ddng 1am viéc, thay mit ngudi lao dong thuong lugng va ky két thoa wdc lao
dong tap thé theo quy dinh ctia phap luat.
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- Tham gia x4y dung va giam sét thuc hién ndi quy, quy ché, diéu 18 ctia don vi,
céc ché do, chinh sach, phap luit cé lién quan dén quyén, loi ich ciia ngudi lao dong.

- Phat trién, quan ly doan vién; xay dung cong doan co s& viing manh va
tham gia x4y dung Dang.

- Quan ly va sir dung tai chinh, tai san ctia cong doan theo quy dinh ctia phap luat.

14. Céng doan cip trén truc tiép co s& theo Diéu 17

14.1. Lién doan lao dong cép huyén

a. Lién doan lao dong cép huyén do lién doan lao dong cép tinh quyet dinh
thanh lap hodc giai thé, theo don vi hanh chinh huyén, quén, thi x4, thanh pho trén
dia ban tinh, thanh phé truc thudc trung uong.

b. B6i twong tip hop cua lién doan lao dong huyén 1a doan vién, ngudi lao
dong trong cac co quan, don vi, doanh nghiép trén dia ban cép huyén, trir doan
vién, nguoi lao dong da phan cip cho coéng doan nganh dia phuong; cong doan cac
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khu c6ng nghiép, cong doan tdng cong ty va cong doan co s& truc thudc cong doan
cap trén khac.

c. Lién doan lao dong cp huyén quyét dinh cong nhén, thanh 18p hoic giai
theé va ch1 dao truc tiép cac cong doan co sd, nghiép doan co s¢ trén dia ban theo

phan cap cua lién doan lao dong tinh, thanh phd; phéi hop chi dao cac cong doan
co s& truc thude cong doan tdng cong ty nha nude trén dia ban cép huyén.

14.2. Cong doan nganh dia phuong

a. Cong doan nganh dia phuong do lién doan lao dong cép tinh quyét dinh
thanh lap khi co it nhét 2.000 doan vién va 15 cong doan co sé truc thude va phai
c6 cong doan nganh trung uong tuong ung dé phdi hop chi dao hoat dong theo
nganh, nghé. Péi véi cong doan nganh gido duc, y té, vién chirc, khéng &p dung
tiéu chi s lugng doan vién.

b. Dbi tuong tap hop ciia cong doan nganh dia phuong 1a doan vién, nguoi lao
dong trong céc co quan, don vi, doanh nghiép theo ngé.nh nghé trén dia ban tinh,
thanh phd, trir doan vién, ngudi lao dong da dugc phén cap cho lién doan lao dong
cap huyén; céng doan cac khu cong nghiép, khu ché xuat khu kinh té; cong doan
tdng cong ty va cong doan co s& truc thudc cdng doan cp trén khac.

c. Cong doan nganh dia phuong quyét dinh thanh lap hoic giai thé va chi
dao truc tiép céc cong doan co sd, nghiép doan co s& theo phén céap cua lién doan
lao dong tinh, thanh pha.

d. Cdéng doan vién chuc tinh, thanh phé truc thudc trung wong la céng doan
cap trén truc tiép co sd tuong duong cong doan nganh dia phuong.

14.3. Cong doan cac khu céng nghiép

a. Cong doan cac khu cong nghiép gdm ca khu kinh té, khu ché xuit, khu
céng nghé cao, do lién doan lao dong cép tinh quyét dinh thanh 1ap khi c6 it nhét
2.000 doan vién va 15 cong doan co s¢ dang hoat dng trong cac khu cong nghlep,
khu kinh té, khu ché xuét, khu c6ng nghé cao (sau day goi chung 1a céng doan céc
khu coéng nghiép).

b. Déi tuong tap hop ctia céng doan cac khu cong nghiép 1a doan vién, nguoi
lao ddng trong cac don vi sir dung lao dong dugc cép phép hoat déng trong khu
cong nghiép, khu kinh té, khu ché xuét, khu cong nghé cao, trir doan vién, ngudi lao
ddng thudc céng doan nganh trung wong, cong doan téng cong ty nha nudc.

¢. Cong doan cac khu cong nghiép quyét dinh cong nhén, thanh 13p hodc giai
thé va truc tiép chi dao cong doan co sd truc thude trong cac khu cdng nghiép, khu
kinh té, khu ché xuét, khu cong nghé cao.

d. Trudmg hop dia phuong chua thanh 14p cong doan cac khu cong nghiép thi
lién doan lao ddng cép tinh phan cip cho céng doan cap trén khac tép hop doan vién,
ngudi lao dong va truc tiép chi dao céng doan co s& trong cac khu cdng nghiép.
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14.4. Céng doan téng cong ty

a. Cong doan téng cbng ty (bao gém céc tap doan kinh té, cng ty me trong
md hinh céng ty me - con) duogc thanh l4p céng doan cép trén truc tiép co s& khi co
it nhit 2.000 doan vién va 15 cong doan co s& theo don vi sir dung lao dong truc
thudc téng cong ty, tap doan kinh té nha nudc.

b. B6i tugng tap hop ciia cong doan tdng cong ty, tip doan kinh té nha nude
la doan vién va ngudi lao déng trong cac don vi sir dung lao ddng thude tong cong
ty, tdp doan kinh té nha nuéec.

c. Téng cdng ty do uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong
thanh 14p thi cong doan tong cong ty do li€n doan lao dong tinh, thanh phé thanh
1ap va chi dao truc ti€p.

d. Tong cong ty do bd, nganh trung wong thanh l4p thi cong doan téng cong
ty do cong doan nganh trung uwong thanh 1ap va chi dao truc tiép.

d. Téng cong ty, tap doan kinh t& nha nuéc do Thi tuéng Chinh phii thanh
1ap thi céng doan tdng cong ty, tip doan kinh té do Poan Chu tich Téng Lién doan
Lao ddng Viét Nam quyét dinh thanh 1ap va chi dao truc tiép hodc phan c¢ip cho
cdng doan nganh trung uvong.

e. Truomg hop téng cdéng ty nha nudc khéng dit sé lwong doan vién, cong
doan co s¢ hoic do tong cong ty duge sip xép lai (chuyén doi hinh thirc s hitu,
ban, khodn, cho thué) ma sb doan vién thdp hon mirc quy dinh trén thi cng doan
cAp trén thuc hién cac thi tuc ha cép thanh céng doan co s¢ hodc giai thé va ban
giao céc céng doan co sd, doan vién vé dia phuong hoic céng doan cép trén khéc
truc tiép quan 1y, chi dao hoat dong.

14.5. Cong doan cap trén truc tiép co sé khac

a. Cac co quan, don vi gdm dai hoc qudc gia, dai hoc viing; co quan bé, co
quan ngang bd, cac tdng cuc, vién nghién ctru; co quan Pang, Nha nudc, cc to
chure chinh tri - x& hoi, & trung uong, thanh 1ap céng doan cép trén truc tiép CO SO
khi c6 it nhat 1.500 doan vién va 15 céng doan co s&, do cong doan nganh trung
uong quyét dinh thanh 1ap hodc giai thé va truc tiép quan 1y, chi dao.

" b. Céng doan cép trén truc tiép co so theo diém a néu trén duoc quyét dinh
thanh lép, giai thé va truc tiép chi dao coéng doan co s truc thudc thuc hién nhiém
vu, quyén han phtt hop véi loai hinh céng doan co sé theo quy dinh ctia Diéu 18 va
Muc 13 ctia Huéng dén nay.

c. Khi cong doan cip trén truc tiép co s& khong di didu kién néu tai diém a
thi céng doan nganh trung wong thyc hién sip xép lai theo hinh thirc ha cép thanh
cong doan co s& c6 cong doan co s& thanh vién hodc giai thé cong doan cip trén
truc tiép, chuyén céc cong doan co s& va doan vién vé céng doan nganh trung wong
truc tiép quan 1y, chi dao hoat dong.
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14.6. Trude khi thanh 1ap méi hodic nang cép cbng doan co s thanh cong
doan cAp trén truc tiép co s& va ha cAp hodc giai thé cong doan cép trén truc tiép co
s&, lién doan lao dong tinh, thanh phé, cong doan nganh trung wong xay dung dé
4n trinh xin ¥ kién Tdng Lién doan va phai duoc su ddng ¥ ctia Poan Chur tich
Téng Lién doan.

14.7. Co quan cong doan cip trén truc tiép co s& khong thanh 1ap dadu mbi
ban chuyén trdch tham muu, giup vi€c ma phén cdng can bd, nhan vién chuyén
trach cong doan, cc Gy vién ban thudng vu, ban chdp hanh thuc hién nhiém vu
tham muru, gitp viéc ban thudng vu, ban chip hanh va hudng dan, hd tro hoat dong
cong doan co sé.

14.8. Giai thé, chdm dit hoat ddng cong doan cAp trén truc tiép co s&

a. Cong doan cép trén truc tiép co so giai thé, chdm dirt hoat déng trong
nhitng truong hop sau:

- Pon vi st dung lao dong giai thé, chdm dit hoat dong;

- Khong dap ung céc tiéu chi theo quy dinh tai Muc 14.1, Muc 14.2, Muc
14.3, Muc 14.4, Muc 14.5 cia Hudéng din nay.

- Cong doan cip trén truc tiép co s¢ hoat dong khong ding tén chi myc dich,
quy dinh cua Diéu 1é¢ Céng doan Viét Nam;

b. Viéc giai thé, chdm dut hoat dong cia cong doan cép trén truc tiép CO SO néu
tai diém a, Muc 14.8 do lién doan lao ddng tinh, thanh phé, cdng doan nganh trung
uong va twong duong thuc hién theo quy dinh tai Muc 14.6 ctia Hudng dan nay.

15. Nhiém vu, quyén han ciia cong doan cip trén trye tiép co si theo
Dieu 18
15.1. Lién doan lao ddng cip huyén

a. Tuyén truyén, van déng ngudi lao dong thyc hién dudng 181, chi truong
cua Dang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc va nhiém vu cua td chirc Cong
doan; t6 chirc phong trao thi dua yéu nudc trong doan vién, CNVCLD.

b. Phéi hop véi céc co quan chirc ning cla nha nudc cip huyén, cong doan
nganh dia phuong va tuong dwong dé kiém tra, thanh tra, gidm sat viéc thuc hién
céc ché do, chinh sach; giai quyét khiéu nai, t cdo, tranh chép lao dong ddi véi cac
co s& dong trén dia ban; huéng dén, hd tro, gitp ban chip hanh céng doan co s
trong viéc thuong luogng, ky két thoa udc lao dong tap thé, giai quyét tranh chip
lao dong, t6 chirc dbi thoai véi ngudi sir dung lao déng, t6 chirc, lanh dao dinh
cong theo dung quy dinh cia phap luét.

c. Pai dién, bao vé quyén, lgi ich hgp phép, chinh dang ctia nguoi lao dong
& co quan, to chirc, doanh nghiép chua thanh lap cong doan co sé khi nguoi lao
dong & do yéu cau. Dai dién cho céng doan co s& hodc nguoi lao ddng khéi kién
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hodc tham gia vao céc vu 4n vé lao dong khi dugc cong doan co s¢ hodc ngudi lao
dong uy quyén.

d. Trién khai thuc hién céc chi thi, nghi quyet va chu truong cong tac cua
lién doan lao dong tinh, thanh phd; chi thi, nghl quyét cla cap uy dang va ngh1
quyét dai hoi cong doan cip minh; tham gia véi cap uy dang, co quan nha nudc vé
cac chu truong phét trién kinh té - x4 hdi va cac van dé ¢6 lién quan dén viéc lam,
doi sdng ctia doan vién, ngudi lao dong.

d. Van déng doan vién, ngudi lao dong tham gia cdc hoat dong xa hoi,
hudéng din cac hinh thirc, bién phap cham lo doi séng, cai thién diéu kién lam viéc,
xoa doi giam nghéo, xay dung nép sdng van hoa, dau tranh ngin chin tiéu cuc,
tham nhiing va cac té nan x& hdi.

e. Thuc hién cbéng tac phat trién doan vién, thanh 1dp coéng doan co so,
nghiép doan; cdng tac td chirc, can bd theo phan cép cuia lién doan lao ddng tinh,
thanh pho; x4y dung céng doan co sd, nghiép doan vitng manh.

g. Quan ly va st dung tai chinh, tai san cia cong doan theo quy dinh cua
phép luat.

15.2. Cong doan nganh dia phuong

a. Tuyén truyén, phd bién duong 161, chii truong ctia Pang, chinh sach, phip
luat ctia Nha nuée, nhiém vu cuia td chirc cong doan. T chuc trién khai céc chu
truong, nghi quyét cua lién doan lao ddng tinh, thanh pho, cong doan nganh trung
wong va nghi quyét dai hdi cong doan cap minh; t6 chirc phong trao thi dua yéu
nudc trong doan vién, CNVCLD.

b. Tham gia vdi co quan quan ly cung chp vé phat trién kinh té - x4 hoi cna
nganh dia phuong, cac van dé co lién quan dén viéc lam, doi song cla nguoi lao
dong thudc pham vi quan ly, chi dao ciia nganh.

¢. Phéi hop véi lién doan lao déng cp huyen huéng dan, ch1 dao, kiém tra

viée thuc hién cac ché d, chinh sach nganh, nghe, béo vé quyen va loi ich hop
phap, chinh déng cta doan vién, ngudi lao dong trong nganh.

d. Huc’mg dan, hd trg cong doan co sé thuong lugng va ky két thoa udc lao
dong tap thé, td chirc va lanh dao dinh cong theo quy dinh cta phéap luét; dai’ dlen
cho céng doan co s& hodc nguoi lao dong khai kién, tham gia vao cac vu an vé lao
dong va cong doan, dai dién nguoi lao dong trong nganh thuong luong, ky két thoa
uée lao dong tap thé theo quy dinh ciia phap luét.

d. Phét tridn doan vién va cong doan co s& trong cac thanh phan kinh té
thudc nganh, thuc hién cdng tic to chirc, can bo theo phéan cap cua lién doan lao
dong tinh, thanh pho, xay dung cdng doan co s&, nghiép doan vimg manh.

e. Quan ly va st dung tai chinh, tai san ctia cong doan theo quy dinh cua
phap luit.
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15.3. Cong doan cac khu cong nghiép

a. Tuyén truyén, van dong ngudi lao dong thuc hién dudng 16i, chu truong
cia Pang, chinh sach, phép ludt cuia Nha nudc va nhiém vu cta t6 chirc Cong
doan; t0 chirc phong trao thi dua yéu nude trong doan vién, CNVCLD.

b. Huéng dan, chi dao cic cong doan co sé thuc hién nhiém vy, quyén han
theo quy dinh Piéu 1&; huéng dén, hd trg, gitip ban chép hanh céng doan co s&
trong viéc thuong luong, ky két thoa wdc lao dong tap thé, giai quyét tranh chip
lao ddng, t6 chic dbi thoai véi ngudi st dung lao dong, td chirc, 1anh dao dinh
cong theo dung quy dinh cla phép luat.

c. Dai dién, bao vé quyén, loi ich hgp phap, chinh ding clia ngudi lao dong
& co quan, té chirc, doanh nghiép chua thanh 1ip cong doan co s& khi nguoi lao
dong & d6 yéu cau. Pai dién cho cong doan co s& hodc ngudi lao dong khoi kién
hoéac tham gia vao cac vu én vé lao dong va cong doan khi dugc cdng doan co s6
ho#c nguoi lao dong uy quyén.

d. Phéi hop voi ban quén ly céc khu cong nghlep, co quan quan ly lao dong
dia phuong klern tra, gidm st viéc thuc hién céc ché dg, chinh sach, phap luit lao
d6ng; giai quyét don thu khidu nai ctia doan vién, nguoi lao dong trong cic khu
cong nghiép.

d. Phat trién doan vién, thanh 18p cong doan co s, xdy dung cong doan co
s¢ vitng manh; thuc hién cong tac quan ly can bd cong doan theo phén cép cua lién
doan lao ddng tinh, thanh pho.

e. Huéng dan, chi dao cac cong doan co s thudc cic céng doan cap trén
khéc trong khu cong nghiép thuc hién cac ndi dung theo quy dinh tai diém d,
khoan 4, Biéu 30, Diéu 1é Cong doan Viét Nam.

g. Quan ly va sir dung tai chinh, tai sdn cua cong doan theo quy dinh cua
phap luét.

15.4. Céng doan tdng cong ty

a. Tuyén truyén duong 16i, chu truong clia Pang, chinh sach, phap luat cua
Nha nudc va nhiém vu cia té chirc Céng doan. Trién khai thuc hién céc chi thi,
nghi quyét, chu truong cong tic cia cong doan cép trén va nghi quyét dai hoi cong
doan cip minh.

b. Tham gia véi hdi dong quén trj, hoi dong thanh vién, tong gidm doc vé
quy hoach, ké hoach va muc tiéu phat trién kinh té ctia tong cong ty, tham gia xay
dung va kiém tra gidm sat viéc thyc hién néi quy, quy ché, ché do tién luong, tién
thudng va cac quy dinh c6 lién quan dén quyén va lgi ich hop phap, chinh déng
ctia doan vién, ngudi lao dong trong tdng cong ty.

c. Phéi hop véi hoi dong quan tri, hoi ddng thanh vién, téng giam ddc thuc
hién quy ché dan chi & co s6, td chire hoi nghi ngudi lao dong; dai dién cho doan
vién va ngudi lao dong ky thoa udc lao dong tap thé véi tong giam ddc phu hop
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voi cac quy dinh cta phap luit, tham gia cic hoi ddng cua tong cong ty dé giai
quyét cac vin dé c6 lién quan dén doan vién, ngudi lao dong; t6 chirc phong trao
thi dua yéu nudc trong doan vién, CNVCLD.

d. Huéng dan, chi dao céc cong doan co s& va don vi tryc thudc tham gia
quan ly; thuc hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh cua phép luit va Piéu 1&
Cong doan Viét Nam.

d. Quyét dinh thanh 1ap ho#c giai the céc cong doan co sd, don vi truc thude.
Thuyc hién cong tac can bd theo sy phén cép ciia cong doan cép trén, chi dao cong
tac phat trién doan vién xay dung céng doan co s& ving manh.

e. Quan ly tai chinh, tai san va hoat dong kinh té cta cong doan theo quy
dinh cia phép luat.

15.5. Céng doan cép trén truc tiép co s& khic

a. Tuyén truyén dudng 16i, chi truong cla bang, chinh sach, phép luit cua
Nha nudc; trlen khai thyc hién cac chi thi, nghi quyét va chi truong cong tac cla
cong doan cAp trén; chi thi, ngh1 quyét ctia cdp uy dang va nghi quyet dai hoi cong
doan cip minh; tham gia v4i cap uy dang, lanh dao chuyén mén vé cong téac quan
ly, 1anh dao co quan vé cac van d c6 lién quan dén quyén va lgi ich hop phap
chinh dang cda nguoi lao dong.

b. Phéi hop véi thi truéng co quan thuc hién quy ché dan chu, té chirc hoi
nghi can by cdng chirc co quan; kiém tra, gidm sét viéc thuc hién cac ché dé, chinh
sach, giai quyét khiéu nai, t cdo dbi véi cac co sd truc thude co quan.
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c. Té chic phong trao thi dua yéu nudc trong doan vién, CNVCLD, gop
phan hoan thanh t6t nhiém vu cia co quan, don vi; van dong doan vién va ngu’m a
lao dong tham gia xdy dung Pang, chinh quyén trong sach, vimg manh va tham gla"-'
cac hoat dong xa hoi; hudng dan céc hinh thirc, bién phdp chim lo doi sbng, cai
thién diéu kién 1am viéc, xdy dung co quan vin hod, tham gia cai cach hanh chinh, Z
dau tranh ngin chin tiéu cuc, tham nhiing, l&ng phi va céc t¢ nan xa hoi.

d. Phat trién doan vién, thanh 1ap va xdy dung cdng doan co s& vilng manh,
thuc hién cong tac t6 chitc can b theo phén cap cia cong doan nganh trung vong.

d. Quan ly tai chinh, tai san cong doan theo quy dinh cua phap luat.

16. Viéc tip hop doan vién, ngudi lao dong trong trwdng hop don vi sir
dung lao dong cé cong ty con, chi nhanh doanh nghiép, phin hi¢u truwong... &
dia ban tinh, thanh phé khac, theo Piéu 19

16.1. Cong ty con, chi nhanh doanh nghiép, van phong dai dién doanh nghiép
c¢6 vén ngoai nha nude, doanh nghiép c6 vbn diu tu nudc ngoai; phan hiéu trudng
dan lap, tu thuc, duge cap phép thanh 14p & dia phuong nao, do lién doan lao dong
dia phuong dé phan cép cho coéng doan cip trén truc tiép tap hop doan vién, ngudi
lao dong va truc tlep quan ly, chi dao hoat ddng céng doan.
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16.2. Trudng hop cong ty con, chi nhénh doanh nghiép, vén phong dai dién
doanh nghiép c¢é vén ngoai nha nudc, doanh nghiép cé von ddu tu nudc ngoai;
phan hiéu trudng dan 14p, tu thuc, di cé céng doan sinh hoat theo noi dang ky dat
tru s¢ chinh ¢ dia ban tinh, thanh phd khac, thi cac lién doan lao dong cap tinh phdi
hop ban giao @& phan cip cho cong doan cép trén truc tiép co s& truc thude truc
tiép quan 1y, chi dao.

16.3. T chitc va hoat ddng coéng doan trong cac cong ty con, chi nhanh
doanh nghiép, vén phong dai dién doanh nghiép co vén ngoai nha nuéc, doanh
nghiép c6 vén diu tu nude ngoai; phan hiéu trudng dén 1p, tu thyc, thuc hién theo
quy dinh cua Diéu 1é va Muc 13, Muc 14 ctia Huéng dén nay.

17. Cong doan nganh trung wong theo Piéu 20

17.1. Céng doan Vién chirc Viét Nam la cong doan nganh trung uong, tap
hop cén bg, cong chirc, vién chue, lao dong lam viée trong cac co quan cua Dang,
Nha nuéc, doan thé chinh tri - xa hdi & trung wong; cac tong cuc, vién nghién cuu,
co quan bd, co quan ngang bd va cac co quan, don vi & trung uong, noi khong co
cdng doan nganh trung uong.

17.2. Truong hop trong mgt b co nhiéu céng doan nganh trung wong, cong
doan tong cong ty truc thude Téng Lién doan, cac cong doan nganh trung uong,
cdng doan tdng cong ty duge chii dong td chirc thuc hién quyén han, nhiém vu,
nhu sau:

a. Tham muu cho Ban Chép hanh, Poan Chu tich Téng Lién doan vé hoat
dong cua cong doan nganh, cong doan tong cong ty.

b. Thuc hién cac nhiém vy, quyén han theo quy dinh tai khoan 3, Piéu 20
Piéu 18 Céng doan Viét Nam.,

c. Tham gia va phdi hop véi cac lién doan lao dong tinh, thanh phé truc
thudc trung wong trong viéc xdy dung quy ché vé méi quan hé ph01 hop chi dao
cong doan nganh dia phuong hoat dong theo nganh, nghé (néu c6) va méi quan hé
phéi hop chi dao cong doan co s& thude cong doan nganh trung wong, céng doan
tbng cong ty trong viéc thuc hién nhiém vy chinh tri, vin héa, xa hdi & dia phuong.

d. Viéc phéi hop hoat dong gilta cac cong doan nganh trung wong, cong
doan téng cong ty trong cung mdt bd do céng doan nganh dimg té€n bd chu tri cac
hoat dong phdi hop. Noi dung, chuong trinh phéi hop phai dugc céc cong doin
nganh trung uong, cong doan tong cong ty trong cung mot bd xay dung quy ché,
nhung khéng trai quy dinh ctia Diéu 1€ va céc quy dinh, huéng dan cua Poan Chu
tich Téng Lién doan.

18. Cong tac nir cong va ban nir cong cong doan theo Diéu 24, Piéu 25

18.1. Poan Chu tich Téng Lién doan, ban thudng vu li€n doan lao dong tinh,
thanh phd, cong doan nganh trung wong, cong doan tdng cong ty truc thude Téng
Lién doan t5 chirc bd may va phén céng can b chuyén trach tham mu, giup viéc
vé cong tac nit cong theo thAm quyén quy dinh.
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18.2. Cong doan cép trén truc tiép co so va cdng doan co s¢ ¢6 tir 10 nit
doan vién tr¢ lén dugc thanh 18p ban nit cong quan ching dé tham mury, giup viéc
vé cOng tac nit céng theo nhiém ky ctia ban chip hanh cong doan cling cap.

a. Sé luong thanh vién ban nit cong quan chiing do ban chip hanh cong doan
cung cip quyet dinh tir ba nguoi trg 1€n va t6i da khéng vuot qua hai phin ba (2/3)
sd lugng Gy vién ban chép hanh céng doan cling cép (trir trudng hop ban chép
hanh c6 ba nguoi).

b. Co cu ban nif c¢ong quan ching gdm mdt sé can b, doan vién nir 13 Gy
vién ban chap hanh va khong 13 Gy vién ban chép hanh. Sé thanh vién ban nir cong
quan chiing 1a ay vién ban chap hanh c6ng doan cting cp khéng vuot qua 1/3 tong
s0 thanh vién ban nir cong quén ching.

18.3. Trudng hop cong doan co s c6 dudi 10 doan vién nit thi chi dinh mot
uy vién ban chap hanh hodc mdt doan vién nit phu trach céng tadc tham muu to
chirc cac hoat dong nit cong.

18.4. Ban nit cOng quan chung khong du diéu kién tdn tai va hoat (dong thi ban
chép hanh cdng doan cung cap xem xét quyet dinh giai thé. Khi ban chap hanh cong
doan cung cap két thiic nhiém ky hogc chim dit hoat dong theo quyét dinh cua cong =
doan cép trén, thi ban nit cong quin ching dwong nhién chédm dirt nhiém vu. :;:
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18.5. Nhiém vy, quyen han cta ban nir cong quan chung:

- Tham muu gitp ban chdp hanh cong doan cung cap xay dung chuong ﬁ
trinh, nbi dung, kinh phi t6 chitc céc hoat dong trién khai cong tic nit cong trong &
nhiém ky va hang nam. E

- Nam bit tm tu, nguyén vong cta nit doan vién, nguou lao dong va phan «
4nh, d& xuét, kién nghij véi ban chap hanh cdng doan clung cap; Tham gia thanh tra, =
kiém tra, glam sat thuc hién che d6, chinh sach lao ddng nit, tham gia gidi quyét
céc van dé lién quan dén quyen va loi ich hop phap, chinh dang ctia nit doan vién, &
nguoi lao dong. Phat hién, bdi dudng doan vién nir vu ti d& giéi thiéu cho ban
chép hanh cong doan trong qua trinh tham gia cong tic quy hoach, ddo tao va xem
xét giéi thiéu bd nhiém vao chirc danh lanh dao cac cdp. Pai dién cho nit doan
vién, ngudi lao ddng tham gia céc t6 chirc hop phép c6 lién quan dén lao dong nit,
tré em, dan sd, gia dinh, binh ding gidi va vi su phét trién ciia phu nit.

- Tuyén truyén, gido duc nit doan vién, ngudi lao dong vé duong 16i, cha
truong, nghi quyét ctia Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nuéc néi chung, hoat
dong nir cong va nhitng ndi dung c6 lién quan dén lao déng nit néi riéng. T6 chirc
cac phong trao thi dua trong nit doan vién, ngudi lao dong. Van déng nit doan vién,
ngudi lao dong tham gia cac hoat dong x& hoi va cac phong trao thi dua chung do
cong doan phét dong. |
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19. Tai chinh, tai sidn cdng doan theo Piéu 26, Piéu 27

Poan Chu tich Téng Lién doan co huéng dan, quy dinh riéng vé déng doan
phi clia doan vién; hoat dong thu, phan cép thu, phan phdi ngudn thu, st dung, quan
ly tai chinh, tai san, hoat dong kinh té, xdy dung co ban ciia cong doan.

20. Cong tac kiém tra, giam sat theo Pidu 28

20.1. Céng doan céc cip c6 nhiém vu tién hanh cong tac kiém tra, giam sat &
cap minh, cap dudi va chiu su kiém tra, gidm sat clla cong doan cap trén.

20.2. Ban chép hanh cong doan cac cép quyét dinh chucmg trinh, ké hoach
cdng tac kiém tra, gidm sat cla cap minh va chi dao cong doan cép dudi xay dung
chuong trinh ké hoach céng tac kiém tra, gidm st toan khoa, hang ném, 6 thang ve
viéc chip hanh Diéu 18 Cong doan, thuc hién nghi quyét dai hi, cac nghi quyét,
chwong trinh cia ban chép hanh céng doan cung cap va cong doan cip trén; gidm
sat, kiém tra tai chinh, tai san cong doan cung cap va cap dudi; xuir ly va tham muu
xr ly ky ludt; giai quyét va tham gia giai quyét khiéu nai, t§ céo; bdi dudng va
hudéng dan nghiép vu ddi ngil can bd 1am nhiém vu kiém tra.

20.3. Ban chip hanh coéng doan cac cip chiu trach nhiém trude cong doan
cap trén vé cong tac kiém tra, giam sat cong doan clng cap va cip dudi; thuc hién
nhiém vu béo céo cong tac kiém tra, gidm sat truéc dai hdi, hoi nghi cong doan
cling cap.

20.4. Ban thudng vu cong doan céc cip (noi cé ban thudng vu) chiu trach
nhiém truéc ban chip hanh vé t§ chirc, huéng dén, kiém tra, gidm sat, don doc viéc
thuc hién cac chuong trinh, ké hoach cong tac kiém tra, gidm sat.

21. Uy ban kiém tra cong doan theo Diéu 29

(¢}
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21.1. Cong doan co s& ¢6 tir 30 doan vién tro 1én dugc bau ty ban kiém tra dé
gilp viéc cho ban chap hanh vé cong tic kiém tra, gidm sat.

21.2. S6 lugng Gy vién ty ban kiém tra do ban chdp hanh céng doan cing .
cép quyét dinh theo quy dinh sau:

a. Uy ban kiém tra cong doan co s& khong qué 07 ty vién (cdng doan co s&
thanh vién, céng doan by phén khong c6 dy ban kiém tra).

b. Uy ban kiém tra cong doan cép trén truc tiép co s& khong qua 09 ty vién.

c. Uy ban kiém tra lién doan lao dong tinh, thanh phd, cong doan nganh
trung vong va tuong duong khéng qua 11 uy vién.

d. S6 luong uy vién Uy ban Kiém tra va s6 luong phé Cht nhiém Uy ban
Kiém tra Téng Lién doan do Ban Chap hanh Téng Lién doan quyét dinh. Chu tich
Téng Lién doan ky ban hanh quyet dinh céng nhan uy vién Uy ban Kiém tra va cac
chirc danh ctia Uy ban Kiém tra Téng Lién doan.

21.3. Nguyén tic, diéu kién nguoi lam cong tac kiém tra céng doan:
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a. Chi nhiém uy ban kiém tra lién doan tinh, thanh phé, coéng doan nganh
trung wong va tuong duong phai 1a can b cong doan chuyén trach.

b. Coéng doan cip trén truc tiép co s& ¢ tir ba can bd cong doan chuyén
trach trg 18n thi co cdu can by coéng doan chuyén trach lam chi nhiém hodc phd
cht nhiém hodc ty vién ity ban kiém tra.

c. Khong co cdu nguoi 1a chi tai khoan, duge ty quyen chu tai khoan, ké
toan trudng, truéng, pho ban tai chinh cua coéng doan cung cap tham gia uy ban
kiém tra cong doan.

21.4. Biu ph6 chi nhiém ty ban kiém tra:

a. Pho chu nhiém uy ban kiém tra céng doan (néu cd) bau trong s6 Uy vién
uy ban kiém tra cong doan.

b. Trong thoi han 15 ngay lam viéc, k& tir khi két thiic hoi nghi lan thir nhat
ctia ban chip hanh, chi nhiém ty ban kiém tra phai triéu tip hdi nghi lan thir nhat
ctia Gty ban kiém tra dé bau phd chi nhiém uy ban kiém tra theo s6 luong, co ciu
ph6 cht nhiém di duogc ban chap hanh cling cap théng qua.

c. Trudng hop bau bd sung phoé chu nhiém Gy ban kiém tra vugt qui 56
lugng da duge ban chap hanh cung cap thong qua, phéai dugc su ddng ¥ bing vin
ban cua cbng doan cép trén truc tiép.

21.5. Céc cip cong doan trudc khi diéu dong chu nhiém, phé chi nhiém ty
ban kiém tra 14 can bd cong doan chuyén trach lam cong tac khac phai bao cao va
duoc su dong y clia céng doan cép trén truc tiép.

21.6. Théi Uy vién Gy ban kiém tra, bau bd sung ty vién iy ban kiém tra

a. Uy vién Uy ban kiém tra l4 can bd chuyén tréch khi chuyen cong téc khac
thi duong nhién théi 13 Gy vién ty ban kiém tra cong doan. Uy vién ty ban kiém
tra khéng [a c4n bd cong doan chuyén trach khi chuyén c6ng tac khac khong thude
co cau da dugc cong doan cép trén phé duyét thi ban chip hanh céng doan cing °
cAp xem xét cho thdi hodc khong cho thdi dy vién ty ban kiém tra va phai bao céo
xin y kién cdng doan cép trén truc tiép.

b. Khi khuyét chit nhiém, phé chu nhiém, Uy vién dy ban kiém tra th1 uy ban
kidm tra bdo cdo ban chdp hanh cung cép trinh xin v kién céng doan cép trén dé
thuc hién quy trinh théi ty ban kiém tra va bau bd sung uy ban kiém tra theo quy
dinh. Trudng hop déc biét, cong doan cép trén duge chi dinh bo sung uy vién Uy
ban kidm tra hodc cdc chirc danh ty ban kiém tra céng doan cap dudi, trong cac
truong hop sau:

- Chi dinh c4n b cong doan chuyén trach 1am ty vién ty ban kiém tra.

- Chi dinh can b cong doan chuyén trach dang gift chirc danh hudéng phu
cap tuong duong pho chii nhiém ty ban kiém tra trd 1én 1am phé chd nhiém Uy ban
kiém tra.
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- Chi dinh cén b cong doan chuyén trach dang gilt chirc danh hudng phu cAp
tuong duong chil nhiém uy ban kidm tra tr& 1én 1am chii nhiém ty ban kiém tra.

Viéc chi dinh bd sung ty vién iy ban kiém tra hodc cac chirc danh uy ban
kiém tra cong doan phai dugc ban thuong vu céng doan cung cép bdo céo xin y
kién cong doan cép trén va thuc hién quy trinh gidi thiéu nhan sy theo quy dinh.

c. Truong hop cin biu bd sung Uy ban kiém tra vugt qua s6 lwong da du'oc
cong doan cép trén phé duyét, phai dugce su dong ¥ bing vin ban cla cong doan
cAp trén truc tiép.

22. Nhiém vu céia uy ban kiém tra cong doan céc cap theo Piéu 30

22.1. Pinh ky 6 thang va cubi nim, ty ban kiém tra cong doan cac cip hop
théng qua dy thao béo céo, chuong trinh cong tac kiém tra, gidam sat. Sau do hoan
chinh trinh ban chip hanh cong doan ciing cap.

22.2. Uy ban kiém tra c6ng doan céc cép lam viéc theo quy ché do ban chip
hanh cung cap ban hanh va quy dinh ctia Poan Chu tich Téng Lién doan.

22.3. Dbi véi cong doan co s&, nghiép doan co s& ¢6 dudi 30 doan vién, nguoi
duoc ban chap hanh phan cdng lam cdng tac kiém tra, gidm sat c6 nhiém vu sau:

a. Tiép nhan don, thu khiéu nai, td céo va nghién ctru, dé xuat v6i ban chip
hanh, ban thudng vu céng doan co sd, nghiép doan co s& giai quyét theo quy dinh
ctia phap luat va Tong Lién doan Lao ddng Viét Nam.

b. Phat hién, tham muru, dé xuét véi ban chép hanh, ban thuong vu cong doan
co s&, nghiép doan co s& thuc hién kidm tra, gidm st khi c6 ddu hiéu vi pham Piédu
18 Cong doan Viét Nam, cdng tac quan ly tai chinh, tai san cong doan.

23. Quyén ciia uy ban kiém tra cong doin cic cip theo Piéu 31

23.1. Uy ban kiém tra dugc chu dong thuc hién quyen kiém tra, giam sat cong
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doan cung cap va cong doan cap duéi theo quy dinh tai Diéu 31 Diéu 1¢ va quy ché, 3

chuong trinh cong tac kiem tra do ban chip hanh céng doan clng cép théng qua;
kiém tra, giam sat dot xudt khi can bg, doan vién céng doan vi pham hodc c6 dau
hiéu vi pham theo quy dinh.

23.2. Uy ban kiém tra Téng Lién doan va Gy ban kiém tra lién doan lao dong
tinh, thanh phd, cong doan nganh trung uong dugce sir dung con du riéng ddi véi
cac van ban, bao cdo Ban chap hanh, Poan Chu tich Téng Lién doan (dbi véi Uy
ban Kiém tra Tong Lién doan); ban chép hanh, ban thuong vu cong doan cung cép;
huong dan, chi dao Uy ban kiém tra cong doan cAp dudi; tra 11 y kién hogc don, thu
khiéu nai, t6 c4o thudc thdm quyén giai quyet theo quy dinh.

23.3. Con déu va glay to lién quan dén con d4u iy ban kiém tra cdng doan do
co quan cong doan cung cép quan ly, viéc str dung con déu 1y ban kiém tra cong
doan theo quy dinh ciia Téng Lién doan.
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24. Khen thuéng ciia cong doan theo Dicu 32

24.1. T6 chirc cong doan céc cép, can bd, doan vién cong doan c6 thanh tich
va nhimg nguoi khong phai 1a doan vién cong doan cé nhiéu cdng hién cho t6 chirc
Cong doan Viét Nam, dugc xem xét, khen thudng, ting Ky niém chuong Cong
doan, theo quy dinh ciia Poan Chu tich Téng Lién doan.

24.2. Viéc dé nghi khen thudng cua cac cép cong doan thuc hién theo Luﬂét
Thi dua khen thudng, quy dinh v€ thi dua, khen thudng va cac van ban hudng dan
cta Poan Chu tich Tong Lién doan.

25. K¥ luit cita cdng doan theo Diéu 33

25.1. Ky luat mét t6 chirc céng doan va cin bd, doan vién cong doan phii
duoc xem xét tap thé, dan chu, cong khai va theo quy dinh cia Téng Lién doan.

25.2. Can b cong doan cp nao khi vi pham, do céng doan cap d6 xét, dé
nghi cip c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh ky luat theo quy dinh.

25.3. C4n bd, doan vién bj cong doan cap trén xir ly ky luat, duong nhién
duoc thi hanh & noi can bd, doan vién dang sinh hoat cong doan ma khéng phai
xem xét, xu 1y ky luat & cép dudi.

25.4. T6 chirc, can bd, doan vién cong doan phai chip hanh nghiém quyet
dinh ky luit. Néu khong dong y thi co quyen khiéu nai, nhung khi chua dugce t6
chirc cong doan c6 thdm quyén giai quyét van phai chép hanh nghiém quyét dinh
ky luat d3 cong bd.

25.5. Sau mét nam ké tir khi cé quyét dinh ky luat, néu doan vién hozc cin
bd cong doan bi ky ludt cd tién bd, khong tai pham thi quyét dinh ky luat duong
nhién cham dirt hiéu lyuc.

TM. POAN CHU TICH
Noi nhan: -’
- Céc LDLD tinh, thanh phé;

- Cac CP nganh trung wong va tuong duong;
- CacCb téng Cty truc thugc TLD;

- Luu VT, ToC TLD.}~

Nguyen-Bmh Khang
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PHU LUC

(Kém theo Hudng dén s6 ~ /HD-TLD ngay  thdng ndm 2020
cua Poan Chu tich T 5ng Lién doan Lao déng Viét Nam)

1. MAU TO KHAI SO YEU LY LICH: Danh cho cén b3, doan vién céng doan tu
k}}ai khi tham gia nhan su bau cit hodc dai biéu du dai hoi, héi nghi cong doan cac

cap.

Anh
(3X4)

Méu 56 01
SO YEULY LICH

--------------------------------------------------------------------------

.........................................................................

- Ngay, thang, nam tham gia Cong doan Viét Nam: ...

- Ngay, thang, ndm vao lam viéc tai co quan, don vi, doanh nghiép hi€n nay: ..........

- Ngay, thang, nam vao Dang CSVN (néu cé):............ ngay chinh thic: ...

-----------------------

-----------------------

.......................

-------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------

...........................................................................

-------------------------------------------------------------------------

XAC NHAN CUA CO SO NGI CONG TAC
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2. MAU DANH SACH TRICH NGANG LY LICH

Mau 56 02
_ DANH SACH TRICHNGANG LY LICH
BAN CHAP HANH (BAN THUONG VU.....) CONG DOAN ........
Nim sinh Trinh d5 Tham gia
. A 2 BCH
| Hovaten | ChUcVvw dom Dén |y s quan | P08
G A . a q «
v1 ¢cong tac tdc vién R ) . N
Nam | N H?c Chu-yen Chl_nh NgO.m L';m Tai it
van mén tri ngt | dau
(1) (2) (3) “4) | (5)| (6 (7) @) | O | (10 |11 |12 (13| (4
TM. BAN CHAP HANH
(HOAC BAN THUONG VU)

! Néu 1a dang vién thi ghi nam két nap

Ky tén, déng ddu
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3. MAU PHIEU BAU CU

Mau so 03a: Phiéu bau cir tai dai héi cong doan

X . Méu sé 03a
DPAI HQI CONG DOAN
...KHOA, NHIEM KY....
(Dau cuia BCH céng doan)
PHIEU BAU CU ‘
..................... KHOA ........,NHIEMKY........
TT HO VA TEN CHUC VU, PON VI CONG TAC

M2u s6 03b: Phiéu biu cir tai hoi nghi ban chip hanh céng doan.

HOQI NGHI LAN THU....

Maéu s6 03b

BCH CONG POAN... KHOA....

(Ddu ciia BCH céng doan)

PHIEU BAU CU

------------------

KHOA ...... ,NHIEMKY....

TT

HOQ VA TEN

CHUC VU, PON VI CONG TAC
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MAu s6 03c: Phiéu bau cir tai tai hoi nghi ban chép hanh cdng doan, ding cho
truong hop bau ctr khong ¢6 s du

. Méu 56 03¢
DAI HOI CONG DOAN
...KHOA, NHIEM KY....
(Dau cua BCH céng doan)
PHIEU BAU CU
..................... KHOA ........., NHIEMKY........
N . A 0 D(’ing y | Khéng
TT | HQ VATEN CHUC VU, DON VI CONG TAC ddng §

MAu s6 03d: Phiéu bau cir tai dai hoi thanh 18p cong doan co s&

PAI HQI THANH LAP
CONG POAN CO SO

(Chi¥ ky cua trucong ban vén

-----------

MGéu 56 03d

dong)

PHIEU BAU CU

----------------------------------

TT

HOQ VA TEN

CHUC VU, PON VI CONG TAC
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4. MAU BIEN BAN KIEM PHIEU BAU CU

MAu sb 04a: Bién ban kiém phiéu bau cir BCH hoic dai biéu du DHCD cép trén
tai dai hoi cong doan?

Mau s6 04a

PAI HOI CONG POAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
...KHOA...NHIEM KY... Doc lap - Tw do - Hanh phiic

(Déu ciia BCH céng doan)

_ BIEN BAN KIEM PHIEU
£ 30 ) | S
_ Ching ti dugc Pai hdi........ 4n thi......, nhiém ky..., bdu vio Ban béu cir & 6 chic
721 1 gom:
-Pbdngchi ...... Truémg banva ............ uy vién (danh sach kém theo).

Ban biu cir ¢4 phd bién thé thire bau cir dé dai biéu thuc hién quyén bau cir theo ding nguyén tic
va quy dinh cta Diéu 1€. Sau khi kiém phiéu, Ban bau cir nhat tri 14p bi€n ban nhu sau:

- Téng s6 dai biéu chinh thirc duoc triéu taipdyPaihoi............. dai biéu;

- Téng s6 dai biéu chinh thirc ¢6 mat duPai hdi ...................... dai biéu;

- Thng sb dai bidu chinh thirc tham gia bo phiéu ...................... dai biéu;

- Pai hoi d& quyét dinh s6 LUong .....vvvvvvveiiieiiieeen o la....... déng chi;

- Dai hoi d4 nhét tri danh sach biu ctr gbm .......... ddng chi (danh sach kém theo);
Trong do:

SUDG O e ddng chi;

CDECT oo e, dbng chi;

- Téng s6 phiéu Ban bau cirphatra ......... phiéu;

- Tong s6 phiéu Ban bau cir thu vé ........... phiéu;

-S6 phiduhopl8 ....covvvveiiiiiiieiee phiéu;

- S6 phiéu khong hop 1é .........oovvvvveeenne. phiéu;

- \Ké't qua kiém phiéu theo danh sach bau cir nhur sau: (danh sach kém theo);

- Can ctr quy dinh cua Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam, danh sach tring ctr .................. cd

s6 phiéu tin nhiém tir cao dén thip nhr sau: (danh sach kém theo).

- Ban Bau cir xéc dinh két qua Dai hoi (d4 bau di hozc chua bau du .............. .. theo s6
luong Pai hoi d3 quyét dinh), xin trdn trong Bdo cdo Poan Chu tich va toan thé dai biéu du Dai
hoi.

Bién ban nay 14p thanh 03 ban, giri Doan Chi tich d lwu hé so Dai hdi.

Lam tai ......... hdi......gid........ ngdy ....thang....nam......

TRUONG BAN BAU CU

2 vn dung dé 14p bién ban bau cir tai hdi nghi cong doan.
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MAu s6 04b: Bién ban kiém phiéu bdu cir chirc danh chu tich tai dai hdi cong doan
cap co s&

. Méu 56 04b
PAI HOI CONG POAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
...KHOA...NHIEM KY... Péc lap - Tw do - Hanh phiic

(Ddu ctia BCH céng doan)

BIEN BAN KIEM PHIEU
Biu cir chitc danh Chi tich Cong doan....... khoi ..., nhiém ky....

Chung t6i dugce DPai hoi Cong doan co sO ........ l4n thua...... , nhiém ky..., bau vao Ban
bau ctr dé to chirc bau ctr chirc danh Chu tich cong dodn co s ......vvviiiiiiiiiiiennnnn, gom:

-Pdngchi ...... Truéng banva ............ uy vién (danh sach kém theo).

Ban biu cir da phd bién thé thirc bau cir dé dai biéu thuc hién quyén bau cir theo diing nguyén
tic va quy dinh ctia Piéu 1&. Sau khi kiém phiéu, Ban bau cir nhat tri 14p bién ban nhu sau:

- Tng sb dai biéu chinh thirc duge triéu tép dy Pai hdi ............. dai bidu;

- Tdng sb dai biéu chinh thitc ¢6 mit du Dai hdi .......ooovvvnnenen. dai bidu;

- Téng sb dai biéu chinh thirc tham gia bd phiéu ............cceeenn. dai bidu;

- Dai hoi d nhét tri danh sach bdu ctr gém .......... ddng chi (danh sach kém theo);
Trong G6:

- Tong s6 phiéu Ban bau cir phétra......... phi€u;
- Tong s phi¢u Ban bau cirthuvé ........... phiéu;

-SE phiBuhoplé ...ooovviiiiieeiiee e phiéu;
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- 86 phiu khéng hop 18 .........cocovnninennn. phiéu;
- Két qua kidm phiéu bau clr nhu 3 «....vvvvevveeriiiiciiii i,

- Can ctr quy dinh cia Didu 16 Cong doan Viét Nam, dong chi .......... d3 tring cir chu tich

- Ban Béu cir xin tran trong B4o c4o Poan Chu tich va toan thé dai biéu du Pai hdi.
Bién ban nay ldp thanh 03 ban, giri Poan Chu tich @ Iuu ho so Pai hdi.

Lamtai......... hoi...... gio........ ngay ....thang....ndm......

TRUONG BAN BAU CU

3 Van dung dé lap bién ban bau cir chu tich tai hdi nghi cong doan co s&
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Miu s6 04c: Bién ban kiém phiéu bau cir ban thuong vy, phé chi tich, dy ban
kiém tra, tai hdi nghi ban chap hanh céng doan’

Méu s6 04c
HOI NGHI BAN CHAP HANH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
....KHOA..., NHIEM KY... Déc lap - Tw do - Hanh phiic

(Ddu ciia BCH céng doan)

BIEN BAN KIEM PHIEU
BAucl ..........ooovviieieeeee khoi ..., nhiém ky........
Ching t6i dugc Hoi nghi lan thi...... ban chdp hanh ............ bdu vao Ban bau cir dé 16
ChIcbau Clr...oovviiiiiiiici e, khoa ...... ,hhiémky...... , gom:
-Pbngchi...... Truéngbanva ............ uy vién (c6 danh séch kém theo).

Ban biu cir di phd bién thé thirc bdu cir & dai biéu thue hién quyén bau cir theo diing nguyén
tac va quy dinh ctia Diéu 1€. Sau khi kiém phi€u, Ban bau cir nhat tri 14p bién ban nhur sau:

- Téng s6 dai bidu chinh thirc dwoc triéu tap du Hoinghi ............. dai biéu;

- Téng s6 dai biu chinh thirc ¢6 mat du Hoinghi ..........oeeennneene. dai biéu;
- Tng s dai bidu chinh thirc tham gia bo phiu ....................... dai biéu;
- Hoi nghi da quyét dinh s luong ..........ovvveeveeinnnns o la...... ddng chi;
- Hoi nghi da nhét tri danh sach bau ctrgbm .......... dbng chi (danh sach kém theo);
Trong do:

cUDE G v ddng chi;

c DB C v e dbng chi;

- Tng s6 phiéu Ban bau cir phétra ......... phiéu;

- Tong s6 phiéu Ban bau cirthu vé ........... phiéu;

- SO phiduhoplé e, phiéu;

- S6 phiéu khong hop 16 ...cooooeeeeieeeeennl, phiéu;

- Két qua kiém phiéu theo danh sach bau cir nhu sau: (danh sach kém theo);

- Can ctt quy dinh cia Piéu 18 Coéng doan Viét Nam, danh sich tring cu
........................... ¢6 so phi€u tin nhiém tir cao dén thap nhu sau: (danh sach kém theo).

- Ban BAu ctr x4c dinh két qua Hoi nghi (44 biu d hodc chua bdu di ................ theo s6
lugng Héi nghi d& quy€t dinh), xin trdn trong Béo cdo Poan Chu tich va toan thé dai biéu dy Hot
nghi.

Bién ban nay 14p thanh 03 ban, giri Poan Chu tich dé Iuu hd so Hai nghi.

TRUONG BAN BAU CU

*Vin dung dé l4p bién ban bau cir phé chi nhiém UBKT cong doan
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MAu s6 04d: Bién ban kiém phiu biu ctr chirc danh chi tich tai hoi nghi ban chép
hanh céng doan’

‘ ‘ . Mau s6 04d
HOI NGHI BAN CHAP HANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
....KHOA..., NHIEM KY... Déc lap - Tw do - Hanh phiic

(Ddu ciia BCH céng dodan)

‘ BIEN BAN KIEM PHIEU
Bau cir chirc danh Chai tich...... khod ..., nhiém ky....

Chiing i dwoc Hoi nghj lan thy...... ban chép hanh ........... béu vao Ban bau cir dé 16
chirc bau circhitc danh chitich ..ooovvvvviviiiii khoa ...... ,nhiém ky...... , gom:

-Pbng chi ...... Truéngbanva............ uy vién (danh sach kém theo).

Ban bau cir d4 phd bién thé thirc bau cir dé dai biéu thuc hién quyén bau cir theo diing nguyén
tdc va quy dinh cuia Diéu 1€. Sau khi kiém phi€u, Ban bau cir nhat tri 14p bién ban nhu sau:

- Téng s6 dai biéu chinh thirc duoc triéu tip du Héinghi ............. dai biéu;

- Téng s6 dai biéu chinh thirc c¢6 mit du Héinghi ......ovvvvvevvennn. dai bidu;

- Téng sb dai biéu chinh thirc tham gia bd phidu ..............cco... dai biéu;

- Hoi nghi da nhét tri danh sach bAu cir gdm .......... dbng chi (danh sach kém theo);
Trong do:

- Téng sb phiéu Ban biu cir phétra ......... phiéu;

- Tong s6 phiéu Ban bAu cirthuvé ........... phiéu;

-SOPhiGuhoplé ..oooovvviiiiiiieeeiii, phiéu;

- S6 phiu khong hop 16 ...ovvvvveeereeeeenn... phiéu;

- Két qua kiém phiéu theo danh sach bau cif mhU SAU: .....oeeveeviieeeee e,

-'C#n cr quy dinh cta Piéu 1é Cong doan Viét Nam, dong chi ...........ccoeeeeeevvnnnn.. da
tring cu chi tich ................. ,nhiémky ...........

- Ban BAu cir xin trdn trong Béo céo Doan Chu tich va toan thé dai bidu du Hoi nghi.

Bién ban nay l4p thanh 03 ban, giri Poan Cha tich ¢ lwu hd so Hai nghi.

TRUONG BAN BAU CU

* Van dung dé 14p bién ban bau cir chirc danh chi nhiém iy ban kiém tra céng doan
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Miu s 04d: Bién ban kiém phiéu bau ci ban chip hanh tai dai hoi thanh 13p céng
doan cép co so:

. . Méu s6 04d
PAI HOI THANH LAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG POAN............... Doc 1ap - Ty do - Hanh phiic

] BIEN BAN KIEM PHIEU
Biu cir Ban Chip hanh cong doin.........c.ccuunee.
Chung t6i dugc Dai hoi thanh 18p cdng doan co'so ......... U , biu vao Ban bau cir dé to
chitc bdu cir Ban Chép hanh cong doan........ gbm: Pbng chi .......... Truong ban va ... uy

vién (danh séch keém theo).

Ban bau ctr dd phd bién thé thirc bau cir dé dai bidu thuc hién quyen bau cir theo dung
nguyén tic va quy dinh cta Piéu 1& Cong doan Viét Nam. Sau khi kiém ph1eu Ban bau cir nhit
tri 14p bién ban nhu sau:

- Tng s6 lao dong c6 don xin gia nhdp Cong doan Viét Nam: ........ ngudi;
- Téng sb lao dong d4 13 doan vién Cong doan Viét Nam: .............. nguoi;
- Tdng sb dai biéu chinh thirc c6 mat du Pai hoi .......oovveiinnnn, dai biéu;
- Tng sb dai bidu chinh thirc tham gia bo phiéu ...........eeeveernene. dai bidu;
- Dai hoi dd quyét dinh s6 luong BCH .......coooieeeeenn oo ... ddng chi;
- Dai hoi d4 nhét tri danh sach bAu cir gdm .......... ddng chi (danh sach kém theo);
Trong d6:

SUDZCH e déng chi;

cBDEC i dbng chi

- Tdng sb phiéu Ban bau cirphatra ......... phiéu;

- Tdng sb phiéu Ban béu cir thu V& phiéu;

- SEphibuhopld ..oovveveeeeeeei phiéu;

- S6 phiéu khong hop 1€ ....ovevvevriiinnnnnnne. phiéu;

- K&t qua kiém phiéu theo danh sach béu cir nhu sau: (danh séch kém theo);

- Cén cir quy dinh cua Piéu 18 Cong doan Viét Nam, danh séch tring cir ban chép hanh
cong doan ........cooeeiiiiiiii ¢6 sb phiéu tin nhiém tir cao dén thdp nhw sau: (danh sich kém

theo).

- Ban Bau cir xéc dinh két qua Pai hoi (da bu da hodc chua bdu dit ................ theo s6
luong Dai hoi da quyét dinh), xin trdn trong B4o cdo Poan Chu tich va toan thé dai biéu du Dai

hoi.
Bién ban nay 14p thanh 03 ban, giri Poan Chu tich @& Iwu hd so Pai hoi.
Lamtai......... héi...... gio........ ngay ....thang....ndm......

TRUONG BAN VAN PONG  DPOAN CHU TICHPAIHQI ~ TRUGNG BAN BAU CU
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MAu s6 04e: Bién ban kidm phiéu bau cir chu tich tai dai hdi thanh 18p cong doan
co s&

. . Mau s6 04e
PAI HOI THANH LAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG POAN............ Péc lap - Tw do - Hanh phiic

BIEN BAN KIEM PHIEU
Biu cit Chii tich cong doan o' $6...cevueneueeeene.
Chung t6i dwgc Dai hoi thanh 1ap cong doan co s& .......ooovvee. , bau vao Ban bau cir dé 6
chirc bau ctr chu tich céng doan co so........ gom: Dong chi ................. Truéng ban va

...... uy vién (danh sach kém theo).

Ban biu cit d4 phé bién thé thirc biu cir @& dai bidu thuc hién quyén bu cir theo ding
nguyén tic va quy dinh cta Diéu 1é Cong doan Viét Nam. Sau khi ki€ém phiéu, Ban bau cir nhat
tri 1ap bién ban nhu sau:

- Tng sb lao ddng c6 don xin gia nhap Céng doan Viét Nam: ........ nguoi;

- Tong s6 lao dong di 14 doan vién Cong doan Viét Nam: .............. nguoi;

- Téng sb dai biéu chinh thirc ¢ mat du Pai hdi ........ovvveeeeeeen, dai bidu;

- Téng sb dai biéu chinh thirc tham gia bo phiéu ........................ dai biéu;

- Pai hoi d4 nhét tri danh sach bdu cir gém .......... ddng chi (danh sach kém theo);

Trong do:

SUDGCT e dbng chi;

cPECT i e d6ng chi;

- Téng sb phiéu Ban bau cir phatra ......... phiéu;

- Téng sb phiéu Ban bau cir thu vé ........... phiéu;

-SEphiuhop 18 .oovveeeiieee phiéu;

- S6 phidu khonghop 18 ..o, phiéu;

- K&t qua kiém phidu bAu el nhur AU .....vvveeeevveieieeiiiiiee e :

- C&n ctr quy dinh ciia Diéu 1é Cong doan Viét Nam, déng chi .......... d4 tring cir chu tich
cong doan co s& tai Pai hdi thanh 1dp cong doancosd ......ocoveviiiiiiiiiin

Bién ban nay lap thanh 03 ban, giri Poan Chu tich dé luu hd so Pai hoi.

Lamtai ......... hoi...... gio........ ngay ....thang....ndm......

TRUONG BAN VAN PONG  POAN CHU TICH PAI HOI TRUONG BAN BAU CU

51

awSoft = Tel: +84-8-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn



5. MAU DON XIN GIA NHAP CONG DOAN

MAu s6 05a: Don danh cho c4 nhéan o
Mau 50 05a

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON XIN GIA NHAP CONG POAN =

5

:_1

&

Kinh giti: Ban Van dong thanh lap CDCS.................... %
(hodc giri Cong doan cdp trén......... ) =

2

=

TN 01 LA: o et s Nam/nit ¢ veveevveeeeveeeeenenen, E
- Sinh NEAY: tevvrerie e e Dan toc: .ovvveereeeeenne =
O - 1D o PP %
= NOT G hi€N DAY ..o 2
- S8 dién thoai: ..o, EMail fuevvvvieeeeeeeeeeeieen e 5
o

- Noi lam vIEC hi€n NAY: .. .iiiiiii e i
-F

- Vitri cOng viéc dang lam: .......coovieeriniicnin e a

Sau khi tim hiéu Piéu 16 Céng doan Viét Nam, t6i tan thanh va tu nguyénz=
lam don xin gia nhép t6 chirc Cong doan Viét Nam.

0

Khi 1a doan vién cua Cong doan Viét Nam, t6i xin hira: Thyc hién tbt nhiém 3
vu, quyén han cia doan vién; chip hanh nghiém chinh theo su phan cong cua to
chtre, cac quy dinh cua Piéu 1é Céng doan Viét Nam, thuc hién t6t cac chu truong,
nghi quyét ctia td chirc cong doan va déng doan phi day di.

., hgay ... thang ... ndm ......

Ngwaoi lam don
(Ky, ghi ré ho tén)
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M&u s6 05b: Pon danh cho tip thé ngudi lao dong

Méu s6 05b

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

DON XIN GIA NHAP CONG POAN

Kinh giri: Ban Vian dong thanh lap CDCS
(hodc giri Cong dodn cap trén

Ching t6i gbm.... ngudi lao dong tai ..
doan Viét Nam, ching t6i tdn thanh va tg nguyén ky don xin gia nhdp Céng doan

Viét Nam.

Chiing t6i xin chdp hanh Diéu 1& Cong doan Viét Nam, dong doan phi diy

di va thuc hién céc chi thi, nghi quyét cia té chirc Cong doan.

Danh sich ngwoi lao dong xin gia nhip Cong doan Viét Nam:

---------------------------------

.., sau khi tim hi€u Diéu 1¢ Cong
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Nim sinh Qué quin S6 chimg | S6 dién
TT| Hova tén minh thw |~ thoai | 0.
Nam| Ni hoic thé cin
cudc
1
2
3
..... , ngay .....thdng ..... ndm .....
Nguwdi lap danh sach

(hodc trwdémg ban van dong)
(Ky, ghird ho tén)

Pai dién mét s6 nhém CNLD
(Ky, ghird ho tén)
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6. MAU QUYET PINH KET NAP, CONG NHAN POAN VIEN

MAu s6 06a: Quyét dinh két nap doan vién cong doan

A . ) o . } Mdéu 56 06a
(TEN CD CAP TREN) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN CONG POAN C0 SO) Poc 1ap- Tw do - Hanh phiic
Sé: /QP-re. , NgAY ... thdng ..... ndm ...

QUYET PINH
Veé viéc két nap doan vién cong doan

BAN CHAP HANH CONG POAN....
(Hojc BAN THUONG VU CONG DOAN .....)

- Can ¢t Didu 1é Cong doan Viét Nam;
- Cin o Nghi quyét Hoi nghi Ban Chép hanh céng doan ......, hop ngay ..;
- Xét don xin gia nhdp Cong doan Viét Nam cua .......... ,

QUYET PINH
Piéu 1. Chuén y két nap déng chi ....... (hodc ... ddng chi ¢6 tén trong danh

sach kém theo) vao Cong doan Viét Nam, k& tir ngay ... thang... nam...

- l b *A ~ h) r r - A * A . A ;\
Piéu 2. Doan vién céng doan cé trach nhiém thuc hién nhiém vu, quyén han

theo quy dinh cia Piéu 1¢ Cong doan Viét Nam.

oft

Didu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky. Cac don vi, tip thé c6 lién
quan va c¢a nhéan cé tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

TM. BAN CHAP HANH
Noi nhin: CHU TICH
- Nhu diéu 3;
- CP cép trén (dé BC)
- Luu: ...
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MAu s6 06b: Quyét dinh céng nhan doan vién cong doan

Mdu 56 06b
TEN CP TINH (NGANH TW) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CP CAP QUYET DINH Péc lap- Tw do - Hanh phiic
S6:  /QP-e. , AgAY ... thdng ..... ndm ...

‘ QUYET PINH
Ve viéc cong nhin doan vién cong doan

BAN THUONG VU .....

- Can cit Diéu 1é Cong doan Viét Nam;
- Can ct T trinh kém theo hd so Pai héi thanh lap céng doan co s& ngay
...... /thang....../ndm ....... cua tdp thé ngudi lao dong dang lam viéc fai

- Sau khi thdm dinh don xin gia nhip Coéng doan Viét Nam cla nguoi lao
dong va két qua Dai hgi thanh ldp Cong doan co so ....... ,

QUYET PINH

Piéu 1. Cong nhan ..... cjéng chi c6 tén trong danh sach kém theo Quyét dinh
nay la doan vién cdng doan ké tlr ngay (ngay tuyén bo thanh lap tai Dai hoi thanh
ldp CDCS).

Piéu 2. Poan vién cdng doan cd trach nhiém thuc hién nhiém vu, quyén han
theo quy dinh cia Diéu 1€ Céng doan Viét Nam.

>
=
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Pidu 3. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky. Cac don vi, tap thé co i
quan va ca nhén c6 tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

TM. BAN CHAP HANH
Noi nhin: CHU TICH
- Nhu diéu 3;
- CD cép trén (dé BC)
-Luu: ...
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7. QUYET PINH CONG NHAN CONG POAN CO SO, BAN CHAP HANH CONG POAN
CO SO THANH LAP THEO KHOAN 1, DIEU 14, DIEU LE CONG POAN VIET NAM

Mau sb 07a: Quyét dinh cong nhan cong doan co s¢

A A ) . Mdu 56 07a
(TEN CP CAP TREN) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN CP CAP QUYET PINH) Péc lip- T do - Hanh phiic
S6:  /QP-ee. , gAYy ... thdng ..... ndm ...
QUYET PINH

x A A A A “ hd
Ve viéc cong nhan cong doan co' sé
(tén t6 churc cong doan duoc cong nhdn)

BAN THUONG VU .....

- Cin ¢t Pidu 18 Cong doan Viét Nam;
- C#n cir To trinh kém theo hd so Pai hdi thanh lap c6ng doan co s& ngay
...... /thang....../n&m ....... cia tdp thé nguoi lao dong dang lam viéc tai

- Sau khi thdm dinh qu4 trinh vén ddng thanh lap cong doan co sé va két qua
Dai hdi thanh 1dp Cong doan co SO ......ccveveerrevererienenieneneenneneeenns ,

QUYET PINH

Piéu 1. Cong nhan Cong doan o s& ....ooovvvevvvvvvvverrvveeeeneee duogc thanh 14p tir
ngay ..... (ngay tuyén bo thanh Iap tai Pai hoi thanh lgp CDCS).

Diéu 2. Cong doan co sd....... truc thudc .... (tén cong doan cdp trén truc tiép
qudn Iy); ¢6 tu cach phap nhan, duoc sir dung con déu riéng, dugc mo tai khoan tai
ngén hang, kho bac nha nudc; thuc hién nhiém vu va quyén han theo quy dinh cua
phap luat, Pidu 18 Céng doan Viét Nam.

Didu 3. Quyét dinh nay cé hiéu luc k& tir ngay ky. Céng doan co s&
..................... va cac ca nhén, to chirc ¢6 li€n quan chiu trach nhiém thi hanh quyét

Noi nhin: TM. BAN IHUONG VU
- CP cép trén (dé BC) (ky tén, dong dau)

- Co quan quan ly LD DP;

- Co quan Cong an DP;

- Ngudi SDLD (dé biét);

-Luu: ...
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MAu 07b: Quyét dinh céng nhan ban chip hanh cong doan co s& bau tai dai hoi
thanh lap céng doan co s&

Méu 56 07b
(TEN CDP CAP TREN) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN CP CAP QUYET PINH) Péc lap- Tu do - Hanh phiic
S6: /QP-e. e , NGAY ..... thdng ..... ndm ...

QUYET PINH
Vé viée cong nhin ban chip hanh céng doan co s&
(tén to chirc cong doan duoc céng nhdn)

BAN THUONG VU ..reurrenecenssssssssssesssesessss. - :
- Cin cir Piéu 16 Céng doan Viét Nam;
- Cin ctt T trinh kém theo hd so Pai hoi thanh 1ap cbéng doan co so ngay
...... /thang....../ndm ...... cua tdp thé ngudi lao dong dang lam viéc ftai

- Sau khi thdm dinh qua trinh vén dong thanh lap cong doan co s& va két qua Dai

hoi thanh 18p COng oan CO SG .ovvvvvvvicrrieirireee e ,
‘ ~ QUYET PINH ‘

Diéu 1. Céng nhén ban chap hanh céng doan co s& duge bau tai Pai héi nghi thanh
lap Cong doan co s6.... ngay .../ , 20m cac ddng chi c6 tén sau day®:
TT Ho va tén Chirc danh chuyén mon, don vi cong tic | Chikc vu cong doan
1 Nguyén Vin A | K¥ thuét vién phan xuéng X Chu tich
2 Trin Thi B Nhén vién phong M Uy vién BCH
3

Pidu 2. Ban Chip hanh Céng doan co s6............. hoat dong theo quy dinh cua

Piéu I¢ c¢6 nhiém trach nhiém phén cbéng nhiém vy, xay dung ké hoach va trién khai cac
hoat dong cong doan; chuan bi va t6 chirc dai hdi cdng doan co s& lan thir nhat trong
vong 12 thang, ké tir ngay dugce cong nhan thanh 1ap.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky. Ban Chép hanh cong doan co
10 PR TN va céc ¢4 nhéan co tén tai Di€u 1, chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh

Noi nhin: TM. BAN THUGNG VU
- Nhu diéu 3; CHU TICH

- CP cép trén (dé BC) (ky tén, dong déu)

- Co quan quan ly LD BP;

- Co quan Céng an DP;

- Ngudi SDLD (dé biét);

-Luu: ...

¢ Néu BCH d4 hop bau PCT va UBKT thi bb sung phén cong nhén trong quyét dinh nay.
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